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Einflhrung

1 Einfihrung

Herzlich willkommen zur Auftragsbearbeitung, Warenwirtschaft und Buchhaltung mit Sage 50 von
Sage!

Die Sage 50-Produkte beinhalten alles, was Sie zur Verwaltung lhres Unternehmens benétigen. Ob
Sie zundchst nur mit der Auftragsbearbeitung Sage 50 Auftrag beginnen und spater durch den Um-
stieg auf Sage 50 um die Buchhaltung ergénzen oder gleich beide Bereiche mit Sage 50 verwalten
wollen — Sage 50 bietet auch fir Ihr Unternehmen den passenden Leistungsumfang. Den Kern von
Sage 50 bildet eine nahtlos integrierte Einheit aus Auftragsbearbeitung/Warenwirtschaft und Finanz-
buchhaltung mit gemeinsamem Datenbestand. Mittels der integrierten Kunden-, Lieferanten-, Lager-
und Artikelverwaltung werden Ihre kompletten Geschaftsprozesse einfach und sicher abgewickelt.
Durch die Abdeckung von sowohl Einnahmeniberschussrechnung als auch doppelter Buchfiihrung ist
Sage 50 fir jeden Einsatzzweck geeignet.

Den Umfang der Funktionen, die Sie aus der Vielfalt der Einsatzmoglichkeiten des Programms beim
Einstieg und spater bei der Arbeit nutzen wollen, passen Sie selbst an Ihre eigenen steigenden Anfor-
derungen an. Wie dies geschieht und wie Sie die vielseitigen Funktionen von Sage 50 nutzen, erfahren
Sie in dieser Dokumentation.

1.1 Uber dieses Handbuch

Die Abbildungen in diesem Handbuch und die beschriebenen Vorgénge basieren auf der Version Sage
50 von April 2015 oder friiheren Versionen. Alle spateren Versionen beinhalten ggf. leicht abwei-
chende Dialoge oder erweiterte Funktionen, deren genaue Beschreibung entweder einer aktuelleren
Fassung dieser Dokumentation oder der Programmbhilfe zu entnehmen ist.

Alle Abbildungen wurden unter Windows 8.1erstellt. Auf anderen Betriebssystemen oder bei einer
anders gewdhlten Darstellungsweise weichen die Abbildungen evtl. in Form, Farbe und anderen De-
tails von Ihrem System ab. Die Bedienung ist davon allerdings unabhangig und erschlief3t sich prob-
lemlos trotz der abweichenden Abbildungen.

Wiéhrend Sage 50 die Bereiche der Auftragsbearbeitung, Warenwirtschaft und Finanzbuchhaltung
komplett abdeckt, beinhalten die Sage 50-Produkte Sage 50 Auftrag und Sage 50 Buchhaltung jeweils
die aus dem Produktnamen ableitbarem Einsatzzweck zugeordneten Teilfunktionen von Sage 50.
Daraus ergibt sich eine ,,natiirliche” Abgrenzung von Funktionen wie etwa die eines Artikelstamms,
der in einer reinen Buchhaltung naturgemaf nicht zur Verfugung steht oder einer Anlagenverwaltung,
die ebenso in einer Auftragsbearbeitung keine Verwendung finden kann.

Daher wird in dieser Dokumentation bei den aus dem Produktnamen ableitbarem Einsatzzweck zuge-
ordneten Teilbereichen zu Beginn des jeweiligen Kapitels dargestellt, ob diese Beschreibung entweder
nur fiir Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag oder Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung anwendbar ist.

Sofern sich in Sage 50 Auftrag und Sage 50 Buchhaltung enthaltene Programmbereiche unterscheiden
— wie etwa bei den vorhandenen Einstellungen oder gemeinsam genutzten Stammdatenmasken — wer-
den diese Unterscheidungen durch entsprechende Hinweise gekennzeichnet.

1.2 Standardlosung in mehreren Varianten

Das ,.Erweiterte Funktionspaket* von Sage 50 beinhaltet die Mdglichkeit zur Verwaltung von &ffent-
lichen Terminen, das Belegarchiv sowie im Bereich der Auftragsbearbeitung/Warenwirtschaft die
Funktionen

Bestellwesen,

Inventur,

Touch-Kasse,

Import/Export von Vorgéngen der Fakturierung,
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Datanorm-Import,

Auswertung Wareneingangsbuch,
Avrtikelkalkulation,
Vorgangs-/Positionskalkulation,
Seriennummern,

Vertreter,
Schwellenpreisberechnung.

Im Bereich der Finanzbuchhaltung werden diese erganzt durch die Funktionen

Anlagenverwaltung,
Budgetverwaltung,

Diese Funktionen sind in den Comfort-, Professional- und Quantum- Varianten bereits enthalten.

In der Professional- und Quantum-Variante sind zusétzlich folgende Funktionen verfiigbar:

Verbrauchs- und Bedarfsanalyse von Artikeln,
Definierbarkeit von Varianten zu Artikeln,
Erlés-/Kostenkontenzuordnung pro Artikel und Warengruppe,
bis zu funf konfigurierbare Cockpitauswertungen,
Auswertung Kunden Restliefermengen,
Kunden-/Lieferantenhistorie aus der VVorgangserfassung,
Abweichender Rechnungsempfénger,

Abwicklung von Streckengeschaften

Sage 50 Quantum beinhaltet alle Leistungsmerkmale der Professionalversion; ist aber speziell flr den
Einsatz in gréReren Mehrplatzumgebungen konzipiert. Ebenfalls ist Sage 50 Quantum im Gegensatz
zu den bisher genannten Produktvarianten fir die Nutzung auf einem Remotedesktop-Sitzungshost
(frither ,, Terminalserver) geeignet.

In Sage 50 Quantum stehen zusétzlich folgende Funktionen zur Verfligung:

Formularzuordnung pro Kasse

Zuordnung eines Standardlagers zu einem Benutzer

Verwaltung von Chargen,

Mehrere Frei-, Options-, Rechen- und Listenfelder beim Artikel,
Mehrere Frei- und Listenfelder fiir Vorgénge

1.3 Optional zubuchbare Zusatzfunktionen

Der Export von elektronischen Rechnungen im ,,ZUGFeRD-Format*

Die bereichsiibergreifende Suche ,,SmartFinder*

Die ,,GoBD Zusatzfunktionen®, mit denen einige Anforderungen aus den GoBD leichter zu
erfullen sind

Das ,,Betriebspriiferarchiv*, schutzt Ihre prifungsrelevanten Mandantendaten sicher vor Ver-
lust

Die Touch-Kasse, die an beriihrungsempfndlichen Bildschirmen auch ohne Maus und Tast-
stur eingesetzt werden kann.

Weitere Informationen zu den beschriebenen Zusatzfunktionen erhalten Sie im Abschnitt 34.8
,,Optionale Funktionen und Services®.
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1.4 Schnittstellen zu anderen Produkten

Sage 50 verfigt uber gemeinsame Funktionselemente mit anderen Anwendungen der Sage 50-
Produktfamilie (Sage 50 Adressen etc.) und greift auf den gemeinsamen Datenbestand zu. So werden
Anderungen in einem Programm automatisch an relevanter Stelle in anderen Sage 50-Programmen
Ubernommen.

Durch direkte Schnittstellen zu MS-Office und anderen Textprogrammen nutzen Sie lhre Daten dar-
Uber hinaus auch in lhrer bestehenden Software.

1.5 Systemvoraussetzungen
Die Systemvoraussetzungen zu Sage 50 bzw. Sage 50 in der Variante Connected finden Sie unter

https://www.sage.de/produktdatenblattsage50desktop.

1.5.1 Mandatory declaration

Microsoft, Windows, Windows XP, Windows Vista, Windows 8 und andere Namen von Microsoft-
Produkten sind Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation in den
USA und/oder anderen Léandern.

MySQL ist eingetragenes Warenzeichen der Oracle Corporation in den USA, der Europdischen Union
und/oder anderen L&ndern.

Die Funktion SmartFinder verwendet mit SageSolrSearch bestimmte Softwarekomponenten von
Drittanbietern. Weitere Informationen hierzu erhalten Sie nach dem Offnen der Datei thirdpartyin-
fo.html, die Sie im Ordner ,,C:\ProgramData\Sage\SageSolrSearch* finden.

This product includes cryptographic software written by Eric Young (eay@cryptsoft.com). This
product includes software written by Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com). This product includes soft-
ware developed by the OpenSSL Project for use in the OpenSSL Toolkit. (http://www.openssl.org/).
The full copyright notice and applicable license is to be found in the relevant directory with the li-
brary.

This product includes FreeType. FreeType is based in part of the work of the FreeType Team
(http://lwww.freetype.org/).

This product includes Libjpeg9. Libjpeg9 is based in part on the work of the Independent JPEG Group
(http://www.ijg.org/)

This product includes libtiff software (http://www.libtiff.org/). The libtiff software was written by
Sam Leffler while working for Silicon Graphics. The LZW algorithm is derived from the compress
program (the proper attribution is included in the source code). The Group 3 fax stuff originated as
code from Jef Poskanzer, but has since been rewritten several times. The latest version uses an algo-
rithm from Frank Cringle -- consult libtiff/mkg3states.c and libtiff/tif_fax3.h for further information.
The JPEG support was written by Tom Lane and is dependent on the excellent work of Tom Lane and
the Independent JPEG Group (1JG) who distribute their work under friendly licensing similar to this
software.

This product includes WebSocket4Net (https://websocket4net.codeplex.com). The full copyright no-
tice and applicable license is to be found in the relevant directory with the library.

1.6 Sicherheit

Sage 50 verwaltet alle Daten in einer Datenbank. Bei der Erfassung unterstiitzt Sie das Programm
optimal bei der Eingabe und hilft dabei, Fehler zu vermeiden. Viele Arbeitsschritte werden Ihnen von
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Sage 50 abgenommen und laufen auf Wunsch ,,im Hintergrund* ab. Egal, welche Datenbank Sie wéh-
len: Protokollierung aller Schritte und Schutz der Daten sind in jedem Fall gewéahrleistet. Wenn Sie
mit Sage 50 auf einer SageDB-basierten Mandantendatenbank arbeiten, ist daher nur ein lesender
Zugriff auf die Daten mdglich. Informationen zum Zugang zu den Tabellen des Mandanten erhalten
Sie im Bereich der Wissensdatenbank (WDB) in der Servicewelt. Fiir alle anderen serverbasierten
Datenbanksysteme dient der Schutz des Datenbanksystems lhrer Sicherheit, sodass die Aufgabe der
Absicherung lhrer Daten vor Fremdzugriff in der Verantwortung Ihres Administrators liegt. Integrier-
te Datensicherungsfunktionen (vgl. Kapitel Datensicherung) machen die Erstellung regelmagiger
Backups zur Nebensache.
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Sicherheitskopien

2 Installation

Dieses Kapitel beschreibt die Installation und gibt Ihnen wertvolle Hilfestellung zur Vorbereitung.
Zusétzlich erfahren Sie, wie Sie Ihr Programm sténdig aktuell halten kdnnen.

2.1 Sicherheitskopien

Sage 50 wird auf einer CD-ROM oder als Downloadversion ausgeliefert. Zu Ihrer Vollversion erhal-
ten Sie Ihre persdnlichen Lizenzinformationen entweder auf einem Zertifikat oder auf der Rechnung
aufgedruckt oder per E-Mail zugesandt.

Diese Lizenzinformationen sollten Sie sorgféltig aufbewahren, da hiermit jederzeit aus einer Test-
eine Vollversion gemacht werden kann. Damit kdnnen Sie jederzeit auch eine aus dem Internet unter
http://www.sage.de erhaltene Programmversion als Vollversion freischalten.

Mdochten Sie zur Sicherheit trotzdem Kopien der Installationsdateien anlegen, kopieren Sie das Setup
von der CD-ROM. Alternativ dazu kénnen Sie das Programm auch von unserer Internetseite
http://www.sage.de herunterladen.

Sage 50 - Installation

Herzlich Willkommen.

Dieser Assistent fihrt Sie durch den Installationsvorgang.

Es wird dringend empfohlen, alle Windows-Programme zu
beenden, bevor Sie mit dem Setup fortfahren.

Klicken Sie auf "Weiter", um mit der Installation fortzufahren
oder klicken Sie auf "Abbrechen", um das Setup zu beenden.
Driicken Sie die Taste "F1" um Hilfe zu erhalten.

WARNUNG:
Diese Anwendung ist durch Urheberrecht und internationale
Yereinbarungen geschiitzt,

Unberechtigte Reproduktion oder nicht autorisierter Vertrieb dieser
Anwendung oder einer ihrer Kompeonenten wird strafrechtlich verfolgt und
kann zu erheblichen Strafen fihren,

Nach dem Start des Installationsprogramms startet der Installationsassistent.

Bei der Installation von der CD-ROM wird normalerweise beim Einlegen des Datentragers automa-
tisch das Auswahlmeni getffnet. Startet das Programm nicht von selbst, rufen Sie bitte die Datei
AUTORUN.EXE im Stammverzeichnis der CD iiber START — AUSFUHREN oder per Doppelklick
im Windows-Explorer auf.

Wiéhlen Sie im Meni der CD-Oberflache INSTALLATION. In der Liste der Programme finden Sie
hier einen Eintrag fur Sage 50. Klicken Sie darauf, wéhlen Sie INSTALLIEREN und bestétigen Sie
zum Start der Installation die folgende Frage mit JA. AnschlieBend erscheint der BegriiRungsbild-
schirm der Installationsanwendung.

Hierbei wird anders, als in den hier dargestellten Dialogen abgebildet, der Name des ausgefiihrten
Programms (Sage 50, Sage 50 Auftrag oder Sage 50 Buchhaltung) statt der Bezeichnung ,,Sage 50
im Installationsassistent dargestellt.

Uber die Schaltfliche <WEITER> gelangen Sie jeweils zur nachsten Seite des Assistenten.
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2.2 Lizenzschlisseleingabe

Mit Erwerb von Sage 50 erhalten Sie lhre personlichen Lizenzinformationen entweder auf einem
Zertifikat oder auf der Rechnung aufgedruckt oder per E-Mail zugesandt.

Die Lizenzinformationen bestehen aus dem Namen, auf den die Software lizenziert ist, sowie einem
25-stelligen Lizenzschliissel. Wéhlen Sie die Option ,,Vollversion oder Programmupgrade* aus und
geben Sie im oberen Eingabefeld Ihren Namen exakt so ein, wie in den Lizenzinformationen darge-
stellt.

Darunter geben Sie den 25-stelligen Lizenzschliissel ein, den Sie erhalten haben. Haben Sie alle Ein-
gaben gemacht, erscheint auf der rechten Seite ein Schloss mit einem griinen Haken. Zusétzlich ist
nun die Schaltfliche <WEITER> aktiv, sodass Sie die Installation fortsetzen kénnen.

Tipp: Wenn Sie Ihre Lizenzinformationen per E-Mail erhalten haben, kopieren Sie aus der E-
Mail einfach den 25-stelligen Lizenzschlissel in das linke der fiinf Eingabefelder hin-
ein. Die Aufteilung des Lizenzschlissels auf die finf Eingabefelder wird automatisch

vorgenommen.
® Lizenzschlissel (@ Vallversion oder Programmupgrade
MName
Lizenzschliissel
Fir die Installation der Vollversion oder eines Programmupgrades
halten Sie bitte Ihre Lizenzinformationen bereit, die auf der Rechnung
bzw. dem Produktzertifikat aufgedruckt sind oder die Sie per E-Mail
erhalten haben,
() Testversion

Wit der Installation einer Testversion kiinnen Sie unsere Programme fiir
30 Tage uneingeschrankt und in vollem Funktionsumfang testen,

Abbrechen < Zuriick Weiter >

Fur den Fall, dass Sie Sage 50 zunéchst testen wollen, wihlen Sie bitte die Option ,,Testversion* aus
und klicken Sie dann auf <WEITER>. Im nachfolgenden Dialog wahlen Sie dann den gewiinschten
Programmumfang sowie lhr Land aus. Wahrend der Testphase kdnnen Sie grundsétzlich die ge-
winschte Programmversion und den damit verbundenen Funktionsumfang auswéhlen. Mehr In-
formtionen hierzu finden Sie unter "Auswahl der Programmversion".
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Sage 50 - Installation

® Lizenzschlassel Zur Installation einer Testversion wihlen Sie das Land
(2 Deutschland

() Osterreich

und eines der aufgefiihrten Programme
® 5age 50 (Warenwirtschaft & Buchhaltung)
() sage 50 Auftrag (Warenwirtschaft)
(O sage 50 Buchhaltung  (Buchhaltung)

Abbrechen < Zuriick Weiter >

Hinweis: Dieser Dialog wird bei Installation von der CD nicht angezeigt. Er wird nur dargestellt,
wenn Sie das Installationsprogramm von unserer Internetseite geladen haben.

Haben Sie bisher eine bereits eine lizenzierte Programmversion im Einsatz, wird zusatzlich die Option
»Wartungsupdate in dem Dialog zur Auswahl angeboten, wenn die zu installierende Version die
Lizenzinformationen der installierten Version verwenden kann. Soll eine kostenfreie Aktualisierung
durchgefiihrt werden, so wéhlen Sie diese Option aus und klicken dann auf <WEITER>.

Nach der Bestétigung der Lizenzbestimmungen auf der folgenden Seite des Assistenten kénnen Sie
den gewiinschten Installationsumfang definieren.

2.3 Installationstyp

Bei Sage 50 wird die physikalische Verwaltung (Speicherung auf der Festplatte) von Daten von einem
Datenbankserverprogramm (Standard: SageDB 5.0) vorgenommen. Daher wird wahrend der Installa-
tion nicht nur abgefragt, wohin auf lhrem Computer das Programm Sage 50, in dem Sie Uber eine
komfortable Bedienoberflache Kunden und Lieferanten verwalten, Angebote, Lieferscheine und
Rechnungen anlegen, Buchungen erfassen, OP verwalten, den Mahnlauf durchfiihren etc. kdnnen,
installiert werden soll, sondern auch, wo das Programm die dafiir zugrunde liegenden Daten verwal-
ten/ablegen soll. Zur Verwaltung dieser Daten ist eines der in den Systemvoraussetzungen genannten
Datenbankserverprogramme erforderlich. Die Installation des Datenbankserverprogramms (Standard:
SageDB 5.0) ist nur auf dem Computer erforderlich, der anschlieRend die Verwaltung Ihrer Daten
tbernimmt.

Sage 50 lasst sich sowohl auf Einplatzsystemen als auch im Netzwerk installieren und betreiben. Aus
diesem Grund besteht hier auf der Seite ,,Installationstyp* die Moglichkeit, nur die Komponenten fiir
die Installation auszuwéhlen, die fiir Ihre Systemkonstellation erforderlich sind.

Bei Auswahl der Option ,,Komplett — Server und Client” werden alle Komponenten von Sage 50 in-

stalliert. Diese Option wird empfohlen, wenn Sie beabsichtigen, Sage 50 nur auf einem einzelnen
Rechner zu benutzen.
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Sage 50 - Installation

(®) Komplett - Server und Client (empfohlen)

(O Benutzerdefiniert

» Wahlen Sie Komplett” fiir die Einrichtung einer Einzelplatzversion oder
um die Ersteinrichtung eines Servers fiir die Mehrplatznutzung inkl.
® Installationstyp Client durchzufithren.
#» Wahlen Sie "Benutzerdefiniert”, um Serverumgebungen einzurichten
oder zu bestehenden Servern und Datenbanken weitere Arbeitsplatze
{Clients) hinzufiigen,

ll Beachten Sie bitte, dass fiir die Nutzung von SageDB Server die
Firewall Software auf Threm Computer entsprechend eingerichtet
werden muss.

Weitere Hinweise zur Firewall-Einrichtung

Abbrechen < Zuriick

Nach Klick auf den Link ,,Weitere Hinweise zur Firewall-Einrichtung® finden Sie Informationen
darlber, welche Einstellungen fur das Installationsprogramm ggf. in lhrer Firewall vorgenommen
werden missen.

Nach Auswahl des gewiinschten Installationstyps (,,Komplett — Server und Client* oder
,Benutzerdefinierte Installation) wihlen Sie nach <WEITER> die Installationsordner aus.

2.3.1 Benutzerdefinierte Installation

Wenn Sage 50 auf mehreren Arbeitsplatzen betrieben werden soll, missen — anders als bei der Instal-
lation auf einem einzelnen Rechner — nicht unbedingt immer alle Komponenten installiert werden.
Ebenfalls missen nicht alle Komponenten installiert werden, wenn Sie ein anderes Datenbankserver-
programm als den standardméafig verwendeten SageDB 5.0 Server verwenden wollen.

() Komplett - Server und Client (empfohlen)

(®:Benutzerdefiniert

Wahlen Sie die Optionen aus, die Sie installieren méchten:

| Sage 50 - Verwaltungsdaten (erforderlich)
Sage 50 - Client

SageDEB 5.0 Server

Sage OnlinebankingKomponente

Sage 50 App-Komponenten

Die benutzerdefinierte Installation von Sage 50 bietet Ihnen die Mdglichkeit, folgende Komponenten
von Sage 50 zur Installation abzuwéhlen:

Sage 50 — Client

Hiermit ist das Programm Sage 50 gemeint, mit dem Sie unter anderem Ihre Kunden, Lieferanten und
Artikel verwalten, Rechnungen schreiben, Buchungen erfassen und den Mahnlauf durchfuihren. Die
Installation von ,,Sage 50 -Client“ ist an dem Computer erforderlich, an dem mit dem Programm diese
und andere Tatigkeiten erledigt werden sollen.

Sage Onlinebanking — Komponente

Sage 50 verfugt uber eine integrierte Onlinebankingfunktion, mit deren Hilfe Sie ohne Drittprogram-
me Uberweisungen und Lastschriften direkt an Ihre Bank (ibermitteln kénnen. Soll auf dem Arbeits-
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platz, auf dem Sie Sage 50 installieren, nicht die Moglichkeit bestehen, Lastschriften und Uberwei-
sungen direkt an Ihre Bank zu tbermitteln, wéhlen Sie diese Option ab.

Sage 50 App — Komponenten

Mit der Anbindung an Sage 50 Apps verfligt Sage 50 Uber die Mdglichkeit, mittels einer speziellen
Applikation von Threm mobilen Gerat aus unmittelbar auf Ihre Daten zuzugreifen. Fir die Bereitstel-
lung des mobilen Zugriffs und der dafiir erforderlichen Komponenten bei der Installation aktivieren
Sie diese Option.

Die Auswahl der Sage 50 App — Komponenten steht in Sage 50 Buchhaltung nicht zur Verfiigung.

Weitere Informationen zum mobilen Zugriff und zu Sage 50 App lesen Sie im Kapitel zu den Pro-
grammeinstellungen unter ,,Onlineservices®.

SageDB 5.0 Server

Wie eingangs beschrieben, verwaltet Sage 50 die Mandantendaten Uber ein Datenbankserverpro-
gramm. Standardmafig wird daher bei der Installation das Datenbankserverprogramm SageDB 5.0
installiert.

Sofern Sie jedoch statt des Datenbankserverprogramms SageDB 5.0 ein anderes Datenbankserverpro-
gramm wie z.B. MS-SQL-Server bereits in Ihrem Unternehmen einsetzen, kann die Option SageDB-
Server 5.0 abgewahlt werden. Nach Programmstart erhalten Sie die Mdglichkeit, Sage 50 Informatio-
nen Uber Ihr bereits vorhandenes Datenbankserverprogramm mitzuteilen. Beispiele zur Installation
von Sage 50 bei verschiedenen Konstellationen finden Sie unter ,,Auswahl der Programmversion® in
dieser Dokumentation.

2.4 Installationsort und Start der Installation

Auf dieser Seite des Assistenten sind sowohl die Angabe des Programmordners als auch die Angabe
des Datenverzeichnisses erforderlich.

Uber die Schaltfliche <DURCHSUCHEN> besteht die Mdglichkeit, jeweils einen anderen Ordner
auszuwéhlen.

Sage 50 - Installation

‘Wiahlen Sie die Installationsorte.

® Zur Installation in andere Ordner Kicken Sie bitte auf "Durchsuchen™
und wéhlen Sie den gewinschten Zielordner aus.

Programmordner

C:\Program Files (x86)\Sage'\Sage 50 Durchsuchen...
Datenverzeichnis
Installationsart
@ C:\ProgramData\Sage\Sage50Data Durchsuchen...
Abbrechen < Zuriick Installieren

Der Programmordner enthélt nach der Installation neben dem eigentlichen Programm unter anderem
das Installationsprotokoll und das Handbuch als PDF-Datei.
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Hinweis: Der Programmordner muss sich auf dem Rechner befinden, auf dem die Installation
gestartet wurde. Die Auswahl eines Ordners, der sich nicht auf diesem Rechner
befindet oder der uber ein Netzwerklaufwerk angesprochen wird, ist nicht zuléssig.

Das Datenverzeichnis enthalt nach der Installation die Verwaltungsdaten, die zur Einrichtung neuer
Mandanten benotigt werden, mitgelieferte Beispielmandanten sowie mandantenspezifische Daten.

Hinweis: Wenn fir das Datenverzeichnis kein lokales Verzeichnis (z.B. ein
Netzwerklaufwerk) gewahlt wird, wird unabhéngig davon, ob als Installationstyp
»Komplett — Server und Client” oder bei ,,Benutzerdefinierte Installation* die
Auswahl ,SageDB 5.0 Server” gewdhlt wurde, das Datenbankserverprogramm
»3ageDB 5.0 NICHT installiert.

Bei einer Neuinstallation auf einem Einplatzsystem empfehlen wir, die vorgeschlagenen Ins-
tallationspfade nicht zu dndern.

Im Abschnitt ,,Beispiele fur unterschiedliche Installationen‘ finden Sie Hinweise dazu, wie die Instal-
lation unter verschiedenen Konfigurationen vorgenommen werden kénnte.

Befinden sich in dem gewéhlten Programm- oder Datenbankordner bereits Daten, so erhalten Sie die
Madglichkeit, die Installation abzubrechen, um nun noch eine Datensicherung durchzufiihren oder
einen anderen Ordner zu wahlen.

Bei Durchfiihrung eines Updates durch das Installationsprogramm — und fiir den Fall, dass eine aktu-
elle Datensicherung vorliegt — bestatigen Sie die Anfrage mit JA. Nach Auswahl des Datenbankord-
ners und ggf. Programmordners startet die Installation nach Klick auf INSTALLIEREN. Der Ins-
tallationsverlauf wird Thnen durch einen Fortschrittsbalken dargestellt.

Sage 50 - Installation

Informationsdateien werden installiert

Installation gestartet

Erstelle Verzeichnis: C:\Program Files (x88)\5age\Sage 50

Sage 50 App-Dienste werden beendet

Zielverzeichnis: C:\Program Files (x86)\Sage\Sage50
Informationsdateien werden installiert

Erstelle Deinstallations-Programm: C:\Program Files (x86)\Sage\Sa. ..
Dekomprimiere: C:YProgram Files (x86)\Sage'\Sage 50\Handbuch.p...

® Installation

Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen.

Abbrechen < Zuriick Installieren

2.5 Zusammenarbeit mit Sage 50 Adressen, Sage 50 Auftrag und/oder Sa-
ge 50 Buchhaltung

Um dieselben Mandanten mit Sage 50 Adressen, Sage 50 Auftrag und/oder Sage 50 Buchhaltung und
Sage 50 gemeinsam verwenden zu kdnnen, ist die Auswahl desselben Datenverzeichnisses bei der
Installation in allen Programmen erforderlich.

Da die Installationsprogramme erkennen, welches Datenverzeichnis bei einer vorhergehenden Instal-
lation auf diesem Computer angegeben wurde, empfehlen wir, den eingeblendeten Vorgabepfad zu
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Ubernehmen. Befinden sich in dem gewéhlten Programm- oder Datenverzeichnis bereits Daten, so
erhalten Sie die Mdglichkeit, die Installation abzubrechen, um nun noch eine Datensicherung durchzu-
fuhren oder einen anderen Ordner zu wahlen.

Bei Durchflihrung eines Updates — und fiir den Fall, dass eine aktuelle Datensicherung vorliegt —
bestatigen Sie die Abfrage mit JA.

Im weiteren Verlauf der Installation von Sage 50 werden die Verwaltungsdaten im Datenverzeichnis —
und nach Programmstart — auch die des aktuellen Mandanten aktualisiert.

Sofern Sie mit Sage 50 Adressen, Sage 50 Auftrag und/oder Sage 50 Buchhaltung arbeiten, kann die
Installation von Sage 50 auch eine Aktualisierung von Sage 50 Adressen erforderlich machen. Sage
50 Adressen wird — sofern erforderlich — auf eine notwendige Programmaktualisierung hinweisen.

Sollte das Installationsprogramm feststellen, dass die Daten des Datenverzeichnisses durch eine Instal-
lation einer spéteren Version von Sage 50 Adressen, Sage 50 Auftrag und/oder Sage 50 Buchhaltung
aktueller sind als die der gerade durchgefihrten Installation, so wird die Installation abgebrochen.
Gleichzeitig wird jedoch die Mdglichkeit angeboten, die jeweils aktuellste Programmversion aus dem
Internet zu downloaden und damit die Installation erneut durchzufihren.

2.6 Update/Upgrade im Mehrplatzbetrieb

Um dieselben Mandanten mit Sage 50 Adressen, Sage 50 Auftrag und/oder Sage 50 Buchhaltung und
Sage 50 gemeinsam verwenden zu kdnnen, ist die Auswahl desselben Datenverzeichnisses bei der
Installation in allen Programmen erforderlich.

Da die Installationsprogramme erkennen, welcher Datenbankordner bei einer vorhergehenden Installa-
tion desselben oder eines anderen Programms auf diesem Computer angegeben wurde, empfehlen wir,
den vorgeschlagenen Vorgabepfad zu tibernehmen. Im weiteren Verlauf der Installation von Sage 50
werden die Verwaltungsdaten im Datenverzeichnis — und nach Programmstart auch die des aktuellen
Mandanten — aktualisiert.

Befinden sich in dem gewéhlten Programm- oder Datenverzeichnis bereits Daten, so erhalten Sie die
Madglichkeit, die Installation abzubrechen, um nun noch eine Datensicherung durchzufiihren oder
einen anderen Ordner zu wahlen.

Bei Durchfiihrung eines Updates — und flr den Fall, dass eine aktuelle Datensicherung vorliegt —
bestétigen Sie die Anfrage mit JA.

Sofern Sie Sage 50 auf mehreren Arbeitsplatzen einsetzen und Mandanten gemeinsam verwenden,
werden Sie bei Programmstart der Programme an den anderen Arbeitsplatzen — sofern erforderlich —
auf eine notwendige Programmaktualisierung hingewiesen.

Sollte das Installationsprogramm feststellen, dass die Daten des Datenverzeichnisses durch eine Instal-
lation einer spéateren Version von Sage 50 Adressen, Sage 50 Auftrag und/oder Sage 50 Buchhaltung
aktueller sind als die der gerade durchgefiihrten Installation, so wird die Installation abgebrochen.
Gleichzeitig wird jedoch die Mdéglichkeit angeboten, die jeweils aktuellste Programmversion aus dem
Internet zu downloaden und damit die Installation erneut durchzufiihren.

2.7 Zusammenfassung

In der Zusammenfassung der Installation kénnen die wéhrend der Installation erstellten Ins-
tallationsprotokolle eingesehen werden. Inshesondere das Protokoll fiir ,,SageDB 5.0 enthidlt Hinwei-
se zu Firewall und deren ggf. erforderlichen Konfiguration.
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Das Installationsprotokoll fur Sage DB wird hier natiirlich nur dann zur Einsicht angeboten, wenn die
entsprechende Komponente bei ,,Benutzerdefinierte Installation nicht abgewéahlt wurde.

Sage 50 - Installation

Installation erfolgreich!

Installationsdokumente lesen:

» Installationsprotokoll Sage 50

# Installationsprotokoll SageDB 5.0

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um die Installation
abzuschliefen.

Sage 50 jetzt ausfithren

® Zusammenfassung

Fertigstellen

Wenn Sie die Installationsprotokolle spéter erneut einsehen mdchten, so finden Sie das Installations-
protokoll zu Sage 50 in dem bei der Installation angegebenen Programmordner und das Installations-
protokoll des Datenbankserverprogramms ,,SageDB“ im Programmverzeichnis unter \Sage\SageDB

5.0.

Durch Betétigung der Schaltfliche <FERTIGSTELLEN> starten Sie Sage 50.

Zukinftig starten Sie Sage 50 (iber das Symbol in der Programmgruppe mit der Bezeichnung ,,Sage
Sage 50 bzw. der Bezeichnung, die Sie wihrend der Installation angegeben haben. Haben Sie bei der
Installation eine Verkniipfung auf dem Desktop erzeugt, kann das Programm {ber das Symbol mit der
Beschriftung ,,Sage Sage 50 hieriiber aufgerufen werden.

2.8 Auswahl der Programmuversion

Da die Unterschiede zwischen den verschiedenen Programmversionen (Derivaten) des Sage 50-
Paketes sehr grof3 sind, kénnen Sie in der Demo-Version auswéhlen, welches Produkt (und mit wel-
chem Leistungsumfang) Sie aktuell testen wollen.
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Programmumfang x
Programmumfang: Sage 50 Professional
Wahlen Sie lhren gewiinschten Programmumfang, indem Sie die entsprechende Spalte auswahlen.

sage 50 standard | Comfort | Profession: [ Wir sind fiir Sie da:
Anzahl Arbeitsplatze 1 2 02161 3535-5500
Erweiterbar um weitere Arbeitplatze Bestellfax:
Warenwirtschaft 02161 3535-5505
Stammdatenerfassung v v v Rickrufsenice
Vorgangsverwaltung v v v
Lagerverwaltung v v v Jetzt Online-Beratung starten
Digitale Belegarchivierung v v v
Chefiibersicht (Cockpit) v v i Mehr Informationen im Web
Seriennummernverwaltung inkl. Historie v v v
Bestellwesen v v
Import- / Export v v
Kasse (POS) v v
Datanorm-Schnittstelle v v
Kosten- und Erléskonten v
Anpassbare Chefiibersichten v
Variantenartikelverwaltung v
Finanzbuchhaltung
Mandantenfzhig v v v
Bilanz und EUR v v v
Offenen-Posten Verwaltung v v v
Finanzberichte und prof. Auswertungen v v v v

Lizenzschitssel eingeben | | Welter testen

Die Auswahl der aktuell getesteten Programmversion kann jederzeit Uber den Navigator im Cockpit
unter INFO umgestellt werden.

Funktionen

erweitern

Auf diese Weise kdnnen Sie eine Vorauswahl treffen ohne mit ggf. unnétiger Komplexitét konfron-
tiert zu werden.

2.9 Beispiele fur unterschiedliche Installationen

Im Folgenden finden Sie exemplarisch einige Beschreibungen von Netzwerkumgebungen und die hier
empfohlenen Optionen fiir die benutzerdefinierte Installation. Bei den Beispielen wird angenommen,
dass Sie als Datenbankserverprogramm SageDB Server 5.0 einsetzen.

Mit ,,Server* ist hier ein Computer im Netzwerk gemeint, auf dem die Daten von Sage 50 abgelegt
werden und an dem der Sage 50 -Client selbst nicht gestartet werden soll. Flr die Installationen im
Netzwerk wird dringend empfohlen, zuvor den Abschnitt ,,Hinweise zu Firewall*“ zuvor zu lesen und
eine wahrscheinlich vorhandene Firewallsoftware zu konfigurieren.

2.9.1 Ein einzelner Rechner

Die Installation ist denkbar einfach: Die empfohlenen Einstellungen sind fir diesen Fall bereits vor-
gegeben, sodass Sie hier nach Eingabe der Lizenzinformationen und Akzeptanz auf jeder Seite des
Installationsprogramms immer nur die Schaltfliche <WEITER> betétigen. Unterschiedliche Vorge-
hensweisen zwischen einer Neuinstallation und Durchfiihrung eines Updates/Upgrades sind nicht
vorhanden.

2.9.2 Zwei oder mehr Arbeitsplatze ohne separaten Server

Bei dieser Konstellation soll an beiden Arbeitsplatzen mit Sage 50 gearbeitet werden. Einer der beiden
Rechner wird zukiinftig die Mandanten und andere Daten von Sage 50 verwalten. VVon daher empfeh-
len wir, dass Sie die folgenden Schritte an dem leistungsstérksten Rechner durchfihren.

Starten Sie die Installation von Sage 50 und wahlen Sie auf der Seite Installationstyp ,,Komplett —
Server und Client* aus. Auf der Seite ,,Installationsort* wihlen Sie fiir den Datenbankordner und den
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Programmordner jeweils einen unterschiedlichen lokalen Ordner auf dem Rechner (kein Netzwerk-
laufwerk?) aus.

SchlieRen Sie die Installation ab.
Nach der Installation geben Sie den Datenbankordner im Netzwerk frei.

Achten Sie darauf, dass in Ihrem Netzwerk auf diesen Ordner zugegriffen werden kann. Die benétig-
ten Rechte sind Andern, Schreiben und Léschen.

Kontrolle der Netzwerkfreigabe:

Uberpriifen kénnen Sie diese, indem Sie an dem Rechner, an dem Sie gerade die Freigabe erstellt
haben, in der Adresszeile des Windows-Explorers folgende Zeile eingeben: \127.0.0.1

Start Freigeben Ansicht
© - & M b Netzwerk » 127.0.0.1
[ Favoriten 0 Sae50D
agellData
Deskt
B Desktop -
& Downloads

Ihnen werden nun alle Ordnerfreigaben des Rechners, an dem Sie sich gerade befinden, dargestellt. In
diesem Beispiel wurde nach der Installation der wahrend der Installation angelegte Datenbankordner
,»GSLine* im Netzwerk freigegeben.

Wenn Sie den Ordner ,,Sage50Data“ 6ffnen, miissen Sie mindestens die Ordner ,,Mandanten® und
,»Verwaltung® sehen kdnnen.

Nachdem Sage 50 nun an dem Rechner installiert ist, wird die Installation auf dem zweiten Rechner
vorgenommen.

Starten Sie das Installationsprogramm an dem zweiten Rechner, an dem ebenfalls mit Sage 50 gear-
beitet werden soll. Wéhlen Sie auf der Seite ,,Installationstyp* die ,,Benutzerdefinierte Installation*
und hier nur die Option Sage 50-Client aus. Sofern gewinscht wird, dass Onlinebanking aus dem
Programm heraus mdglich sein soll, wéhlen Sie auch Sage 50 Onlinebanking — Komponente aus.
Soll die Verwaltung von Benutzern in der Rechteverwaltung flir Sage 50 Apps moglich sein, muss die
Option Sage 50 App-Komponenten aktiviert werden.

Auf der Seite ,,Installationsort™ wihlen Sie fiir den Programmordner einen lokalen Ordner auf dem
Rechner (kein Netzwerklaufwerk!) aus.

Als Pfad zum Datenbankordner wahlen Sie nach Klick auf <DURCHSUCHEN> und Auswahl der
Netzwerkumgebung den freigegebenen Ordner auf dem Rechner aus, auf dem Sie Sage 50 zuvor in-
stalliert haben.

SchlieRen Sie die Installation ab.

Sofern es sich um ein Update/Upgrade handelt, erhalten Sie Hinweismeldungen darauf, dass beste-
hende Daten in dem Datenbankordner aktualisiert werden mussen.

2.9.3 Ein Arbeitsplatz oder mehrere Arbeitsplatze mit separatem
Server

Hier bestehen Unterschiede zwischen einer Neuinstallation und einem Update/Upgrade.

Bei einer Neuinstallation gehen Sie bitte wie folgt vor:
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Starten Sie das Installationsprogramm und wihlen Sie auf der Seite ,,Installationstyp* die
,Benutzerdefinierte Installation* aus. Wéhlen Sie nur die Option SageDB 5.0 Server aus.

Auf der Seite ,,Installationsort wihlen Sie fiir den Datenbankordner einen lokalen Ordner auf dem
Server (kein Netzwerklaufwerk!) aus.

Nach der Installation geben Sie den Datenbankordner im Netzwerk frei.

Achten Sie darauf, dass alle Benutzer in Ihrem Netzwerk auf diesen Ordner zugreifen konnen. Die
benétigten Rechte sind Andern, Schreiben und Léschen.

Hinweis fir Administratoren: Beachten Sie, dass nicht nur die Rechte fir die Freigabe, sondern auch
die NTFS-Berechtigungen gesetzt werden miissen.

SchlieRen Sie die Installation ab.
Kontrolle der Netzwerkfreigabe:

Uberpriifen kénnen Sie diese, indem Sie unter START — AUSFUHREN am Server oder in der
Adresszeile des Windows-Explorers folgende Zeile eingeben: \127.0.0.1

Start Freigeben Ansicht
© - & M b Netzwerk » 127.0.0.1
[ Favoriten 0 Sae50D
agedlData
Deskt
B Desktop -
& Downloads

Ihnen werden nun alle Ordnerfreigaben des Rechners, an dem Sie sich gerade befinden, dargestellt. In
diesem Beispiel wurde nach der Installation der wahrend der Installation angelegte Datenbankordner
,»oageb0Data“ im Netzwerk freigegeben.

Wenn Sie den Ordner ,,Sage50Data* 6ffnen, miissen Sie mindestens die Ordner ,,Mandanten* und
»Verwaltung® sehen konnen.

Fahren Sie mit der Installation an den einzelnen Arbeitsstationen fort, wie unter ,,Arbeitsplatz hinzu-
fligen“ beschrieben.

Bei einer Update-/Upgradeinstallation sind am Server bei nicht eingerichteter Sage 50 App Funktiona-
litdt (siehe ndchster Abschnitt) keine Installationsarbeiten erforderlich. Die Installation wird aus-
schliellich an den Clients durchgeftihrt.

Programmupdate bei Nutzung von Sage 50 App

Sofern bei der Installation von Sage 50 die Komponenten fiir Sage 50 Apps installiert wurden und Sie
in Sage 50 die Einrichtung der App vorgenommen haben (siehe Abschnitt ,,Cockpit —
,»Onlineservices), muss die Installation einer aktuellen Programmversion zunéchst am Server vorge-
nommen werden.

2.9.4 Arbeitsplatz hinzufiigen

Starten Sie das Installationsprogramm und wéhlen Sie auf der Seite ,,Installationstyp* die
»Benutzerdefinierte Installation* aus. Wahlen Sie nur die Option Sage 50-Client aus. Sofern ge-
winscht wird, dass Onlinebanking aus dem Programm heraus méglich sein soll, wéhlen Sie auch Sage
Onlinebanking — Komponente aus. Soll die Verwaltung von Benutzern in der Rechteverwaltung fur
Sage 50 App mdglich sein, muss die Option Sage 50App-Komponenten aktiviert werden.
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Auf der Seite ,,Installationsort” wihlen Sie fiir den Programmordner einen lokalen Ordner auf dem
Rechner (kein Netzwerklaufwerk!) aus.

Als Pfad zum Datenbankordner wahlen Sie nach Klick auf <DURCHSUCHEN> und Auswahl der
Netzwerkumgebung den Ordner auf dem Server aus, den Sie im Abschnitt ,,Ein Arbeitsplatz oder
mehrere Arbeitsplatze mit separatem Server* fiir den Netzwerkzugriff freigegeben haben.

SchlieBen Sie die Installation ab.

Sofern es sich um ein Update/Upgrade handelt, erhalten Sie Hinweismeldungen darauf, dass beste-
hende Daten in dem Datenbankordner aktualisiert werden mussen.

2.10 Hinweise zu Firewall und Antivirenprogrammen

SageDB ist ein modernes Datenbankserversystem, welches Daten iiber sog. Ports zwischen dem Da-
tenbankserver und der Applikation austauscht.

Ports (englisch fiir Anschlusse) sind Adresskomponenten, die in Netzwerkprotokollen eingesetzt wer-
den, um Daten den richtigen Diensten (Protokollen) zuzuordnen. Das bekannteste Protokoll ist sicher
das TCP-Protokoll, welches tblicherweise in Netzwerken und auch beim Surfen im Internet verwen-
det wird, um Informationen zwischen verschiedenen Computern auszutauschen.

Damit keine unerwiinschten Daten zwischen Computern beim Surfen im Internet ausgetauscht wer-
den, sind aus Sicherheitsgrinden auf modernen Rechnern und in Firmennetzwerken haufig Firewalls
installiert, die nur bestimmten Anwendungen den Austausch von Daten mit andern Computern erlau-
ben. Zusétzlich verhindern Firewalls den Zugriff von anderen Computern auf den durch eine Firewall
geschitzten Computer.

Damit SageDB als Datenbankserver genutzt werden kann, ist es erforderlich, einen ,,Durchlass* bzw.
eine Zugriffsregel in der Firewall einzurichten, sodass Sage 50 auf diesen Datenbankserver zugreifen
und Daten verwalten kann.

Fur die Windows-Firewall, die in aktuellen Windows-Betriebssystemen standardmalig vorhanden ist,
konfiguriert das Setup selbststdndig diese Zugriffsregel, sodass hier keine Eingriffe Ihrerseits erforder-
lich sind.

Wie die Anpassung einer anderen von Ihnen verwendeten Firewall erfolgt, hédngt von Ihrer eingesetz-
ten Firewall ab. Einige Firewalls ,,lernen” wihrend des Einsatzes, sodass z.B. bei der ersten Verwen-
dung einer Programmfunktion eine Abfrage der Firewall erscheint, in der Sie den Zugriff fir einzelne
Ports, Adressen und Anwendungen erlauben oder verbieten kdnnen. In jedem Fall gibt es aber eine
Definitionsmdglichkeit fiir Regeln, Blockaden und Ausnahmen in lhrer Firewall. Sollte also die Pru-
fung der Voraussetzungen des SageDB Servers wahrend der Ausflihrung des Setups scheitern, Uber-
prufen Sie bitte die Einstellungen der Firewall. Ziehen Sie dazu ggf. die Dokumentation der eingesetz-
ten Firewall-Software zurate.

In der Regel wird der Port 4136 beim Setup fiir die Konfiguration des SageDB Servers verwendet.
Stellt das Setup fest, dass der Port 4136 bereits von einer anderen Anwendung auf diesem Rechner
verwendet wird, versucht das Setup, einen freien Port > 4136 zu finden und zur Konfiguration des
SageDB Servers zu verwenden. Erst nachdem ein freier Port gefunden wurde, den der SageDB Server

verwenden ,,darf", wird der SageDB Server installiert und anschlieRend gestartet.

Den tatsachlich fiir den SageDB Server verwendeten Port entnehmen Sie bitte dem Installationsproto-
koll, welches zum Abschluss der Installation angezeigt werden kann.

Dieser Port muss in der Firewall fiir eingehende Zugriffe freigegeben sein.
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Bei der Suche nach einem freien Port und/oder dem Start des SageDB Servers kann es bei Einsatz
einer alternativen Firewall zu Meldungen kommen, dass das Setupprogramm ,,SageDB 5.0 oder

,»mysqld-nt.exe als Server fungieren wollen. Bestitigen Sie eventuelle Meldungen mit ,,erlauben®
bzw. ,,zulassen*, da andernfalls kein Zugriff von Sage 50 auf den Datenbankserver erfolgen kann.

Einige Firewalls bieten auch die Mdglichkeit, den Zugriff fur jedes Programm zu regeln. Um SageDB
als Datenbankserver fiir Sage 50 nutzen zu kdnnen, erlauben Sie bitte folgenden Programmen den

Zugriff:

gsoffice.exe (Anwendung)
sageb0setup.EXE (Installationsprogramm)
mysqld-nt.exe (SageDB Server)

Zur Aktualisierung der News im Cockpit und zur Onlinepriifung, ob eine aktuellere Version von Sage
50 vorhanden ist, ist es weiterhin erforderlich, dass Sage 50 Zugriff auf die Internetseite

http://www.sage.de gewéhrt wird.

Zur Nutzung des integrierten Onlinebankings nutzt Sage 50 folgende Ports und greift auf die folgen-
den Internetadressen zu. Daher mussen in der Firewall die Zugriffe so konfiguriert sein, dass ein Zu-
griff auf die angegebenen Ports bzw. Internetadressen maéglich ist.

In der folgenden Tabelle sind alle Bereiche von Sage 50 aufgefilhrt, die internetbasierende Dienste
nutzen und daher einen Zugriff auf ,,das Internet” bendtigen.

Funktion Richtung

Port/Adresse

Zweck

Programmpflege Ausgehend

http://lwww.sage.de

Prufung auf Programmaktua-
lisierungen und Download
von Updates

News Ausgehend

http://lwww.sage.de

Aktualisierung der News im
Cockpit

Fernwartung Ausgehend

http://www.sage.de

Fernwartung durch den Sage
Support

Lizenzprifung Ausgehend

www.sage.de

Bei bestimmten Lizenzen
pruft das Produkt online, ob
die Lizenz gultig ist.

ELSTER Ausgehend

Port 8000

Ubertragung an das Finanz-
amt

Onlinebanking Ausgehend

http://lwww.sage.de

Prufung auf aktualisierte
Bankinformationen und ggf.
Aktualisierung bei der Ein-
richtung eines HBCI-
Kontakts

Onlinebanking Ausgehend

Port 3000

Kommunikation PC — Bank
per HBCI

Onlinebanking Ausgehend

Port 80

Kommunikation PC — Bank
per FinTS

29



http://www.sage.de/

Installation

siehe Einrichtung HBCI-
Kontakt>

Onlinebanking Ausgehend | Port 443 Sichere Kommunikation PC
— Bank
Onlinebanking Ausgehend | <Webadresse des Bankservers, | Kommunikation mit der

Bank

Online-Services

Ausgehend

https://*.pandasecurity.com

Security Center

Sage 50 Apps Ausgehend | https://*.sage.de Lizenzprifung
Sage 50 Apps Ausgehend | https://*.sage.com Einrichtung und Autorisie-

rung des via mobilem Endge-
rat anfragenden Sage
Passportbenutzers, Lieferung
der vom mobilen Endgerét

angefragten Daten

Sollte der Computer Uber keine Internetverbindung verfiigen, so sind die angegebenen Funktionen in
Sage 50 nicht nutzbar.

Zusétzlich zu einer Firewall ist heute ebenso der Einsatz eines Programms zum Schutz vor Computer-
viren und anderen elektronischen Schadlingen notwendig. Die meisten Antivirenprogramme prifen
eine Datei in dem Moment, in dem diese Datei angeklickt bzw. ausgefuhrt wird. Dieses Verhalten
wird haufig als "Zugriffsscan" oder "Echtzeitscan” bezeichnet.

Beim Prifen durch das Antivirenprogramm darauf, ob die gerade zu priifende Datei von einem Com-
putervirus oder anderem Schadling "befallen™ ist, wird die betroffene Datei exklusiv gesperrt. Nach-
dem das Antivirenprogramm die Datei gepriift hat, gibt es sie — fuir den Fall, dass kein Schadling ge-
funden wurde — fiir den Zugriff durch den Benutzer oder andere Programme frei.

Das Priifen einer Datei durch ein Antivirenprogramm dauert oft nur den Bruchteil einer Sekunde.
Dennoch besteht die Mdglichkeit, dass das Programm, welches die Datei 6ffnen mdchte, diese Sper-
rung als "Zugriffsfehler" interpretiert und die gewtiinschte Aktion abbricht.

Die Programme, die auf die Freigabe einer gesperrten Datei nicht warten kénnen (und auch nicht
durfen), flhren in der Regel system- und/oder auch unternehmenskritische Funktionen aus.

Ein Beispiel hierflr ist die Funktion "Datensicherung erstellen". Sobald der Benutzer "seinem" Daten-
sicherungsprogramm den Befehl zur Erstellung einer Datensicherung gibt, muss die Datensicherung
mit dem Stand "Jetzt" erstellt werden.

Sollten die zu sichernden Daten gerade zufallig — z.B. durch den Zugriff eines Antivirenprogramms —
gesperrt sein, so muss das Datensicherungsprogramm dies als Fehler melden und die Durchfiihrung
der Sicherung abbrechen.

Um sicherzustellen, dass die Datensicherung mit Sage 50 nicht aufgrund der gerade beschriebenen
Problematik scheitert, sollten vom Zugriffs- bzw. Echtzeitscan bei Einsatz eines SageDB-Servers
folgende Verzeichnisse ausgeschlossen werden:

Bindre Dateien:

<Programmverzeichnis>\ Sage\ SageDB 5.0 und Unterverzeichnisse

Datenbankdateien:
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<angegebenes Datenverzeichnis>\ SageDB 5.0 und Unterverzeichnisse

Ziehen Sie zur Definition der genannten Auschliisse ggf. die Dokumentation des eingesetzten Antivi-
renprogramms zurate.

2.11 SageDB Server

Bei der Installation von Sage 50 werden zwei Komponenten installiert: Der SageDB Server und der
ODBC-Treiber fiir den SageDB Server. Der Server heift ,,SageDB 5.0%.

Server

Serverliste: |5ageDB 5.0 hd

Der Mandant wird als SageDB Datenbank auf dem Rechner MGL-032326-VM01
angelegt.

2.11.1 SageDB Server
SageDB Server ist eine spezielle Version von MySQL Server. Es gibt jedoch einige Unterschiede:

SageDB Server kann nicht manuell in der Serververwaltung registriert werden. Der Eintrag in der
Serververwaltung wird vom Installationsprogramm erstellt.

Fir SageDB Server kdnnen die Benutzernamen und Passworter nicht gedndert werden. Die Benutzer-
namen und Passworte sind fest definiert und kdnnen weder angezeigt noch bearbeitet werden.
SageDB Server kann nicht aus der Serververwaltung geldscht werden.

2.11.2 Installation SageDB-Server
SageDB Server wird in zwei Ordnern installiert:

Binare Dateien
<Programmverzeichnis>\ Sage\ SageDB 5.0

Datenbankdateien
Bei einer Neuinstallation von Sage 50:

<angegebenes Datenverzeichnis>\ SageDB 5.0

Bei einer Updateinstallation wird das bisher verwendete Datenbankverzeichnis des SageDB-Servers
weiterhin verwendet. Der Server wird mit dem Namen ,,SageDB 5.0“ als Windowsdienst registriert.

2.11.3 ODBC Treiber

Fir den Zugriff auf SageDB Server wird ein ODBC Treiber bendtigt. Das Sage 50-Setup liefert einen
passenden Treiber mit. Der Treiber wird standardméRig in das Verzeichnis ,,<Programmverzeich-
nis>\Gemeinsame Dateien\Sage Software Shared\SageDB ODBC 3.51 Treiber* installiert und mit
dem Namen ,,SageDB ODBC 3.51 Treiber* registriert.

2.12 Wechsel des Datenbanksystems

Durch Anderungen lhrer IT-Infrastruktur kann es erforderlich sein, einen Mandanten z.B. von einem
MS-SQL-Server auf einen SageDB Server ,,umziehen“ zu lassen. Auch hierfiir bietet Thnen Sage 50
einen Assistenten zum Wechsel eines Mandanten in ein anderes Datenbanksystem an. Dieser Assis-
tent kann iber das Kontextmenii in der Mandantenverwaltung aufgerufen werden. Dabei muss der
Quell-mandant nicht zwangsmaRig aktiviert sein. Es reicht, wenn dieser in der Liste ausgewahlt ist.
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|
Mandantenverwaltung

Datei

o |+ ® B | G i

Suchen Meu EBearbeiten Loschen Sichern | Aktualisieren  Auswahlen

Mandanten auswahlen

Neuer Mandant...

Mandanten bearbeiten Strg+B
Mandanten |gschen Entf
Mandanten sperren

Mandanten entsperren

Mandanten sichern... Strg+S
Mandanten zuriicksichern... Strg+R
Mandanten importieren...

Mandanten migrieren... I

Mandanten kopieren als Ist-Versteuerer...

Migration des Mandanten in andere Datenbankformate = X

Willkommen

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Durchfihrung des folgenden Vorgangs:

Migration des in andere D formate.

Nach der erfolgten Migration bleibt der urspringliche Mandant unverdndert und kann als Archiv
verwendet werden.

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang zu starten.

| < Zuriick | | Weiter > | |5bbrechen |

Der Assistent liest das Datenbankschema ein. Sie wéhlen den Zielserver aus, vergeben einen Namen
und optional eine Beschreibung des neuen Mandanten. Dann wird der Migrationsvorgang gestartet.
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Sage 50 starten

Migration des Mandanten in andere Datenbankformate = X

Yorgang

|Tabe||e "sg_adressen” wird gepriift

1
Qngeiegl
0010 [10:15:51] [INFC] Tabelle "sg_adr selektionen”
wird angelegt
0011 [10:15:52] [INFO] Tabelle "sg_adr telefone" wird
angelegt
0012 [10:15:53] [INFO] Tabelle "=zg adr verbindungen"”
wird angelegt
0013 [10:15:54] [INFO] Tabelle "=zg_adr verbindungenvk"
wird angelegt
0014 [10:15:55] [INFC] Tabelle "=g_adressen" wird
angelegt

Migration des Mandanten in andere Datenbankformate

Fertig

Der Vorgang wurde erfolgreich beendet.

Klicken Sie auf "Fertig , um den Vorgang zu starten.

Nach erfolgreicher Migration bleibt der migrierte Mandant in der Mandantenliste angezeigt, bleibt
aber nicht aktiviert, d. h., der vor der Migration aktive Mandant bleibt weiterhin aktuell.

2.13 Sage 50 starten

Nach der Installation wird Sage 50 dann uber das Symbol in der Programmgruppe mit der Bezeich-
nung ,,Sage 50” gestartet.

2.13.1 Start nach einer Clientinstallation

Wenn Sie nur einen Client installiert haben, muss zunéchst angegeben werden, wo die Serverdaten fir
den Betrieb des Programms bezogen werden kénnen. Lesen Sie hierzu den Abschnitt ,,Datenbank bei
Clientinstallation auswéhlen/Nachtraglich Clients hinzufugen* im Kapitel ,,Grundlagen der Pro-
grammbedienung® in dieser Dokumentation.

2.14 Registrierung

Sofern Sie nicht bereits bei der Installation Ihre personlichen Lizenzinformationen eingegeben haben,
besteht auch nachtraglich die Mdéglichkeit, die Lizenzinformationen einzugeben. Wahlen Sie im Pro-
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gramm die Option HILFE — LIZENZ EINGEBEN. Es erscheint ein Fenster, in dem Sie die Lizenz-
daten eingeben kdnnen.

Sage 50

Lizenzinformationen eingeben

®  Geben Sie bitte die Thnen beim Kauf mitgeteilten
Lizenzinformationen ein,

MName

Lizenzschiissel

®  Achten Sie bei Eingabe des Lizenzschlissels auf die korrekte
Schreibweise. Beachten Sie auch die Grofi- [ Kleinschreibung.
Durch die Eingabe Ihrer Lizenzinformationen werden auch
sutomatisch alle erworbenen Zusatzmodule freigeschaltet.

®  Bitte starten Sie nach Eingabe der Lizenzdaten das Programm
neu.

Abbrechen Weiter =

Geben Sie oben Thren Namen exakt so ein, wie er in den Ubermittelten Lizenzinformationen geschrie-
ben wurde (selbst wenn er falsch geschrieben sein sollte ©).

Darunter geben Sie den Lizenzschlussel ein, den Sie erhalten haben. Haben Sie alle Eingaben gemacht
und diese mit OK bestétigt, werden Sie von Sage 50 mit einem Glickwunschdialog belohnt. Sie sind
nun im Besitz einer lizenzierten Vollversion.

2.15 Premium-Service

Grundlage des Premium-Services ist die Wartung. Damit Sie immer up to date sind, kimmern wir uns
kontinuierlich um die Aktualisierung und Weiterentwicklung der Programme. Mit den automatischen
Upgrades und Updates sind auch zukinftig die hohe Leistungsfahigkeit und damit auch der Wert Ihrer
Software gesichert — lhre kaufménnische Software ist stets auf dem aktuellsten Stand und entspricht
somit den gesetzlichen Anforderungen. Sie erhalten auRerdem Zugang zur Sage Wissensdatenbank,
die lhnen viele Informationen und wertvolle Tipps und Tricks zu lhrer Software bietet.

Aber auch wir wissen: Es gibt keine Software, zu der nicht irgendwann einmal eine Frage auftaucht.
Das gilt selbst fur die professionellen Softwarelésungen von Sage. Bei Installation, Einarbeitung oder
im Alltag kommt jeder einmal an den Punkt, an dem er einen Tipp oder Hilfe braucht. Der Premium-
Service bietet Ihnen auch in diesem Bereich genau die Hilfestellung, die Sie sich schon immer ge-
wiinscht haben. Egal ob Telefon-, E-Mail- oder Faxanfrage — unser fachkundiges Support-Team steht
Ihnen bei individuellen Fragen und Problemen rund um lhre Sage Software zur Seite. Damit kdnnen
Sie sich voll und ganz den wichtigen Dingen in Ihrem Unternehmen widmen.

Weiterhin stehen Ihnen als Premium-Service-Kunden zusétzliche Dienste in der Sage Servicewelt zur
Verfugung. Diese erreichen Sie direkt iber http://www.sageservicewelt.de.

2.16 Programmupdates

Das Aufspielen einer neuen Programmversion von CD lauft wie eine Neuinstallation von Sage 50 ab.
Sie erhalten neue Programmversionen nicht nur in Form von kostenpflichtigen Updates, sondern auch
in Form von Internetaktualisierungen, die Sie fir Ihr Produkt Uber das InfoCenter erhalten.

Softwareprodukte sind niemals fertig oder fehlerfrei. So werden in unregelméaRigen Abstanden immer
wieder neue Programmversionen angeboten, in denen bekannte Fehler behoben sind oder auch ,,in-
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nerhalb“ der laufenden Versionsnummer neue Funktionen im Programm implementiert wurden. Sie
kdnnen von Zeit zu Zeit einfach eine aktuelle Version Uber das Internet beziehen, indem Sie (iber das
InfoCenter bei Vorliegen einer aktuelleren Version einen Download durchfuihren. Diese Versionen
kdnnen Sie zur Aktualisierung Ihres Programms verwenden, ohne dabei Ihre Registrierung oder lhre
Daten zu verlieren. Auf diese Weise profitieren Sie wihrend des ,,Lebenszyklus® Ihrer Programmver-
sion von neuen Funktionen, die nicht Teil eines kostenpflichtigen Updates sind, sowie allen Fehlerbe-
reinigungen.

Wir empfehlen Ihnen deshalb, regelméaBig Ausschau nach einer neueren Version zu halten und bei
Bedarf eine Aktualisierung lhres Programms vorzunehmen. Zu diesem Zweck dient das InfoCenter,
das Sie im Programm uber das HILFE-Meni erreichen kénnen. Hiertber ist es moglich, sich sowohl
Uber die Verfugbarkeit neuerer Versionen als auch tiber die neuen Funktionen zu informieren. Ein
direkter Download der neuesten Version ist ebenso méglich. Weitere Informationen hierzu finden Sie
im Kapitel ,,Programmaktualisierung/InfoCenter*.

Abgesehen von den ggf. dabei anfallenden Verbindungskosten zum Internet sind diese neuen Versio-
nen Uber das InfoCenter oder den Download Uber die Website fur Sie kostenfrei.

Hinweis: Da Sage 50 Adressen, Sage 50 Buchhaltung, Sage 50 Auftrag und Sage 50 mit densel-
ben Daten arbeiten, kann eine solche Aktualisierung also auch im Rahmen der Installa-
tion einer neueren Programmversion von Sage 50 geschehen; umgekehrt kann auch ein
Update der genannten Programme eine Aktualisierung der Datenbank von Sage 50 zur
Folge haben.

2.16.1 Programmupdates installieren

Bitte legen Sie unbedingt vor dem Update eine Datensicherung lhrer bereits vorhandenen Daten an.
Falls wihrend des Updates ein ,,Ungliick” geschieht, etwa ein Systemabsturz oder ein Stromausfall,
konnten Sie Thre Daten schlimmstenfalls verlieren. Mehr zum Thema ,,Datensicherung* lesen Sie in
dieser Dokumentation.

2.17 Installation der Borland Database Engine (BDE)

Auf der Installations-CD-ROM ist auch die ,,Borland Database Engine* (BDE) enthalten, die zum
Zugriff auf Paradox- und dBASE-Daten benétigt wird.

Sage 50 selbst braucht die BDE nicht fur den Zugriff auf seine eigenen Daten. Aber auch, wenn Sie
nicht mit anderen Sage 50-Programmen arbeiten und daher keine BDE auf Ihrem Rechner installiert
ist, ist es moglich, dass die Installation der BDE erforderlich wird. Denn auch andere Schnittstellen-
funktionen, hauptsachlich Import- und Exportoperationen verwenden z.B. das dBASE-Format. Bevor
eine solche Funktion benutzt werden kann, muss eine BDE einmalig installiert werden. Das Pro-
gramm macht bei Funktionen, bei denen eine BDE benétigt wird, darauf aufmerksam, wenn eine
Installation erforderlich sein sollte.
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Borland Database Engine installieren

BDE-Installation notwendig!

Es konnte keine installierte Version der BDE gefunden werden!

Auf lhrem System ist entweder eine lIstindige oder keine der not: dig
Datenzugriffstreiber vorgenommen worden.

Das Programm benitigt die Borland Database Engine (BDE) zum Zugriff auf die verwendeten Daten.
Diese konnte aber nicht korrekt inttialisiert werden.

Klicken Sie auf "Weiter”, um das Problem zu beheben.

< Zuriick Schliefien

Wenn Sie im Programm auf diesen Assistenten stoRRen, legen Sie die CD-ROM ein, auf der das Pro-
gramm geliefert wurde, und klicken Sie auf den ,,Link* zur Installation bzw. laden Sie das Setup der
BDE aus dem Internet herunter, wenn Ihnen keine CD vorliegt.

Um die Installation der BDE vorzunehmen, bevor Sie Sage 50 ,,ermahnt* dies zu tun, legen Sie die
Installations-CD-ROM ein und starten Sie das Setup wie die Installation von Sage 50 tiber das Mend.
Sie finden die BDE unter TOOLS & EXTRAS/EXTERNE TOOLS.

Hinweis:
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Sollte auch nach der Installation eine Ausfihrung der betreffenden
Programmfunktion nicht mdglich sein, finden Sie aktuelle Hinweise zur
Fehlerbehandlung je nach Betriebssystem im Internet in unserer Wissensdatenbank.
Dies ist beispielsweise dann moglich, wenn zur Installation zundchst eine
Anmeldung eines anderen Users an lhrem Rechner erforderlich war, weil Sie nicht
die bendtigten Rechte auf dem System besitzen.
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3 Grundlagen der Programmbedienung

Lernen Sie, wie Sie Ihr Programm individuell einstellen und bedienen kénnen. Das folgende Kapitel
gibt Ihnen einen Uberblick iiber die Besonderheiten in der Bedienung, die lhnen das tagliche Arbeiten
mit Sage 50 sehr erleichtern und lhnen ziigigeres Arbeiten ermdglichen.

3.1 Der Einrichtungsassistent beim ersten Programmstart

-8 Das Programm wird bei Client- oder Komplettinstallation auf Anfrage beim Abschlieen des
i Installationsprogramms automatisch gestartet. Sie starten Sage 50 ,,manuell“, indem Sie das
bei der Einrichtung erzeugte Icon auf dem Windows-Desktop oder das Symbol im Startmeni
unter START — PROGRAMME — Sage 50— Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag oder Sage 50 Buchhal-
tung anklicken. Fir den leichten Einstieg in Sage 50 bietet der Einrichtungsassistent direkt nach der
Installation und gleich beim ersten Programmstart eine interaktive Hilfe zur Anpassung des Pro-
gramms an lhre Beddrfnisse.

Sage 50

Vielen Dank, dass Sie sich fiir unser Produkt entschieden haben.

Um Thnen den Umgang mit dem Frogramm zu erleichtern, werden wir Sie bei den ersten Schritten begleiten.

o Fur den erstmaligen Umgang mit Sage 50 konnen Sie mit der Standardansicht unserer Software beginnen
oder eine indviduelle Ansicht konfigurieren.

wischen den angelegten Demomandanten entscheiden oder einen

Gnnen spter jeder Zeit aus dem Programm heraus wieder geandert bzw.

Fur den erstmaligen Umgang mit Sage 50 kdnnen Sie die Oberflache individuell anpassen, aullerdem
hilft Ihnen der Einrichtungsassistent bei der Auswahl des geeigneten Mandanten.

3.1.1 Programm-Ansicht konfigurieren

Die Standardansicht von Sage 50 zeigt den vollen Funktionsumfang des Systems — mit dieser Einstel-
lung kdnnen Sie das Programm sofort starten.
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Ansicht wahlen

Sie kinnen die Software unmittelbar mit der Standardansicht starten. Bei dieser Ansicht ist der volle Funktionsumfang des Systems gegeben.

Es ist Thnen an dieser Stelle méglich die einzelnen Komponenten kennen zu lernen und eine individuelle Ansicht durch Ein- und Ausblenden der
Komponenten zu konfigurieren.

Vorschau: Komponentenauswahl:

¥ Hauptsymbolleiste

Hier finden Sie die haufig benutzten
Funktionsbereiche in einer Leiste.

] sichtbar

Regiezentrum
Navigator
Statistiken

Terminplanung

ViV v v v

Offene Dialoge

‘ Standardansicht (alle Komponenten)

Die gewahite Ansicht kinnen Sie spéter im Hauptmeni unter "Ansicht” andern. =

Die Optionen zur Auswahl von Komponenten im rechten Fensterbereich des Einrichtungsassistenten
erlauben lhnen jedoch, mit ein paar Klicks eine schnelle Ubersicht tiber die verschiedenen Programm-
bereiche zu erhalten. Bei der Auswahl beliebiger Komponenten per Mausklick wird der zugehérige
Bereich in der VVorschau farbig markiert, zusétzlich wird Ihnen der Bereich mit einer kurzen Beschrei-
bung vorgestellt. Deaktivieren Sie hier testweise einmal die Option ,,sichtbar, so wird der betreffende
Bereich entsprechend markiert. Auf diese Weise kdnnen Sie schnell entscheiden, welche Komponen-
ten im Hauptfenster von Sage 50 angezeigt werden sollen.

Tipp:  Diese Einstellungen zur Ansicht kdnnen Sie auch noch nachtréglich im Hauptmen( unter
ANSICHT — ANPASSEN vornehmen.

3.1.2 Mandant wahlen

Uber die Schaltflache WEITER gelangen Sie in die Auswahl der zu verwaltenden Firmendaten, die
als ,,Mandant” im Programm verwaltet werden.

Mandanten wéhlen

Mit Sage 50 werden Mandanten verwaltet.
Mandanten sind in diesem Zusammenhang organisatorische Einhieiten wie zum Beispiel Inre Firma.

Damit Sie unmittelbar unsere Software in vollem Umfang testen konnen, wurden fiir Sie zwei Demomandanten bereitgestellt, Weiterhin ist es
Thnen maglich einen eigenen Mandanten anzulegen, um direkt mit hren realen Daten zu arbeiten.

EAR Demomandant

Die Ennahmeniiberschussrechnung ist eine vereinfachte Form der Gewinnermittung, Disser Mandznt dient zur
Darstelung des spediel angepassten Buchhaltungsbereichs, wenn Sie diese Gewinnermittiungsart verenden missen.

() FIBU Demomandant

Sie mijssen eine Bilanz erstellen? - dann umfasst dieser Mandant den gewiinschten buchhalterischen Programmumfang.

() eigenen Mandanten anlegen

Venn Sie gleich mit eigenen Daten testen machten, kénnen ehiuss an den
anlegen,

< Zuriick Programm starten >

Bereits mit der Installation von Sage 50 werden zwei Demomandanten bereitgestellt. Je nach Art der
benétigten Gewinnermittlung kénnen Sie die Daten einer Beispielfirma mit einfacher Einnahmeuber-
schussrechnung (EAR-Demomandant) 6ffnen. Alternativ steht der fur bilanzierungspflichtige Unter-
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nehmen vorbereitete FIBU-Demomandant zur Verfiigung. Beide Mandanten verfiigen bereits tiber
einige Beispieldaten, die die Funktionen des Programms veranschaulichen und zum einfachen Aus-
probieren animieren.

Wenn Sie hingegen direkt mit der Eingabe und Konfiguration der Daten Ihrer eigenen Firma beginnen
wollen, wéhlen Sie die Option zum Anlegen eines eigenen Mandanten.

Mit Abschluss des Einrichtungsassistenten werden alle gewéhlten Einstellungen ibernommen und
Sage 50 in entsprechender Konfiguration gestartet.

3.2 Datenbank bei Clientinstallation auswéhlen/Nachtraglich Clients hin-
zufuigen

Im Fall einer Mehrplatzinstallation und dem Start auf einem Client, der nicht als Komplettinstallation
durchgefiihrt wurde, mussen Sie zunéchst im unten abgebildeten Dialog angeben, an welcher Stelle
sich die Informationen Uber die verflighbaren Server und die angelegten Mandantendaten befinden (das
,Datenverzeichnis®). Haben Sie also keine Komplettinstallation auf dem Rechner vorgenommen, auf
dem Sie das Programm starten wollen, wird zun&chst ein Suchdialog eingeblendet, in welchem Sie auf
dem bei der Komplett- oder Serverinstallation gewéhlten Rechner den Pfad zum Datenbankverzeich-
nis auswahlen.

Wurde bei der Installation das Datenverzeichnis z.B. auf dem Rechner unter:
C:\ProgramData\Sage\Sage50Data installiert und wurde das Verzeichnis ,,Sage50Data“ im
Netzwerk freigegeben, lautet der entsprechende Pfad: \\<Servername>\Sage50Data.

Datenbankverzeichnis auswéahlen

Datenbankverzeichnis
Bitte geben Sie einen glltigen Pfad zum Datenbankverzeichnis an.

Datenbankverzeichnis

Automatische Suche

oK Abbrechen

Zur Auswahl des Pfades kann auch der Schalter AUTOMATISCHE SUCHE verwendet werden, der
nach Konfigurationsdateien auf allen verfligbaren Rechnern im Netzwerk sucht. Nach der Auswahl
erfolgt der Ubliche Programmstart in Form des Anmeldedialogs von Sage 50.

Wenn Sie eine Komplettinstallation auf dem Client durchgefiihrt haben, wird beim Programmstart
automatisch zunéchst der lokal installierte Server ausgewahlt, sodass Sie auf dessen Beispieldaten
zugreifen kénnen. Da Sie aber Zugriff auf die Mandanten eines anderen Servers winschen, den Sie
auf einem anderen Rechner installiert haben, kann das entsprechende Datenverzeichnis beim Start
nach dem Klick auf die Schaltfliche OPTIONEN im Anmeldedialog gewéhlt werden, da das automa-
tische Einblenden dieses Dialogs durch die Komplettinstallation auf diesem Client entfallt.

3.2.1 Mehrere Anwender an einem Rechner

Auch dann, wenn ein anderer Windows-Anwender an Ihrem Rechner angemeldet war, als das Pro-
gramm installiert wurde, oder wenn nach der Installation und der Verwendung des Programmes erst-
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mals ein anderer User unter Windows angemeldet wird und dann Sage 50 erstmalig startet, erscheint
der Dialog zur Definition des Datenverzeichnisses, genau wie bei einer Client-Installation.

Wenn Sie also z.B. mit mehreren Anmeldenamen unter Windows arbeiten oder mehrere Sage 50-
Sachbearbeiter einen PC teilen, muss diese Einstellung jeweils pro unterschiedlichem Windows-
Konto einmalig neu erfolgen.

3.3  Anmeldung

Abgesehen vom oben beschriebenen Suchdialog fiir das Datenverzeichnis, der bei Clientinstallationen
einmalig erfolgt, ist das Erste, was Sie vom Programm zu sehen bekommen, der sog. Anmeldedialog.

Sage 50

[{e)

Mandant '.i.' Bestehenden Mandanten &ffnen
EAR Demomandant v

() Neuen Mandanten anlegen

() Keinen Mandanten &ffnen (Servicelogin)

Hilfe Abbrechen Optionen ==

Hierlber wahlen Sie bereits beim Start den gewiinschten Mandanten aus, mit dem gearbeitet werden
soll.

Bei aktivierter Rechteverwaltung werden hier zusatzlich der Anwendername und das Kennwort ein-
gegeben, sodass nur Mandanten ausgewahlt werden kénnen, auf die der angegebene Anwender Zu-
griff hat. Beim ersten Start und Zugriff auf die mitgelieferten Demomandanten verwenden Sie bitte
den vorgegebenen Benutzernamen ,,Admin“ und lassen Sie das Passwort leer. Im Programm kénnen
Sie die Anmeldeinformationen des Administrators spater andern und/oder weitere Benutzer anlegen.

Sage 50

(1]

[(s]

Benutzername  |Admin

Passwort

Mandant (®) Bestehenden Mandanten 6ffnen
EAR Demomandant w

() Neuen Mandanten anlegen

() Keinen Mandanten &ffnen (Servicelogin)

Hilfe Abbrechen Optionen >

Haben Sie sich einmal im Programm angemeldet, werden beim néchsten Start der zuletzt eingetragene
Anwendername und der Mandantensuchbegriff erneut vorgeblendet. Ebenso ist es moglich, einen
Standard-Beispielmandanten oder die Anlage eines neuen Mandanten im Anmeldedialog auszuwéh-
len.
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Wenn die Struktur der Mandanten-Datenbank angepasst werden muss, weist ein Dialogfenster Sie
darauf hin. Vor einer Aktualisierung gilt auch hier: Bitte unbedingt eine Datensicherung durchfiihren!

3.3.1 Wahl des Belegdatums

Zudem kann der Schalter OPTIONEN verwendet werden, um weitere Anmeldeparameter bzgl. des zu
verwendenden Vorgabedatums fir neue Buchungen und Vorgéange etc. zu bestimmen, die ebenfalls
beim erneuten Start wiederhergestellt werden.

Hilfe Anmelden Abbrechen

Belegdatum 01.04.2015 -

Systemdatum als Belegdatum verwenden

Datenbank C:\ProgramData\Sage\Sage50Data

Dabei geben Sie ein gewinschtes Belegdatum fiir die Erfassung neuer Buchungen fur den Mandanten
vor oder stellen das jeweilige Systemdatum als Belegdatum ein.

3.3.2 Wabhl eines anderen Datenbankordners

Ebenso kann (nur notwendig im Mehrplatzbetrieb) ein neuer Pfad zur Datenbank gewahlt werden, wie
es auch beim ersten Start eines installierten ,,reinen* Clients (siche oben) notwendig ist. Fligen Sie
Ihrem Netzwerk also z.B. einen neuen Server hinzu, auf dem eine Datenbank installiert wird, kann
dieser hier gewéhlt werden, um auf die dort gespeicherten Mandanten zuzugreifen. Auch wenn Sie
eine Komplettinstallation eines Clients vornehmen, aber auf die registrierten Server und Mandanten
eines anderen Datenbankordners zugreifen wollen, kann hier der gewiinschte Pfad angegeben werden.

Wihlen Sie beim ersten Start einfach den Beispielmandanten aus, um z.B. bei einer Neuinstallation
anschlieBend mit der oben beschriebenen Registrierung des Programms fortzufahren. AnschlieRend
koénnen Sie mit der Arbeit im Sage 50 beginnen.

3.4 Allgemeine Hinweise zur Programmbedienung

An dieser Stelle erhalten Sie zunéchst einige allgemeine Hinweise zur Programmbedienung, die gene-
rell in fast allen Programmbereichen Geltung besitzen. Umsteiger aus dlteren Programmversionen
werden die meisten der beschriebenen Hotkeys bereits kennen.

Das Bewegen im Programm ist generell genauso gut durch Verwendung der Maus oder auch per Tas-
tatur moglich. Wéhrend die Bedienbarkeit mit der Maus generell bei allen Windows-Programmen
kein Problem sein sollte, fehlt vielen Produkten eine durchgéngige Bedienbarkeit allein mit der Tatsta-
tur. Da aber die Tastaturbedienung immer schneller ist als der virtuoseste Umgang mit dem Mauszei-
ger, kdnnen Sie das Programm zum grofRen Teil auch auf diesem Weg bedienen.

3.4.1 Standard-Hotkeys

Folgende Tastaturbelegung steht Ihnen in Sage 50 in Ubersichtslisten wie z.B. der Buchungsliste oder
dem Artikelstamm — und in den meisten weiteren Listen — zur Verfiigung:

<EINFG> Anlegen eines neuen Datensatzes
<ENTF> Ldschen des aktuellen Datensatzes
<ESC> Programm/Fenster schliefien
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<LEERTASTE> Der aktuelle Datensatz wird markiert.

<EINGABE> Es 6ffnet sich ein Fenster, in das Sie den Begriff des gesuchten Datensatzes
eingeben konnen. Das Suchfenster l8sst sich ebenfalls iber die Taste <F3> 6ff-
nen.

<STRG> + < F6> Schaltet zwischen gedffneten Fenstern um.
<F5> Aktualisiert die aktuelle Ansicht.

In den Stammdaten bewegen Sie sich mit <TAB> von Feld zu Feld. Fir den Wechsel zum néchsten
Tabulator innerhalb eines Stammdatendialoges (z.B. im Bearbeitendialog eines Artikels) verwenden
Sie die Tastenkombination <STRG> + <TAB>.

Beachten Sie bitte, dass nicht alle Hotkeys in allen Programmteilen zur Verfiigung stehen.

Viele hdufig benutzte Funktionen, wie der Aufruf der Kundenliste, kdnnen direkt aus dem Hauptmend
heraus genutzt werden. Allen diesen Funktionsaufrufen ist gemein, dass sie die Tastenkombination
<UMSCH> +<STRG> in Kombination mit einem Buchstaben verwenden.

Damit sind diese Funktionen auch nutzbar, wenn z.B. ein Listenbereich wie die Kundenliste schon
geoOffnet ist.

Die aus dem Hauptmen( von Sage 50 heraus per Tastaturkombination aufrufbaren Funktio-
nen/Bereiche sind:

<UMSCH> + <STRG> +

<K> gffnet/wechselt in den Kundenstamm.

<L> 6ffnet/wechselt in den Lieferantenstamm.

<A> offnet/wechselt in den Artikelstamm (nicht Sage 50 Buchhaltung).
<B> Offnet die Buchungsmaske (nicht Sage 50 Auftrag).

<H> Offnet/wechselt in die Buchungsliste (Journal) (nicht Sage 50 Auftrag).
<O> Offnet/wechselt in die OP-Verwaltung.

<N> Offnet die Vorgangserfassung (nicht Sage 50 Buchhaltung).

<S> Offnet/wechselt in die Vorgangsliste (nicht Sage 50 Buchhaltung).

<G> Offnet/wechselt in die Anlagen-Verwaltung (nicht Sage 50 Auftrag).
<M> Offnet/wechselt in das Kassenmodul (nicht Sage 50 Buchhaltung).
Gleiche Funktionen, die in verschiedenen Bereichen des Programms genutzt werden kénnen, kénnen
in diesen Bereichen auch mit demselben Shortkey aufgerufen werden.

Fur das digitale Belegarchiv wird einheitlich zum Anzeigen der verfligbaren Belege zum aktuellen
Datensatz der Shortkey <F6> und zur Suche nach Belegen die Tastenkombination <UMSCH> + <F6>
verwendet.

Fir die Schnellauskunft, die in den Stammdaten von Kunden, Lieferanten und Artikeln sowie in der
Vorgangsliste zur Verfiigung steht, kann einheitlich der Shortkey <F9> genutzt werden.

In verschiedenen Dialogen, wie etwa der Buchungsmaske oder der Positionserfassung, ist in einem
Eingabefeld mit dem Shortkey <F2> der Wechsel in eine Auswahlliste mdglich.

Befinden Sie sich beispielsweise in der Maske zur Erfassung einer neuen Buchung und hier im Feld
»Konto, gelangen Sie mit <F2> in die Kontenauswahlliste.

Ebenso gelangen Sie mit <F2> zur Auswahl in die Liste der Artikel, wenn Sie sich bei der Erfassung
eines neuen Vorgangs — wie etwa einer Rechnung — im Feld ,,Suchbegriff* befinden.

43



Grundlagen der Programmbedienung

3.4.2 Menus und Symbolleisten

Je nach Verwendung eines Fensters/Dialogs sind die Funktionen und Menibefehle der jeweiligen
»Verwaltung® (also z.B. der Kundenverwaltung) entweder als eigenes ,,lokales” Menii erreichbar oder
werden in das Hauptmenii eingebettet, wenn der Programmbereich gedffnet ist. Auch sind bestimmte
Bereiche, wie z.B. die Auswahl der Mandanten, mit eigenen Meniis ausgestattet, weil keine anderen
Funktionen erreicht werden kdnnen, solange die Mandantenverwaltung gedffnet ist.

Gleiches gilt auch fiir die Symbolleisten der Verwaltungen und anderer Programmbereiche, die ent-
weder in der Verwaltung oder parallel zur Hauptsymbolleiste unter dem Menii dargestellt werden.

Alle Kernfunktionen, die z.B. zur Kundenverwaltung gehdren, sind zusatzlich tber ein Kontextmeni
erreichbar, welches Sie durch Klick mit der rechten Maustaste auf den Listenbereich des Fensters
offnen.

3.5 Programmaufbau

Nach Abschluss der Anmeldung und dem Ubergehen des Registrierungsassistenten gelangen Sie in
die sogenannte Hauptmaske des Programms.

Mandanten  Belegdotum  OP-Verwoltunig  Buchen  Buchungslite  Kesse v Rechnung v Vorgangsiste  Arkel  Anlogen  Sachkonten  Kunden  Lisferanten

Navigator 2 Kalender

[ORT  Guchhaltung | Foidurierung | Oniine Senices | nio |
o Aktuell
sinstellungen Schnelleinsting
Mandanten- Benutzer-
aneralingen iy Lasen Sie mahr
Was ist neu?
Formulare

Lesen Sie mehr

Sage Shop

e W\mahr Pramium-Senices 20 2 2 23 U 2% %

Lesen Sie mehr

Sage E-Bilanz fir Sage 50

Statistik fir Artikelumsétze

Al: KLS-3002 Astichere Ambass | Umsatz (in €

5] verwatung

A2 KLS-3001 Campngaxt XS mitt

7 ) ERT T
L= Servicowelt A3 KL5-3000 Gartenspaten Ergor
. naR51¢
un'ﬁ Buchhaltung Ad: MB-30003 Kaiser 1251 Sprung
a9, €
[E‘E Fakturierung NS T

H e v| AleDatensatze aktusisert sm: 01.04.2015, 08:54 90 Uk (3

3.5.1 Darstellung der Programmbereiche

In Sage 50 bestimmen Sie (iber das Ment FENSTER die Darstellung eines Programmbereichs oder
mehrerer offener Verwaltungen. Listen wie die OP-Verwaltung, die Geschaftsbuchhaltung, die Vor-
gangs- oder Kundenliste usw. kénnen entweder in maximierter Form oder als separates Fenster darge-
stellt werden. Maximieren Sie eines dieser Fenster, gilt dies fir alle weiteren ebenso. Dies kann jeder-
zeit, wie in Windows-Anwendungen blich, uber die Schaltflachen rechts in der Titelleiste umgestellt
werden.

Zum Maximieren der Listen klicken Sie entweder doppelt auf die Titelleiste dieses Fensters oder
withlen Sie die Schaltfliche ,,Maximieren‘ des Fensters, direkt links vom ,,SchlieBen‘“-Schalter.

In diesem Fall werden die Symbolleisten dieser Liste in dem Bereich der Hauptsymbolleiste integriert,
sodass alle Funktionen in einem Bereich zuganglich sind.
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Zum Wiederherstellen wéhlen Sie entweder im Menii FENSTER z.B. die Option ,,Uberlappend* oder
klicken Sie auf das Symbol zum Wiederherstellen in der Meniileiste.

3.5.2 Meni- und Symbolleiste
Hier finden Sie unter dem Men( die Hauptsymbolleiste von Sage 50.

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilffe

Sage 50 Mandanten Belegdatum OP-Verwaltung Buchen Buchungsliste Kasse v Rechnung ~  Vorgangsliste Artikel Anlagen Sachkonten Kunden Lieferanten

Uber die Schaltflachen und die Meniifunktionen erreichen Sie die einzelnen Funktionen des Pro-
gramms. Sowohl das Ment als auch die Schalter werden je nach aktivem Programmbereich erweitert,
wenn Sie weitere Funktionen, wie z.B. die OP-Verwaltung, die Mandantenliste etc., 6ffnen. Ob die
Schaltflachen der einzelnen Funktionen parallel zur Hauptsymbolleiste eingeblendet werden oder sich
direkt in den jeweiligen Programmfunktionen in dessen Masken befinden, liegt daran, welche Form
der Darstellung (maximiert oder im Fenster) Sie gewahlt haben.

3.5.3 Regiezentrum
Module Im Regiezentrum links finden Sie als zusétzliche Navigationsmdoglichkeit im Pro-

EZE  gramm ausgewahlte Funktionen, die in mehreren Gruppen angeordnet sind. Auch das
— Regiezentrum kann tiber das Menli ANSICHT ein- und ausgeblendet werden.

sag0 60 cksseon Wenn Sie die Liste der Gruppen unten im Regiezentrum durch Klicken und Ziehen
SUECLS® des weiRen Bereichstrenners verkleinern oder die Breite des Regiezentrums auf glei-
E— che Weise anpassen, wird dies bei einem erneuten Programmstart wiederhergestellt.
sy Das gilt auch fir die zuletzt gewahlte Gruppe im Regiezentrum. Gruppen, die durch

Sage E-Bilanz fur Sage 50

E-Bilanz

Verkleinern der Gruppenibersicht nicht mehr angezeigt werden kénnen, werden
durch einen Klick auf deren Symbol in der unteren Zeile der Ubersicht gedffnet.

(mim]

= veruattuna 3.5.4 Cockpit/Startseite

Komfortabel finden Sie im Hauptfenster den erweiterten Navigator, Gber den Sie viele haufig genutzte
Funktionsbereiche des Programms schnell aktivieren kénnen. Darunter sind verschiedene Statistik-
funktionen immer im Blick, und schlieflich finden Sie aktuelle Hinweise und rechts einen Kalender
mit Terminverwaltung.

]
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Uber das Menii ANSICHT kénnen Sie das Cockpit grundsitzlich deaktivieren, ansonsten schnell tiber
den Button ,,Cockpit™ in der Hauptsymbolleiste. Den Rest des Bildschirms fillt nach dem Programm-
start in der Regel das aktivierte Cockpit mit dem Navigator, dem Auswertungsbereich und der Ter-
mindbersicht. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie im Abschnitt ,,Cockpit*.

45



Grundlagen der Programmbedienung

3.5.5 Offene Dialoge

Um zwischen einzelnen Fenstern (gerade bei maximierter Darstellung, in der sich alle Fenster (iberde-
cken) auf einen verdeckten Programmbereich zugreifen zu konnen, verwenden Sie die ,,Interne Fens-
terliste” oberhalb der Statuszeile.

Kontenliste Anlagenverwaltung Artikelstammdaten

Durch einen Klick auf einen der dort zu findenden Eintrage (hier: ,,Cockpit®, ,,Offene Posten®, ,,Kun-
den* ) aktivieren Sie — genau wie bei der Windows-Taskleiste fiir offene Programme — den gewtinsch-
ten und bereits zuvor gedffneten Programmteil. Alternativ kénnen Sie tber die Tastenkombination
STRG+F6 zwischen den Fenstern wechseln. Eine Ausnahme stellt hier der Wechsel zum Cockpit dar.
Da das Cockpit sinnvollerweise nur mit der Maus bedient werden kann, ist ein Wechsel zum Cockpit
ebenso nur mit der Maus maglich.

Sie konnen die ,,Interne Taskleiste* iiber die Auswahl ,,Offene Dialoge* im Menii ANSICHT ein- und
ausblenden.

3.5.6 Favoriten

In einer eigenen Gruppe haben Sie die Mdglichkeit, alle Funktionen, die Sie h&ufig bendtigen, in
beliebiger Gruppierung selbst zusammenzustellen, damit alle fir Sie wichtigen Funktionen an einer
zentralen Stelle zu finden sind. Wie Sie die Definition dieser Favoriten vornehmen, finden Sie im
Kapitel EINSTELLUNGEN UND VORGABEN.

3.6 Positionierung von Dialogen

Alle Dialoge, die nicht generell am Bildschirm zentriert dargestellt werden, wie z.B. die Mandanten-
einstellungen, werden bei der ersten Verwendung zunachst am oberen linken Rand des Bildschirms
bzw. des Hauptfensters (je nach Anordnungswahl) eingeblendet. Sie kdnnen diese Dialoge frei positi-
onieren; nach dem Schlielen wird diese Position gespeichert und bei erneuter Verwendung (auch iber
das Programmende hinaus) wieder am Platz der letzten Verwendung angezeigt.

3.7 Symbolleisten

Die Funktionen, die sich hinter den einzelnen Schaltern verbergen, werden in Infozeilen angezeigt,
sobald Sie den Mauszeiger einen Moment Uber der jeweiligen Schaltflache ruhen lassen.

Sowohl das Menii als auch die Schalter werden je nach aktivem Programmbereich erweitert, wenn Sie
weitere Funktionen wie z. B. die Kundenliste, die Lieferantenliste etc. 6ffnen. Ob die Schaltflachen
der einzelnen Funktionen parallel zur Hauptsymbolleiste eingeblendet werden oder sich direkt in den
jeweiligen Programmfunktionen in dessen Masken befinden, liegt daran, welche Form der Darstellung
(maximiert oder im Fenster) Sie gewahlt haben.

Fur alle Leisten kann separat definiert werden, ob diese mit grof3en oder mit kleinen Symbolen darge-
stellt werden. Klicken Sie dazu in einer Symbolleiste auf die rechte Maustaste und wahlen Sie die
gewinschte Darstellungsart aus.

+|  Symbolleiste

Kleine Symbole

% Grofe Symbole
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3.7.1 Schaltfliiche ,,Aktualisieren*

Alle Listen haben einen Schalter zum Aktualisieren der Ansicht. Diese dient dazu, Eintrdge zur An-
zeige zu bringen, die nach dem Offnen der Liste inzwischen an anderen Arbeitsplatzen erfasst wurden
und daher nicht durch Ihre eigene Eingabe in der Liste vorhanden sind. Ebenso werden Datensétze aus
der Ansicht nach Klick auf diesen Schalter verschwinden, wenn diese von einem anderen Sachbear-
beiter geldscht wurden.

3.8 Menus

Der Umfang des Hauptmenis wird — vor allem im Bereich BEARBEITEN hauptséchlich davon be-
stimmt, welche Programmteile derzeit aktiviert sind. So wird bei Einblendung der OP-Verwaltung
iiber BUCHHALTUNG — OFFENE-POSTEN-VERWALTUNG oder den Schalter ,,OP* in der
Werkzeugleiste bzw. den entsprechenden Eintrag im Regiezentrum im BEARBEITEN-Menii eine
entsprechende Gruppe von Funktionen zum Bearbeiten, Anlegen, Kopieren oder Léschen von offenen
Posten eingeblendet. Bei gedffneter Kundenliste tber STAMMDATEN — KUNDEN sind dies die
Funktionen zum Neuanlegen, Léschen etc. von Kundendaten etc.

Neben dem Hauptfenster, welches ein Meni zum Aufruf aller untergeordneten Programmbereiche
ermdglicht, wird auch ein weiteres eigenes Mend fiir die jeweiligen Programmbereiche wie z.B. Kun-
denstamm, Artikelstamm etc. eingesetzt. Einige der Unterbereiche besitzen zudem auch ein eigenes
Men, da wahrend der Arbeit in diesem Bereich kein Wechsel des Programmbereichs — und damit
auch keine Bedienung des Hauptmenis — mdglich ist. Um dies auszugleichen, finden Sie aber dort,
wo der Wechsel in einen anderen Programmbereich sinnvoll ist, ohne den aktuellen VVorgang zu un-
terbrechen, entsprechende Menufunktionen. So kénnen z.B. aus der Erfassung eines neuen VVorgangs
auch der Kundenstamm oder die Artikelverwaltung getffnet werden.

Ausgewahlte Funktionen eines Programmbereichs werden auch tber ein Kontextmendii der Listen
bereitgestellt. Alternativ zum Hauptmenu kdnnen Sie also auch {iber die rechte Maustaste dieses Menu
6ffnen und Funktionen anwahlen.

3.9 Markierungsfunktionen

Unter BEARBEITEN — MARKIERUNG finden Sie in vielen Programmteilen die Markierungsfunk-
tionen, welche bendtigt werden, wenn dort bestimmte Funktionen verfugbar sind, die wahlweise nur
auf markierte Daten angewendet werden sollen.

3.9.1 Datensatze markieren

Um einzelne Datensatze zu markieren, verwenden Sie die <LEERTASTE>. Der aktuelle Datensatz
wird mit einer farbigen Markierung versehen, und der Datensatzzeiger wechselt auf den nachsten
Datensatz.

Lieferanten = x

DATEV-Kontc | DATEV-KNE

1075AG

IL. 90194
41214
47701

60134
70003 Metall Grofshandel BW DE 74219 [
70006 Michels, Hans DE 4182 Manchengladbach 70006 70006 0000
70007 Nano AG DE 47406 M 70007 70007 0000

lockmihl 70009 70009 0000

Um alle dargestellten Datenséatze zu markieren, verwenden Sie die Tastenkombination <STRG+A>.
Madchten Sie einzelne Datensétze entmarkieren, verwenden Sie ebenfalls die <LEERTASTE>.
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3.9.2 Markierung umkehren

Uber BEARBEITEN — MARKIERUNG — MARKIERUNG UMKEHREN werden bestehende
Markierungen aufgehoben und bis dahin nicht markierte Satze mit einer Markierung versehen. Alter-
nativ dazu werden einzelne markierte Datensétze auch wiederum mit der <LEERTASTE> entmar-
kiert. Diese Funktion ist hilfreich, wenn Sie grof’e Mengen von Daten markieren wollen. In bestimm-
ten Féllen ist es dann einfacher, die nicht gewlnschten Satze zu markieren und die Markierungen dann
Uber diese Funktion umzukehren. Ist vor Auswahl dieser Funktion kein Datensatz markiert, werden
folglich alle Daten mit einer Markierung versehen.

3.9.3 Markierung léschen

Madchten Sie bestehende Markierungen entfernen, wéhlen Sie den Menipunkt BEARBEITEN —
MARKIERUNG — ALLE MARKIERUNGEN LOSCHEN. Mit der <LEERTASTE> konnen zudem
einzelne Datensatze auch wieder entmarkiert werden. ,,Léschen* bedeutet in diesem Fall also nicht,
dass die markierten Datensatze geléscht, sondern dass lediglich die Markierungen innerhalb der Liste
entfernt werden. Fur das Entfernen der markierten Daten aus der Datenbank stehen in einigen Pro-
grammbereichen hingegen gesonderte Funktionen zur Verfugung.

3.10 Listen sortieren

Alle Listen bieten einheitliche Funktionen fiir die Sortierung der Daten und zur Suche nach bestimm-
ten Datensétzen. Klicken Sie zur Sortierung einer Liste nach einem bestimmten Feld auf die entspre-
chende Spalteniiberschrift. Ein Dreieckssymbol zeigt an, dass die Sortierung nach diesem Merkmal
gewahlt wurde.

Lieferanten

O + & Ei ) ) G

Suchen MNeu Kopieren Bearbeits Meuer Vo

TR |

70000 AL GmbH

FAOAMAA ' - T

Ein weiterer Klick auf dieselbe Spalte sorgt dafiir, dass die Daten in umgekehrter Reihenfolge sortiert
werden. Dieser Vorgang kann flr jedes Feld einer Liste beliebig wiederholt werden.

3.11 Listendarstellung anpassen

Beim ersten Aufruf von Listen werden lhnen standardméaRig bereits die wichtigsten Informationen des
gewdhlten Bereichs dargestellt. Beispielsweise werden Ihnen beim Aufruf des Kundenstamms die
Informationen Suchbegriff, Postleitzahl, Ort und einige andere Spalten in der Liste der Kunden darge-
stellt. In dieser und in vielen anderen Listen besteht die Méglichkeit, die Anzahl der anzuzeigenden
Spalten in der Liste anzupassen. Wéhlen Sie im Kontextmeni nach Klick auf LISTENDARSTEL-
LUNG ANPASSEN einfach die anzuzeigenden Spalten aus und iibernehmen Sie die Anderungen mit
OK.
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Listendarstellung

Listendarstellung anpassen
Markieren Sie die Spalten, die in dieser Ansicht angezeigt werden sollen.
Verwenden Sie "Nach oben” und "Mach unten®, um die Reihenfolge der Spalten zu
andern,

Spalten

| Kreditoren-Mr. ~ Tre
| Suchbegriff -
Strasse Nach unten
i Land
JIPLZ e
i Ort
Name Ausblenden
Vorname
Suchbegriff 2 Alle Anzeigen
Zusatz
Anrede Alle Ausblenden
Briefanrede
Kontakt
Postfach
Postfach PLZ
Postl
nnnnn v

Die ausgewshlte Spalte soll | 146 Pixel breit sein.

[=] Spaltenbreite automatisch anpassen

QK Abbrechen

Wenn bestimmte Spalten einer Liste fur Sie nicht interessant sind, blenden Sie sie ebenso lber die
Listendarstellungsoptionen aus.

Dazu dienen sowohl die Optionsschalter vor den Spaltennamen als auch die Schalter (ALLE) AN-
ZEIGEN und (ALLE) AUSBLENDEN. Die beiden ersten Schalter definieren die Reihenfolge der
Felder in der Liste.

Bei aktivierter Option ,,Spaltenbreite automatisch anpassen werden alle Spalten an die Gesamt-
breite der Liste angepasst, ein horizontales Scrollen ist dann nicht mdglich. Wenn Sie diese Option
deaktivieren, kdnnen Sie die Spaltenbreiten individuell (unabhéngig von der Fenstergdlie) anpassen.

Sowohl die Reihenfolge als auch die Breite von Feldern kann allerdings auch ohne Verwendung des
Dialogs einfach direkt in der Liste eingestellt werden. Klicken Sie zur Anpassung der Spaltengréie
auf die vordere oder hintere Trennlinie zum angrenzenden Feld im Titelbereich und halten Sie die
Maustaste gedriickt, so kann die Breite der Spalte verandert werden und bleibt beim Loslassen der
Maustaste bestehen.

Zum Verschieben eines Feldes ,,fassen” Sie die Spalte im Titelbereich durch Klicken an und verschie-
ben Sie die Spalte nach rechts oder links in der Liste an die Stelle, an der sie eingefuigt werden soll.
Nach dem Loslassen der Maustaste wird die gewtiinschte Reihenfolge hergestellt. Alle manuellen
Einstellungen werden beim néchsten Aufruf der entsprechenden Funktion, die zur Anzeige der Liste
fuhrt, erneut hergestellt.

3.11.1 Datenselektionen

Bei der Auswahl eines bestimmten Datensatzes in den Hauptverwaltungsbereichen, wie Kunden,
Lieferanten etc., ist es notwendig, die abzurufenden Daten nach bestimmten Kriterien einzuschrénken,
sobald eine bestimmte Datenmenge erreicht ist. Die Selektion der Daten ist in den Programmeinstel-
lungen generell ein- und ausschaltbar.

Die Suche nach einem Kunden kann beispielsweise dadurch auf einen bestimmten Anfangsbuchstaben

im Suchbegriff beschrénkt werden. Zu diesem Zweck sind in allen Stammdatenbereichen Selektions-
dialoge verfligbar, welche die Datenauswahl ermdéglichen. Innerhalb des Standarddialogs zur Vorse-
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lektion kann nach bestimmten Kriterien gesucht werden. Der Selektionsdialog kann durch die Tasten-
kombination <UMSCH+F2> aufgerufen werden.

SQL-Selektion

Luchbegrif‘f v |

Erweitert... Abbrechen

Zusatzlich kann tber erweiterte Selektionsmdglichkeiten, die je nach Aufgabe mehr oder weniger
komplex sind, jederzeit eine erneute Auswahl von Daten vorgenommen werden. Weitere Hinweise
hierzu finden Sie auch in den jeweiligen Kapiteln zu den Stammdaten.

Finden Sie einen gesuchten Datensatz nicht auf diese Weise durch ,,Blattern® in den Daten oder ist die
Liste zu umfangreich, kann auch eine Suchfunktion tber ANSICHT — SUCHEN, die Taste <F3>
oder in den meisten Féllen einfach durch Eingabe des Suchbegriffs aufgerufen werden.

70005 Klein, Heike DE 47701 Krefeld

70008 Malereinkauf Rhein-Main DE Suchen
70009 Metall Grolthandel BW DE
70005 Michels, Hans DE Suchen nach Weitersuchen
70007 Nano AG DE Spatte Suchbegriff v Schiiefien
70010 MNord-Import Kestroff DE

[ volitextsuche aktivieren
Detailansicht

Je nach Sortierung wird die jeweilige Spalte fiir die Suche bereits vorgewéhlt. Diese kann aber durch
Auswahl aus der Liste auch nachtraglich geéndert werden.

Bei Eingabe eines Begriffs wird die Liste automatisch aktualisiert, sodass der Zeiger immer an der
Stelle steht, an der ein zum aktuellen Suchbegriff passender Datensatz steht — oder stehen wiirde,
wenn kein passender Satz vorhanden ist. Ist der gesuchte Datensatz erreicht, kann die Suche mit ei-
nem Klick auf OK beendet oder jederzeit abgebrochen werden.

Finden Sie auch auf diese Weise nicht den gesuchten Datensatz, aktivieren Sie die Volltextsuche. Nun
kann ein beliebiger Begriff fiir die Suche eingegeben werden, sodass z.B. bei Eingabe von ,,nchen*
jeder Datensatz gefunden wird, in dem im gewahlten Feld diese Zeichenkette vorkommt, also z.B.
,Miinchen“ oder ,,Mo6nchengladbach®. Da diese Form der Suche also nicht zwingend gleich beim
ersten Treffer den tatsachlich gesuchten Datensatz anwahlt, kann mit dem Schalter WEITERSUCHEN
abwiérts in der Liste nach weiteren Ubereinstimmungen gesucht werden.

3.12 Fenster mehrfach 6ffnen

Nachdem Sie ein Fenster bereits gedffnet haben, kdnnen Sie weitere Instanzen desselben Fensters
offnen.

Um zum Beispiel eine weitere Instanz der Kundenliste zu 6ffnen, wahrend die Liste der Kunden be-

reits angezeigt wird, driicken Sie die SHIFT-Taste und klicken in der Hauptmenuleiste auf die Schalt-
flache ,, Kunden®.
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ional - FIBU Demomandan -

Sage 5( Mendonten  Belegdotum  OP-Verwahung  Buchen  Buchungsiste  Kasse v Rechnmg v Vorgengsiste  Artkel  Anlagen  Sochkonten  Kunden  Lieferanten
Medule
Kunden
Buchhakung £
suchdl Kunden
Fakturiarung
= + O &z G o} ¥ @ ¥ B B X
. Suchen | 1y o loksion sn iy o o "
Sage 50 Adressen 100008 Kunden
o001 ® I 5 B x
100028 | 10000 Suchen Neu Kopieren Bearbei Hisiorie Sanderpreise  SchbeBen
1000 10001 ebitore: bagri and | PLZ | O Kundan Nr.
10004l | 10002 10013
10008l | 10003 Beckers Malsebetieb GmbH DE 2008 Hamburg 10000
10008l | 10004 Bocks DHG DE 4125  Menchengladbach 10001
100128 | 10005 Jaspers, Hans-Peter DE 41714 Viersen 10002
10007l | 10006 Keser Igor DE 5251 Heinsterg 10003
1000 10012 Kalner, Karl DE 5066 Kaln 10004
- 10008 | 10007 Kugel, Achim DE 4130  Briggen 10005
Y 10009 Maier, Martina DE  6M¥  Franklut am Main 10012
[ Fakturierung
B Mondo Gmbt DE 4106 Monchengladbach 10007
Detaiansichy
Esﬂmmmn 10008 Srith, John US LB Schaumbug 10008
E Hafl | 10008 SuDa KG DE 4178 Viersen 10009
ﬁ S Vi)
Datailansicht

Alternativ dazu kdnnen Sie auch tber das Hauptmeni eine weitere Instanz der Kundenliste 6ffnen.

Waihlen Sie dazu den Eintrag ,,Weiteren Dialog 6ffnen* aus.

irtungen Buchhaltung Fakturierung | Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilfe

Artikel... Umsch-+Strg+A 1gsliste Kasse v Rechnung ~  Vorgangsli

Kunden... Umsch+5trg+K

\ Lieferanten > Gedffneten Dialog aktivieren — Umsch+Strg+L
Vertreter... Weiteren Dialog dffnen...

Folgende Fenster kdnnen mehrfach gedffnet werden:

Kundenstamm
Lieferantenstamm
Artikelstamm
Vorgangsliste
Vertreterstamm
Vorgangserfassung
OP-Liste
Buchungsliste

Ist ein anderes Fenster gedffnet — wie z.B. der Bearbeitungsdialog eines Kunden oder eines Lieferan-

ten — kénnen keine weiteren Fenster ge6ffnet werden, bis dieser Dialog geschlossen wird.

3.13 Programm beenden

Sie kénnen Sage 50 Uber das Symbol E rechts oben in der Hauptsymbolleiste, durch DATEI —

PROGRAMM BEENDEN oder einfach mit <ESC> im Hauptfenster verlassen. Bevor das Programm

beendet wird, erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage, in der Sie eine abschliefende Datensicherung

aktivieren kénnen, bevor das Programm endgtiltig geschlossen wird.
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Programm beenden

Wollen Sie das Programm wirklich beenden?

Wahlen Sie "Beenden”, um das Programm ohne Datensicherung zu
verlassen; "Datensicherung & Beenden” fir eine vorherige aktuelle
Sicherung oder "Abbrechen”, um das Programm weiterhin zu
verwenden.

Hinweise zur Datensicherung

Datensicherungen sollen Thnen bei Datenverlust eine effiziente
Maglichkeit zur Wiederherstellung Threr Daten bieten. Dazu ist
erforderlich, dass Sie in regelmaBigen Absténden Datensicherungen
vornehmen. Eine tagliche Datensicherung ist zu empfehlen.

Beenden Datensicherung & Beenden Abbrechen

Wichtig: Beenden Sie Sage 50 immer ordnungsgemaR, bevor Sie den Rechner ausschalten! So-
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lange Sage 50 gedffnet ist, sind zahlreiche Datenbanken zum Zugriff auf die gespeicher-
ten Daten gedffnet oder befinden sich in Bearbeitung. Beenden Sie das Programm nun
Hunsanft”, indem Sie einfach den Netzschalter Thres Computers betdtigen, sind Daten-
verluste bzw. Beschadigungen nicht auszuschlieRen. Im schlimmsten Fall sind lhre Da-
ten vollstandig geldscht, und Sie mussen mit dem Stand Ihrer letzten — hoffentlich aktu-
ellen — Datensicherung beginnen. Beenden Sie daher das Programm jederzeit ordnungs-
gemaR, bevor Sie lhren Rechner ausschalten. Ebenso ist bei einem Serverneustart im
Mehrplatzbetrieb darauf zu achten, dass vorher alle Clients auf normalem Weg ge-
schlossen wurden und die Verbindung zur Datenbank damit beendet wurde.
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4 Mandanteneinrichtung

Die Einstellungen eines Mandanten sowie Informationen dariiber, welche Daten wo abgelegt werden,
werden am besten durch die Neuanlage eines Mandanten veranschaulicht. Alle dabei verwendeten
Funktionen und Dialoge, wie die Serververwaltung oder die Optionsdialoge zu den Mandanteneinstel-
lungen, kénnen nach der Einrichtung auch tber das Hauptmeni oder direkt aus dem Cockpit erreicht
werden.

4.1 Neuanlage eines Mandanten

Zur Anlage eines neuen Mandanten wird beim Programmstart die entsprechende Option im Anmelde-
dialog gewahlt, oder Sie starten den Assistenten fur die Neuanlage bei ge6ffnetem Programm Uber die
Funktion BEARBEITEN — NEUER MANDANT der Mandantenverwaltung (DATEI — MAN-
DANTENVERWALTUNG).

Sage 50

Benutzername  |Admin
Passwort

Mandant () Bestehenden Mandanten &ffnen
Handbuch GmbH

(®) Neuen Mandanten anlegen

(") Keinen Mandanten Gffnen (Servicelogin)

Hilfe Abbrechen Optionen ==

Klicken Sie bei der Anmeldung ,,Anlegen* nach Auswahl der Neuanlage an oder wéhlen Sie diese
Uber die 0. a. Menufunktion, erscheint ein mehrseitiger Assistent, in dem die wesentlichen Informati-
onen Uber den neuen Mandanten definiert werden.

Mit Hilfe des Assistenten werden zunéchst die notwendigen Einstellungen des neuen Mandanten
vorgenommen. Unter anderem definieren Sie alle erforderlichen Optionen, um mit der Buchhaltung
arbeiten zu kénnen. Nachdem alle Daten erfasst sind, wird die Einrichtug des Mandanten durchge-
flhrt. Alle zusatzlichen Optionen, die nicht bei der Erstanlage des Mandanten abgefragt werden, defi-
nieren Sie zu einem beliebigen spateren Zeitpunkt nach der Einrichtung. Eine Kontrolle der Konten-
vorgaben, die Definition der Schnittstellen und die AfA-Einstellungen kdnnen Sie jederzeit nachtrég-
lich in den Mandanteneinstellungen nachholen.

4.1.1 Mandantenname und Server

Tragen Sie zundchst den Namen, der als Suchbegriff und Auswahlkriterium fir den Mandanten még-

lichst ,,sprechend* und eindeutig gewéhlt werden sollte, und darunter eine Beschreibung fur den Man-
danten ein, die bei der Auswahl des Mandanten zur Beschreibung dienlich sein kann. Wahlen Sie, wo
und auf welcher Datenbasis der neue Mandant erzeugt werden soll. Vorgegeben ist dafiir die aktuelle

bzw. letzte Einstellung des Programmes.
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Mandantenneuanlage

Bitte vergeben Sie den internen Mandantennamen sowie die Beschreibung, Wahlen Sie anschlieBend einen Server,
Mandant

Name: [Handbuchvertriebs|GmbH

Beschrebung: | Anmerkungen zum Mandanten

Server

Serverlistz: | 5ageDB 5.0 v

Der Mandant wird als SageDB Datenbank auf dem Rechner MGL-032326-VMO01
angelegt.

Hife < Zuriick Abbrechen

Dies ist nach der Neuinstallation (Komplettinstallation) des Programms eine SageDB Datenbank.
Alternativ kdnnen Sie einen anderen Server auswahlen, um auf einem anderen Rechner und/oder einer
anderen Datenbasis einen neuen Mandanten anzulegen. Dazu wird ein Eintrag aus der Liste der ver-
fligbaren und im Programm ,,eingetragenen® Server ausgewéhlt. Wie neue Server zur Verwendung in
Sage 50 eingetragen werden, erfahren Sie im Kapitel SERVERVERWALTUNG.

4.1.2 Versteuerung/Gewinnermittlung
Klicken Sie anschlieBend auf WEITER, und wéhlen Sie die Art der Gewinnermittlung sowie die Art
der Versteuerung.
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werden muss,

Hilfe

Mandantenneuanlage

Wahlen Sie die Art der Gewinnermittung sowie die Art der Versteuerung des Mandanten, Eitte beachten Sie, dass
diese Enstellung buchhalterische Hinterarinde hat und mit Threm Steuerbiro oder Steuerberater besprochen

Gewinnermittlung
(@) Bilanz { Gewinn-und-Verlustrechnung mit Soll-Versteugrung (nach vereinbarten Entgelten)
(D Bilanz f Gewinn-und-Verlustrechnung mit Ist-Versteuerung (nach vereinnahmten Entgelten)

() Einnahmen-flberschuss-Rechnung

Zusétzliche Angaben fiir EUR

EUR Formular Zeile 1
(Name / Geselschaft /
Gemeinschaft / Kérperschaft): \Handbuchvertriebs GmbH

EUR Formular Zeile 2 (Vorname)

Zuordnung Einkunftsart/ Person: | 1 - Stpfl. fEhemann: Einkiinfte aus Land- und Forstwirtschaft v
Art des Betriebes: ||
Rechtsform des Betriebes: | 27 - Gesellschaft des biirgerlichen Rechts v
Betriebsinhaber: | 1 - Stpfl. fEhemann/Lebenspartner(in) v
[[JKeeinunternehmer nach §13 UStG
Wirtschaftsjahr

Die Buchhaltung beginnt im Regelfall am 1. Januar eines Jahres. Sollte dies hier nicht der Fal sein, so geben Sie bitte
den sbweichendsn Zeitraum an. Bitte beachten Sie, dass &in vom Kalender sbweichendes Wirtschaftsjahr vom
Finanzamt zu genehmigen ist.

Beginn des ersten Wirtschafisjahres: |01.01.2015 [+
[JErstes Wirtschaftsjahr ist ein Rumpfwirtschaftsjahr

Wichtig: Eine einmal getroffene Auswahl kann nach der Mandantenanlage nicht verandert
werden! Wird hier eine falsche Auswahl getroffen, muss ein neuer Mandant angelegt werden.

< Zuriick Abbrechen

Sie kénnen in Sage 50 bei der Anlage (und ausschlief3lich bei der Anlage) eines Mandanten zunéchst
einmal wéhlen, ob Sie die Einnahmentiiberschussrechnung oder Finanzbuchhaltung fur diesen Man-
danten betreiben wollen.

Sie wahlen zwischen einem EAR-Mandanten mit ,,Einnahmentiberschussrechnung® oder, tiber ,,Bi-
lanz/GuV*, einen FIBU-Mandanten mit doppelter Buchfihrung — entweder mit Soll- oder mit Istver-

steuerung.

Hinweis:

Neuanlage FIBU-Mandant mit Istversteuerung

Zum 01.07.2009 wurde die Umsatzgrenze fiir die Ist-Versteuerung auf 500.000,00
Euro in den alten Bundesldndern angehoben und damit an die in den neuen
Bundesléndern bereits gegebene Umsatzgrenze angeglichen. Damit ergibt sich fur
etliche bilanzierungspflichtige Unternehmen die Option, die Umsatzsteuer nach
vereinnahmten Entgelten zu erklaren und abzuflihren. Sage 50 hélt dazu diese
zusatzliche Mandantenart bereit. Wenn Sie diese Mandantenart wéhlen, wird die
Umsatzsteuer nicht bei der Einbuchung der Ausgangsrechnung (OP) fallig, sondern
erst bei der Verbuchung des Zahlungseingangs. Durch eine entsprechende
Buchungs- und Rechenroutine stellt Sage 50 sicher, dass diese Steuerbuchungen
automatisch vorgenommen und zum korrekten Zeitpunkt in der Umsatzsteuer-
Voranmeldung ausgewiesen werden. Bei Istversteuerern erfolgt die Berechnung der
Umsatzsteuer nach vereinnahmten Entgelten. Beim Buchen einer Ausgangsrechnung
gegen ein Debitorenkonto wird die Umsatzsteuer je nach Steuersatz auf das Konto
Hhicht fallig® (SKR 03: 1766, 1765 bzw. 1761) gebucht. Bei Buchung des
Zahlungseingangs wird die Umsatzsteuer dann vom Konto ,,nicht fallig* auf ,,fallig“
(SKR 03: 1776, 1775 bzw. 1771) umgebucht und in der Umsatzsteuer-
Voranmeldung ausgewiesen.

Die Auswahl der korrekten Gewinnermittlungsart zu Beginn der Definition ist ,,lebenswichtig® fiir den
Mandanten. Sie sollten also auf jeden Fall mit Ihrem Steuerberater kl&ren, welche Option hier gewahlt
werden soll, wenn Sie als Neueinsteiger im Zweifel Uber die korrekte Wahl sind. Je nachdem, welche
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dieser beiden Optionen Sie gewdéhlt haben, stehen Ihnen spéter im Programm unterschiedliche Funkti-
onen und/oder Druck und Auswertungen zur Verfligung.

Zusatzliche Angaben fiir das EUR-Formular

Bei der Anlage eines Mandanten mit Einnahmen(berschussrechnung werden in Sage 50 und Sage 50
Buchhaltung zusatzliche Angaben abgefragt. Was dort einzutragen ist, ist den amtlichen Erlauterun-
gen zum EUR-Formular zu entnehmen. Hinweise dazu finden Sie auch im Abschnitt ,,Druck und
Auswertungen — Einnahmentiiberschussrechnung (EUR)“ in dieser Dokumentation.

Hinweis: Die zusatzlichen Angaben fir EUR entfallen in der 6sterreichischen
Programmversion.

Wirtschaftsjahr/Rumpfgeschéftsjahr

Die Buchhaltung beginnt normalerweise am 1. Januar eines Jahres. Verwalten Sie Ihre Finanzen mit-
tels eines vom Kalenderjahr abweichenden Zyklus, kénnen Sie den Start des Geschaftsjahres auch auf
einen beliebigen anderen Zeitpunkt als den 1.1. des ersten zu verwaltenden Jahrgangs legen.

Zudem haben Sie die Mdglichkeit, per Optionsschalter anzugeben, dass es sich beim ersten Jahrgang
um ein sogenanntes Rumpfgeschéftsjahr handelt. Diese Variante des ersten Geschaftsjahres zeichnet
sich dadurch aus, dass es z.B. zum Zeitpunkt der Griindung eines Unternehmens (durchaus auch nicht
unbedingt an einem Ersten des Monats) startet und bis zum Beginn des folgenden ersten ,,reguléren
Geschaftsjahres lauft (also z.B. zum 1.1. des Folgejahres), welches dann ebenso definiert werden
kann.

4.1.3 Kontenrahmen

Auf der nachfolgenden Seite des Assistenten wahlen Sie den Kontenrahmen. Entsprechend der ge-
wahlten Art der Buchhaltung werden unterschiedliche Kontenrahmen zur Verfligung gestellt, die auch
mit jeweils passenden Optionen fur die Art der Gewinnermittlung versehen sind.

Mandantenneuanlage
Mandantenname: Handbuchvertriebs GmbH
Wéhlen Sie den gewiinschten Kontenrahmen fiir den Mandanten
Beachten Sie bitte, dass diese Einstellung buchhalterische Hintergriinde hat und mit Ihrem Steuerblro oder Steuerberater
besprochen werden muss.
SKRO3 DATEV SKR 03 DATEV SKR 03 Gesellschaften
SKRD4 DATEV SKR 04 DATEV SKR 04 Gesellschaften
SKR70 DATEV SKR 70 DATEV SKR 70 Hotel und Gaststiitten
SKRB1 DATEV SKR 81 DATEV SKR 81 Arzte
SKR99 DATEV SKR 99 DATEV SKR 99 Vereine
Ausgewshlter Rahmen  DATEV SKR 03
Wichtig: Eine einmal getroffene Auswahl kann nach der Mandantenanlage nicht versndert
werden! Wird hier eine falsche Auswahl getroffen, muss €in neuer Mandant angelegt werden.
Hife P Abbrechen
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Wéhlen Sie aus der Liste einen verfligbaren Kontenrahmen aus und klicken Sie auf WEITER, um mit
der Einrichtung fortzufahren.

Wahrend bei einem Einnahmeuberschussmandanten die Definition der Lénge der Personenkonten-
nummern und deren Vergabeeinstellungen flir Start- und Endwert sowie Schrittweite entfallen, wird
flir FIBU-Mandanten im nachsten Schritt der Kontonummernaufbau festgelegt.

4.1.4 Kontonummeraufbau festlegen (nur FIBU Mandanten)

Waéhlen Sie zunachst den gewiinschten Kontennummeraufbau fir den Mandanten. Beim Kontonum-
mernaufbau nach DATEV werden die Kontonummern nach den Vorgaben von DATEV aufgebaut.

Beim Kontonummernaufbau nach Sage wird jeder Kontoart ein Kennzeichen vorangesetzt. Die Sach-
konten werden auf Basis des gewdhlten Kontenrahmens erstellt. Wéhlen Sie den Sage-
Kontonummernaufbau, wenn Sie voraussichtlich mehr Konten benétigen, als im DATEV-
Kontonummernaufbau verfligbar sind, oder wenn Sie Unterkonten verwenden mochten.

DATEV-Kontennummeraufbau

Nach Auswahl des Kontennummeraufbaus nach den VVorgaben der DATEV wird die Lange der Sach-
und Personenkontennummern angezeigt.

Vlandantenneuanlage

antenname: Handbuchvertriebs GmbH

Wahlen Sie den gewiinschten Kontonummernaufbau fiir den Mandanten, Beachten Sie bitte, dass diese Einstellung
buchhalterische Hintergrinde hat und mit Ihrem Steuerbiro oder Steuerberater besprochen werden muss.

Vorgaben fir Kontennummern
(@) DATEV-Kontonummeraufbau
Beim Kontonummernaufbau nach DATEV, werden die Kontonummern nach den Vorgaben von DATEV aufgebaut.

() SAGE-Kontonummeraufbau

Beim Kontonummernaufbau nach Sage, wird jeder Kontoart ein Kennzelchen vorangesetzt. Die Sachkonten werden
auf Basis des gewahlten Kontenrahmens erstellt.

wahlen Sie den Sage-Kontonummernaufbau, wenn Sie voraussichtiich mehr Konten, als im
DATEV-Kontonummernaufbau verfiighar sind, benétigen oder Sie Unterkonten verwenden machten

Vorschau und Ei des

Sachkontennummerniénge 4 Zeichen
Personerkontennummernlinge: 5 Zeichen

Sachkonten 0000 9999 10.000
Debitoren 10000 69999 60.000 [1]
Kreditoren 70000 99939 30.000 1
Wichtig: Eine einmal getroffene Auswahl kann nach der Mandantenanlage nicht verindert
werden! Wird hier eine falsche Auswahl getroffen, muss ein never Mandant angelegt werden.
Hife < Zuriick Abbrechen

Im unteren Bereich sehen Sie eine Ubersicht der Kontennummern. Hier kénnen Sie die Schrittweite
zur Vergabe der Kreditoren- und Debitorennummern einstellen.

Fur Debitoren- und Kreditorennummern kdnnen im Ausnahmefall Startwerte vorgegeben werden.

Hinweis: Bei nachtraglicher Ansicht des TAB KONTENRAHMEN in den
Mandanteneinstellungen werden lhnen zu Informationszwecken die zuletzt
vergebene Debitorennummer und Kreditornummer angezeigt. Diese Nummern
dienen in der Regel als ,,Startwert® fiir neu angelegte Debitoren/Kreditoren. Sollte
Sage 50 jedoch bei der Anlage eines Debitoren/Kreditoren feststellen, dass die zu
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Neuanlage eines Mandanten

vergebende Nummer — z.B. aufgrund zuvor erfolgter manueller Vergabe — bereits
vergeben ist, erhalten Sie die Mdglichkeit, die néchste freie Nummer dem
Debitoren/Kreditoren zuzuweisen. Wird eine Nummer durch ,,Suchen nach Liicken
im Nummernkreis“ der Debitoren/Kreditoren auf diese Weise vergeben, wird die
gefundene Nummer nicht als letzte vergebene Nummer hier eingetragen.

SAGE - Kontonummeraufbau

Nach Auswahl des SAGE Kontennummeraufbaus wird die Lange der Sach- und Personenkonten-
nummern angezeigt.

Mandantenneuanlage

antenname: Handbuchvertriebs GmbH

Wahlen Sie den gewiinschten Kontonummernaufbau fiir den Mandanten, Beachten Sie bitte, dass diese Einstellung
buchhalterische Hintergrinde hat und mit Ihrem Steuerbiro oder Steuerberater besprochen werden muss.

Vorgaben fir Kontennummern

() DATEV-Kontonummeraufbau
Beim Kontonummernaurfbau nach DATEY, werden die Kontonummern nach den Vorgaben von DATEY aufgebaut.

(®) SAGE-Kontonummeraufbau
Beim Kontonummernaufbau nach Sage, wird jeder Kontoart sin Kennzeichen vorangesetzt. Die Sachkonten werden
auf Basis des gewahlten Kontenrahmens erstellt.

Wahlen Sie den Sage-Kontonummernaufbau, wenn Sie voraussichtlich mehr Konten, als im
DATEV-Kontonummernaufbau verfiighar sind, benétigen oder Sie Unterkonten verwenden machten

Vorschau und Ei des

Sachkontonummerniange: 7 Zeichen
Personenkontennummernlange: 7 Zeichen

7 8 9
Kennzeichen/ | Erste Kontonummer | Letzte Kontonummer | Max. Anzahl Konten | Schrittweite
Differmirzel
Sachkonten | |5 v ~ 5000000 5999939 1.000.000
Debitoren | |D v ~ D000000 D999999 1.000.000 1
Kreditoren | |K v v KD0000D K999939 1.000.000 1
Wichtig: Eine einmal getroffene Auswahl kann nach der Mandantenanlage nicht verindert
werdent Wird hier eine falsche Auswahl getroffen, muss ein neuer Mandant angelegt werden.
Hife e Abbrechen

Mittels des nebenstehenden Schiebereglers konnen Sie die Lange der Kontennummern auf sieben bis
neun Zeichen einstellen (die Position des Schiebereglers ist wahrend der Mandantenanlage einstell-
bar).

Im unteren Bereich sehen Sie eine Ubersicht der gesamten Kontennummern. Hier konnen Sie die
Schrittweite zur Vergabe der Kreditoren- und Debitorennummern einstellen.

Fir Debitoren- und Kreditorennummern kénnen im Ausnahmefall Startwerte vorgegeben werden.

StandardmaéRig sind die Sachkonten (S), Debitoren- (D) und Kreditorenkonten (K) mit einem entspre-
chenden Kennzeichen (Préfix) versehen. Bei der Mandantenanlage kdnnen Sie jedoch ein anderes
Kennzeichen wahlen. Zur Auswahl stehen dafiir die Zeichen A bis Z. Bereits ausgewahlte Zeichen
stehen in den zwei anderen Kontoarten nicht zur Auswahl bereit, damit kein Kennzeichen doppelt
vergeben werden kann.

Da eine schnelle Eingabe von Konten z.B. in der Buchungsmaske durch ein alphanumerisches Zei-
chen (Kennzeichen) erschwert wird, ist ein Ziffernkirzel als Verknipfung zum Kennzeichen aus-
wahlbar. Auch nachtréglich (nach der Mandantenanlage) kénnen hier die Ziffern 0 bis 9 oder ein
leerer Eintrag ausgewéhlt werden.
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Nachdem Sie einen Kontennummeraufbau ausgewahlt haben, werden bestimmte Kontenvorgaben
bereits vorbelegt. Auch bestimmt der Sachkontenrahmen darlber, welche Konten z.B. bei der Zuord-
nung eines Finanzkontos spéter bei der Angabe der Mandantenbankverbindung zur Auswahl stehen.

Hinweis: So lange Sie den Assistenten nicht beendet haben, kénnen Sie lber die Schaltflachen
ZURUCK und WEITER auch auf die erste und zweite Seite des Assistenten
zuriickkehren und eine andere Form der Gewinnermittlung und/oder einen anderen
Kontenrahmen waéhlen. Wenn dies geschieht, missen zuvor bereits definierte
Konteneinstellungen neu anhand des neuen Kontenplans vorgenommen werden.

Hinweis: Anstelle der deutschen SKR-Kontenrahmen stehen fir Osterreich der RLG-
Kontenrahmen und der RLG-EAR-Kontenrahmen (Freiberufler-Kontenrahmen) zur
Verfiigung.

4.1.5 Mandantenanschrift

Auf der folgenden Seite des Assistenten geben Sie den Namen des Mandanten sowie die Anschrift
und Kontaktinformationen ein. Bei der Angabe der Anschrift wird aus einer internen Nachschlageta-
belle nach der Eingabe der Postleitzahl und Verlassen des Feldes der Ortsname automatisch ermittelt
und vorgetragen. Stimmt diese Angabe nicht, kann sie aber tUberschrieben werden.

Mandantenneuanlage
Geben Sie hier die volistandige Anschrift und optional auch die Interet-Seite des Mandznten ein. Sofer Sie
Auswertungen (z. B, die UStVA) per ELSTER Gbertragen méchten, geben Sie zusétzlich die E-Mailadresse des
Mandanten an.
Anschrift
RIS Handbuchver riebs GmbH]
Namenzusaf tz:
Strafe: Haus-hr.:
pLZ: Land: | Deutschland -
ort: Bundesland: | Baden-Wrttemberg v
Kommunikation
Telefon: Telefax:
E-Mail: Homepage:
Hife P Abbrechen

Die Angabe eines Bundeslandes ist fiir die korrekte Ausstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldung
notwendig, wobei Sie ebenso aus einer Liste auswahlen kénnen.

4.1.6 Zusammenfassung und Abschluss der Neuanlage
Mit einem Klick auf WEITER gelangen Sie zur Zusammenfassung der bisherigen Angaben.
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Mandantenneuanlage

Bitte Uberpriifen Sie Ihre Angaben und passen Sie diese ggf. an, indem Sie mit den Zurick-Button zum entspechenden
Schritt navigieren. Wenn Thre Angaben korrekt sind, kinnen Sie den Mandant jetzt anlegen.

Zusammenfassung

Mandant
Name: Mandantenname: Handbuchvertriebs GmbH

Beschreibung: | Anmerkungen zum Mandanten

Server
Der Mandant wird als SageDB Datenbank auf dem Rechner MGL-032326-VMO1 angelegt.

Gewinnermittiung
Bilanz / Gewinn-und-Verlustrechnung mit Soll-Versteuerung (nach vereinbarten Entgelten}

Wirtschaftsjahr
Beginn des ersten Wirtschaftsjahres: 01.01.2015

Kontenrahmen
Ausgewshlter Rahmen: DATEV SKR 03

Kontennummeraufbau
DATEV-Kontonummeraufbau

ke e Abbrechen

Uberpriifen Sie Ihre Angaben; wenn alle Einstellungen korrekt sind, wird der Assistent mit der Schalt-
flache "Anlegen" abgeschlossen und das Programm erzeugt alle VVorgaben wie z.B. den definierten
ersten Jahrgang und alle anderen bendtigten Daten fiir den neuen Mandanten. AnschlieRend kénnen
Sie einen weiteren Mandanten anlegen, oder die detaillierten Einstellungen des aktuellen Mandanten
bearbeiten (s.u., Abschnitt "Mandanteneinstellungen nachtraglich &ndern™).

Mandantenneuanlage

Mandantenname: Handbuchvertriebs GmbH

V Der wurde Igrei

‘Was méchten Sie als nichstes tun?

Protokoll zur Mandantenanlage anzeigen
Neuen Mandanten anlegen

Mandanteneinstellungen

Hilfe Mandant starten

Alternativ konnen Sie den aktuellen Mandanten mit "Mandant starten" sofort aktivieren.
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4.2 Mandanteneinstellungen nachtraglich andern

Nahezu alle Optionen, die im Assistenten bei der Anlage definiert werden, kénnen auch jederzeit
nachtraglich zur Bearbeitung gedffnet werden, indem Sie bei gewédhltem Mandanten im Hauptmeni
unter EXTRAS — MANDANTENEINSTELLUNGEN wihlen. Es erscheint ein mehrseitiger Einstel-
lungsdialog, auf dem Sie die einzelnen Seiten mit den gesuchten Einstellungen direkt Giber ein Regis-
ter anwahlen. Einige der Optionen kénnen, wie beschrieben, nachtraglich nicht mehr angepasst wer-
den, sondern werden hier nur noch zur Information dargestellt (z.B. wie dargestellt die Auswahl des
Kontenrahmens). Zusatzlich zu den durch den Assistenten absolut notwendigen Angaben, die zur
Mandantenanlage benétigt werden, sind in den MANDANTENEINSTELLUNGEN unter EXTRAS
einige weitere Angaben moglich.

4.2.1 Gewinnermittlung/ Versteuerung

Die Versteuerung sowie Gewinnermittlung des Mandanten kann ausschlielich bei der Neuanlage
definiert werden. Hier kénnen Sie die Einstellungen einsehen und ggf. erweiterte Angaben fiir die
EUR erfassen.

Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH

s

Zusdtzliche Angaben fiir EUR

EUR Formular Zele 1
(Name  Geselschaft /

(R Formular Zelle 2 (Vorname)
Zuardnung Enkunfisart/ Person; |1 - Stofl Ehemann: Enkinfte aus Land-und Forstwrtschaft

Artdes Betriebes:

35- Haftung

Betriebsinhaber |1 - Stpfl. EnemannLebenspartner(n)

[ Keinuntemehmer nach §19 Usts

oK Abbrechen

Vorsteuer-Abzug bei OP-Anlage sofort verbuchen

Wollen Sie fiir einen EAR-Mandanten die Vorsteuer aus Eingangsrechnungen in der UStVA eher
geltend machen als in der UStVA, in deren Zeitraum die Zahlung an lhren Lieferanten erfolgt, ist bei
der Erfassung eines entsprechenden OP die Aktivierung der dortigen Option ,,VoSt-Abzug sofort
verbuchen® erforderlich. Um dies nicht bei jedem OP wiederholen zu miissen, kann hier eine VVorein-
stellung getroffen werden. Voraussetzungen: Die Leistung wurde erbracht und die Lieferantenrech-
nung liegt vor.

Hinweis: In Osterreich richtet sich bei FIBU-Mandanten mit umsatzsteuerlicher IST-
Versteuerung auch die Berechtigung zum Vorsteuerabzug nach der Bezahlung der er-
haltenen Leistungen. Die Vorsteuer wird analog zur Umsatzsteuer erst bei Zahlung ab-
zugsfahig und wird auf der Umsatzsteuervoranmeldung ausgewiesen. Ein Vorstzeuer-
Abzug bei der OP Anlage ist daher in der dsterreichischen Programmversion nicht mog-
lich.

Zuséatzliche Angaben fiir das EUR-Formular

Bei einem Mandanten mit Einnahmenuberschussrechnung sind in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung
zusétzlichen Angaben erforderlich. Was dort einzutragen ist, ist den amtlichen Erléuterungen zum
EUR-Formular zu entnehmen. Hinweise dazu finden Sie auch im Abschnitt ,,Druck und Auswertun-
gen — Einnahmeniiberschussrechnung (EUR)* in dieser Dokumentation.
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Hinweis: Die zusétzlichen Angaben fur EUR entfallen in der osterreichischen Programmversion.

4.2.2 ELSTER-Signatur/Organschaften

Auf dieser Seite nehmen Sie in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung die ELSTER-Einstellungen fir die
Authentifizierung des Absenders sowie die Einstellungen fur Organschaften vor.

Hinweis: Die in diesem Abschnitt beschriebenen Funktionen der ELSTER-Signatur sowie die
Einstellungen fiir Organschaften sind in der Programmversion fiir Osterreich nicht ver-
fligbar.

Im oberen Bereich der Assistentenseite definieren Sie, ob lhre ELSTER-Ubrertragungen signiert wer-
den sollen. Wenn Sie Ihre ELSTER signieren mdchten, wahlen Sie hier die Signaturart aus.

Signatur fiir ELSTER

Definieren Sie die Signatur, mit der Thre per ELSTER an das Finanzamt Gbertragenen Daten signiert
werden sollen.

Signaturart: ELSTER.-Stick (ELSTER.-Spezial) hd

ELSTER-Stick  G&D StarSign Crypto USE Token fiir ELSTER he

Software-Zertifikat (ELSTER-Basis)

Hierfur benotigen Sie ein (kostenloses) Software-Zertifikat (als Datei). Wenn Sie diese Option aus-
waéhlen, erscheint ein zusatzliches Feld, in dem Sie den Pfad zur Zertifikat-Datei eintragen.
ELSTER-Stick (ELSTER-Spezial)
Hierfur bendtigen Sie einen Signatur-Stick.

Bitte beachten Sie, dass Sie sich vor der Nutzung der Signatur im ElsterOnline-Portal unter
,,www.elsteronline.de/portal/* fiir eines der Verfahren registrieren lassen miissen. Im Ubrigen gilt das
Prinzip der Finanzamter: Einmal Authentifizierung — immer Authentifizierung. D.h. nicht authentifi-
zierte Steuer(vor)anmeldungen werden zu lhrem eigenen Schutz nach einmaliger Authentifizierung
nicht mehr akzeptiert (Ausnahme: Steuerjahreserklarungen).

Ist der Mandant Teil einer steuerlichen Organschaft, definieren Sie dies im unteren Bereich des Ein-
gabefensters. Dort geben Sie an, ob die Gesellschaft Organtrédger oder Organgesellschaft ist:

Einstellungen fiir Organschaften
Die Umsatzsteuervoranmeldedaten von Organgesellschaften kinnen fiir den Organtréger exportiert

werden und von ihm zusammengefasst per ELSTER an das Finanzamt Gbertragen werden.
Legen Sie hier fest, ob dieser Mandant ein Organtréger oder Mitglied einer Organschaft ist.

[[IMandant ist Bestandteil einer steuerlichen Organschaft

Da in der Umsatzsteuer-Voranmeldung nur eine Steuernummer angegeben werden kann, ist eine Zu-
sammenfihrung der UVA-Daten in diesem Dokument nicht mdéglich. In den ELSTER-
Funktionalitaten jedoch lassen sich Organgesellschaften zusammenfiihren und in die Angaben des
Organtréagers integrieren. Eine UVA als Organtrager einer Organschaft kann also per ELSTER (Uber-
mittelt werden.

4.2.3 Wirtschaftsjahr

Hier kdnnen Sie die Angaben zum ersten Wirtschaftsjahr einsehen, die Sie bei der Mandantenneuan-
lage vorgenommen haben.

4.2.4 Kontenrahmen

Bereits bei der Mandantenanlage wird ein Kontenrahmen gewahlt. Dieser kann spéter nicht mehr
geéndert werden.
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Allerdings kann bei FIBU-Mandanten an dieser Stelle die Schrittweite sowie die letzte vergebene
Kontonummer manuell editiert werden.

4.2.5 Mandantenanschrift

Hier ergdnzen und editieren Sie die bereits bei der Mandantenanlage eingetragene Anschrift und die
Kommunikationsdaten des Mandanten.

Bei der Angabe der Anschrift wird aus einer internen Nachschlagetabelle nach der Eingabe der Post-
leitzahl und Verlassen des Feldes der Ortsname automatisch ermittelt und vorgetragen. Stimmt diese
Angabe nicht, kann sie aber Uberschrieben werden.

Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH

Anschrift

(Firmen-) Name: |Handbuchvertriebs GmbH

Strafie: |Am Wald Haus-fin: |43
Mandantenans chritt
pLz: [a1179 Land: |Deutschiand
ort: [Menchengiadbach Bundesland: |Nordrhein-Westfalen
Kommunil ikation
Telefon: (0216 1-3535500 Telefax: [0216 13535505

EMail: [infoG@sage de Homepage: htip: funan.sage.de

Die Angabe eines Bundeslandes ist fiir die korrekte Ausstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldung
notwendig, wobei Sie ebenso aus einer Liste auswahlen kénnen.

Pflichtfelder bei Verwendung der E-Rechnung (Deutschland)

Das gemeinsam von der 6ffentlichen Verwaltung und Industrieverbdnden im Forum elektronische
Rechnung Deutschland (FeRD) entwickelte Format fiir den elektronischen Rechnungsaustausch (Pro-
jektname “ZUGFeRD”) vereinfacht die Verarbeitung elektronischer Rechnungen und I6st papierba-
sierte Prozesse ab. Das Konzept ermdglicht das Erstellen und den Versand von Rechnungen im
PDF/A-Format. Die Rechnungsdaten werden zusétzlich standardisiert im XML-Format im PDF-
Dokument integriert und automatisch mit Gbertragen. E-Rechnungen aus Sage 50 und Sage 50 Auftrag
sind automatisch ZUGFeRD-konform, wenn sie im PDF-Format erstellt werden.

Voraussetzung fir das Erstellen von E-Rechnungen sind Pflichtangaben in den nachfolgenden Fel-
dern, die grundsétzlich beim Erstellen einer E-Rechnung automatisch gepruft werden:

(Firmen-) Name

Stralle und Haus-Nr.

Ort

Postleitzahl

Land (zwingend = Deutschland)
E-Mail

Zusétzlich muss zur erfolgreichen Erstellung einer E-Rechnung mindestens eine Bankverbindung fur
den Mandanten existieren.
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Weitere Informationen zur Erstellung von E-Rechnungen finden Sie in der Erlauterungen zu den
Schriftverkehrs-Rechnungsdaten im Kapitel ,,Einstellungen E-Rechnung (Deutschland)«.

Hinweis: Die Erstellung von elektronischen Rechnungen ist nach Buchung der entsprechenden Option
mdoglich (vgl.1.3 “Optional zubuchbare Zusatzfunktionen®).

Pflichtfelder bei Verwendung der E-Rechnung (Osterreich)

In Osterreich miissen Unternehmen, die Leistungen fur den Bund erbringen, Ihre Rechnungen in ei-
nem definierten XML-Datei-Format erstellen. Voraussetzung dafiir sind zwingend erforderliche An-
gaben in folgenden Feldern der Mandantenanschrift:

(Firmen-) Name

Stralle und Haus-Nr.

Ort

Postleitzahl

Land (zwingend = Osterreich)
E-Mail

AuBerdem existiert ein weiteres Pflichtfeld ,,Kontakt“ fiir die Erstellung von E-Rechnungen.

Mandanteneinstellungen Handbuch GmbH X

Gewinnermittlung / Versteuerung Anschrift

Wirtschaftsjahr {Firmen-) Name: |Handbuch GmbH

Kontenrahmen Namenzusatz: ‘

Mandantenanschrift Straie: |Fabrikstaie Hous i Cl
Bankverbindun =

: ] — P
Steuerberater

Ort: Klosterneuburg Bundesland: |Niederdsterreich v
Finanzamt
. Kommunikation

Datev-Einstellungen
Sammelkonten Telefon: | 0234-56780 Telefax: |0236-56781
Sonstige Konten E-Mail: |info@handbuchgmbh.at Homepage: |wwwhandbuchgembh.at
ETS— e T

Steuer- und Abschreibungskonten

Enweitert

E-Mail / E-Rechnung

Datenbankprotokoll

Zusétzlich muss zur erfolgreichen Erstellung einer E-Rechnung mindestens eine Bankverbindung fir
den Mandanten existieren. Nicht zuletzt sind in den E-Mail/E-Rechnungseinstellungen des Mandanten
Vorgaben fur den Datei-Export von E-Rechnungen vorzunehmen.

Weitere Informationen zur Erstellung von E-Rechnungen finden Sie in der Erlauterungen zu den
Schriftverkehrs-Rechnungsdaten im Kapitel ,,Einstellungen E-Rechnung (Osterreich)«.
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4.2.6 Bankverbindungen des Mandanten

Bei der Bankverbindung des Mandanten — und auch bei der Bankverbindung des Finanzamts auf einer
der spiter folgenden Eingabeseite — verwenden Sie den Schalter ANDERN, um die vollstindige Liste
einzublenden, in der Bankverbindungen definiert und anschlieend in die Darstellung im Mandanten-
dialog Ubernommen werden kénnen. Die Bankverbindungen des Mandanten kdnnen auch (iber das
Menl DIENSTE — ZAHLUNGSVERKEHR — MANDANTENBANKVERBINDUNGEN aufgeru-
fen und bearbeitet werden.

Bankverbindung bearbeiten

Um dort eine neue Bankverbindung anzugeben, klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache
NEU und tragen Sie im erscheinenden Eingabefenster Kontonummer und Bankleitzahl sowie die
IBAN und BIC ein. Liegt nur die mit DE beginnende IBAN vor, kénnen gemall dem IBAN-Only-
Verfahren SEPA-Uberweisungen von einem deutschen Bankkonto auf ein deutsches Bankkonto vor-
genommen werden. Liegt zu einer Bankverbindung des Personenstamms ein glltiges SEPA Mandat
vor, kann zusétzlich per SEPA-Lastschrift Geld von dem betreffenden Konto eingezogen werden.
Auch hier gilt, dass bei SEPA-Lastschriften das IBAN-Only-Verfahren genutzt werden kann. Beginnt
die IBAN mit ,,DE*, wird das Feld Bankname nach Mdglichkeit anhand der Bankleitzahl (Stelle 5-12
aus der IBAN) automatisch befllt.

Die Eingaben der BIC (Bank Identifier Code/Internationale Bankleitzahl) und IBAN (International
Bank Account Number/Internationale Kontonummer) sind VVoraussetzung fir den SEPA-
Zahlungsverkehr.

Info: SEPA  (Single Euro Payments Area) ist ein einheitlicher  Euro-
Zahlungsverkehrsraum, in dem alle Zahlungen wie inldndische Zahlungen behandelt
werden. Im SEPA wird nicht zwischen nationalen und grenziiberschreitenden
Zahlungen unterschieden.

Bankverbindung

Bankverbindung bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "OK".

Konto

Bezeichnung

Kontonummer | 1012270900

BLZ 12030000
IBAN DE31120300001012270300
BIC CYLADEM1001

Bankname Deutsche Kreditbank Berlin

Inhaber Oliver Kastner

oK Abbrechen

Seit dem 01.08.2014 missen Zahlungsauftrage im SEPA-Format zur Weiterverarbeitung an lhre
Hausbank tibermittelt werden. In Sage 50 kénnen auch nach diesem Zeitpunkt bis auf weiteres aber
zusitzlich noch innerdeutsche Uberweisungen und Lastschriften (allein mit BLZ und Kontonummer)
erstellt werden. In einer spateren Programmversion wird nur noch ein lesender Zugriff auf die bereits
im System erzeugten Lastschriften und Uberweisungen (sowie die vorhandenen DTA-Vorgéange) zu
Kontrollzwecken méglich sein.
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Hinweis: Die Zahlungsmodalitaten weichen in der Programmversion fir Osterreich geringfiigig
ab. Beginnt die IBAN mit ,,AT*, wird das Feld Bankname nach Méglichkeit anhand der
Bankleitzahl (Stelle 5-12 aus der IBAN) sowie die BIC automatisch befullt.

Bankverbindung x

Bankverbindung bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "OK",

LGLLE 7ahlungsverkehr | ‘OP-Zuordnung
Bezeichnung | Geschaftskonto
IBAN AT003575454444545
BIC OEKOATWW
Bankname Gsterr. Kontrolbark AG
Inhaber Mustermann, Herbert]
oK Abbrechen

Zahlungsverkehr

Definieren Sie, ob dieses Konto fiir den Zahlungsverkehr verwendet und gegebenenfalls standardmé-
Rig vorgeschlagen werden soll; zusétzlich kann das Konto fiir den Inlandszahlungsverkehr per
,,Belegloser Datentrageraustausch* (DTA) genutzt werden.

Bankverbindung

Bankverbindung bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "0K",

GG Zahlungsverkehr Online-Bmking‘OP—Zuurmung

Allgemein

Fir Zahlungsverkehr verwenden
Standardmafig vorschlagen
Finanzkonto 1200

Geldtransitkonto 1350

DTA-Inlandszahlungsverkehr
Unterstiitzt DTA

Referenz-Mr.

Abbrechen

Das eingetragene Finanzkonto wird in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung beim Einlesen von Umsét-
zen per Onlinebanking (siehe das Kapitel tiber Schnittstellen bzw. Banking) oder beim Abgleich ein-
gelesener DTA-Dateien benotigt. Das Geldtransitkonto wird ebenfalls von den Funktionen des On-
linebankings verwendet und muss nur dann eingegeben werden, wenn auch das Banking per Option
»FUr Zahlungsverkehr verwenden* fiir die Bankverbindung aktiviert ist.
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Hinweis:

68

Bei Verwendung des Kontos flr den Zahlungsverkehr in der &sterreichischen Pro-
grammversion sind die ebenfalls auf den Tabulator angebrachten Felder ,,Finanzkonto*
und ,,Geldtransitkonto* Pflichtfelder.

Bankverbindung

Bankverbindung bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "OK”,

Zahlungsverkehr

Allgemein

Fiir Zahlungsverkehr verwenden
Standardmafig vorschlagen

Finanzkonto 2800

Geldtransitkonto 3281

Das Finanzkonto wird in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung verwendet, um einen ein-
zelnen von der Bank gelieferten Umsatz, der importiert wird, in einer Buchung erfassen
zu konnen. Das Geldtransitkonto wird verwendet, um einen von der Bank gelieferten
Umsatz, der importiert wird, mehreren OP zuzuordnen.

Eine Bankverbindung bei Kunden/Lieferanten kann fur den Zahlungsverkehr verwendet
werden, wenn das Lénderkirzel der eingegebene IBAN mit der eines unter STAMM-
DATEN — VORGABEN — LANDERLISTE hinterlegten Landes iibereinstimmt und
bei diesem Land die Option “Teilnehmerland SEPA* aktiviert ist.

Land
Land bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "0K”.
Kirzel [27]
Bezeichnung Osterreich

Doméne at
Vorwahl 43
USt-ID Kirzel AT

Teilnehmerland SEPA

oK Abbrechen

Kann vom Programm kein Land in der L&ndertabelle ermittelt werden, bei dem das
Landerkirzel der IBAN hinterlegt ist, so handelt es sich nicht um ein SEPA-
Teilnehmerland. Die Bankverbindung des Kunden/Lieferanten kann damit nicht flr den
Zahlungsverkehr verwendet werden.

Kann das Programm ein Land in der La&ndertabelle anhand des Landerkirzels der IBAN
finden aber ist bei diesem Land nicht die Option “Teilnehmerland SEPA* aktiviert, so
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kann die Bankverbindung des Kunden/Lieferanten ebenfalls nicht fur den Zahlungsver-
kehr verwendet werden.

Wenn beim Speichern der Kunden-/Lieferantenbankverbindung vom Programm festge-
stellt wird, dass die Option ,,Fiir Zahlungsverkehr verwenden* aktiviert ist, die Bank-
verbindung aber nicht fir den Zahlungsverkehr verwendet werden kann, so wird die
Option ,,Fiir Zahlungsverkehr verwenden* beim Speichern nach einer Hinweismeldung
automatisch vom Programm entfernt.

Zahlungsverkehr im Online-Banking

Wurde das Konto fuir den Zahlungsverkehr freigeschaltet (s.0.), werden die Seiten ,,Online-Banking*
und ,,OP-Zuordnung® des Dialogs aktiviert.

Bankverbindung

Bankverbindung bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "0K",

Online-Banking

HBCI-Kontakt | Deutsche Kreditbank Berlin L

Max Anzahl von Auftrégen pro Sammler 1000
{0 = unbegrenzt)

Tageslimit fir Gutschriften / Uberweisungen

(0 = unbegrenzt) 0,00

Tageslimit fiir Lastschriften

(0 = unbegrenzt) 0,00

[ Einzelauftrage als Sammler verarbeiten

oK Abbrechen

Jedes Mal, wenn ein HBCI-Kontakt ausgewahlt wird (manuell oder automatisch bei Aktivierung der

Option auf der Seite zuvor), werden die Eigenschaften des Kontakts ausgelesen. Dabei wird z.B. die

von der Bank bei der Synchronisation des Kontakts zuriickgelieferte Anzahl der Auftrdge pro Samm-
ler eingetragen.

Da diese Riickmeldung nicht von jeder Bank gesendet wird, bleibt die Eigenschaft ggf. mit dem Wert
,,0 belegt, wenn keine Limitierungen ermittelt werden konnten. Sie kénnen abweichende Werte ma-
nuell eintragen, um z.B. ein Tageslimit in Sage 50 unabh&ngig von der Bank flr eingehende oder
ausgehende Zahlungen zu wahren.

Bei einer Umsatzabfrage fragt Sage 50 die seit der letzten Umsatzabfrage neu aufgelaufenen Umsatz-
bewegungen des Bankkontos ab.

Per Onlinebanking eingereichte Lastschrift- oder Uberweisungseinzelauftrage miissen in der Regel
auch als solche gekennzeichnet werden, damit der Bankrechner diese Auftrdge annimmt. Einzelne
Kreditinstitute weichen jedoch von diesem Standard ab, sodass es erforderlich sein kann, die Option
,Einzelauftrage als Sammler verarbeiten zu aktivieren.

Hinweis: In der dsterreichischen Programmversion steht HBCI nicht zur Verfligung.

OP-Zuordnung
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Auf der Seite ,,OP-Zuordnung™ sind in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung Einstellungen mdéglich, die
das Verhalten bei der Verarbeitung von Umsatzbewegungen, die von der Bank geliefert werden, be-
einflussen.

Bankverbindung

Bankverbindung bearbeiten
Daten eingeben und speichern mit "OK",

OP-Zuordnung

Bei automatischer Zuordnung Verwendungszwecke
beriicksichtigen

In der Umsatzliste wird ein einziger Datensatz pro Sammler
zuriickgeliefert

O OP-Bezeichnung fiir den Buchungstext verwenden (anstatt des
Verwendungszweckes des Umsatzes)

Belegnummer des Offenen Posten verwenden
[C] alle OP zur Auswahl zeigen

(®) Kontoumsitze nach Wertstellung buchen
() Kontoumsétze nach Buchdatum buchen

oK Abbrechen

Lesen Sie zur Erlauterung der verschiedenen Optionen bitte den Abschnitt ,,Mandanteneinstellungen
zum Onlinebanking“ in dieser Dokumentation.

Ein Klick auf OK legt die eingegebene Bankverbindung in der Liste an. SchlieRen Sie diese, wird das
neue Konto im Assistenten in die Ubersicht der Mandanten (oder spéter den Finanzamtsverbindungen)
tibernommen.

Glaubiger-ldentifikationsnummer (Creditor ID) und Verwendungszweck

Das SEPA Lastschriftmandat unterliegt strengeren Formvorschriften, als dies bisher bei Inlandslast-
schriften der Fall war. Der Lastschrifteneinreicher (Kreditor) muss sich mit einer eindeutigen Glaubi-
ger-ldentifikationsnummer, der Unique Creditor Identifier (UCI) legitimieren. Sie ist eine europa-
weit einheitliche Einreichernummer, die den Einreicher von SEPA-Lastschriften eindeutig identifi-
ziert. Ohne Angabe dieser Nummer erfolgt keine Bearbeitung der eingereichten Transaktionen. Deut-
sche Unternehmen beantragen die Glaubiger-ldentifikationsnummer einmalig bei der Deutschen Bun-
desbank unter http://www.bundesbank.de. Osterreichische Anwender beantragen die Creditor 1D bei
der Osterreichischen Nationalbank unter http://www.oenb.at.

Eine Vorgabe fiir den Verwendungszweck bei Uberweisungen und Lastschriften kann in den Perso-
nenstammdaten (bei der Bankverbindung des Kunden bzw Lieferanten), bei der Definition der Zahlar-
ten oder an dieser Stelle in den Mandanteneinstellungen definiert werden. Mit den Uber den Aus-
wahlbutton neben dem Eingabefeld zur Verfiigung stehenden Variablen kénnen dabei vorgangshezo-
gene Daten unmittelbar in den Verwendungszweck eingebunden werden, die bei der Verarbeitung der
Auftrdge automatisch in den zur Verfliigung stehenden Verwendungszweckzeilen eingetragen wird.

Vorrangig wird die in den Personenstammdaten hinterlegte VVorgabe fur den Verwendungszweck
verwendet. Ist dort keine Definition eingetragen, wird - wenn vorhanden - die bei der Definition der
Zahlungsart eingestellte VVorgabe verwendet, ansonsten wird die in den Mandanteneinstellungen vor-
gegebene Definition fiir den Verwendungszweck herangezogen. Die manuelle Nachbearbeitung von
Zahlungsauftragen ist vor der Verarbeitung jederzeit moglich.
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laubi Identifikati

fiir SEPA Lastschriften

Zur Durchfithrung von SEPA-Lastschriften bendtigen Sie fiir Thr Unternehmen eine Gléubiger-Identifikationsnummer. Diese
beantragen Sie einmalig bei der Deutschen Bundesbank unter http:/fwww.bundesbank.de .

Glaubiger-Identifikationsnummer DE79ZZZ01234567390

Ver eck fiir

Defirieren Sie hier die Worgabe fiir den Verwendungszwedk fiir Uberweisungen und Lastschriften. Die hier definierte Vorgabe
wird bei Verarbeitung der Auftrége automatisch auf die zulsssigen Verwendungszweckzeilen aufgeteit.

rage

Kundennummer $K
Auftragsnummer $A

4.2.7 Steuerberater

Analog zur eigenen Anschrift geben Sie in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung den Namen und die
Anschrift lhres Steuerberaters an.

4.2.8 Finanzamt wéahlen

Die Angabe des Finanzamts ist in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung notwendig, um alle benétigten

Felder einer Umsatzsteuer-Voranmeldung zu befiillen bzw. diese Pflichtangabe bei der Ubertragung
der UStVA Uber ELSTER zur Verfugung zu stellen. Hierbei handelt es sich um postalische Angaben
und Kontaktinformationen auf beiden Eingabeseiten.

Im Fall des Finanzamts steht Ihnen per Schalter die Moglichkeit der Ubernahme aus einer Liste aller

Finanzdmter zur Verfligung. Klicken Sie zur Auswahl auf die Schaltfliche FINANZAMT SUCHEN,
nachdem Sie das Bundesland ausgewéhlt haben, welches aufgrund von einem maoglicherweise abwei-
chenden Standort des Mandanten separat ausgewahlt wird.

Finanzamt suchen...

Ansicht
)

Datei Bearbeiten

Mordrhein  Gravenbroich
Nordrhein ~ Hilden
Nordrhein ~ Kempen
Nordihein ~ Kleve
Nordrhein ~ Krefeld
Nordrhein ~ Krefeld

Nordrhein
Nordrhein

Moers

Suche nach Finanzamt

0 S i
Suchen Aktualisieren = Auswahlen  SchlieBen

Monchengladbach
MNordrhein  Manchengladbach 5127 MG-Rheydt (neu-Méchengladbac 41174 Am Hockeyp)

5114
6136
5115
5116
5117
5173
5119

Suchen

Suchen nach Weitersuchen

spalte schiiefien

[ yolitextsuche aktivieren

Monchengladbach 4117¢ Am Hockeyp)

Um die Liste der Finanzamter, die bei der Auswahl eines Amts erscheint, zu sortieren, klicken Sie in

der Titelleiste

auf das gewtiinschte Feld. AnschlieBend kann durch Eingabe eines Suchbegriffs (der

Suchdialog wird automatisch getffnet) ein bestimmter Eintrag gesucht werden.

Bei Eingabe eines Suchbegriffs wird die Liste automatisch aktualisiert. Ist der gesuchte Satz gefun-
den, kann die Suche mit OK beendet werden. (Diese Sortier- und Suchfunktionen stehen Ihnen gene-
rell in allen Listen des Programms in gleicher Form zur Verfugung.)

Suchen Sie auf diese Weise das zustandige Finanzamt aus der Liste aus und klicken Sie in der Sym-
bolleiste auf AUSWAHLEN, werden die Daten des Finanzamts nach einer Abfrage in den Assistenten

Ubernommen,

sodass Sie lediglich Ihre Umsatzsteuer-Identifikationsnummer und die Steuernummer in

den letzten beiden Eingabefeldern selbst erfassen missen.

Hinweis:

Bei Verwendung der 6sterreichischen Programmversion werden die Angaben zu lhrem
Finanzamt statt Uber die automatische Finanzamts-Suche manuell in die vorgesehenen
Felder eingefiigt. Die Angabe einer Teilnehmernummer fiir die ELSTER-Ubertragung
der ZM ist nicht mehr erforderlich.
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4.2.9 FA-Bankverbindung

Nach der Anschrift folgt in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung die Definition der Bankverbindungen
des Finanzamts. Haben Sie Ihr Finanzamt aus der Liste ausgewahlt, konnen die Bankverbindungsda-
ten unmittelbar automatisch tibernommen werden, andernfalls kénnen Sie genau wie bei der Definiti-
on der eigenen Bankverbindung verfahren.

4.2.10 DATEV-Einstellungen

Um Buchungen im DATEV-konformen Format mit Ihrem Steuerberater austauschen zu kénnen, ist in
Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung die Aktivierung der DATEV-Unterstiitzung fir jeden Mandanten
separat moglich.

Datev
Beraternummer (bis maximal 7 Stellen)
Beratername
Mandantennummer (bis maximal 5 Stellen)
Datenformat KME W
Lange der Kontonummern fiir Export 4 v
Lange der Kontonummern in Datev-Stammdaten | 4 w
Klaren Sie bitte mit Threm Steuerberater, ob er mit der Kontonummererweiterung (KME) arbeitet.

Geben Sie hier die Vorgaben wie die Beraternummer und den -namen sowie die Mandantennummer
ein. Definieren Sie, ob die Daten im OBE- oder erweiterten KNE-Format (Kontonummernerweite-
rung) ausgegeben werden sollen. Die bendtigten Einstellungen erhalten Sie von Ihrem Steuerberater,
mit dem Sie die Daten austauschen wollen.

Bei Auswahl von KNE stehen die beiden folgenden zwei Auswahlfelder zur Verfiigung:
Lé&nge der Kontonummern flr Export:

Legen Sie hier die Kontonummernlénge des Exportformats fest. Diese Zahl muss kleiner oder gleich
der unter ,,Lange der Kontonummer in Datev-Stammdaten* erfassten Zahl sein.

Lange der Kontonummern in Datev-Stammdaten:

Erfassen Sie hier die Kontonummernlange, mit der Ihre Daten bei der Datev gefiihrt werden. Diese
Zahl muss groBer oder gleich der unter ,,Lénge der aufgez. Kto-Nr.* erfassten Zahl sein. Wenn diese
Zahl grofRRer sein sollte als die aufgezeichneten Kontonummern, dann werden bei der Dateviibergabe
Nullen an die zu kurzen Kontonummern angehangt.

Im Zweifel lassen Sie die Angaben zundchst leer und definieren sie spater.

4.2.11 Allgemeine Konten, sonstige Konten, Steuer- und Abschrei-
bungskonten, EU-Geschéaftsvorfalle

Die Kontenvorgaben werden vom Programm zum GroRteil automatisch vorgetragen, wenn Sie einen
Kontenrahmen ausgewéhlt und zur néchsten Einstellungsseite gewechselt haben. Auf mehreren Dia-
logseiten geben Sie hier fiir die Bereiche

Sammelkonten (nicht in Sage 50 Auftrag),

sonstige Konten,

EU-Geschaftsvorfélle, (nicht in Sage 50 Buchhalter)

Steuer- und Abschreibungskonten (nicht in Sage 50 Auftrag),

die gewiinschten Vorgaben an, die im Bereich der Geschéftsbuchhaltung und der Anlagenverwaltung
etc. spater beim Buchen zu verwenden sind.
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Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH x

Gewinnermittiung / Versteuerung Sammelkonten

Sammelkonto Farderungen
ELSTER / Organschaften -]

Sammekonto Verbindichksiten R
Wittschaftsjahr

Sammekonto Gewahrte Skont ohne Ust. o L]
Kontenrahmen

Sammekonto Erhaltene Skanti chne Ust, EC——
Mandantenanschrift

sammelkanto Saldovortrage Sachkanten EE
Bankverbindung

Sammekonto Saldovartrage Debitoren foos ]
Steuerberater

Sammekonto Saldovartrage Kreditoren EE———
Finanzamt

Summenvortragskonto |

FA-Bankverbindung

Datev-Einstellungen
Sammelkonten
Sonstige Konten
EU-Geschiftsworfalle

Steuver- und Abschreibungskonten

Datenbankprotokoll

Sage Shop

Um ein Konto aus dem gewahlten Rahmen zu Gbernehmen, tragen Sie dieses entweder manuell in ein
Eingabefeld ein oder klicken Sie auf den Schalter dahinter. Es erscheint eine Liste des aktiven Kon-
tenrahmens, aus dem die Auswahl per Schalter in der Werkzeugleiste dieser Liste mdglich ist.

Unter den sonstigen Konten definieren Sie u.a. die Konten fir die in einem Vorgang eingetragene
Baranzahlung (normalerweise das Konto flir Barzahlung) sowie das Konto fiir geforderte Anzahlun-
gen.

Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH x

Gewinnermittlung / Versteuerung Senstige Konten

Erliskonto Mahngebiihren
ELSTER / Organschaften L]

Efloskonto Verzugsainsen [
Wirtschaftsjahr

Konto Erls bei Anlagenverkauf =
foolssne Kanto Gewinn bei Anlagenverkauf 2315 =
Mandantenanschrift Konto verlust bei Anlagenverkauf =
Bankverbindung Konto fir Baranzehiungen [ ][]
Steuerberater Geforderte Anzzhlungen =]
o E—
FA-Bankverbindung Erléskonto fir Altielesteuer [

JI——————
Datev-Einstellungen areneingangstants Ty Altisiestzusr L]
Sammelkonten ]

s —
Sonstige Konten

— [ —
EU-Geschaftsvorfalle

S— E—

Steuer- und Abschreibungskonten

Datenbankprotokoll

Sage Shop

Die Altteilsteuer (nur in der deutschen Programmversion verfiigbar) wird nach Aktivierung des ent-
sprechenden Schalters in den Artikelstammdaten bei einer Riickgabe von bestimmten Artikeln (z.B.
Autoteilen) mit 10% des Umsatzsteuerbetrags des getauschten Teils — ohne Berlcksichtigung eines
Gesamtrabattes —berechnet. Definieren Sie neben dem Steuerkonto fur die Altteilesteuer ebenfalls das
dazugehorige Erlés- und Wareneingangskonto.

Folgende Konten werden standardméRig bei Neuanlage eines Mandanten mit den Kontenrahmen
SKRO03/SKR04 vorgegeben:
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Feld ,,Altteilesteuer*: Konto 1799/3899 ,, Altteilesteuer*
Feld ,,Erloskonto fiir Altteilesteuer<: Konto 8499/3899 , Erlose Altteile*
Feld ,,Wareneingangskonto®: Konto 3499/5499 ,,Wareneingang Altteile*

Um die Altteilsteuer in den Vorgangsformularen (z. B. ,,Rechnung*) auszudrucken, ist das Einfligen
eines Datenfeldes mit folgenden Daten erforderlich:

Datenquelle: Sonstige Daten

Feldinhalt: Summe Altteilsteuer

Erlauterungen zur individuellen Gestaltung von Vorgangsformularen sind im Abschnitt Formularge-
staltung beschrieben.

Bei Erfassung eines neuen Vorgangs Stornierung und Wahl der Zahlart Barverkauf wird der Auszah-
lungsbetrag der Stornierung auf das Stornokonto gebucht.

Auf die Konten Erléskonto fiir Mahngebhr und Erléskonto fur Verzugszinsen schlielich wer-
den die Erlése gebucht, die bei der Anlage von Mahn-OP durch den automatischen Mahnlauf im inte-
grierten Mahnwesen angelegt werden, sofern dies in den MANDANTENEINSTELLUNGEN unter
ERWEITERT — MAHNLAUF-EINSTELLUNGEN definiert ist.

Bei der Anlage einer neuen Zahlart vom Typ ,,Barzahlung® bzw. ,,Kreditkarte” werden die hier dazu
definierten Konten vorgeschlagen — kénnen aber natirlich individuell pro Zahlart gedndert werden.

Unter den EU-Geschéftsvorfallen definieren Sie Uiber die Steuersatze die Erlés- und Kostenkonten
fur den steuerfreien innergemeinschaftlichen Erwerb und die Lieferungen.

Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH X

ftiiche Geschaftvorfalle

Gewinnermittlung / Versteuerung
0, §4, Nr. 1b USG 0 ‘Steuerfrei ohne Vorsteuerabzug
ELSTER/ Organschafien

EU-Di jen, § 3a Abs. 2 UStG

1| EGsatz 19 %mitUstId,

EUErwerb 7%, § 12 USIS 2 EGSatz 7%mit USt-Idr,
Mandantenanschrift

EU-Geschiftsvorfalle

Steuer- und Abschreibungskonten

Inkassoschnittstelle

Datenbankprotokoll

In der néchsten Eingabemaske werden Steuer- und Abschreibungskonten definiert.
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Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH x
Gewinnermittlung / Versteuerung Steuerkonten
Konto nicht anvech, Vorstever (eméfigter Steversatz)
ELSTER / Organschaften ]
Konto nicht anvech. Vorstever (algemeiner Steversatz) |
Wittschaftsjahr
Konto ncat bretbare Vorsteuer o
Kontenrahmen
Abschreibungskonten
Mandantenanschrift
[ —— [ —
Bankverbindung
Konte Teihwer tabschreibungen [0 L
Serlers PR — I
TR ot garngnertge Wrschafoier C—
(AT Konto Sonder abschrebungen Firdergebistegesetz |
DatewEinstellungen KontsSonderbschvebungen §7ES(G [ —
Eemilein Konto Abschvebungen Sammelposten GG e ]
Sonstige Konten

Hinweis: Fur Osterreich stehen nur die relevanten Kontoeinstellungen zur Verfiigung.

4.2.12 eBay

In Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung ist es mdglich, Buchungen aus dem ,,Verkaufsmanager Pro* von
eBay zu importieren.

Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH x
Gewinnermittlung / Versteuerung Sachkonten
For par - Auk werden
ELSTER / Organschaften , e den jeweligen urden. Die Zuordnung der
t unter
Wirtschaftsjahr “Stammdaten / Steuersatze” kentrollert werden.
Kontenrahmen Defieren Sie bitte cariber hinaus

die Konten fiir den Versand und die Versicherung. Diese Positionen
im e5ay-Import gaf. als separate Offene Posten gebucht.

Vasmdanto [ ] Veshennonts [ |[a]

werde:

Mandantenanschrift

Bankverbindung

Dieses verwendet, um die hit u
Steuerberater wvervolistandigen.
Finanzamt Fosdonto [0 |[o]
FABankverbindung Kostendefinitionen
anhand der
Datev-Einstellungen Informatonen ermitt und mpor erten Buchungen zugeardnet.
Sammelkonten a oo

. [ eBay-Articeinummer als Buchungstext vernvenden
Sonstige Konten

Datenbankprotokoll

Sage Shop

Zur Verwendung dieser Funktion mussen weitere Kontenvorgaben definiert werden. Auf der Seite
,»,Schnittstelle zu eBay* geben Sie neben dem Versand-, Versicherungs- und Finanzkonto fir die
Ubernahme der Informationen aus dem Verkaufsmanager Pro auch an, ob den Buchungen anhand der
Einstellungen der verwendeten Konten im Kontenrahmen automatisch mit Kostenstellen- und -
tragerinformationen beim Import ausgestattet werden sollen.

Sage 50 verwendet beim Buchungsimort interne Artiukelkennzeichnungen, daher ist eine eindeutige
Artikelzuordnung grundsatzlich (auch nach Anderung einer Artikelnummer) gewdhrleistet. Zur besse-
ren Identifizierung der Buchungen kann wahlweise die eBay-Artikelnummer als Buchungstext heran-
gezogen werden. Dies ist insbesondere dann zwingend erforderlich, wenn die relevanten Artikeldaten
bereits friiher mit dem PC-Kaufmann hochgeladen wurden, da hierbei allein die Artikelnummern als
Kennzeichen zur Verfligung gestellt wurden.
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4.2.13 Erweitert

Auf der néchsten Seite ,,Weitere Einstellungen® kénnen Sie per Link die Einstellungen zur AfA (nicht
in Sage 50 Auftrag) und fur den Mahnlauf einsehen und definieren. Auch dies kann jederzeit (spétes-
tens vor der Verwendung des Mahnwesens bzw. der Anlagenverwaltung) spater geschehen. Informa-
tionen zu den entsprechenden Einstellungen finden Sie in den folgenden beiden Abschnitten dieses
Kapitels.

Einstellungen zur Anlagenverwaltung

Fur die Verwendung der Anlagenverwaltung definieren Sie in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung, ob
die AfA-Betréage bei der Erstellung der Abschreibungsbuchungen auf- oder abgerundet werden sollen.
Wiéhlen Sie keine Rundung aus, kann der Betrag aber auch per Schalter vor der Erstellung der Ab-
schreibungsbuchungen in der Anlagenverwaltung nach Wunsch individuell je Anlagegut auf- oder
abgerundet werden.

Um die Ubersicht in der Liste der Anlagen zu erhéhen und Anlagen, die z. B aufgrund vollstandiger
Abschreibung keinen Restwert (mehr) haben, auszublenden, dient die entsprechende Option ,,Anlagen
ohne Restwert ausblenden®.

Fur die Belegnummernkiirzel und die Buchungstexte der Buchungen, die durch die Anlagenverwal-
tung erzeugt werden, kdnnen hier zudem Textvorgaben gemacht werden, anhand derer Sie die jewei-
ligen Buchungen identifizieren kénnen.

AfA-Einstellungen
AfA-Einstellungen

Geben Sie alle notwendigen Daten ein und Kicken Sie auf "OK",

AfA-Optionen
[ afa-Jahresbetrag immer abrunden

[[] afa-Jahresbetrag immer aufrunden

[ Anlagen ohne Restwert aushlenden

AfA-Vorgaben
Buchungsbelegkiirzel | AfA

Buchungstextvorgabe | Afa

Anlagenaufnahme und GwG-Grenze

Anlagenaufnahme ab Limit fiir GwG
01,01.2000 50,01|410,00
01.01.2008 150,01/ 1000,00

Neu Lischen

oK Abbrechen

Den Abschluss bilden zwei Listen von historisch gefiihrten Werten: Die Bemessungsgrenzen fiir ,,ge-
ringwertige Wirtschaftsgiiter konnen bei Anderungen hier mit dem jeweiligen Gultigkeitsdatum
erfasst werden, sodass bei der Arbeit in mehreren Jahrgangen und auch bei unterjahrigen Anderungen
der Regelungen jeweils die korrekten Betrage herangezogen werden kénnen.

Auf gleiche Weise definieren Sie eine Betragsgrenze fiir die Ubernahme von Buchungen in die Anla-
genverwaltung. Mit diesem Grenzwert bestimmen Sie, ob bei ,,Bebuchung* eines Anlagenkontos eine
Ubernahme der Buchung (abhéngig vom angegebenen Grenzbetrag) automatisch oder auch per Funk-
tion nachtréglich in die Anlagenverwaltung tibernommen werden soll, wo dann die Stammdaten und
Abschreibungsdaten der erfassten Anlage definiert werden.
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Einstellungen Mahnwesen

Fir das integrierte Mahnwesen werden auf insgesamt drei Dialogseiten die Mahnfristen und -
gebuhren fiir die zur Verfiigung stehenden Mahnstufen, der aktuelle Verzugszinssatz und die Rege-
lung der Zinsrechnung sowie weitere Mahnoptionen definiert, die sich auf die Verwendung der Funk-
tion auswirken.

Einstellungen Mahnwesen

Einstellungen Mahnwesen
Diese Einstellungen haben Auswirkung auf den automatischen Mahnlauf.
Geben Sie alle notwendigen Daten ein und kiicken Sie auf "OK”".

Mahnstufen

Mahnstufe
Mahnstufe Mahnfrist in Tagen Mahngebiihr

1 5 1,00 EURO
2 15 3,00| EURO

3 25 7,00 | EURO

Mahnstufe automatisch erhihen

oK Abbrechen

Fir die drei Mahnstufen erfassen Sie zundchst auf der ersten Seite die gewiinschten Mahnfristen (Ka-
renztage) vor Beriicksichtung eines offenen Postens in der nachsten Mahnstufe und die zugehdrigen
Mahngebiihren, die vom Mahnwesen zu berechnen sind.

Wichtig: Wenn Karenztage sowie Mahngebiihren beim Kunden hinterlegt sind, werden diese
Werte statt der hier angegebenen Vorgaben fiir die Berechnung der Mahngebuhren ver-
wendet.

Bei der Definition der Verzugszinsen finden Sie in der deutschen Programmversion einen Link auf

eine Internetseite, auf der neben dem aktuell giiltigen Zinssatz auch weitere Informationen zur Zinsbe-
rechnung zu finden sind.
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Einstellungen Mahnwesen

Finstellungen Mahnwesen
Diese Einstellungen haben Auswirkung auf den automatischen Mahnlauf.
Geben Sie alle notwendigen Daten ein und klicken Sie auf "0K".

Verzugszinsen

Verzugszinsen

-0,83/01.01.2015
-0,73/29.07.2014
-0,63/01.01.2014

Neu Laschen
[] Zinsen auf félligen Betrag berechnen

Fiir weiterfihrende Informationen Kicken Sie bitte auf den folgenden Link
htto:/fwew bundesbank.de

(@) Deutsche Zinsrechnung
(Monate sind mit 30 Tagen anzusehen, auch wenn der Zinstermin der 31,
Tag des Monats ist)

'Z ) Euro-Zinsrechnung
(Monate sind den tatsachlichen Tagen laut Kalender anzusehen)

oK Abbrechen

Verzugszinsen werden von Sage 50 pro offenem Posten (in Abhangigkeit des Falligkeitsdatums) be-
riicksichtigt.

Hierbei wird folgende Formel verwendet:

Offener Postenbetrag x Zinstage x (Basiszinssatz des Zeitraums + Zinsaufschlag Kundentyp)

100 x Zinstage (Jahr)

Wobei zu den Angaben folgende Definitionen gelten:

Zinstage = Tage Differenz zwischen Falligkeitsdatum und Mahndatum

Zinssatz des Zeitraums = Basiszinssatz, der in dem betreffenden Zeitraum gultig ist

Zinsaufschlag Kundentyp = 5% fir Endverbraucher und 8% fiir gewerbliche Kunden

Der Zinssatz und das ,,Giiltig Ab*“-Datum kann durch Doppelklick in der Zeile geandert werden. Ei-
nen neuen Prozentsatz fiir den Basiszinssatz erfassen Sie nach einem Klick auf die Schaltflache NEU
und Doppelklick in das Feld ,,Zinssatz* der darauthin neu eingefiigten Zeile. Als Datum fiir ,,Giiltig
ab“ wird in der neu eingefiigten Zeile das aktuelle Datum vorgeschlagen. Eine Anpassung des Datums
nehmen Sie durch Doppelklick in das Feld ,,Giiltig ab“ der aktuellen Zeile vor.

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass diese manuell angepassten Werte bei einem Programmupdate
mit den von der Bundesbank gelieferten Daten (iberschrieben werden.

Bei der Berechnung der Verzugszinsen wird in der deutschen Programmversion auch die Einstellung
,»Verzugszinsberechnung nach §288 BGB* im Debitoren-/Kundenstamm bertcksichtigt.

Verzugszinsberechnung nach § 288 BGB

Verzugszinsen berechnen

() Zinsberechnung fiir Endverbraucher (5% Aufschlag auf den Basiszinssatz)
(@) Zinsberechnung fiir gewerbliche Kunden (3% Aufschlag auf den Basiszinssatz)

() Zinsberechnung aufgrund des Basiszinssatzes

Wenn aber im Dialog ,,Einstellungen Mahnwesen* kein Basiszinssatz definiert ist, erfolgt keine Be-
rechnung eines Aufschlags. In einem solchen Fall werden Giberhaupt keine VVerzugszinsen berechnet.
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Einstellungen Mahnwesen

Einstellungen Mahnwesen
Diese Einstellingen haben Auswirkung auf den automatischen Mahnlauf.
Geben Sie alle notwendigen Daten ein und Kliicken Sie auf "OK™.

Optionen ‘

‘Optionen
[[]Betrage mahnen ab 0,00 EURO

Alle faligen offenen Posten eines Kunden zusammen mahnen

["1Mahnen bei bereits erfassten Onlinezahlungsauftragen

[C]Falige Mahn- bzw. Verzugszinsenbetrage beim Mahnlauf automatisch anlegen
[ Falige Mahn- bzw. Verzugszinsenbetrage beim Mahnlauf berticksichtigen
Gutschriften beim Mahnlauf berticksichtigen

[[] Gedruckte/Exportierte Mahnungen auch im Belegarchiv speichern

oK Abbrechen

Bei den Optionen auf der letzten Seite der Mahneinstellungen geben Sie zundchst an, ob ein Grenzbe-
trag flr Mahnungen verwendet werden soll. Ist die Option gesetzt, werden fallige offene Posten ab
dem eingetragenen Mahnbetrag gemahnt. Ist die Option deaktiviert, werden alle falligen offenen Pos-
ten gemahnt. Beachten Sie, dass bei Aktivierung dieser Option spater Mahngeblhren vorangegange-
ner Mahnungen nicht mit auf der Mahnung aufgefiihrt werden, wenn diese Mahngebthren unterhalb
dieses hier eingetragenen Betrags liegen.

Hinweis: Sofern Sie Gutschriften des Kunden auf der Mahnung beriicksichtigen méchten, muss
diese Option deaktiviert sein, da der Betrag einer Gutschrift von der Natur der Sache her
einem negativen OP-Betrag entspricht und bei Aktivierung ,,Mahnen ab Betrag x* nicht
beriicksichtigt wirde.

Die weiteren Optionen bestimmen, ob mehrere OP eines Kunden zusammengefasst oder separat an-
gemahnt werden sollen und ob (empfohlen bei Verwendung der entsprechenden Funktionen) OP, die
bereits im Programm per Onlinebanking oder SEPA-Export verarbeitet wurden, aus dem Mahnlauf
ausgenommen werden sollen.

Durch Aktivierung der Option zum ZUSAMMEN MAHNEN werden alle féalligen offenen Posten auf
einer Mahnung aufgefuhrt. Als Mahngebihr wird hierbei die der hchsten Mahnstufe verwendet, die
ein offener Posten in der Mahnung hat. Sind z.B. ein offener Posten der Mahnstufe 1 und ein offener
Posten der Mahnstufe 2 aufgefiihrt, wird als Mahngebihr der Mahnung die der Mahnstufe 2 verwen-
det. Ist die Option deaktiviert, wird fir jeden offenen Posten eine einzelne Mahnung erstellt. In diesem
Fall richtet sich die Mahngebiihr nach der Mahnstufe des auf der Mahnung aufgefiihrten offenen Pos-
tens.

Durch Aktivierung der Option GEDRUCKTE/EXPORTIERTE MAHNUNGEN AUCH IM BE-
LEGARCHIV SPEICHERN werden Mahnungen, die Sie fiir Kunden erstellen, in das Belegarchiv des
Kunden aufgenommen. Um das Belegarchiv eines Kunden zu 6ffnen, wéhlen Sie im Kunden- / Debi-
torenstamm nach Rechtsklick mit der Maus die Funktion ,,Originalbeleg scannen / anzeigen® aus.

Zession (Osterreich)

Ausschliel3lich in der dsterreichischen Programmversion von Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung kén-
nen Sie hier einstellen, ob Sie Ihre debitorischen Forderungen im Rahmen einer Zession abgetreten
haben.
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Mandanteneinstellungen Handbuch GmbH x

Gewinnermittlung / Versteuerung AfA-Einstellungen
Unter Afa-Enstellungen ksmnen Sie fogende Einstelungen vornehmen:

Wirtschaftsjahr

Kontenrahmen - Automatische Prifung allr faligen Abschreibungen beim Jahresabschiuss

Mandantenanschrift - Variable Vorgabe des Grenzwertes fir GG nach Datum

- Variable Vorgabe ies Grenzver tes fr ine automatsche Ubermafime einer
Bankverbindung
9 der Dat
Steuerberater icken S hier um die AfA-Einstelungen 2u skfveren
Fmn Mahnlauf-Einstellungen
Unter Maflauf-Einstelngen kirmnen Sie folgende Einstellangen vornefmen:
Datev-Einstellungen - Mahnfrist sowie Mshngsbilr fir jece Mahnstufe
—— ~Vorgabe fir Mahnstufe bei
~Berechnung der Verzugszinsen, die Hohe des Zinssatzes sowie die Zinsrechungsart
- Weitere Optonen
e oo icken S hier um de svieren
st d Abschreibungskonts Zession
euer- und Abschreibungskonten
g Aktvieren Se folgende Opton, wenn Sie Rahmen ciner
haben,
Forderungen unteriegen der Zession
Erweitert Geben Sie den Textan, der auf ven Kunden ausgegeben werden sal.

[alle dzk. u. 2Kft. Forderungen zediert gem. Vertrag v. 20.04.2015 an Karntner Sparkasse AG|

E-Mail / E-Rechnung

Datenbankprotokoll

'Wenn die Option ,,Forderungen unter-
liegen der Zession“ aktiviert ist, wird der darunter eingegebene Text auf den folgenden Auswertungen
ausgegeben:

OP-Liste Kunden (EAR)
OP-Liste Debitoren (FIBU)
OP-Liste zum Stichtag (FIBU)
Kontoblatt Debitoren (FIBU)

4.2.14 E-Malil

In der OP-Verwaltung erstellte Mahnungen und verschiedene andere Ausdrucke kénnen direkt per E-
Mail verschickt werden. Dazu benétigen Sie lediglich eine aktive Verbindung zum Internet und Zu-
griff auf einen beliebigen SMTP-Server.

Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH x

Gewinnermittlung / Versteuerung E-Mailclient
ELSTER / Organschaft (® Intemer Maidient
L (O Ubergabe an den Standard-Maidient unter Windows

Wirtschaftsjah
SRR Intemer Mailclient

SMTP-Server |smip.dundLde Part
Mandantenanschrift Reply-Adresse info@oliver-astner.de

Bankverbindung Server erfordert Authentifizierung

Kontenrahmen

Username [*@olverwastner.de | Passwort [ssssases
Steuerberater

[]sichere verbindung (TLS/SSL)
Finanzamt

FABankverbindung Format

[IBeireff der Mal veranderbar!

Datev-Einstellungen
g [Z1E-ail vor dem Versenden bearbeiten

Sammelkonten [Aufeagemal || anpassen

Sonstige Konten
iftsvorfalle

Steuer- und Abschreibungs konten

Datenbankprotokoll

Sage Shop

E-Mail-Client

Zunéchst kdnnen Sie auswahlen, ob E-Mails tUber den in Sage 50 integrierten Mail-Client oder aber
Uber das auf dem Rechner vorhandene E-Mail-Programm gesendet werden sollen.
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Interner Mail-Client

Die Angaben fir SMTP-Server und die Reply-Adresse (Antwortadresse) erfahren Sie im Zweifelsfall
aus den Unterlagen Ihres Providers, mit dem Sie Ihr normales E-Mail-Programm konfiguriert haben.

Format
Fiir E-Mails stellen Sie ein, ob der Betreff beim Versand anderbar sein soll.

Wenn Sie lhre E-Mails tiber das auf Threm Rechner vorhandene E-Mail-Programm versenden, kdnnen
Sie diese E-Mails vor dem Versenden in Ihrem E-Mail-Programm bearbeiten. Aktivieren Sie dazu
einfach die Option ,,E-Mail vor dem Senden bearbeiten®.

Der Ausdruck von Angeboten, Preisanfragen, Bestellungen, Lastschriftankiindigungen, Mahnungen
etc. kann als PDF-Datei per E-Mail versendet werden. Uber die Schaltfliche ,,anpassen* definieren
Sie den Betreff, den Inhalt der E-Mail und natiirlich auch den Absender der E-Mail.

Auftragsmail anpassen

Text Variablenliste
Shriefanrede, Sauftragsart
Saufrr
wie gewiinscht srhalten Sie als Anlage zu da
dieser E-Mail Sauftragsart Saufnr Szeit
Ssachbearbeiter
Bitte zigern Sie nicht. uns bei Riickfragen sbriefanrede
ungehend zu kontaktieren $Kunden/Lieferantennumme
$Suchbegriff KundeLiefera
Sie erreichen uns unter der bekannten §Mame Kunde/Lieferant
Eufnummer 01234-0815 $Personenkontonummer
Spostl
Hint freundlichen Griilen Spost2
Spost3
Hindbuch GmbH Spostd
$posts
$posts
$post?
Sposts
< >
Absender sales@handbuchambh. de (Thre EMail-Adresse)
Betreff Unser Telefonat vom $datum|
Signatur
Anhang Saufrr Sdatum $zeit

Abbrechen Speichern

=T

Aus der Variablenliste konnen die Variablen per Doppelklick in den Text ibernommen werden. Auch
im Betreff ist die Verwendung der Variablen méglich.

Die Variablen $post1 bis $post8 und $briefanrede geben die Postanschrift und die Briefanrede des
Empfingers aus, wie sie im Kundenstamm im TAB ,,Postanschrift* dargestellt werden.

Die Auftragsart (z.B. ,,Angebot) wird durch die gleichnamige Variable ausgegeben. Die VVorgangs-
nummer (Angebotsnummer) wird nach dem Einfugen der Variable $aufnr im Betreff und Text der E-
Mail verwendet. Die Angaben $zeit und $datum schlieRlich geben die aktuelle Zeit bzw. das aktuelle
Datum wieder.

Nachdem diese Einstellungen vorgenommen wurden, wéhlen Sie in der Vorgangsliste von Sage 50
und Sage 50 Auftrag die Funktion ,,Mailen®.
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[
Mailen

Das Versenden eines Vorgangs per E-Mail ist naturlich ebenso aus der Druckvorschau heraus mog-
lich.

Analog dazu kann nach Auswahl der Vorlagen ,,Bestellmail®, ,,Mahnmail“ bzw. ,,Lastschriftbenach-
richtigungsmail eine Textvorlage fir den Versand von Mahnungen bzw. ,,Lastschriftankiindigungen*
im Rahmen des SEPA-Lastschriftverfahrens per E-Mail definiert werden.

Hinweise:  Wenn Ihr lokaler Rechner nicht Gber einen direkten Internetzugriff verfligt, muss der
Proxyserver unter EXTRAS — PROGRAMMEINSTELLUNGEN — WEB/PROXY
separat aktiviert und die Zugangsdaten miissen eingestellt werden.

E-Mail Einstellungen bei Verwendung der E-Rechnung (Osterreich)

Hier kdnnen Sie in Sage 50 und Sage 50 Auftrag unter ,,E-Rechnung (Bund)“ die zu exportierenden
XML-Datei defnieren, die spater exportiert wird.

E-Rechnung (Bund)
Dateisufbau Standard

Varschau RE

E-Mail / E-Rechnung

Klicken Sie auf das Auswahlfeld, um den
Datenaufbau fur den Export festzulegen. Der Standardwert fiir das Feld Dateiaufbau ist ,,$aufnr
$datum $zeit“. Uber die Schaltfliche ,,Standard“ kann dieser Wert vom Programm automatisch in das
Eingabefeld eingetragen werden Mittels der Auswahlschaltflache kdnnen dariiber hinaus folgende
Variablen ausgewahlt werden:

$aufnr - Rechnungsnummer
$redatum - Rechnungsdatum
$datum - aktuelles Datum
$zeit - Zeit des Exports
$Kundennr — Kundennummer

Unter ,,Vorschau* wird anhand des Aufbaus der Rechnungnummern aus Stammdaten — VVorgaben —
Schniftverkehrseinstellungen — Nummernaufbau dargestellte Rechnungsnummer angezeigt.

4.2.15 Inkassoschnittstelle

Die atriga GmbH zieht Forderungen im aulergerichtlichen Mahnverfahren von Schuldnern ein. Diese
Dienstleistung kénnen Sie als Anwender von Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung nach Anmeldung bei
atriga durch Onlinelibertragung von Forderungsinformationen in Anspruch nehmen.
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Mandanteneinstellungen Handbuchvertriebs GmbH

Inkassoeinstellungen
Zugangskennung (Passphrase) 12345678

Zugangsschlissel (Customer Key) LHgfkas

der Mahnstufe | Mamstufe 2

Standardwert Vorgehensweise | vorse ichtig

atriga im Internet

Verbindung testen

Internetseite atriga

Inkassoschnittstelle

oK Abbrechen

Um offene Forderungen als Inkassoauftrage an die atriga GmbH zu (ibergeben, kénnen Sie hier Vor-
einstellungen eingeben. Sie finden auch einen Link auf die Internetseite des Dienstleisters atriga, um
sich dort zu informieren.

Zunachst benotigen Sie Ihre Zugangskennung (Customer-Key) und den Zugangsschliissel. (Passphra-
se). Diese Daten erhalten Sie nhach Anmeldung von der atriga GmbH.

Hinweis: Die Zugangskennung (Customer-Key) hat immer eine Lange von acht Zeichen; der
Zugangsschlussel (Passphrase) ist immer 12-stellig.

Hinweis: Leistungen iiber atriga stehen in Osterreich nicht zur Verfiigung.

4.2.16 Datenbankprotoll

Eine Protokollierung aller Schritte und ein Schutz der Daten sind jederzeit gewéhrleistet. Wenn Sie
mit Sage 50 auf einer SageDB-basierten Mandantendatenbank arbeiten, ist daher nur ein lesender
Zugriff auf die Daten mdglich. Integrierte Funktionen machen die Erstellung regelméaRiger Backups
zur Nebensache. Hier finden Sie eine Einstellung, die in Abhé&ngigkeit des Mandanten die Fihrung
eines Datenbankprotokolls bestimmt. Dieses dient der Nachvollziehbarkeit von Anlage, Anderung und
Léschung aller buchhaltungsrelevanten Informationen. Das Protokoll kann in den ALLGEMEINEN
AUSWERTUNGEN von Sage 50 eingesehen und ausgedruckt werden.

Hinweis: Auch die Aktivierung und Deaktivierung des Protokolls wird darin vermerkt, sodass
keine undokumentierten Liicken ohne einen entsprechenden Hinweis im Protokoll
vorkommen kdnnen, wenn diese Funktion verwendet wird.

4.2.17 Sage Shop

Sage 50 (nicht Sage 50 Auftrag und nicht Sage 50 Buchhaltung) bietet eine integrierte Anbindung an
die leicht zu bedienende E-Commerce-L6sung Sage Shop. Um lhren Sage Shop mit Sage 50 zu ver-
binden, lassen Sie sich zundchst lhre verfiigharen Shops Uber die gleichnamige Schaltflache anzeigen.
Daraufhin werden die fur Sie registrierten Sage Shops zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie den zu
verbindenden Shop aus und bestatigen Sie die Einstellungen mit OK. AnschlieBend werden die erfor-
derlichen Informationen aus Ihrem Sage Shop Ubernommen. Nach erfolgter Verbindung wird in den
Mandanteneinstellungen der zugeordnete Shop angezeigt (vgl. Kap. ,,Integration des Sage Shops in
Sage 50%).
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Mandanteneinstellungen Handbuch OHG X

Gewinnermittlung / Versteuerung Einrichtung

Verfiigbare Sage Shops anzeigen
ELSTER / Organschaften Klicken Sie auf “Anzeigen”, um Ihre registrierten Shops anzuzeigen.
Witschaftsjahr Weitere Informationen zu Sage Shop
Kontenrahmen Hinweis:

Sage 50 stellt beim Kiick auf diese Schaltflache her, um die
Mandantenanschiift for Sie verfugbaren Sage Shops zu ermitteln,
Bankverbindung Sage Shop auswahlen

der Liste

Steuerberater Bitte susnihlen,

Finanzamt

FA-Bankverbindung

Datev-Einstellungen

‘Sammelkonten
Sonstige Konten
EU-Geschaftsvorfalle

‘Steuer- und Abschreibungskonten

Erweitert

Inkassoschnittstelle

Datenbankprotokoll

o Abbreshen

SN = N

4.3 Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung, die aus der Ubersichtsliste aller (iber die aktuell gewéhlte Datenbank-
verwaltung verfligharen Mandanten besteht, finden Sie — wie tberall im Programm — die zugehérigen
Verwaltungsfunktionen wie Neuanlage, Léschung, Suche und Auswahl von Mandanten in der zuge-
hérigen Symbolleiste und dem Meni der Mandantenverwaltung.

4.3.1 Besonderheiten der Mandantenverwaltung

Genau wie einige andere zentrale Bereiche des Programms — z.B. die im folgenden Abschnitt be-
schriebene Serververwaltung — enthalt die Mandantenverwaltung ein eigenes Menu und eine eigene
Werkzeugleiste. Wahrend die Mandantenverwaltung gedffnet ist, kénnen keine Menifunktionen des
Hauptfensters oder anderer Dialoge aufgerufen werden.

Bevor die Mandantenverwaltung eingeblendet wird, mussen, da bei Auswahl eines anderen Mandan-
ten andernfalls z.B. das Journal des alten Mandanten eingeblendet bleiben wiirde, alle offenen Fenster
geschlossen werden, bevor diese aufgerufen werden kann.

Bestéatigung X

4™ Um einen anderen Mandanten aktivieren zu kiinnen,
dirfen keine weiteren Fenster gedffnet sein,

Sollen diese nun geschlossen werden?

[ ]

Erst nach Schlieen der evtl. gedffneten Fenster kann die Liste der Mandanten eingeblendet werden.

Mandantenverwaltung o x

Datei Bearbeiten Ansicht
0

S g x
Suchen Neu GBearbeiten Loschen Sichern | Aktualisieren  Auswahlen  SchlieBen
Name Buchungs | Server Datenbankty | Gespe | Dateipfad
EAR Demomandant EAR Access MS Access Nein C-\ProgramData\Sage\Sage50Datall
FIBU Demomandant FIBU Access MSAccess  Nein  C\ProgramDatatSage\SageSODatall

Handbuch GmbH FIBU SageDB 5.0 SageDB Nein C:\ProgramData\Sage\Sages0Datall

¥ Handbuchvertriebs GmbH FIBU SageDB 5.0 SageDB Nein C:\ProgramData\Sage\Sage50Datall

Anzahl Mandanten: 4
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In der ersten Spalte der Ubersicht wird durch eine Markierung angezeigt, welcher Mandant derzeit
gewahlt ist. Neben der Bezeichnung des Mandanten ersehen Sie aus der Liste, auf welchem Server
(Suchbegriff aus der Serververwaltung) und in welcher Datenbank der Mandant verwaltet wird.

4.3.2 Gesperrte Mandanten

Das Merkmal ,,Gesperrt™ zeigt an, dass dieser Mandant derzeit nicht zur Auswahl zur Verfligung
steht. Dies kann immer dann der Fall sein, wenn z.B. auf einem anderen Arbeitsplatz eine Datensiche-
rung des Mandanten durchgefiihrt wird, eine Dienstfunktion oder ein Update auf der Datenbank aus-
gefithrt wird o. A.

Zusatzlich kann ein Mandant auch manuell durch einen Anwender gesperrt werden. Fir das Setzen
und Entfernen einer manuellen Sperre finden Sie die beiden Funktionen MANDANTEN SPERREN
und MANDANTEN ENTSPERREN im Meniu BEARBEITEN der Mandantenverwaltung. Sie kénnen
dies im Mehrplatzbetrieb z.B. nutzen, um vor geplanten Wartungsfunktionen an der Datenbank eines
Mandanten dafiir zu sorgen, dass zwischen dem Setzen der Sperre und dem Termin der Durchfiihrung
keine Veranderungen mehr an den Daten des Mandanten vorgenommen werden.

Gesperrte Mandanten werden standardmafig nicht in der Mandantenliste angezeigt; Sie kénnen diese
Mandanten iber das Menii ANSICHT — GESPERRTE MANDANTEN ANZEIGEN temporér in der
Liste anzeigen lassen.

4.3.3 Mandanten wahlen

Ist der Mandant nicht gesperrt, kann er ausgewahlt und anschlieBend zur Bearbeitung libernommen
werden. Dabei muss allerdings vorausgesetzt werden, dass Sie die notwendigen Rechte besitzen, die-
sen Mandanten zu bearbeiten, wenn die Benutzerverwaltung aktiviert ist, welche in einem separaten
Kapitel dieser Dokumentation zentral beschrieben ist.

Schnellauswahl

Die zuletzt gewdhlten Mandanten werden, wenn Sie mit mehreren Mandanten parallel arbeiten, im
DATEI-Meni anhand ihres Suchbegriffs zur Auswahl angeboten, sodass Sie schnell zwischen den
aktuell in Bearbeitung befindlichen Mandanten wechseln kénnen, ohne dazu die Mandantenverwal-
tung aufrufen und den gewiinschten Satz aus der Liste auswéhlen zu missen.

4.3.4 Mandanten bearbeiten

Die Eigenschaften eines gerade nicht aktiven Mandanten kénnen nachtraglich bearbeitet werden. Hier
koénnen Sie den Namen des Mandanten sowie die zusatzliche Beschreibung &ndern.

Zusatzlich kann an dieser Stelle der Mandant gesperrt werden (s.0.). Gesperrte Mandanten werden
standardmafig nicht in der Mandantenliste angezeigt; Sie kdnnen diese Mandanten (iber das Menii
ANSICHT — GESPERRTE MANDANTEN ANZEIGEN tempordr in der Liste anzeigen lassen.

4.3.5 Loschen von Mandanten

Wenn Sie einen Mandanten aus der Verwaltung léschen, werden nach mehreren Sicherheitsabfragen
alle Daten des Mandanten aus der Datenbank auf dem in der Liste angegebenen Server unwieder-
bringlich geldscht! Neben den Stammdaten des Mandanten sind also auch alle Vorgénge, Kunden und
Lieferanten sowie alle anderen Informationen, die im Zusammenhang mit diesem Mandanten in der
Datenbank existieren, von der Ldschung betroffen.

4.3.6 Daten sichern/zurucksichern

Die ebenfalls in der Verwaltung der Mandanten verfugbaren Funktionen zu Datensicherung und
Rucksicherung fur bestehende Mandanten und Systemdaten sowie den Import einer Mandantensiche-
rung in einen neuen Mandanten werden im Kapitel DATENSICHERUNG beschrieben.
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4.3.7 Mandantendatenbank komprimieren

Diese Funktion steht nur bei Mandanten zur Verfiigung, die als Datenbasis MS Access einsetzen. Sie
dient dazu, die Datenbank ,,neu zu organisieren” und Speicherplatz frei zu schaffen, der von gelésch-
ten Daten beansprucht wird.

Durch die Komprimierung wird die Leistung der Access-Datenbanken — und somit auch von Sage 50
— optimiert.

4.3.8 Mandanten kopieren als Ist-Versteuerer

Hier kdnnen Sie einen bestehenden Fibu-Mandanten mit Soll-Versteuerung kopieren und mit der
Gewinnermittlungsart Bilanz/GuV mit Ist-Versteuerung anlegen. Nach der Datentibernahme kénnen
die Kontenvorgaben, Schnittstellen und AfA.Einstellungen in den Mandanteneinstellungen kontrol-
liert und gedndert werden.

4.3.9 Mandantendatenbank optimieren

Diese Funktion steht nur bei Mandanten zur Verfiigung, die als Datenbasis die SAGE DB verwenden.
Bei der Optimierung werden die Datensétze sortiert und die Indizes neu aufgebaut.

4.3.10 Mandantenordner

Der sogenannte Mandantenordner enthdlt zusétzliche Informationen zu einem Mandanten. Hier wer-
den die Daten des Belegarchivs und weitere Daten mit mandantenspezifischen Informationen abge-
legt. Die eigentliche Mandantendatenbank befindet sich jedoch nicht hier, sondern wird in dem fur
diesen Mandanten gewéhlten SQL-Server verwaltet.

Bei Verwendung des SageDB Servers oder eines anderen SQL-Servers beinhaltet der Mandantenord-
ner also nur Daten, die nicht vom SQL-Server verwaltet werden.

Alle Mandantenordner befinden sich in einem gemeinsamen Hauptordner.
Diesen finden Sie unter ,,C:\ProgramData\Sage\Sage50Data\Mandanten\

In diesem Ordner finden Sie fiir jeden Mandanten ein eigenes Verzeichnis — den Mandantenordner.
Welcher Ordner fr welchen Mandanten zustandig ist, kdnnen Sie in der Mandantenverwaltung tber-
prifen. Sowohl die Statusleiste als auch die Liste der Mandanten weist den Pfad fuir jeden Mandanten
aus. Das Verzeichnis kann dort auch (ber die Funktion DATEI — DATEIPFAD IM EXPLORER
ANZEIGEN eingesehen werden.

Der SageDB Server verwaltet seine Daten normalerweise im Ordner ,,C:\ProgramData\Sage\SageDB
5.0

Hier werden Systemdaten des SageDB Servers sowie die Datenbanken der von ihm verwalteten Man-
danten gespeichert.

4.4  Serververwaltung

Sage 50 arbeitet standardmalig mit dem Datenbankformat SageDB, welches bei der Anlage eines
neuen Mandanten préferiert wird. Zusétzlich kénnen Mandanten jedoch auch auf folgenden Servern
(siehe ,,Systemvoraussetzungen) neu angelegt werden:

Microsoft SQL-Server,

MySQL-Server

Vorinstalliert ist als Standardserver SageDB gewéhlt, wobei die Daten entweder in der Komplettin-
stallation auf Ihrem lokalen Rechner oder bei der Serverinstallation auf dem Rechner abgelegt werden,
auf dem das Server-Setup durchgefiihrt wurde.
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Damit ein Server in der Mandantenverwaltung zur Neuanlage eines Mandanten verwendet werden
kann, muss dieser in der Serverliste eingetragen werden. Sie finden Sie diese unter DATEI — SER-
VERVERWALTUNG.

Serververwaltung ox

Bearbeiten Ansicht

L + l# ® G X

Suchen Neu Bearbeiten Loschen & Aktualisieren  SchlieBen

Servername Serveradresse Beschreibung Datenbankty

SageDB 5.0 MGL-032326-VMO1 Standardserver SageDB

Anzahl Server: 1

Es erscheint eine Liste der definierten Server, in der Sie Uber den eingeblendeten Schalter NEU in der
Werkzeugleiste weitere Server assistentengesteuert hinzufiigen.

Serverdaten anlegen x

Willkommen

Dieser Assistent unterstiitzt Sie bei der Erfassung von Zugangsdaten zu MS SQL Server und
MyS0L Server.

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vorgang zu starten.

< Zuriick Abbrechen

4.4.1 Server hinzufiigen
Zur Definition eines Servers geben Sie zunéchst den Servertyp auf der ersten Seite des Assistenten an.

Nach Klick auf WEITER geben Sie den Rechnernamen und eine Beschreibung ein, unter der dieser
Server in der Serververwaltung identifizierbar sein soll.
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Serverdaten anlegen

Servername mein Server
Serveradresse | meinServer

Beschreibung Das ist unser Server

(®) QL Server-Authentifizierung

Administrator |sa Kennwort essssss
Benutzer sa Kennwort [esessse
() windows-authentifizierung
Verbindung testen
< Zuriick Weiter = Abbrechen

Definieren Sie einen neuen SQL-Server, missen neben dem Servernamen und der optionalen Be-
schreibung die Informationen zur Datenbankanmeldung am Server definiert sein. Sie kdnnen die Ver-
bindung mit den eingegebenen Daten (iber eine gesonderte Schaltflache testen, bevor Sie die Anlage
des Servers auf der néchsten Seite Uber FERTIGSTELLEN abschliel3en.

Die Anlage eines ,,neuen SageDB Servers ist nicht erforderlich, da dieser mit jeder Installation von
Sage 50 oder zumindest der Datenbank in Form einer Serverinstallation eingerichtet wird. Wenn Sie
also einen anderen (neuen) Rechner als SageDB Server verwenden wollen, installieren Sie auf diesem
System Sage 50 — entweder komplett oder zumindest als Servervariante (keine Client-Installation).

Serverauswahl

Klicken Sie auf den Schalter hinter dem Servernamen, wird eine Liste der verfiigbaren Rechner im
Netzwerk eingeblendet, auf dem ein entsprechender MS-SQL-Server installiert ist.

Anmeldung MS-SQL

Fur die Anmeldung bei einem MS-SQL-Server wéhlen Sie zwischen der Authentifizierung via SQL-
Server-Authentifizierung oder der Anmeldung via Windows-Authentifizierung, also mit dem ange-
meldeten Account an Ihrem Windows-System.

Windows-/NT-Authentifizierung

Je nachdem, wie die Sicherheitsstufe Ihres MS-SQL-Servers eingestellt wurde (,,SQL-Server und
Windows* oder ,,Nur Windows*), miissen Sie Benutzerkonten anlegen (fragen Sie ggf. Ihren Netz-
werkadministrator). Zur Definition bendtigen Sie Administratorzugang zur Datenbank, da sonst die
Sicherheitseinstellungen nicht veréandert werden kénnen.

Ist der Mischbetrieb gestattet (,,SQL-Server und Windows*, siehe unten), brauchen Sie sich darum
nicht zu kiimmern; andernfalls muss der Administrator des MS-SQL-Servers die Konten (iber den
Schalter KONTENBERECHTIGUNGEN anlegen.

Hier finden Sie die gefundenen bereits definierten Benutzerkonten des gewahlten Servers mit Zugriff
per NT-Authentifizierung. Ein neues Konto in der Liste legen Sie Gber NEU an, um dessen Zugriff per
Windows-Anmeldung auf diesen Server zu bestimmen.

Hinweis: Dabei wird natiirlich kein neues Benutzerkonto in Ihrer Windows-Domain angelegt.
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Wéhlen Sie zundchst die Doméne oder Arbeitsgruppe und den Namen des Benutzers aus. Klicken Sie
anschliefend auf REGISTRIEREN, wird der Benutzer eingetragen, wenn lhre Berechtigung dazu
ausreicht — andernfalls erhalten Sie eine Meldung der Datenbank, dass der Zugriff verweigert wurde.
Wiederholen Sie in diesem Fall den Vorgang mit einem Account mit ausreichenden Rechten an lhrem
Rechner.

Nach der Anlage der Benutzer verlassen Sie diesen Dialog mit dem Button SCHLIESSEN. Jetzt kon-
nen Sie den einzelnen Benutzern den Zugriff auf die einzelnen Mandanten gewéhren. Wéhlen Sie
zunéchst den Benutzer innerhalb der Liste und klicken Sie anschlieRend auf den Button MANDAN-
TEN.

Es wird eine Liste angezeigt, in der samtliche verfliigharen Mandanten aufgelistet werden. Versehen
Sie die Mandanten durch Anklicken mit einem Hakchen, auf die der Anwender zugreifen darf. Sollten
noch keine Mandanten angelegt worden sein (dies kann im Fall der NT-Authentifizierung nur der
Administrator), lesen Sie zunéchst, wie ein Mandant angelegt wird, und wiederholen Sie nach der
Anlage eines oder mehrerer Mandanten diesen Schritt.

SQL-Authentifizierung

Bei Verwendung der SQL-Authentifizierung definieren Sie separate Anwender und Kennworte fur
den normalen Zugang als Benutzer sowie einen Administratorzugang, tber den Dienstfunktionen wie
die Datensicherung sowie bei Updates die Anpassungen der Datenbank etc. ausgefiihrt werden kon-
nen.

Anmeldung MySQL

Bei einem MySQL-Server tragen Sie die Daten eines entsprechenden Anwenders (Username, Kenn-
wort) in die fir Administrator (wie bei MS-SQL fiur Datensicherung etc. erforderlich) und Benutzer
vorgesehenen Felder ein und testen Sie anschlieBend die Verbindung.

Authentifizierung
Administrator |root Kennwort
Benutzer root Kennwort

Fehlerhafte Verbindung

Sollte der Test der Verbindung fehlschlagen, tberpriifen Sie zunédchst, ob der korrekte Servername
eingegeben wurde. Sollte dies nicht die Ursache sein, tberpriifen Sie die eingegebenen Anmeldedaten
und fordern Sie im Bedarfsfall Unterstiitzung von einem Anwender mit vollen Administratorrechten
flr den gewéhlten Server an, um die Verbindung korrekt definieren zu kénnen, wenn lhnen benétigte
Informationen fehlen.

Nach einem Klick auf FERTIGSTELLEN wird der neu angelegte Server in der Liste der Serverver-
waltung eingeblendet und steht zur Auswahl hier oder bei der Anlage eines neuen Mandanten zur
Verfiigung.

4.4.2 Server verwalten

In der Serververwaltung stehen lhnen alle bendtigten Funktionen zum Andern bestehender Serverein-
trage oder zur Neuanlage bzw. Léschung von Servern — sowohl Uber die Symbolleiste als auch das
Menu der Serververwaltung — zur Verfugung.
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So koénnen Sie tber die Schaltfliche BEARBEITEN die Stammdaten eines Servers wie Servername
oder Anmeldeinformationen aktualisieren, wenn sich die Installation oder Konfiguration des Servers
geéndert hat.

4.4.3 Serverinformationen anzeigen

Fir den aktuell in der Ubersicht gewahlten Server wird dartiber hinaus mittels BEARBEITEN —
SERVERINFORMATIONEN ANZEIGEN ein Infofenster gedffnet, in welchem Sie weitere Angaben
zum Server, wie z.B. die Version etc., finden.

Die Informationen werden in Textform in einer Ubersicht angezeigt und kénnen — z.B. zur Weitergabe
der Information im Fall von Konfigurationsproblemen — ausgedruckt oder in die Windows-
Zwischenablage kopiert werden. Welche Angaben hier zu finden sind, hangt davon ab, welcher Ser-
vertyp im Einsatz ist. Es handelt sich um die Angaben, die direkt aus dem Server ausgelesen werden
kénnen.

4.4.4 Server loschen

Wenn Sie einen Server in der Liste hinzugefiigt haben, konnen alle Clients, die mit dem gleichen
Datenverzeichnis arbeiten, auf diesen Server und die dort beheimateten Mandanten zugreifen. Dieses
sogenannte Datenverzeichnis besteht aus einer Serververwaltungsdatei, in der alle registrierten Server
zentral flr alle Arbeitsplatze/Clients verwaltet werden. Das Datenverzeichnis wird beim ersten Start
eines installierten Clients oder in den erweiterten Optionen des Anmeldedialogs unter DATEN-
BANKPFAD WAHLEN angegeben.

Ebenso ist es mdglich, einen Server wieder aus der Liste zu l6schen. In diesem Fall werden keine
Daten auf dem Server geldscht, sondern es wird ediglich der VVerweis auf diesen Server in der Konfi-
guration des Datenverzeichnisses entfernt.

Damit keine ,,toten” Mandanten dabei entstehen, auf die kein Zugriff mehr besteht, priift Sage 50, ob
auf dem zu l6schenden Server noch Mandantendaten verwaltet werden. In diesem Fall ist das Ldschen
eines Servers nicht moglich und es erscheint ein entsprechender Warnhinweis. Zum Léschen eines
Servers mussen Sie also zunéchst alle Mandanten aus der Mandantenverwaltung entfernen, die sich
auf diesem Server befinden.

4.5 Wirtschaftsjahre

Genau wie in der Mandanten- oder Serververwaltung werden auch die zum aktuell gewéhlten Man-
danten angelegten Wirtschaftsjahre (,,Jahrginge®) dargestellt.

Der erste Jahrgang in dieser Ubersicht wird automatisch durch das bei der Mandantenanlage definierte
erste Wirtschaftsjahr erzeugt.

Der Schalter JAHRGANG in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung innerhalb der Gruppe ,,Verwaltung®
im Regiezentrum oder die Mentfunktion BUCHHALTUNG — WIRTSCHAFTSJAHRE 6ffnet eine
Liste aller vorhandenen Jahrgénge.

In Sage 50 Auftrag 6ffnen Sie die Liste der Jahrgange im Hauptmeni unter FAKTURIERUNG —
WIRTSCHAFTSJAHRE. Bearbeiten Sie den Mandanten ebenfalls mit Sage 50 oder Sage 50 Buch-
haltung, steht der Menupunkt nicht zur Verfigung. In diesem Fall ist die Verwaltung der Wirtschafts-
jahre nur in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung verfugbar.
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Wirtschaftsjahrverwaltung o x

Datei Bearbeiten Ansicht

B + [ &) G it
Abschlussassistent Meu  Bearbeiten L&schen Aktualisieren = Auswahlen  SchlieBen
Bezeichnung Von Datum Bis Datum Abgeschlossen Saldenaktualisierung Kostenstellenrec
v 2015 01.01.2015 31.12.2015 Nein Manuell Nein

2016 01.01.2016 31.12.2016 Nein Manuell Nein

Anzahl vorhandener Wirtschaftsjahre: 2

Sind mehrere Jahrgange vorhanden, kann tiber die Schaltfliche LOSCHEN das jeweils letzte Wirt-
schaftsjahr nach entsprechenden Sicherheitsabfragen entfernt werden. Wie beim Ldschen eines kom-
pletten Mandanten verschwinden mit dem Jahrgang alle dazu bereits erfassten Informationen und
Buchungen, sodass vor dem Ldschen eines Jahrgangs eine Datensicherung durchgefiihrt werden soll-
te.

Der Schalter AUSWAHLEN dient in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung zur Ubernahme eines be-
stimmten Jahrgangs fur die Datenerfassung. Nachdem Sie einen Jahrgang gewéhlt haben, kénnen die
Buchungen dieses Jahrgangs in den zugehdrigen Journalen bearbeitet werden.

Uber das Menii BEARBEITEN — NEU kann ein neuer Jahrgang angelegt werden. Nach einer Si-
cherheitsabfrage wird der neue Eintrag als Folgejahr des letzten vorhandenen Jahrgangs erzeugt und
in der Liste angezeigt. Fir den entsprechenden Zeitraum kénnen nun neue Vorgéange erfasst und ver-
bucht werden.

Die Kostenstellenrechnung fiir den aktuellen Jahrgang aktivieren oder deaktivieren Sie nach Betati-
gung der Schaltfliche BEARBEITEN.

45.1 Kostenstellen/Kostentrager

Die Kostenstellenrechnung fur den aktuellen Jahrgang aktivieren oder deaktivieren Sie nach Betéti-
gung der Schaltfliche BEARBEITEN.

Aktivierung Kostenstellen und -trager

Bearbeitung des Wirtschaftsjahres 2016 x

Jahresabschluss rickgangig machen

Kostenstellenrechnung aktivieren

Klicken Sie hier, wenn Sie die Kostenstellenrechnung im aktuellen Wirtschaftsjahr verwenden
wollen.

Uber die Auswahlschaltfiache gelangen Sie in die jeweiligen Vorgaben, aus denen eine Kostenstelle
bzw. ein Kostentréger susgewshlt werden kann, der zukiinftig bei Buchungen als
wstelle bzw. tréger verwendet wird.

Die ausgewshlte Sammelkostenstelle und der ausgewahlte Sammelkostentrager werden bei Buchungen
werwendet, fir die durch die Vorgaben des Kontos keine andere Kostenstelle bzw. kein anderer
Kostentréger verwendet wird und bei denen auch keine manuelle Auswahl wahrend der
Buchungserfassung erfolgt.

sammelkostenstelle | T99999

Sammelkostentrager |[R99999

Buchung der Skontobetrége bei Zahlungen auf:
(®) urspriingliche Kostenstelle furspriinglichen Kostentrager
() sammelkostenstelle /-trager

[]Bei jedem Offnen dieses Jahrganges automatische Saldenaktualisierung durchfithren

e

In der Wirtschaftsjahrverwaltung kann die Kostenstellen- und Kostentragererfassung aktiviert oder
deaktiviert werden, solange keine Buchungen mit Kostenstellen oder -trdgern eingegeben sind.
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Die Ldschung von verwendeten Kostenstellen und -trégern ist nicht erlaubt und wird abgelehnt:

nformation

y  Kostenstelle
y)  Tooo09
wurde bereits bebucht und kann nicht mehr geléscht werden!

Anlage Sammelkostenstellen und -trager

Dann legen Sie die Sammelkostenstelle und den Sammelkostentréger fest, der bei Buchungen ver-
wendet wird, wenn (iber das Buchungskonto keine spezifische Kostenstelle bzw. Kostentréger defi-
niert sind und auch keine manuelle Zuordnung vorgenommen wird:

sammelkostenstelle | T99993
sammelkostentréger | R99999
Buchung der Skontobetrége bei Zahlungen auf:

(®) urspriingliche Kostenstelle furspriinglichen Kostentrager

() sammelkostenstelle/-trager

Definieren Sie nun noch, ob Skontobetrége auf die urspriingliche Kostenstelle oder die Sammelkos-
tenstelle zugebucht werden sollen (bzw. entsprechend fiir die Kostentréager).

Sofern fur den Jahrgang bereits ein endgltiger Jahresabschluss durchgefiihrt wurde, kann dieser
durch Setzen der entsprechenden Option aufgehoben werden. Hierbei ist zu beachten, dass die Aufhe-
bung des Jahresabschlusses immer nur firr das zuletzt abgeschlossene Wirtschaftsjahr erfolgen kann.

Durch Aktivierung der Option ,,Bei jedem Offnen dieses J ahrgangs automatische Saldenaktualisierung
durchfiihren* werden die Kontenanfangsbestinde bei jedem Offnen des Wirtschaftsjahres aufgrund
der Endbestdnde aus dem Vorjahr aktualisiert.

Mit OK bestétigen Sie die Angaben.

4.6 Jahresabschluss

Innerhalb der Jahrgangsverwaltung, die Sie iiber BUCHHALTUNG — WIRTSCHAFTSJAHRE
aufgerufen haben, kann tber BEARBEITEN — ABSCHLUSSASSISTENT ein neues Buchungsjahr
angelegt oder in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung ein vorhandener Jahrgang abgeschlossen werden.

Das abzuschlieRende Wirtschaftsjahr ist immer das Folgewirtschaftsjahr zu dem letzten/jlingsten
Wirtschaftsjahr, das abgeschlossen wurde.Die Neuanlage eines Jahrgangs kann ebenso Uber die
Schaltflache NEU erfolgen.

Wirtschaftsjahrverwaltun

Ansicht
i +

Abschlussassistent Neu  Bearb
T orcsimuns |
2015

v 2016

Datei Bearbeiten

StandardméRig hilft Thnen der Abschlussassistent in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung Schritt fur
Schritt durch die erforderlichen Abschlussarbeiten. Daneben wird die Auswahl eines benutzerdefinier-
ten Vorgehens ermdglicht.
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Abschlussarbeiten

Willkommen

Herzlich Wi Zum Abscl i Won hier aus kinnen Sie alle Arbeiten und Arbeitsschritte zur
fachgerechten Durchfihrung von Jahreswechsel und Abschliissen starten und kontrollieren.

Aufbau des Assistenten

(®) schritt fiir Schritt
Wahlen Sie diese Option, um Schritt fir Schritt durch die Abschlussarbeiten

gefilhrt 2u werden, Wenn Sie die Abschlussarbeiten an einem Schritt
abbrechen, kiinnen Sie sie am letzen Schritt wieder fortfithren.

- Neues Wirtschaftsjahr anlegen
- Buchungen in Dialog dbertragen

- Endgiiltiger Jahresabschluss

() Benutzerdefiniert

Mit dieser Option kénnen Sie Arbeiten fiir den Jahresabschluss manuell
auswahlen und durchfiihren,

= Neues Wirtschaftsjshr anlegen

- Buchungen in Dialog Gbertragen

- Saldeniibernahme

- Endgiiltiger Jahresabschluss

- Jahresabschluss riickgangig machen

Klicken Sie auf "Weiter", um mit den Abschlussarbeiten zu beginnen.

Hilfe « Zuriick Weiter = Abbrechen

Schritt far Schritt

Wihlen Sie ,,Schritt fur Schritt“, so leitet der Assistent in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung sukzessi-
ve durch jede Funktion zum Abschluss und zur Neuanlage eines Wirtschaftsjahres. Wurden bereits
einzelne Funktionen flr das abzuschlieRende Wirtschaftsjahr vollstdndig durchgefihrt, so wird die
entsprechende Assistentenseite bei erneutem Aufruf des Assistenten nicht mehr angezeigt. Somit
konnen Sie Ihre Jahresabschlussarbeiten Schritt flr Schritt beginnen, an einem beliebigen Schritt
beenden und bei erneutem Aufruf an derselben Stelle weiter fortsetzen.

Benutzerdefiniert

Nach Auswahl des benutzerdefinierten Abschlusses in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung entscheiden
Sie selbst, welche Funktion durchgefiihrt werden soll.
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A

Abschlussarbeiten

(®) Neues Wirtschaftsjahr anlegen (2016)
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie ein neues Wirtschaftsjahr anlegen wollen, um dieses zu
bebuchen,

() Buchungen in Dialog iibertragen (2015)
Um einen Abschluss des Wirtschaftsjshres vorzubereiten, missen alle Buchungen aus dem
Stapelbereich in den Dialogbereich ibertragen werden. Diese Funktion kann zu einem beliebigen
Zeitpunkt durchgefihrt werden.

Saldeniibernahme (2015)
Klicken Sie hier, wenn Sie die Kontensalden des vorherigen Wirtschaftsjahres als Anfangsbestande
des ausgewshlten Wirtschaftsjahres vortragen méchten.

() Endgiiltiger Jahresabschluss (2015)
Der endgiiltige Jahresabschluss dokumentiert alle Abschlussarbeiten und schiitzt das
abgeschlossene Wirtschaftsjahr anschlieBend vor weiteren Anderungen.

Jahresabschluss riickgangig machen
Diese Option ist nur verfiighar, wenn ein abgeschlossenes Wirtschaftsjahr vorhanden ist und
bezieht sich immer nur auf das jeweils letzte abgeschlossene Wirtschaftsjahr.

Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

4.6.1 Neues Wirtschaftsjahr anlegen

Die Anlage eines neuen Wirtschaftsjahres unter BUCHHALTUNG (in Sage 50 Auftrag FAKTURIE-
RUNG) — WIRTSCHAFTSJAHRE dient einem ,,vorldufigen® Abschluss eines Jahrgangs. Sobald
Sie die ersten Buchungen oder Rechnungen zu Beginn des neuen Geschaftsjahres erfassen wollen,
muss der entsprechende Jahrgang dazu zunéchst erzeugt werden.

Ausgehend vom ersten Wirtschaftsjahr, welches bei der Anlage des Mandanten definiert wurde (siehe
dort) und bei dem es sich auch um ein Rumpfgeschéftsjahr handeln kann, wird Uber diese Funktion
jeweils ein komplettes neues Wirtschaftsjahr angelegt.

Wiéhlen Sie diese Option, wird unabhéngig davon, welches Wirtschaftsjahr in der Liste vor dem Auf-
ruf des Assistenten aktuell markiert oder im Mandanten derzeit ausgewahlt ist, der nachste mogliche
Jahrgang angefugt.

Abschlussarbeiten

Wirtschaftsjahr 2018

[1Bei jedem Offnen dieses Wirtschaftsjahres eine automatische Saldenaktualisierung durchfithren

[[] saldenaktualisierung jetzt durchfiihren

Neben den Salden kénnen auch Budgetwerte der Konten automatisch ins nachste Jahr Gbernommen werden.

Es wurden im Vorjahr (falls vorhanden) keine Budgetwerte verwendet.

() aktuelle Kontensalden als neuen Soll-Budgetwert Ubernehmen

(®) Budgetwerte nicht iibernehmen

Die Jahreszahl des neuen Wirtschaftsjahres wird zur Information angezeigt.

Per Option kann hier zusétzlich gewéhlt werden, dass bei der Neuanlage eine Saldenaktualisierung
durchgefhrt werden soll und dass dabei bereits Budgetwerte fur die Konten im neuen Wirtschaftsjahr
angelegt werden. Diese Aufgaben kdnnen jederzeit spater auch unabh&ngig von der Neuanlage fir alle
offenen Jahrgénge {iber den Assistenten erfolgen (vgl. Abschnitt ,,Saldentibernahme*). Zusétzlich
kann hier festgelegt werden, dass die Salden grundsétzlich automatisch beim Jahrgangswechsel aktua-
lisiert werden.
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Fir jedes Konto kann in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung in jedem Jahrgang ein Budget fiir den
Soll-/Ist-Vergleich definiert werden. Wahlweise kdnnen hierfir als neue Sollwerte die Sollwerte (altes
Budget) oder die Istwerten (aktuelle Salden) des Vorjahres Gibernommen werden bzw. die Werte des
Vorjahres unberticksichtigt gelassen werden.

Klicken Sie auf WEITER, wird nach Auswahl von FERTIGSTELLEN auf der letzten Assistentenseite
ein neuer Jahrgang erzeugt, den Sie anschlieBend in der Liste der Wirtschaftsjahre finden.

Da fiir den neuen Jahrgang einiges an VVorgaben, Informationen und Platz in der Datenbank bereitge-
stellt werden muss, nimmt dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch. Nach dem Abschluss der Vorbe-
reitungen kann der neue Jahrgang ausgewahlt und anschlieBend bebucht werden.

4.6.2 Buchungen in Dialog Ubertragen

In Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung kann alternativ zur Ubergabe von Stapelbuchungen in den Dia-
logbereich durch Zusammenfiihrung oder Ubertragung aus der Sitzungsverwaltung, wenn diese akti-
viert ist, dieser notwendige Schritt vor einem Abschluss auch tiber den Assistenten unter BUCHHAL-
TUNG — WIRTSCHAFTSJAHRE durchgefiihrt werden.

Arbeiten Sie ohne Sitzungsverwaltung, entspricht diese Option des Assistenten dem Ubertrag aus dem
Stapel in den Dialog aus der Liste der Stapelbuchungen (bei gedffneter Buchungsliste Giber das Menii
BEARBEITEN — STAPELBUCHUNGEN — DIALOGBEREICH) fiir alle oder nur fiir markierte
Buchungen.

Um die Ubertragung vorzunehmen, wéhlen Sie im Assistenten nur den Jahrgang aus, fiir den der Vor-
gang durchgefihrt werden soll.

Vorgeschlagen wird hier immer das letzte Wirtschaftsjahr, welches noch nicht endgiltig abgeschlos-
sen wurde. Uber den Schalter kann aber auch jedes andere noch offene Jahr ausgewéhlt werden. Der
Versuch, diesen VVorgang — unndtigerweise, da dort keine Buchungen im Stapel existieren kénnen —
flr ein abgeschlossenes Jahr zu starten, quittiert Sage 50 mit einem Hinweis und unterbindet die Aus-
flhrung.

Zur Auswahl eines neuen Jahrgangs oder zur Ubertragung der Buchungen aus mehreren Jahrgangen
kann der Vorgang auch durch ZURUCK fiir andere Jahrgange wiederholt werden. Wenn die Funktion
im Assistenten statt aus dem Hauptmeni ausgefuihrt wird, betrifft diese immer alle Buchungen des
gewahlten Jahrgangs, auch wenn zuvor Buchungen im Journal markiert wurden.

4.6.3 Saldenubernahme

Die Ubernahme der Salden aus dem Vorjahr, die auf Wunsch auch bei der Anlage eines neuen Bu-
chungsjahres moglich ist, wird iber diese Option des Assistenten fiir beliebige Wirtschaftsjahre
durchgefiihrt, wenn der ,,Zieljahrgang® fiir die Salden bzw. Anfangsbestande fur EAR-Mandanten
noch nicht abgeschlossen ist.

Hinweis: Der Punkt ,,Saldeniibernahme* des Assistenten unter BUCHHALTUNG — WIRT-
SCHAFTSJAHRE (in Sage 50 Auftrag FAKTURIERUNG — WIRT-
SCHAFTSJAHRE) ist nur dann wahlbar, wenn mindestens zwei Jahrgange angelegt
wurden und nicht das erste Wirtschaftsjahr ausgewahlt ist.

Die Ubernahme dient der Korrektur der Anfangswerte eines neu erzeugten Jahrgangs bei Korrekturen
im Vorjahr. So kann ein Jahrgang 2016 schon im September 2015 angelegt werden. Solange Sie aber
in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung die restlichen Monate des Jahrgangs 2015 (ein kalendarisches
Wirtschaftsjahr vorausgesetzt) und den Zeitraum davor noch bebuchen, werden sich die Anfangssal-
den der betreffenden Konten im Folgejahr noch éndern.
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Achtung: Es gibt Konten, deren Salden nicht von

Winschen Sie also schon vor dem Abschluss des alten Jahres aktuelle Salden im neuen Jahrgang,
kann immer nach Anderungen im Vorjahr ein Ubertrag der aktuellen Kontenbesténde erfolgen, die
sich aus den Bewegungen/Jahresverkehrszahlen und Anfangssalden des bebuchten Jahrgangs errech-

nen.

funktionen Uibergangen.

dieser Funktion betroffen sind. Dabei handelt es
sich um alle Konten, die im Kontenrahmen des betreffenden Jahrgangs mit der Kenn-
zeichnung SPERRUNG SALDENVORTRAG bzw. SPERRUNG ANFANGSBE-
STAND versehen sind. Diese ,,Privatkonten* werden bei allen Saldenaktualisierungs-

schlussarbeiten

(_) Neues Wirtschaftsjahr anlegen (2017)

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie ein neues Wirtschaftsjahr anlegen wollen, um dieses zu
bebuchen.

(") Buchungen in Dialog iibertragen (2015)

Um einen Abschluss des Wirtschaftsjahres vorzubereiten, miissen alle Buchungen aus dem
Stapelbereich in den Dialogbereich lberiragen werden, Diese Funktion kann zu einem beliebigen
Zeitpunkt durchgefiihrt werden,

(@) saldeniibernahme (2016)

Klicken Sie hier, wenn Sie die Kontensalden des vorherigen Wirtschaftsjahres als Anfangsbestsnde
des ausgewshiten Wirtschaftsjahres vortragen méchten.

() Endgiiltiger Jahresabschluss (2015)

Der endgultige Jahresabschluss dokumentiert alle Abschiussarbeiten und schitzt das
abgeschlossene Wirtschaftsjahr anschlieBend vor weiteren Anderungen.

Jahresabschluss riickgangig machen
Diese Option ist nur verfilgbar, wenn ein abgeschlossenes Wirtschaftsjahr vorhanden ist und
bezieht sich immer nur auf das jeweils letzte abgeschlossene Wirtschafisjahr,

Hilfe « Zuriick Weiter >

Abbrechen

Eine Definition des Jahrgangs fiir die Ubernahme ist in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung hier mit
den gleichen Einschrinkungen moglich wie bei der Ubertragung der Buchungen aus dem Stapel in
den Dialog. Fur alle nicht abgeschlossenen Jahrgange als Ziel ist eine Aktualisierung der Salden még-
lich. Zudem muss natiirlich ein Jahrgang von demjenigen Jahr existieren, fiir das eine Ubernahme
erfolgen soll, sodass die Ubernahme nicht fiir den ersten definierten Jahrgang zur Auswahl steht.

Sammelkonten

Sollte es sich beim aktuellen Mandanten von Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung um einen FIBU-
Mandanten handeln, wird vor der Definition der Budgetbildung ein Bereich eingeblendet, in dem die
Sammelkonten fur die Vortrage lhrer Sach- und Personenkonten sowie die Summenvortrage kontrol-
liert werden kénnen. Diese Konten stammen aus den Einstellungen des Mandanten bzw. des dort

verwendeten Kontenrahmens.

Bei einem EAR-Mandanten entféllt der komplette oben dargestellte Block auf der Seite und es folgen
nach der Auswahl des Jahrgangs direkt die Optionen zur Budgetibernahme.

Budgetwerte

Bei der Anlage eines Wirtschaftsjahres wird eine Kopie des aktuellen Kontenplans des Mandanten fiir
diesen Jahrgang bereitgestellt. Wie sich einige Datenpflegefunktionen fiir Kontenrahmen auf einzelne
Jahrgénge beziehen kénnen und nur dort Auswirkungen auf den zugehdérigen Kontenplan haben, ist
auch in jedem Jahrgang ein Budget fiir jedes Konto pro Jahr zu definieren.
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Budgetwerte sind in Sage 50 Auftrag nicht verfligbar.

Durch die Saldeniibernahme kann das Budget fur das neue Jahr auf verschiedene Weise mit VVorgabe-
werten ausgestattet werden, auf deren Basis Sie das neue Budget anschlieBend durch individuelle
Uberarbeitung bilden.

Sie haben dabei die Wahl, die Werte fiir das Budget nicht anzutasten — entweder, weil dies erst spater
erfolgen soll oder die Definition der Konten-Budgets bereits abgeschlossen ist — oder Werte eintragen
zu lassen, die auf den Sollwerten (altes Budget) oder den Istwerten (aktuelle Salden) des Vorjahres
basieren.

Da die Salden der Konten also auch als Basis der Budgetierung fiir das Folgejahr herangezogen wer-
den konnen, ist tber den Abschlussassistenten auch eine mehrmalige Definition der Budgetwerte
zusammen mit der Saldenaktualisierung maéglich.

4.6.4 Endglltiger Jahresabschluss

Solange Sie lhren buchhalterischen Jahresabschluss in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung noch nicht
erstellt und beim Finanzamt eingereicht haben, kénnen Sie noch Anderungen vornehmen: neue Bu-
chungen, Korrekturen und Léschungen bzw. Stornierungen, wenn Sie sich im Dialogbereich befinden.
Die Auswirkungen der Anderungen kénnen auf die Folgejahre wie beschrieben tibertragen werden. Ist
die Buchhaltung fir einen Jahrgang aber bereits abgeschlossen und sind alle Korrekturen, die ggf.
noch vom Steuerberater vorgegeben sind, via DATEV-Import eingelesen oder nachgebucht, kann und
sollte ein Jahrgang endgiiltig abgeschlossen werden.

Der endgliltige Abschluss erfordert, dass alle Buchungen des Jahres in den Dialog Gibernommen wur-
den. Auch ist der Abschluss nur dann mdglich, wenn alle in der Anlagenverwaltung erfassten Anlage-
guter fir das Wirtschaftsjahr abgeschrieben sind.

Wenn Sie alle vorbereitenden Arbeiten abgeschlossen haben, fuhren Sie in Sage 50 bzw. Sage 50
Buchhaltung den endgultigen Abschluss unter BUCHHALTUNG — WIRTSCHAFTSJAHRE Uber
den Assistenten durch.

Jahrgang wahlen

Nach Wahl der Option wird auf der ersten Seite des Assistenten in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung
gezeigt, welcher Jahrgang abgeschlossen wird. Sie finden also hier den letzten offenen Jahrgang des
aktuellen Mandanten.

Kann kein Abschluss durchgefiihrt werden, obwohl alle Buchungen in den Dialog tbertragen wurden
und Sie auch alle Abschreibungen getétigt haben, fehlt ggf. noch die Anlage des Folgejahres. Nur
wenn Sie bereits ein neues Wirtschaftsjahr angelegt haben, konnen die Saldeniibernahme und andere
notwendige Schritte zum Abschluss des Wirtschaftsjahres durchgefiihrt werden. Holen Sie den Schritt
also bei Fehlen eines Folgejahres, wie oben beschrieben, nach und starten Sie den Abschluss erneut.

Ein Klick auf WEITER fahrt mit dem Abschluss fort.

UST-Verprobung

Die in Sage 50 und Sage 50 Buchhaltung verfugbareUmsatzsteuerverprobung, die auf der néchsten
Seite fur den Mandanten bei Bedarf erneut aufgerufen werden kann, enthalt Werte, die Sie nach dem
Abschluss fiir die Er6ffnungsbuchungen des neuen Jahres bendtigen. Sie dient zugleich der Kontrolle
des abzuschlieBenden Jahrgangs.

Anlagevermégen

Um sicherzustellen, dass alle Anlagen in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung nicht nur abgeschrieben
wurden, sondern auch alle dabei zugrunde liegenden Informationen korrekt und vollstandig sind,
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bevor mit dem Abschluss fortgefahren wird, lasst sich der Assistent die Durchfiihrung der erforderli-
chen Schritte zunéchst in einer Checkliste bestétigen.

Abschlussarbeiten

Anlagevermigen

Alle Anlagenzugange im Wirtschaftsjahr erfasst
Es wurde gepriift, ob alle Anlagezugange (einschl, im Tausch und unentgeltlich erworbener Anlagegiiter)
als Anlagenvermigen erfasst sind, insbesondere auch noch nicht bezahlte Anlagenksufe,

Nutzungsdauer der Anlagegiter korrekt erfasst
Die Mutzungsdauern der abnutzbaren Anlagegiiter wurden auf Basis der der amtlichen AfA-Tabelle unter
Beriicksichtigung der eventuellen Erweiterungen und Abgénge ermittelt und korrekt erfasst,

Geringwer tige Wirtschaftsgiiter und Sammelposten gepriift
Die Yoraussetzungen filr das Vorliegen von GwG wurden Gberpriift und die GwG in Sammelposten dberfiihrt,

Abschreibungen auf alle abnutzbaren Anlageguiter durchgefithrt
Anpassungen an den Abschreibungen auf Grund von Betriebspriifungen wurden beriicksichtigt.

Hilfe < Zuriick Weiter = Abbrechen

Sollten noch Korrekturen notwendig sein, sind diese in der Anlagenverwaltung nachzuholen, ohne den
Assistenten beenden zu miissen. Nur dann, wenn Sie Punkte ,,abhaken®, kann der Assistent mit WEI-
TER zur nachsten Seite wechseln. Diese Checkliste stellt sicher, dass Sie keine Anlagegiter oder die
Kontrolle der Abschreibungsbuchungen vergessen, bevor Sie die Buchhaltung flir den gewéahlten
Jahrgang endgiiltig ,.konservieren®.

Abschlussarbeiten

Als weitere Gedéchtnisstiitze dient in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung der néchste Schritt des Ab-
schlusses, auf dem Sie ebenso durch einen Klick bestétigen, dass die aufgefuhrten Tatigkeiten bertick-
sichtigt und erledigt wurden. Auch dies dient dazu, Sie an die Durchflihrung der notwendigen Arbei-
ten zu erinnern und nach dem Abschluss ein Protokoll zu erstellen, auf dem die ordentliche Durchfih-
rung des Abschlusses dokumentiert werden kann.
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Abschlussarbeiten

Jahresabschluss bestitigen

Buchungen vom Steuerberater gepriift
Die Daten wurden dem Steuerberater {z.B. per DATEV-Export) zur Verfigung gestellt und alle notwendigen
Korrekturbuchungen sind erfasst.

Alle notwendigen Auswertungen erstellt .
Die notwendigen Auswertungen wie. z.B. Umsatzsteuervoranmeldung, Bilanz / EUR, Gewinn-und
Verlustrechnung sind erstellt worden.

Alle Kontenblatter geprift
Da keine Buchungen mehr in einem endgiltig abgeschlossenen Wirtschaftsjahr erfasst werden diirfen, miissen
die Kontenblatter erstellt und kontralliert sein.

Finanzkonten mit Ausziigen abgeglichen

Der Abschluss von Bank- und Kassenkonten sollte zusétzlich einen Vergleich mit den Kontenbestinden und
Kassenberichten beinhalten.

Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen

Dateninspektion

Wie im Kapitel ,,Datenriicksicherung* beschrieben, ist gerade vor dem endgiiltigen Abschluss eines
Jahrgangs in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung die Anfertigung einer aktuellen Datensicherung mehr
als sinnvoll. So erhalten Sie fur alle Félle den Zustand vor dem Abschluss. Ebenso vergewissern Sie
sich vor dem Abschluss eines Jahrgangs, dass die dort gespeicherten periodischen Salden in Ordnung,
keine fehlerhaften Buchungen vorhanden und die Steuerbetrdge stimmig sind, indem Sie eine Daten-
inspektion durchflihren, bevor der Abschluss getatigt wird.

Sollten Sie dies bisher versdumt haben, starten Sie die Dateninspektion in Sage 50 bzw. Sage 50
Buchhaltung und vorherige Sicherung der Daten fir den aktuellen Mandanten (wie zuvor ggf. die
Anlagenverwaltung) aus dem offenen Assistenten vor Beenden des Abschlusses.

Abschluss fertigstellen

Wenn Sie auch diese Seite in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung mit WEITER verlassen haben, sind
Sie fur den Abschluss bereit, der mit FERTIGSTELLEN angestoRen wird. Ein Dialog informiert Sie
Uber den erfolgten Jahresabschluss und bietet an, ein Protokoll in der Vorschau anzuzeigen, auf der
die Bestatigung der Abschlussarbeiten festgehalten wird.

4.6.5 Jahresabschluss riickgangig machen

Wie auch die Saldenlibernahme ist diese Option in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung nur dann ver-
fiighar, wenn die notwendigen Voraussetzungen gegeben sind. Genau wie der Ubertrag der Anfangs-
werte einen zweiten Jahrgang benétigt, wird diese Option im Assistenten erst dann auswahlbar, wenn
auch wirklich ein endgltig abgeschlossenes Wirtschaftsjahr existiert.

Um einen Abschluss riickgangig zu machen, wahlen Sie JAHRESABSCHLUSS RUCKGANGIG
MACHEN im Assistenten unter BUCHHALTUNG — WIRTSCHAFTSJAHRE und kontrollieren Sie
das angegebene Wirtschaftsjahr.

(® Jahresabschluss riickgingig machen (2015)
Diese Option ist nur verfigbar, wenn ein abgeschlossenes Wirtschaftsjahr vorhanden ist und
bezieht sich immer nur auf das jeweils letzte abgeschlossene Wirtschaftsjahr.
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Die Kette von abgeschlossenen Jahren muss zur Wahrung der Unverénderlichkeit der Buchhaltung
frei von Unterbrechungen sein, sodass jeweils nur das letzte abgeschlossene Jahr wieder zur Bearbei-
tung ,,gedffnet” werden kann. Wenn Sie den Vorgang mehrfach wiederholen, wird also mit jedem
Aufruf ein Jahr riickwarts in dieser Kette davon betroffen.

Sollte ein Jahrgang zu friih abgeschlossen worden sein und miissen nachtraglich noch Buchungen
(z.B. notwendige Korrekturen, die durch den Steuerberater erst nachtraglich bekannt werden) erfasst
werden, wird der Abschluss hierliber fir die Anpassung des alten Jahrgangs aufgehoben. Wenn alle
Korrekturen abgeschlossen sind, sollten Sie den Jahrgang anschlieBend wieder endgltig abschlieen,
um vor versehentlichen Anderungen sicher zu sein.

4.7 Sitzungen

Alle Buchungen, die Sie zu einem Mandanten innerhalb eines Jahrgangs verwalten, kénnen in Sage 50
bzw. Sage 50 Buchhaltung wahlweise in verschiedenen Sitzungen verwaltet werden. Zusétzlich kann
jede Sitzung einen unterschiedlichen Typ von Buchungen enthalten. Lassen Sie sich von dieser Viel-
zahl von ,,Verwaltungskram® nicht verwirren: Sage 50 bietet Ihnen die Mdglichkeit an, die Sitzungs-
verwaltung komplett abzuschalten, wenn Sie diese nicht einsetzen wollen.

Weiterhin dienen die unterschiedlichen Bereiche

Stapel,

Dialog und

Anfangsbestande/Saldenvortrége (je nach Art des Mandanten; EAR oder FIBU)

der Ubersichtlichkeit und dem Bediencomfort des Programms und ermdglichen Ihnen eine denkbar
flexible Buchhaltung, ohne auf die Vorteile einer GoB-zertifizierten Buchhaltung verzichten zu mus-
sen.

4.8 Sitzungsverwaltung aktivieren/deaktivieren

Unter EXTRAS — PROGRAMMEINSTELLUNGEN — ALLGEMEIN kann in Sage 50 bzw. Sage
50 Buchhaltung die Verwaltung mehrerer Sitzungen je Buchungstyp ein- und ausgeschaltet werden.
Wie und wann dies genau funktioniert, entnehmen Sie dem Kapitel Einstellungen und VVorgaben.
Vortrage/Anfangsbestande werden auf jeden Fall in einer einzigen Sitzung je Jahrgang gefiihrt, unab-
héngig davon, ob die Sitzungsverwaltung zum Einsatz kommt oder nicht.

Bei der Erstinstallation ist die Sitzungsverwaltung ausgeschaltet, sodass Sie lediglich liber das
BUCHHALTUNG-Meni zwischen den einzelnen Bereichen umschalten miissen, um das Journal des
jeweiligen Bereichs zu sehen.

Wird die Sitzungsverwaltung aktiviert, ist die Ubersicht der Sitzungen eines Jahrgangs iiber BUCH-
HALTUNG — BUCHUNGSSITZUNGEN erreichbar. Bevor Sie mehr iber die Verwaltung von
Sitzungen erfahren, soll hier aber zunéchst der Unterschied zwischen den beiden Buchungserfas-
sungsbereichen ,,Stapel” und ,,Dialog* ndher erldutert werden, da dies zur Verwendung der Sitzungen
unabdingbar ist; unabh&ngig davon, ob deren Verwaltung ,,aktiv eingesetzt™ wird oder nicht.

4.9 Stapelbereich und Dialogbereich

Wie beschrieben, kdnnen in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung alle Buchungen aufRer dem ,,Sonder-
fall“ der Anfangsbestands- oder Vortragsuchungen generell in zwei unterschiedlichen Bereichen er-
fasst werden. Die beiden Bereiche ,,Stapel* und ,,Dialog* unterscheiden sich grundsétzlich darin, was
mit bereits erfassten Buchungen anschliefend noch méglich ist.

Wihrend im ,,Stapel Buchungen ,,vorab“ erfasst, noch jederzeit geéindert und geloscht werden kon-
nen, sind Buchungen im ,,Dialog* vor solchen Anderungen geschitzt und konnen lediglich durch
Stornierungen korrigiert werden, sodass deren Saldenauswirkungen auf den betroffenen Konten aus-
geglichen und durch eine Neuerfassung der Buchung in den gewiinschten Zustand versetzt werden.
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Oder in Kurzform: Dialog ist der ,,Ernstfall”, wihrend im Stapel noch jederzeit Korrekturen moglich
sind.

4.9.1 Buchen im Stapel oder Dialog?

Buchungen im Stapelbereich lassen sich jederzeit &ndern und I6schen. Sie haben also mit in Sage 50
bzw. Sage 50 Buchhaltung immer die Mdglichkeit, Fehler zu korrigieren, solange Sie den Stapel nicht
verlassen. Warum also tiberhaupt mit dem Dialogbereich arbeiten, wenn dort viel strengere Regeln
herrschen?

Die Antwort liegt auf der Hand: Weil Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung ,,irgendwann‘ einmal
eine amtliche Auswertung erstellen und einreichen miissen, sei es eine EUR oder eine UStVA, eine
Zusammenfassende Meldung oder einen Antrag auf Dauerfristverlangerung ...

Infodruck

Sie wissen selbst, welche Auswirkungen Korrekturen in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung haben
kdnnen, die mit dem Ldschen einer einzelnen Buchung zusammenhéngen: Offene Posten tauchen
wieder auf, Umsatze missen zuriickgebucht werden, die Folgen sind oft weitreichend. Um also vor
den oft unvorhergesehenen Auswirkungen einer solchen Anderung eines bereits ,,belegten* Bestands
gefeit zu sein, mussen alle endgultigen Auswertungen auf einer sicheren Basis stehen. Diese sichere
Basis findet man in in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung im Dialogbereich. Solange Sie in einem
auszuwertenden Zeitraum (oder einem Zeitraum, der vor dem in der Auswertung verwendeten Start-
datum liegt) noch Buchungen existieren, die nicht aus dem Stapel in den Dialog Ubertragen wurden,
sind die Ergebnisse der Auswertung ,,unsicher. Daher wird die Auswertung im Ausdruck mit dem
Hinweis ,,Infodruck® gekennzeichnet. Dies gilt auch fir den Fall, dass keine Buchungen im Stapelbe-
reich existieren, aber im Definitionsdialog der betreffenden Auswertung die Option ,,Stapelbereich*
angehakt ist.

Nur wenn keine Buchungen im Stapel existieren, die die Ergebnisse der Buchungen verandern kén-

nen, entfallt dieser Hinweis. Daher ist zur Fortfiihrung einer Buchhaltung ein Ubertrag der zuvor ge-
priften, korrigierten und somit sicheren Buchungen aus dem Stapel in den Dialog erforderlich. Auch
muss, bevor ein Jahrgang abgeschlossen werden kann, ein solcher Ubertrag erfolgt sein.

Bis zu den Eckterminen, die durch die Erforderlichkeit amtlicher Auswertungen bestimmt werden,
kdnnen alle Buchungen also problemlos im Stapel belassen werden, um von der héheren Flexibilitat
zu profitieren.

Hinweis: Nur durch regelmaRige Journalisierung durch Ubertrag der Buchungen aus dem Stapel
in den Dialog bringen Sie also die Buchhaltung auf einen Stand, der den Grundsétzen
ordnungsgemaler Buchfiihrung entspricht.

Einschrankungen fiir Anderungen im Stapelbereich

Bei einer Buchung ,,Sachkonto an Sachkonto* in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung lassen sich alle
Daten der Buchung im Stapelbuchungsbereich andern. Wenn Sie aber einen OP in einem FIBU-
Mandanten buchen, kénnen Sie bei der Buchung nachtraglich nur die Belegnummer, den Bu-
chungstext und ggf. Kostenstelle und Kostentréger anpassen. Alle anderen Felder werden wegen der
Verbindung zum Datensatz aus der OP-Verwaltung vor Anderungen geschiitzt.

Sollte eine zu einem OP gehdrige Zahlung erfasst werden, lassen sich auch hier nur die Belegnummer
und der Buchungstext nachtraglich &ndern. Sollen andere Daten der Buchung ge&ndert werden, ist die
Buchung im Stapel zu 16schen und neu zu erfassen. Dies gilt auch fur alle AfA-Buchungen. Ebenso
sind automatisch generierte Buchungen (z.B. die Steuerbuchungen eines EU-Erwerbs) nicht nachtrag-
lich &nderbar.
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4.9.2 Wechsel zwischen den Bereichen

Bei ausgeschalteter Sitzungsverwaltung

Wenn die Sitzungsverwaltung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung ausgeschaltet ist, wird der Bu-
chungsbereich in der Statuszeile des Programms angegeben. Offnen Sie in Sage 50 bzw. Sage 50
Buchhaltung das Journal tiber den entsprechenden Schalter in der Hauptsymbolleiste, werden nur die
Buchungen angezeigt, die sich in diesem Bereich befinden. Ebenso finden Sie die Bezeichnung des
Buchungsbereichs in der Titelleiste der Liste, die das Journal bildet.

Buchungsjournal - 2015 - Dialogbuchungen

yo, T Y Edf £ ] ge

Suchen = Meu Kopieren Ansehen Stornieren —Aktualisieren  Steuer

Buchungs | Belegdati | Buchungstext

00000001 18.02.201¢ OP: RE1500014 / Bocks OHG / Mdnchengladb:

e 00000002 11.03.201¢  OP: RE1500015 / Jaspers. Hans-Peter / Vierser

Um den Bereich zu wechseln, wahlen Sie die gewiinschte Option im Meni Buchhaltung in Sage 50
bzw. Sage 50 Buchhaltung, wo der gewahlte Bereich mit einer Markierung versehen wird.

[Sage 50 Professional - Handbuch GmbH

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen |Buchhaltung

Buchungen erfassen... Umsch+Strg+8
Buchungsjournal... >
Kassenbuch

Kontenauskunft...

Saldenvortrage buchen...

Summenvortrage buchen...
Offene-Posten-Verwaltung...  Umsch+Strg+0
Anlagenverwaltung... Umsch+5trg+G
Monatsabschlussubersicht
Investitionsabzugsbetrége...

Inkassoauftrage... Umsch+Strg+1

Wirtschaftsjahre... Umsch+5trg+]

(O stapelbuchungen

[® Dialogbuchungen

(") Anfangsbestande

Alternativ hierzu ist die Auswahl in der Toolbar der Buchungsliste in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhal-
tung maglich.

Anlagen Sachkonten Kunden Lieferanten
& X
B 2 Nloiogouchngen [ | %

orie  Kontoauszlige Nur WAWI Quittung Dialogbuchungen = ShlieBen

Stapelbuchungen
Soll-Betrag | Gegenkonto -B€ Dialogbuchungen Betrag

10001 4295 45 3 g Anfangsbesténde
10002 369441 8400 3.104,55 3694 41
10004 532067 8400 4.471.15 5.320,67
10005 4.907.57 8400 412401 4.907.57
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Das Journal wechselt die Ansicht auf die entsprechenden Buchungen des gewdhlten Bereichs. Die
Meni- und Symbolleisten passen die angebotenen Funktionen an den gedffneten Bereich an. Die oben
markierten Merkmale des Journals bezeugen durch Angabe der neuen Bereichsbezeichnung ebenso
den erfolgten Wechsel.

Bei aktiver Sitzungsverwaltung

Ist die Sitzungsverwaltung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung eingeschaltet, erfolgt die Auswahl
des Bereichs, indem eine Sitzung gewahlt wird, die dem Bereich entspricht. Dabei kénnen die An-
fangsbestande oder Saldenvortrage des Mandanten immer in einer Sitzung je Jahrgang verwaltet wer-
den: Fir alle anderen Buchungen kénnen aber theoretisch beliebig viele Sitzungen angelegt und ver-
waltet werden.

Hierbei erkennen Sie an den entsprechenden Stellen des oben abgebildeten Journals bei aktiver Sit-
zungsverwaltung statt des Typs den Namen der aktiven Sitzung.

Buchungsjournal - 2015 - Allgemeine Dialogerfassung

— -
o + il [# ® G 5:*
Suchen {[=U8Y Kopieren Ansehen Stornieren Aktualisieren  Steuer

Buchung: | Belegdatum Buchungstext
00000001 18.02.2015 OP: RE1500014 / Bocks OHG / Mancheng
00000002  11.03.2015 OP: RE1500015 [ Jaspers, Hans-Peter / Vi
00000003  23.04.2015 OP: RE1500016 / Keller, Igor / Heinsberg

Weitere Hinweise zu Verwaltung und Auswabhl einer Sitzung folgen in den nachstehenden Abschnit-
ten.

4.9.3 Ubernahme der Buchungen aus dem Stapel in den Dialog

Um Buchungen bei ausgeschalteter Sitzungsverwaltung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung vom
Stapel in den Dialog zu Ubertragen, wahlen Sie BEARBEITEN — STAPELBUCHUNGEN — DIA-
LOGBEREICH. Nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage Ubertragt Sage 50 die Buchungen. Der
Menlpunkt BEARBEITEN ist aktiviert, wenn Sie die Buchungsliste aufgerufen haben.

Sage 50 Professional - Handbuch GmbH

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen Buchh

Neue Buchung Einfg
Kopieren Strg+Einfg
Bearbeiten Strg+8

Loschen Entf
Makrobuchungen

Markierung >
Unterbuchungen Strg+Alt+U

Stapelbuchungen -> Dialogbereich

Beleg archivierenfanzeigen... F&

Beleg suchen... Umsch+F6

Buchungsetiketten drucken  Strg+Alt+E

Export >

Wenn Sie die Sitzungsverwaltung einsetzen, finden Sie die benétigten Funktionen in der Ubersicht der
Sitzungen (Beschreibung siehe folgenden Abschnitt) im Meni BEARBEITEN.
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Sage 50 Professional - Handbuch GmbH
Datei | Bearbeiten Ansicht Auswertungen Buchhi

Neue Buchung Einfg
Kopieren Strg+Einfg
Bearbeiten Strg+B

Lidschen Entf
Makrobuchungen

Markierung >
Unterbuchungen Strg+Alt+U

Stapelbuchungen -> Dialogbereich

Beleg archivieren/anzeigen... Fo

Beleg suchen... Umsch+Fo
Buchungsetiketten drucken  Strg+Alt+E

Export >

Dort ist es aus einer aktuell in der Liste markierten Stapelsitzung mdglich, alle Buchungen in die
Standardsitzung ,,Allgemeine Dialogerfassung* zu {ibertragen, was nach einer Sicherheitsabfrage dazu
flhrt, dass die markierte Stapelsitzung keine Buchungen mehr enthélt, da diese der angegebenen Dia-

logsitzung hinzugefuigt wurden.

Zusétzlich kann Gber das Men( auch die Umwandlung einer Stapel- in eine Dialogsitzung erfolgen,
sodass die Sitzung selbst erhalten bleibt, aber den Buchungsbereich wechselt. Diese Funktion kann
auch gesammelt fiir alle Sitzungen des Wirtschaftsjahres durchgefiihrt werden.

Ebenso sind die Funktionen zur Zusammenfassung von Buchungen zum Ubertrag von Buchungen aus
Stapel in Dialog verwendbar, deren Beschreibung im Abschnitt ,,Sitzungen zusammenfithren® nach
der allgemeinen Beschreibung der Sitzungsverwaltung folgt.

Hinweis: Um im Dialogbereich fortlaufende Buchungsnummern zu erhalten, werden die Num-
mern der Stapelbuchungen neu vergebenen, sodass diese in der Reihenfolge der Num-
merierung so eingeordnet werden, als wéren diese nacheinander im Dialog erfasst wor-
den. Gemeint sind dabei selbstverstdndlich nicht lhre eingetragenen oder vom Pro-
gramm vergebenen Belegnummern, sondern die fortlaufende Nummerierung der Bu-
chungen im Journal.

Damit durch Léschungen im Stapelbereich keine Liicken in dieser Nummerierung ent-
stehen, ist diese Neuvergabe fir alle in den Dialog Ubertragenen Buchungen erforder-

lich.

4.10 Sitzungen verwalten

Die Sitzungsverwaltung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung finden Sie nach der Aktivierung liber
EXTRAS — PROGRAMMEINSTELLUNGEN — ALLGEMEIN im Menii BUCHHALTUNG unter

BUCHUNGSSITZUNGEN.
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Sage 50 Professional - Handbuch GmbH

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen Buchhaltung

Buchungen erfassen... Umsch+5Strg+B
Buchungsliste... >
Kassenbuch

Kontenauskunft...

Saldenvortrage buchen...

Summenvortrage buchen...

Offene-Posten-Verwaltung...  Umsch+Strg+0
Anlagenvervwaltung... Umsch+Strg+G
Monatsabschlussiibersicht
Investitionsabzugsbetrage...

Inkassoauftrage... Umsch+5trg+I
Wirtschaftsjahre... Umsch+Strg+]
Buchungssitzungen... Umsch+Strg+W

Die Spalten der Liste zeigen neben der Bezeichnung der Sitzungen an, fiir welchen Zeitraum Buchun-
gen innerhalb der Sitzung zugelassen werden. Die Kategorie gibt an, ob die Sitzung fiir den Stapel-
oder Dialogbereich definiert wurde.

Sitzungsverwaltung o x
L + [+ [:2] ® ) i

H (€3] S i
Suchen Meu Bearbeiten Zusammenfihren Loschen Aktualisieren = Auswahlen  Schliefen

Sitzungsname von Datum bis Datum Kategorie Buchungen

Allgemeine Dialogerfassung 01.01.2015 31.12.2015 Dialogberaich 6
Allgemeine Stapelerfassung 01.01.2015 31122015 Stapelbereich 7
Meine Dialogsitzung 01.01.2015 31.12.2015 Dialogberaich 0
v Meine Stapelsitzung 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 1
Saldenvortrige 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 15

<

Anzahl Sitzungen: &

4.10.1 Vorgabesitzungen

Mit jedem Jahrgang, der in der Wirtschaftsjahrverwaltung von Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung
angelegt wird, erzeugt Sage 50 drei generelle Standardsitzungen, die nicht geldscht oder veréndert
werden kénnen. Es handelt sich dabei um die Sitzung fur die Anfangsbestdnde (EAR-Mandanten)
oder Saldenvortrage (FIBU-Mandanten), die ,,Allgemeine Dialogerfassung® und die ebenso benétigte
»Allgemeine Stapelerfassung®. Alle Standardsitzungen beginnen und enden mit dem definierten Wirt-
schaftsjahr.

Ist die Sitzungsverwaltung ausgeschaltet, wird beim Umschalten zwischen den Buchungsbereichen
lediglich die passende Sitzung gewahlt, ohne die Verwaltung dafir verwenden zu missen — und ohne
die Mdglichkeit zu haben, weitere Sitzungen zu erfassen und zu verwalten.

4.10.2 Auswahl einer Sitzung

Um in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung eine Sitzung zum Bebuchen auszuwéhlen, klicken Sie
einfach doppelt auf den entsprechenden Eintrag in der Liste, wahlen diese mit der Eingabetaste aus
oder verwenden die Schaltfliche AUSWAHLEN in der Symbolleiste.

Die Sitzungsverwaltung wird nach der Auswahl geschlossen. War zuvor ein Buchungsjournal geoff-
net, zeigt dieses nun automatisch die Buchungen der aktivierten Sitzung und passt die angebotenen
Funktionen an die Kategorie der Sitzung an, sodass LOSCHEN z.B. durch die Stornierungsfunktionen
ersetzt wird, wenn Sie vom Stapel in den Dialog wechseln.

Beachten Sie bitte, dass in den manuell angelegten Buchungssitzungen immer nur ein Mitarbeiter

buchen kann. Einem zweiten Mitarbeiter, der ebenfalls in dieselbe Sitzung wechseln mdéchte, wird der
Zugriff mit einem entsprechenden Hinweis verweigert.
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Wechsel beim Buchen

Sollte in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung eine Sitzung aktiviert sein, die nicht tiber das gesamte
Wirtschaftsjahr definiert ist, kann die Auswahl einer anderen Sitzung auch wahrend der Buchungser-
fassung erfolgen. Dies geschieht automatisch, wenn Sie ein Buchungsdatum eingeben, das auf3erhalb
der Grenzen der aktuellen Sitzung liegt. Es erscheint eine Abfrage, die die Wahl einer passenden Sit-
zung anbietet. Wird diese bestétigt, erscheint eine gefilterte Ubersicht der Sitzungen, in der alle mog-
lichen Sitzungen angeboten werden.

Sitzungsverwaltung o x

Bearbeiten Ansicht

L+ = ® G i
Suchen Meu Bearbeiten Zusammenfiihren Ldschen Aktualisieren Auswéhlen  SchlieBen

Sitzungsname von Datum bis Datum Kategorie Buchungen
Allgemeine Dialogerfassung 01.01.2015 31.12.2015 Dialogbereich 6
Allgemeine Stapelerfassung 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 7
Meine Dialogsitzung 01.01.2015 31.12.2015 Dialogbereich 0

¥ Meine Stapelsitzung 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 1
Saldenvortrage 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 15

<

Anzah! Sitzungen- 5

Wahlen Sie hier einfach die gewiinschte Sitzung per Eingabetaste oder Doppelklick aus. Wird dabei
von einer Stapel- in eine Dialogsitzung (oder umgekehrt) gewechselt, erscheint anschliefend ein wei-
terer Hinweis, um zu verhindern, dass versehentlich Buchungen in der falschen Kategorie erfasst
werden. Der versehentliche Wechsel der Kategorie hétte gerade im Fall des Dialogbereichs ggf. Fol-
gen, die nur durch Stornierungen zu beseitigen sind.

4.10.3 Bearbeiten einer Sitzung

Solange in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung keine Buchungen in einer Sitzung vorhanden sind,
kénnen alle Informationen der Sitzung noch geandert werden. Das gilt auch fiir den Buchungsbereich,
der unter ,,Buchungskategorie* ausgewahlt werden kann.

Sitzungsdaten bearbeiten

Andern Sie die erforderlichen Daten und klicken auf "0K".
Bitte vergeben Sie einen Mamen, den Buchungszeitraum und die
Buchungskategorie.

Sitzungsdaten
Bezeichnung Stapel Sachbearbeiter Schmitz

Buchungskategorie | Stapelbuchungen

Giiltiger Buchungszeitraum

Von Datum 01.01,2015

Bis Datum 31.12.2015

Abbrechen

Sind bereits Buchungen in einer Sitzung enthalten, kann lediglich die Bezeichnung angepasst werden.
Offnen Sie dazu den Bearbeitungsdialog tiber die Symbolleiste oder das Menii.

4.10.4 Neue Sitzungen

Um eine neue Sitzung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung zu erzeugen, wahlen Sie z.B. die Schalt-
flache NEU in der Symbolleiste der Sitzungsverwaltung.
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Die Wahl der Bezeichnung wird davon bestimmt, wozu Sie unterschiedliche Sitzungen verwenden
wollen. Soll ein bestimmter Sachbearbeiter z.B. nur Buchungen im Stapel und nur fur einen bestimm-
ten Zeitraum erfassen diirfen, kann dazu eine eigene Sitzung angelegt werden, deren Buchungen von
einem Ubergeordneten Sachbearbeiter gepriift und in dessen Sitzung libernommen oder in den Dialog
Ubertragen werden kénnen.

Als weiteres Beispiel kdnnen eigene Sitzungen furr bestimmte begrenzte Vorgange wie das Nachbu-
chen eines Kontoauszugs angelegt werden. Der Vorteil einer separaten Sitzung besteht unter anderem
auch darin, dass alle Buchungen dieser speziellen Sitzung gemeinsam in den Dialog Ubertragen wer-
den konnen.

Spétestens, wenn Sie mit relativ vielen Buchungen arbeiten miissen, da in einem Monat eine Vielzahl
an Belegen anfallt, offenbart sich ein weiterer Vorteil der Sitzungsverwaltung: Im Laufe eines Jahr-
gangs wird, wenn Sie nur eine Sitzung fiir den ganzen Jahrgang verwenden, das gemeinsame Journal
fiir alle Buchungen recht schnell uniibersichtlich. Daher empfiehlt es sich, bei einer entsprechenden zu
erwartenden Datenmenge, z.B. fiir jedes Quartal oder ggf. jeden Monat (oder gar noch kleinere Perio-
den), separate Sitzungen zu erzeugen, die dann in Form eines Ubersichtlichen Journals angezeigt und
bearbeitet werden kénnen.

4.10.5 Sitzungen l6schen

Das Ldschen einer Sitzung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung ist nur dann maéglich, wenn es sich
nicht um eine der drei oben beschriebenen Standardsitzungen handelt und wenn in dieser Sitzung
keine Buchungen mehr vorhanden sind.

Sind diese VVoraussetzungen gegeben, ist der anschlielend erfolgende Ldschvorgang auch vergleichs-
weise harmlos: Die leere Sitzung kann bei Bedarf unter derselben Bezeichnung schnell wieder erzeugt
werden, falls sie nochmals benétigt werden sollte.

4.10.6 Sitzungen zusammenfihren

Das Zusammenfiihren von Sitzungen in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung wird nattrlich nur dort
bendtigt, wo tatsachlich mehrere Sitzungen fir unterschiedliche Zwecke verwendet werden. Die Ein-
satzmoglichkeiten aufgeteilter Stapel- oder Dialogsitzungen sind vielschichtig: In jedem Unterneh-
men, in dem mehr als eine Person aktiv an der Buchhaltung beteiligt ist, kdnnen bestimmte Konstella-
tionen sinnvoll in eigenen Sitzungen abgewickelt werden.

Dadurch, dass solche Sitzungen einen begrenzten Nutzen und Einsatzzweck haben, sind diese auch
durch eine kurze Lebensdauer — bzw. eine begrenzte Zeit sinnvoller Einsetzbarkeit — gekennzeichnet.
Um eine derartige Sitzung nicht zwingend vor dem Loschen ,,leeren® zu miissen, indem alle Buchun-
gen in den Dialog Ubertragen werden, kdnnen mehrere Sitzungen gleicher Kategorie (Stapel oder
Dialog) zu einer Sitzung zusammengefasst werden.

Markieren Sie dazu die gewiinschten Sitzungen durch Betitigen der Leertaste in der Ubersicht. Dabei
konnen Sie entweder eine ,,Zielsitzung*, in der schlielich alle Buchungen aller markierten Sitzungen
beinhaltet sein sollen, von der Markierung ausschlieRen, oder Sie markieren alle ,,Quellsitzungen* und
lassen anschlieBend eine neue Sitzung erzeugen, die alle Buchungen enthalt.

Zur Zusammenfiihrung betéatigen Sie nach der Markierung der gewiinschten Sitzungen die gleichna-
mige Schaltflache und definieren das Ziel fur die betroffenen Buchungen.
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Sitzungsverwaltung o x
Bearbeiten Ansicht

Lo+ A 5 ® G X
Suchen MNeu Bearbeiten Zusammenfiihren Loschen n ahl i

Sitzungsname von Datum bis Datum Kategorie Buchungen

Allgemeine Dialogerfassung SiTzungen zusammenfiihren 31122015 Dialogberaich 6
Allgemeine Stapelerfassung 31122015 Stapelbereich 7
Sitzungen zusammenfiihren 31122015
Bestimmen Sie eine Ziel-Sitzung oder fassen Sie die —
Meine Stapelsitzung Sitzungen in einer neuen Sitzung zusammen. 31.12.2015 Stapelbereich 1

Saldenvortrage Ziel-Sitzung auswshlen 31122015 Stapelbereich 15

v Stapel Sachbearbeiter Schmitz 31122015 Stapelbereich 0

Meine Dialogsitzung Dialogbereich 0

Ziel Sitang | Allgemeine Stapelerfassung

[]Neue Sitzung anlegen

Hier werden die Buchungsstapel der Bearbeiter Meier und Schmitz markiert und in die Sitzung ,,All-
gemeine Stapelerfassung® iiberfiihrt.

Sitzungen zusammenfihren

Sitzungen zusammenfiihren
Bestimmen Sie eine Ziel-Sitzung oder fassen Sie die
Sitzungen in einer neuen Sitzung zusammen.

Ziel-Sitzung auswahlen

Zigl-Sitzung Allgemeine Stapelerfassung

Meue Sitzung anlegen

Neue Sitzung
Bezeichnung | ammler Sachbearbeiter

Von Datum 01012015+
Bis Datum 31.12.2015 = |

Zusammengefiihrte Sitzungen laschen

| | Abbrechen

Hier werden die beiden Sitzungen markiert, zusammengefasst in eine neue Sitzung ,,Sammler Sachbe-
arbeiter* Uberflihrt und anschliefend geldscht.

Nach einem Informationshinweis zur erledigten Zusammenfiihrung sehen Sie das Resultat in der Sit-
zungsliste:

Sitzungsverwaltung o x

Bearbeiten Ansicht

P+ 2 2] ® G i

Suchen Neu Bearbeiten Z ihren Laschen en SchlieBen

Sitzungsname von Datum | bisDatum | Kategorie Buchungen
Allgemeine Dialogerfassung 01.01.2015 31.12.2015 Dialogbereich
Allgemeine Stapelerfassung 01.01.2015 31122015 Stapelbereich
Meine Dialogsitzung 01.01.2015 31122015 Dialogbereich
Saldenvortrage 01.01.2015 31122015 Stapelbereich
Sammler Sachbearbeiter 01.01.2015 31122015 Stapelbereich

Anzahl Sitzungen: 5
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Sie kénnen also auch angeben, ob die ,,geleerten Sitzungen geloscht werden sollen oder nicht. Sollte
die ,,Allgemeine Stapel- oder Dialogerfassung zu den markierten Sitzungen gehdren, bleibt diese
allerdings unabhéngig von der Wahl dieser Option erhalten.
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Passwort dndern



Die Wahl eines ,,ausreichend sicheren‘ Passworts

5 Rechteverwaltung

Die Rechteverwaltung ermdglicht die Steuerung der Zugriffsrechte auf das Programm und die dort
definierten Mandanten fiir einzelne Anwender; speziell wenn Sie mit mehreren Sachbearbeitern im
Netzwerk mit Sage 50-Produkten arbeiten. Zusatzlich kénnen Programmteile fiir einzelne Benutzer
Hunsichtbar” und damit nicht ausfithrbar gemacht werden. Damit wird das Programm einerseits fiir
den Benutzer tbersichtlicher, andererseits sind sensible Daten durch den Benutzer nicht mehr einseh-
bar.

Aber auch, wenn Sie ,,allein® arbeiten, kann eine Verwendung der Anwenderverwaltung, in der Sie
freilich dann streng genommen nur einen Anwender mit allen Rechten benétigen, durchaus seinen
Sinn haben.

Auf diese Weise schiitzen Sie Ihre Daten vor dem Zugriff durch unautorisierte Personen, die ggf.
Zugriff auf Ihren Rechner nehmen kdnnten. Da neben der reinen Auftragsbearbeitung auch die inte-
grierten Onlinebankingfunktionen Interessantes fur unerwiinschte Dritte bieten, sollten Sie eine sorg-
faltige Einrichtung der Anwenderverwaltung daher auch im Einzelbetrieb unbedingt vornehmen. Dazu
vergeben Sie vor dem ,,Echtbetrieb® nach der Einarbeitung zumindest fiir den Administrator oder
Ihren beliebig zu benennenden Standardanwender ein brauchbares und ausreichend sicheres Passwort,
um die Daten zu schiitzen. Diese Form des Passwortschutzes bezieht sich ausschlieBlich auf den Zu-
griff und die Veradnderung von Daten mittels Sage 50. Ein weiterer Aspekt zur Datensicherheit ist
daher zudem die Verwendung eines SQL-Servers wie im Fall der mitgelieferten SageDB, der ebenso
viele Mdglichkeiten zum Schutz vor unbefugtem Zugriff auf die Daten bietet (siehe hierzu auch den
Abschnitt SERVERVERWALTUNG).

Hinweis: Aktivieren Sie die Rechteverwaltung und vergeben Sie ein sicheres Passwort, um Ihre
Daten vor Fremdzugriff zu schlitzen! Nur so — oder durch andere geeignete Formen der
Absicherung aller Systeme, auf der die Buchhaltung einsetzbar ist — erfullen Sie die An-
forderungen an eine ordnungsgemafRe Buchfiihrung.

5.1 Die Wabhl eines ,,ausreichend sicheren* Passworts

Uberall, wo Kennworte definiert und zum Schutz von Informationen eingesetzt werden, stoRen Sie auf
den Begriff ,,ausreichend (oder geniigend) sicheres Passwort“. Bei der Auswahl eines Kennworts

muss darauf geachtet werden, dass es sich dabei nicht um einen Begriff oder eine Zeichenfolge han-
delt, die fur andere leicht zu erraten ist. Wortlisten machen es ,,modernen Hackersystemen leicht,
zahlreiche Standardkennworte und Kombinationen haufig verwendeter Begriffe auf einen Kennwort-
schutz loszulassen, um diesen zu Uberwinden. Ein Passwort, das also von einem Begriff aus dem
Sprachschatz (nicht nur auf die deutsche Sprache beschrankt), einem Namen (Personen, Orte etc.),
einer Abkirzung oder einer Abfolge nebeneinanderliegender Tasten (,,asdf*) abstammt, ist demnach
nicht ,,ausreichend Sicher®.

Ebenso sind erratbare Zeichenfolgen wie Geburtsdaten oder andere Datumswerte, Anfangsbuchstaben
von Kinderreimen o. A. (z.B. ,,amEsadS“= ,,alle meine Entchen®) nicht als sicher einzustufen ({ibri-
gens auch nicht riickwaérts, was ebenso kein Problem flr eine attackierende Software ist).

Besser, aber nicht perfekt ist die gern eingesetzte Methode des Anhé&ngens oder Voranstellens von
Ziffern, Zeichenfolgen oder (noch etwas besser) Sonderzeichen in ein leicht zu merkendes ,,Passwort*
wie einen Eigennamen (,,786hans_peter%").

Weitere Sicherheit bietet ein Passwort, bei dem Grof3- und Kleinschreibung auf ungewéhnliche Weise
gemischt werden (,,786hAns pEteR%"). Diese wird weiter erhoht, indem ganz einfach die Lange des
Passworts noch vergréRRert wird, indem z.B. mehrere der leichter zu merkenden Zeichenfolgen auf
gleiche Weise verknipft werden. Auch eine Verfilschung (,,$* oder besser ein anderes Sonderzeichen
anstelle eines ,,s* oder anderen Buchstabens) oder absichtliches Falschschreiben (z.B. durch Unterbre-
chung mit einem Sonderzeichen) der Begriffe, die man sich besser als willkirliche Zeichenfolgen
merken kann, helfen (,,786hAn$_p9EteRr%").
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Nehmen Sie das Thema ,,Passwortschutz* ernst und wéhlen Sie ein wie oben beschrieben ausreichend
sicher gestaltetes Kennwort. Andern Sie das eigene Kennwort zudem regelmé&Rig.

5.2 Rechteverwaltung aktivieren

Per Vorgabe ist im Programm die Rechteverwaltung inaktiv, um den Einstieg moglichst leicht zu
halten und Ihnen vor der ersten Konfrontation mit Anwendername und Passwort die Gelegenheit zu
geben, sich mit den Elementen der Rechteverwaltung vertraut zu machen. Zudem ist im Mehrplatzbe-
trieb eine sorgfaltige Planung der Vergabe von Rechten nicht nur sinnvoll, sondern auch nur ein ge-
ringer Aufwand, der vor der Aktivierung der Funktion erledigt sein sollte.

Waéhrend Sie am Einzelplatz sicherlich nur einen einzigen Anwender mit allen Rechten benétigen,
kann gerade im Mehrplatzbetrieb eine sinnvolle Beschrankung der Rechte einzelner Anwender auf
bestimmte Mandanten und Programmbereiche potenziellen Schaden durch Falscheingaben und feh-
lerhafte Bedienung bereits im Vorfeld unterbinden. Auerdem schiitzen Sie sensible Programmberei-
che so vor dem Zugriff nicht berechtigter Personen.

Sie schalten die Verwaltung ein, indem Sie die gleichnamige Option unter EXTRAS — PRO-
GRAMMEINSTELLUGEN — ALLGEMEIN aktivieren, wenn dies nicht bereits bei der Einrichtung
des Programms geschehen ist.

Programmumfang
Rechteverwaltung aktivieren
Sitzunagsverwaltung aktivieren
Monatsabschlussibersicht aktivieren

Schalten Sie die Rechteverwaltung ein, werden die folgenden bisher nicht sichtbaren Merkmale des
Programms aktiviert:

¢ Im Anmeldedialog wird zuséatzlich zum Mandanten auch die Angabe eines Anwender-
namens und seines Kennworts erforderlich.

e Die Rechteverwaltung in Form von aufrufbaren Ubersichten fiir Anwender und Grup-
pen wird in das Hauptmenii unter DATElI — RECHTEVERWALTUNG eingeblendet.

e Das Regiezentrum enthilt auf der Seite ,,Verwaltung® einen eigenen Abschnitt ,,Benut-
zer/Rechte®, liber den die Funktionen erreicht werden konnen.

e Uber das Menii EXTRAS — PASSWORT ANDERN kann der aktuell angemeldete
Anwender sein Kennwort anpassen, ohne die Benutzerverwaltung dazu 6ffnen zu mus-
sen.

Schalten Sie die Rechteverwaltung hingegen ab, verschwinden all diese Merkmale wieder aus der
Oberflache des Programms. Eine Deaktivierung der Anwenderverwaltung ist nur moglich, wenn der
Standardanwender ,,Admin‘ mit leerem Kennwort und ohne verdnderte Rechte nach wie vor existiert
und zum Zeitpunkt der Deaktivierung dieser Anwender angemeldet ist. Ist ein Kennwort fiir diesen
Anwender definiert, kann es nach Bestatigung zurtickgesetzt werden, um die Deaktivierung der Ver-
waltung von Benutzern fortzusetzen.

Die Abschaltung der Benutzerverwaltung bezieht sich nicht auf einen einzelnen Arbeitsplatz oder
einen Mandanten, sondern kann nur im gesamten Netzwerk bzw. bei allen Servern, die im aktuell
verwendeten Datenverzeichnis verwaltet werden, geschehen.

Im Zusammenhang mit der Rechteverwaltung missen auch die Benutzergruppen und Benutzer, die im
Folgenden beschrieben werden, Ihren VVorgaben entsprechend eingestellt werden.
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5.3 Benutzergruppen

Alle in Sage 50 definierten Benutzer kénnen zu einer Benutzergruppe gehdren. So definieren Sie die
unterschiedlichen Rollen von Personen, die innerhalb der Anwendung zugelassen werden. Auf diese
Weise kdnnen Sie z.B. Sachbearbeiter definieren, die ausschlieBlich das Lager und den Artikelstamm
bearbeiten oder Auswertungen durchfihren durfen, aber keine Auftrége oder Buchungen erfassen
dirfen. Fir alle Hauptbereiche des Programms wird einem einzelnen Anwender Uber die Zugehorig-
keit zu einer Gruppe oder separat das Recht zur Bedienung in gewissen Grenzen gewahrt oder ver-
weigert.

Um die Benutzergruppen/Rollen im Programm zu definieren, 6ffnen Sie die Gruppenverwaltung tiber
das Menii DATEI — RECHTEVERWALTUNG — BENUTZERGRUPPEN (dieses Menli existiert
ausschlieBlich bei eingeschalteter Rechteverwaltung!).

Benutzergruppen
S+ 2 0® 5

Suchen  Neu Bearbeiten Laschen Aktualisieren  SchlieBen
Hauptbuchhalte  Hat vollen Zugriff auf alle Buchhaltung relevanten Bereiche sowie vollen Zugriff ~ Mein
Priifer Darf alle Auswertungen erstellen und alle buchhalterischen sowie Stammdater  Nein
Rechteverwalte  Darf Benutzer{Gruppen) verwalten und das Passwort andern. Nein
Systemadminic  Hat vollen Zugriff auf alle Programmfunktionen Ja
5 Benutzergruppen vorhanden

In der Liste finden Sie alle vor- oder selbst definierten Benutzergruppen. Bei den vordefinierten Ein-
tradgen beachten Sie bitte, dass einige der Vorgaben speziell fur die Buchhaltung vorgesehen sind: Es
existiert z.B. per Vorgabe auch eine Gruppe fir die Betriebsprufung, in der Sie einen Prifer als zuge-
ordnetes Mitglied anlegen kdnnen, sodass dieser nur auf Programmbereiche Zugriff erhdlt, die fiir eine
Betriebspriifung relevant sind. Spéter kann diesem Benutzer zudem nur Zugriff auf bestimmte Man-
danten gewahrt werden, die dann fir diesen Anwender bei der Anmeldung zur Auswahl stehen.

5.3.1 Neuanlage einer Gruppe

Zur Definition einer eigenen Gruppe klicken Sie auf NEU. Vor dem Erscheinen des Bearbeitungsfens-
ters werden die aktuell definierten Rechte und verfugbaren Mandanten ausgelesen, um diese fir die
Definition bereitstellen zu kénnen. Dieser Vorgang benotigt etwas Zeit; daher wird ein Fortschritts-
balken wahrend dieses Ladevorgangs eingeblendet. AnschlieRend erscheint der mehrseitige Dialog.

Vergeben Sie unter ,,Allgemein‘ zunéchst eine Bezeichnung und eine beschreibende Bemerkung.

Benutzergruppe Neuanlage

Allgemein

Bezeichnung
Bitte vergeben Sie die Benutzergruppenbezeichnung sowie eine Bemerkung.

Bezeichnung Lagerhelfer

Administrator ]

Bemerkung Mitglieder der Gruppe diirfen nur [gerrelevante Vorgénge durchfiihren

Der Schalter ADMINISTRATOR dient zur Unterscheidung zwischen Anwendern und Personen, de-
ren Hauptaufgaben der Programmpflege dienen. Dabei erhélt ein Administrator immer Vollzugriff auf
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alle Funktionen des Programms. Lesen Sie hierzu auch die Hinweise zum gleichnamigen Schalter in
der Benutzerverwaltung weiter unten in diesem Kapitel.

Rechte definieren

Auf der zweiten Seite ,,Rechte” geben Sie die Mandanten und Programmbereiche an, auf die ein Mit-
glied dieser Gruppe Zugriff erhalt.

Benutzergruppe Neuanlage

Allgemein JREICE Benutzer

Benutzerrechte fiir Benutzergruppe Lagerhelfer
Bitte vergeben Sie der Gruppe die gewiinschten Rechte,

Rechte fur alle Mandanten

» []offene Posten
s DSage Shop
4 [E]stammdaten
[ DAnIagegruppen
4 [Hartkel
DAnIegen
Anzeigen
[artikeltext
[eearbeiten
DCross-SeIIing bearbeiten
[Cistorie
[kalkulationsdaten anpassen
Lagerbestand zeigen
[CLagerbewegung lischen
Lagerdaten
DLieferanbenzuordnung
DLishendarsteIIung anpassen
[Cisschen
= Meue Lagerbewegung
[Preisanderung
[Crabatte
[zusatzdaten
[ gchargen

Bei den Zugriffsrechten auf Programmfunktionen erlaubt die Definition von Zugriffsrechten in be-
stimmten Bereichen in die Tiefe zu gehen. Es kann dadurch der Zugriff auf sensible Daten- und In-
formationsbereiche gezielt fur bestimmte Benutzergruppen erlaubt oder auch untersagt werden.

Klicken Sie bei der Rechtevergabe einen Bereich wie z.B. STAMMDATEN — KUNDEN an und
aktivieren Sie diesen Bereich Gber den Optionsschalter, wird fur alle Unterbereiche das volle Recht
aller Aktionen iibernommen. Bestimmte Rechte kénnen nach Offnen des Bereichs in der Baumansicht
aber auch einzeln wieder entzogen werden.

Benutzer einer Gruppe zuordnen

In der Benutzerzuordnung auf der dritten Seite des Dialogs kann ein in der Benutzerverwaltung exis-
tierender Benutzer per Klick auf die Option der aktuell bearbeiteten Gruppe zugeordnet werden.
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Benutzergruppe bearbeiten

PG RN EIEN Benutzer

Benutzer fiir Benutzergruppe Lagerhelfer
Wahlen Sie die Benutzer, welche dieser Benutzergruppe angehiren sollen,
Die fir die Gruppe vergebenen Rechte werden auf alle in die Gruppe
tibernommenen Benutzer Gbertragen.

Benutzer

[[] Admin

["] Ansicht Buchhaltung

[ Ansicht Warenwirtschaft
["] Buchhalter EAR

[ Buchhalter FIBU

[ Hauptbuchhalter EAR

["] Hauptbuchhalter FIBU
[ Priifer EAR

[ prisfer FIBU

["] Rechteverwalter

[ schmitz, Walter

oK | | Abbrechen

5.4 Benutzer

Die Verwaltung der Benutzer geschieht auf ahnliche Weise wie die der Benutzergruppen. Sie 6ffnen
die Liste der Benutzer ebenfalls tiber das Menii DATElI - RECHTEVERWALTUNG — BENUT-
ZER. Auch das Regiezentrum bietet einen eigenen Bereich zum Offnen der Listen unter ,,Verwal-

tung*®.
Benutzer ox
+ o 5 ® & S x
Suchen Neu Kopieren Bearbeiten Loschen Rechte Aktualisieren  SchlieBen
Loginname Name Vorname Sperre | Bemerkung
wschmitz Schmitz Walter Nein
R R Nein
Admin Administrator Nein
Prufer FIBU Prafer FIBU Nein
Prufer EAR Prafer EAR Nein
FIBU ' FIBU Nein
' EAR ' EAR Nein
Buchhalter FIBU Buchhatter FIEU Nein
Buchhalter EAR Buchhahter EAR Nein
Ansicht Ansicht i Ja Benutzer dient als Vorlage. Zum Beark
Ansicht Buchhaliung Ansicht Buchhaltung Ja  Benutzer dient als Vorlage. Zum Beart

Anzahl Benutzer: 11

5.4.1 Benutzer verwalten

In der Liste finden Sie alle vor- oder selbst definierten Benutzer. Uber die Schaltflachen kénnen Be-
nutzer angelegt, bearbeitet oder geléscht werden. Zusétzlich kdnnen die vorgenommenen Einstellun-

gen auf einen anderen Benutzer (ibertragen werden:
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Benutzer kopieren

Uber die Funktion wird das Konto des aktuellen Benutzerdatensatzes kopiert. Dabei werden alle Da-
ten vom Quellbenutzer zum Zielbenutzer kopiert. Allein der Loginname des Benutzers wird beim
Kopieren umbenannt (,,Kopie von <Benutzername>*), auflerdem wird fir den neu angelegten Benut-
zer KEIN Passwort vergeben.

5.4.2 Benutzerdaten bearbeiten

Wie bei den Benutzergruppen wird bei der Bearbeitung eines Benutzers ein &hnlich aufgebauter mehr-
seitiger Dialog verwendet. Auf der ersten Seite werden die Stammdaten eines Anwenders definiert.
Und auch hier begleitet eine Fortschrittsanzeige den zundchst vor der Anzeige des Bearbeitungsdia-
logs notwendigen Ladevorgang, um die aktuell geltende Rechtestruktur zur Bearbeitung bereitzustel-
len.

Benutzer Neuanlage
Allgemein
Bezeichnung
Bitte geben Sie hier allgemeine Benutzerdaten ein.
Login
*Loginname wschmitz
Passwaort
Wiederholung
Person
Mame Schmitz
Vorname Walter
Strasse Burgwall 12
Land /PLZ { Ort |Deutschland - DE w || ... 41068 ... | Manchengladbach
E-Mail lager @handbuchgmbh.de
Optionen
Gesperrt O Administrator [
Anmeldung nur von |01.04.201%~ | bis |30.09.201%~
Bemerkung
Standardlag Hauptlager iw
(Pfichtfeld)
oK Abbrechen

Hierzu gehdren neben dem Login-Namen, der im Anmeldedialog einzutragen ist, auch optional der
volle Vor- und Nachname sowie das Passwort, das zur Sicherheit und zum Schutz vor Fehleingaben
zweimalig eingetragen wird. Sofern der Benutzer via mobilem Endgerét tiber Sage 50 Apps auf die
Daten eines oder mehrerer Mandanten zugreifen kénnen soll, sind diese Angaben ebenso, wie die
Anschrift und die E-Mailadresse Pflichtfelder. Nach Aktivierung der Option ,,fir Apps freischalten*
prift das Programm automatisch, ob flir diesen Benutzer bereits ein Sage Passportaccount existiert. Ist
dies der Fall, wird aus Sage 50 eine E-Mail an den Benutzer versandt, in dem er Informationen zum
Download der mobilen Applikation sowie den zur Anmeldung benétigten Anmeldeinformationen
erhalt.

Ist der Benutzer noch nicht im Besitz eines fir den mobilen Datenzugriff erforderlichen Sage
Passportaccounts, wird dieser vollautomatisch von Sage 50 angelegt. Auch hier erhalt der Benutzer
automatisch eine E-Mail mit Informationen zur Installation der App und den benétigten Anmeldeda-
ten.
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Weitere Informationen zu Sage 50 Apps erhalten Sie unter http://www.gs-office-mobile.de.

Administrator

Gewdhren Sie bei der Anlage eines Benutzers iiber den Schalter Administratorzugang, werden alle
Bereiche, Rechte und Mandanten fir diesen Anwender freigeschaltet und alle bereits Uber die Gruppe
oder individuell fur diesen Anwender definierten abweichenden Berechtigungen gehen verloren. Ein
Dialog weist daher bei Aktivierung der Option auf die Konsequenzen hin.

Warnun g

Sie beabsichtigen, dem Benutzer wschmitz
! i alle Benutzerrechte in allen Mandanten zu vergeben.
Bitte beachten Sie, dass alle bisher gof. fiir einzelne
Mandanten definierten Benutzerrechte dadurch verloren gehen.

Méachten Sie trotzdem fortfahren?

Der Schalter GESPERRT dient dazu, einen Anwender durch einen Administrator einfach aus dem
System — aus welchen Griinden auch immer — auszusperren und so den Zugriff auf Sage 50 komplett
zu verweigern, ohne den Benutzer l16schen zu missen.

Befristung der ,,Lebensdauer

Ebenso ist eine zeitlich beschrénkte Zulassung zum Programm per Start- und Enddatum méglich, um
z.B. Zeitarbeit oder beschrénkte Praktika im Vorfeld bereits durch entsprechende Definition an dieser
Stelle abzudecken.

Zuordnung eines Standardlagers zu einem Benutzer

Nur in Sage 50 Quantum kann an dieser Stelle ein Lager fir den aktuellen Benutzer ausgewéhlt wer-
den. Bei lagerrelevanten Vorgangen wird statt des im Artikel hinterlegten Lagers die Lagerbewegung
in diesem Lager gebucht.

Rechte definieren

Die Vergabe der Rechte, die individuell und nicht per Gruppenzugehdrigkeit definiert werden sollen,
geschieht auf der zweiten Seite analog zur Benutzergruppendefinition, wobei hier nun allerdings tat-
séchlich fir jeden Mandanten separat definiert werden kann, ob ein Zugriff erlaubt ist oder nicht.
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Benutzer bearbeiten

Allgemein REWMICE Benutzergruppen

Benutzerrechte fir Benutzer wschmitz

Bitte aktivieren Sie die Mandanten, auf welche der Zugriff erlaubt sein soll.
Vergeben Sie dem Benutzer die gewiinschten Rechte fiir den aktuell
ausgewshlten Mandanten.

Zugriff  Mandanten

EAR Demomandant

FIBU Demomandant
Handbuch GmbH
Handbuchvertriehs GmbH

Rechte im Mandanten 'Handbuch GmbH'

> DAnIagenveru\'a\mng
+ [apps

> DAuswertungen

» [Belegarchiv

» [JBuchhaltung

» [pienste

> Cextras

» Fakmrierung

» [Joffene Posten

> DSage Shop
> = Stammdaten
> [¥]verwaltung

» [lvargaben

Kopieren. .. Exportieren... Importieren...

Abbrechen

Solange die Rechteverwaltung deaktiviert ist, werden alle verwalteten Anwender wie z.B. die im
Programm vorgegebenen Benutzer mit Zugriff auf alle neu angelegten Mandanten ausgestattet.

Hier geben Sie die Programmbereiche an, auf die der Benutzer Zugriff erhélt. Bei den Zugriffsrechten
auf Programmfunktionen erlaubt die Definition von Zugriffsrechten in bestimmten Bereichen in die
Tiefe zu gehen. Es kann dadurch der Zugriff auf sensible Daten- und Informationsbereiche gezielt fir
bestimmte Benutzergruppen erlaubt oder auch untersagt werden.

Klicken Sie bei der Rechtevergabe einen Bereich wie z.B. STAMMDATEN — KUNDEN an und
aktivieren Sie diesen Bereich Gber den Optionsschalter, wird fur alle Unterbereiche das volle Recht
aller Aktionen iibernommen. Bestimmte Rechte kénnen nach Offnen des Bereichs in der Baumansicht
aber auch einzeln wieder entzogen werden.

Hinweis: Wurde die Funktionailtit von Sage 50 App aktiviert, setzt der Administrator bei den
Anwendern, die eine mobile Anwendung nutzen sollen, das entsprechende Hékchen
flir die Berechtigung zur Sage 50 App-Nutzung.

Eigenschaften Ubertragen

Uber die Schaltfliche ,,Kopieren® kénnen die Benutzerrechte von einem anderen Mandanten iiber-
nommen werden.

Mittels der Schaltfliche ,,Sichtbarkeit bei allen setzen® werden alle Programmteile und Funkti-
onen flr den Benutzer sichtbar gemacht.

Analog zu den vergebenen Rechten kdnnen nur die erlaubten Programmteile bzw. Funktionen fur den
Benutzer iiber die Schaltfliache ,,Sichtbarkeit analog zu Recht setzen* sichtbar gemacht werden.
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Benutzer exportieren

Ein Benutzerkonto kann in eine XML-Datei exportiert werden, um die Einstellungen auf ein anderes
System zu Ubertragen und dort als Vorlage fiir Benutzerkonten zu verwenden.

Beim Export werden alle Benutzerdaten sowie die Programmversion exportiert.

Benutzer importieren

Uber die Importfunktion kénnen Benutzerkonten auf der Basis vordefinierter Benutzereinstellungen
angelegt werden. Eingelesen werden kann eine dafir geeignete XML-Datei einer kompatiblen Pro-
grammversion (s.0.).

Bei einem Import wird analog zum Kopieren von Datensatzen ein neuer Benutzer erstellt. Der Login-
name des Benutzers muss vor dem Import angegeben werden, ein Passwort wird beim Import nicht
angelegt.

Gruppenzuordnung

Auf der letzten Seite kann analog zur zuvor beschriebenen Definition einer Gruppe jeder Anwender
einer oder mehreren Gruppen per gesetzte Option in der Liste der definierten Gruppen zugeordnet
werden.

Benutzer bearbeiten

Benutzergruppen

Benutzergruppen fiir Benutzer wschmitz
Wahlen Sie die Benutzergruppen, welchen dieser Benutzer angehéren sollen. Die
fiir die ausgewahlten Gruppen vergebenen Rechte werden auf den Benutzer
automatisch dbertragen.

Gruppen

Buchhalter
Hauptbuchhalter

| Lagerhelfer
Prifer
Rechteverwalter
Systemadministrator

Dabei gilt, dass der Anwender entweder nur individuelle Rechte hat (also keiner Gruppe zugeordnet
ist) oder individuelle Rechte (die Gruppenrechte im Fall einer Erlaubnis erweitern kénnen) zusammen
mit einer oder mehreren Gruppenrichtlinien enthélt, wenn er hier bestimmten Gruppen zugeordnet
wird. Auch kann auf die Definition von individuellen Rechten im Fall von Programmbereichen kom-
plett verzichtet werden und nur der Zugriff auf bestimmte Mandanten hier, der Zugriff auf Programm-
bereiche hingegen komplett Uber die Zugehdrigkeit zu einer oder mehreren Gruppen geregelt werden.

5.5 Abfrage der Rechte eines angemeldeten Anwenders

Beim Zugriff auf einen Mandanten oder einen Programmbereich wird geprift, ob ein Anwender tber
seine definierten Rechte in der Benutzerverwaltung Zugriff auf diesen Mandanten bzw. diese Funkti-
on hat. Ist dies nicht der Fall, wird geprift, ob der angemeldete Anwender (iber eine Gruppenzugeho-
rigkeit evtl. mit ausreichenden Rechten ausgestattet ist. Trifft auch dies nicht zu, wird eine entspre-
chende Meldung vom Programm erzeugt und der Zugriff verweigert.

5.6  Anmelden unter anderem Anmeldenamen

Ist die Verwendung eines Programmiteils verwehrt, kann ein berechtigter Anwender Zugriff auf die
»privilegierte Funktion* nehmen, indem er das Programm beendet und sich im Anmeldedialog des
Programms authentifiziert, die gewiinschte Programmfunktion ausfiihrt und anschlieRend der Anwen-
der wieder auf gleichem Weg gewechselt wird.
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5.7 Passwort dndern
Damit jeder definierte Benutzer sein eigenes Passwort anpassen kann, ohne dazu Zugriff auf die Be-
nutzerverwaltung zu erhalten (was wenig sinnvoll und kaum im Sinne eines Administrators ware)
oder einen Administrator dazu bemiihen muss (was ganz sicher ebenso nicht im Sinne des Administra-
tors ware), kann der angemeldete Benutzer jederzeit iiber die Funktion EXTRAS — PASSWORT
ANDERN sein eigenes Passwort neu definieren.

Um unbefugten Passwortanderungen eines ,,humorvollen* Kollegen zuvorzukommen, wird bei der
Anderung das bisher geltende Kennwort vor der Eingabe des neuen Begriffs sowie dessen Bestétigung
abgefragt.

5.8 Einrichtung von Sage 50 App Benutzern

In funf Schritten richten Sie die individuelle Berechtigung fir Benutzer der App ein (nicht verfiigbar
in Sage 50 Auftrag und Sage 50 Buchhaltung).

Schritt 1 — Benutzer fur Apps freischalten

Auf der Registerkarte ,,Allgemein‘ des gewUinschten Benutzers setzen Sie die Option ,.fiir Apps frei-
schalten®.

Optionen
Gespetth Adminiskrakor fir Apps freischalken |V
anmeldung nur |z| |z|

Schritt 2 — Pflichtfelder des Benutzers ausflllen

Alle mit durch * gekennzeichnet Pflichtfelder miissen flir den Benutzer ausgefillt sein, um die App
nutzen zu kénnen.

Benutzer bearbeiten

Allgemein

Bezeichnung
Bitte geben Sie hier algemeine Benutzerdaten ein.

Login
=Logname Mobile User]
Passwort
Wiederholung
Person
= Hame
= Yorname
= gtrasse
=Land /PLZ fOrt vl
=Evail okn1@oliverkzaster de
Optionen
Gesperrt O Administrator fiir Apps freischalten
Anmeldungnur [

Bemerkung

(Pfichtfelder bei Nutzung von Apps)

oK Abbrechen

Schritt 3 — Zugriff auf Mandanten erlauben

Auf der Registerkarte ,,Rechte” muss der Zugriff fur die gewiinschten Mandanten erlaubt sein.
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Benutzer bearbeiten -0 X

Allgemein EREIICE Benutzergruppen

Benutzerrechte fiir Benutzer wschmitz
Bitte aktivieren Sie die Mandanten, auf welche der Zugriff erlaubt sein soll,
Vergeben Sie dem Benutzer die gewlinschten Rechte fir den aktuell
ausgewshlten Mandanten.

Zugriff  Mandanten

EAR Demomandant
FIEU Demomandant

Handbuch GmbH
Handbuchvertriebs GmbH

oROono

Schritt 4 — Rechte fur die App setzen

Setzen Sie schlielich die individuellen Rechte fiir Ihre ,,App*, indem Sie die gewiinschten Bereiche
mit einem Hakchen markieren..

Rechte im Mandanten 'FIBU Demomandant’

[ D.ﬁ.nlagenverwaltung

4 [¥lapps
[» .ﬁ.uftragsbearbeitung
i [#Iinfocenter |

Bestitigen Sie die Anderung/Anlage mit der Schaltflache <OK>,

Schritt 5—- Anmeldung Uber die App

Der nun definierte ,,mobile Benutzer erhilt auf die angegebene E-Mail-Adresse die Zugangsdaten zur
App und kann diese zur App-Nutzung verwenden.

Hinweis: Rechte werden in der App erst aktualisiert, wenn der Sage Application Server neu
gestartet wird und die App sich neu am Mandanten anmeldet. Eine einfache Ldsung
zum Neustart des Application Server ist, eine Datensicherung aus Sage 50 zu
erstellen (hierbei wird der Application Server automatisch neu gestartet).

121



Einstellungen und Vorgaben

»> Abschnitte des Kapitels

e Vorgaben definieren
e Programmeinstellungen

e Favoriten des Regiezentrums anpassen
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6 Einstellungen und Vorgaben

Im Kapitel zu den Einstellungen und Vorgaben finden Sie eine Ubersicht iiber alle weiteren Pro-
grammoptionen und der Verwaltung von Vorgabetabellen sowie Verzeichnissen, die bei der Arbeit
mit Sage 50 bendtigt werden bzw. mit deren Hilfe Sie das Programm an lhre Bedirfnisse anpassen.
Neben diesen Informationen erhalten Sie ,,verwandte“ Informationen im Kapitel zur Mandantenein-
richtung und in den Kapiteln zu Stammdaten und zur Formulargestaltung.

Bevor Sie mit dem Programm arbeiten, sollten Sie sich genau mit den Einstellungsméglichkeiten
vertraut machen. Dies bedeutet nicht, dass Sie vor der Anlage Ihres ersten Kunden alle Programmop-
tionen genau nach lhren Winschen einstellen mussen. Dennoch ist es sinnvoll, zumindest die wichti-
gen Optionen vor der Arbeit mit dem Programm einmal gesehen zu haben. Einstellungen zu Detail-
funktionen wie den E-Mail-Einstellungen etc. werden Sie hingegen sicherlich erst dann sinnvoll defi-
nieren kdnnen, wenn Sie sich mit den entsprechenden Funktionen vertraut gemacht haben.

Dieses Kapitel empfiehlt sich daher einmal als kurzer Uberblick iiber die Einstellungsmoglichkeiten,
wobei Sie bei der ersten Lektire gleich die grundlegenden Einstellungen direkt nach Thren Wiinschen
vornehmen sollten, auf der anderen Seite dient es aber als Nachschlagewerk, zu dem Sie im Lauf der
Arbeit mit Sage 50 sicherlich mehrfach zurtickkehren werden.

6.1 Vorgaben definieren

Alle Vorgaben sind tiber das Menii STAMMDATEN — VORGABEN einzustellen. Hier werden u. a.
einige Verwaltungsbereiche zusammengefasst, die eher ,,Dienstaufgaben* denn Funktionen klassi-
scher Stammdaten erfiillen. Das sind z.B. VVorgabetabellen fiir Titel, Anreden und andere Stammda-
tenfelder und Nachschlagewerke fiir Post- oder Bankleitzahlen. Auch die in Sage 50 vorgegebenen
Kontenrahmen, die bei der Anlage eines neuen Mandanten zur Verfligung gestellt werden, kdnnen
hier eingesehen und neue VVorgaben definiert werden. Dieses Kapitel beschreibt alle Einstellungsdia-
loge, die sich Uber die jeweiligen Menipunkte aufrufen lassen, in der Reihenfolge der Anordnung im
Menu.

6.1.1 Kundenstammdaten

Die unter STAMMDATEN — VORGABEN definierten Kundenstammdaten dienen als VVoreinstel-
lungen fur die Neuanlage von Kunden.

Kundendaten

Hinweis: Der Reiter ist nur verfiigbar in Sage 50 und Sage 50 Auftrag.
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Einstellungen Kunden

fiir K
Wird ein neuer Kunde angelegt, werden diese Einstelungen als Vorgabe verwendet.

Kundendaten Kundennummern

() Manuelle Kundennummernvergabe
() Nummer automatisch hochzahlen
(®) Kundennummer entspricht Debitorennummer

Zahlungskonditionen

Rechnungsdaten
["] boppelte Kundennummern erlaubt
Zusatz Kunden

Sonstiges
Kundengruppen
Gruppe |Endkunde v ]
Endkunde |
GroBh&ndler

Kundennummern

Hier definieren Sie, ob Sie Neukunden manuell eine Nummer zuweisen mdchten, oder ob automatisch
die néchste freie Nummer vergeben werden soll. Wird die automatische Nummernvergabe nicht akti-
viert, bleibt bei der Neuanlage eines Kunden das Feld KUNDENNUMMER in den Stammdaten leer
und Sie missen sich fir jeden neuen Kunden neue Nummern ausdenken.

Kundengruppen

Uber die Kundengruppe, die Sie in den Adressdaten jedes Kunden angeben, haben Sie die Mdglich-
keit, Ihre Kunden nach bestimmten Kriterien zu unterteilen. An dieser Stelle geben Sie vor, welche
Gruppen dazu zur Verfugung stehen. Neben der Neuanlage von Kundengruppen kénnen Sie hier auch
vorhandene Bezeichnungen, Rabattvorgaben fiir Sage Shop andern oder Gruppen léschen.

Kundengruppen

e+ = ® S X
GRS Neu Bearbeiten Loschen  Aktuaiisieren  SchiieBen

Bezei | Shop Rabatt 1 Shop Rabatt 2
Endke 3,00 300,00 5,00 500,00

Shop Warenwert 1

Shop Warenwert 2

Groltk 15,00
Handli 0,00
Neuk. 0,00
Neuk. 0,00

Anzahl der Eintrage: &

2.000,00 0,00 0,00
0.00 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

Shop Rabatt 3

.00 1.000.00

0,00 0,00
0.00 0,00
0,00 0,00
0.00 0,00

Shop Warenwert 3

Vorgabe Sepa Mandatsstatu:
In Vorbereitung
In Vorbersitung
In Vorbereitung
In Vorbersitung

In Vorbereitung

Uber ,,Neu* 6ffnet sich ein Eingabedialog, der bei aktivierter Schnittstelle zu Sage Shop neben der
auch bei nicht aktivierter Schnittstelle zu Sage Shop méglichen Angabe des Namens der Kundengrup-
pe die Angabe eines prozentualen Warenkorbrabatts in Abhéngigkeit vom Warenwert fiir Sage Shop
erlaubt. ,,Bearbeiten* 6ffnet den gleichen Dialog und gibt die Daten zur Bearbeitung frei.
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X

Kundengruppe bearbeiten

Kundengruppen
Bitte vergeben Sie eine Bezeichnung fiir die
Kundengruppe und bestimmen die Sage Shop
Warenrabatte fiir diese Gruppe.

Bezeichnung ‘Endkunde\

Sage Shop Warenkorbrabatte (brutto)

ab Warenwert %
ab Warenwert %
ab Warenwert S
Sage Shop Sepa (Lastschrift)

Das ,,Loschen® einer Kundengruppe ist nur moglich, wenn diese nicht mit einer Kundengruppe aus
Sage Shop verbunden ist. Ist dies der Fall, so darf diese nicht geléscht werden, so lange die Zuord-
nung nicht vorher aufgehoben wurde.

In den Kundenstammdaten kénnen Sie spéter die zur Verfligung stehenden Kundengruppen aus einer
Liste zur Zuordnung beim Kunden auswahlen. Auf die so zugeordnete Information wird u. a. bei der
Fakturierung zugegriffen.

Zahlungskonditionen

Vorgabe Zahlungsziele

Tragen Sie die Zahlungsziele ein, die bei der Kunden-Neuanlage automatisch ibernommen werden
sollen. Geben Sie dazu das Nettozahlungsziel und zwei getrennte Skontokonditionen ein. Die Fallig-
keit eines OP richtet sich nach den von Ihnen angegebenen Nettotagen, z.B. 30 Tage, und einer zu-
satzlichen Schonfrist, den sogenannten Karenztagen, um z.B. Laufzeiten bei Bankiiberweisungen,
Wochenenden etc. zu beriicksichtigen. Ein ,,iiblicher Wert sollte zwischen zwei und 14 Tagen liegen.
Eine Rechnung wird also nach 30 Tagen netto plus zwei Tagen Karenzzeit als fallig angezeigt bzw.
kann angemahnt werden.

Einstellungen Kunden

fiir Ki
Wird ein neuer Kunde angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Kundendaten Zahlungsziele

Metto E Tage
Skonto 1 % | 2] Tage
Skonto 2 IR

Zusatz Kunden Karenztage El Tage

Zahlungskonditionen

Rechnungsdaten

Sonstiges
Mahnungen

Vorgabe: Mimmt am Mahnwesen teil

Mahngebifr 1 €
Mahngebilbr 2 €
Mahngebihr 3 €

Liefersperren

[] Automatische Liefersperre aktivieren ab Mahnung

Mahnungen
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Markieren Sie zunéchst, ob per Vorgabe Neukunden grundsétzlich beim automatischen Mahnlauf
beriicksichtigt werden sollen.

Beim Kunden kann optional auch eine Mahngebiihr aufgeschlagen werden. Geben Sie hier als Vorga-
be fiir die Neukundenanlage die gewiinschten Betrage ein, wenn Sie im Fall einer Mahnung einen
zusatzlichen Posten mit Gebuhren ausweisen wollen. Denken Sie aber in diesem Fall daran, dass ein
entsprechendes Konto zur Ubergabe der anfallenden Mahngebiihren in den Mandanteneinstellungen
zu definieren ist.

Automatische Liefersperre

Wenn Sie wiinschen, dass in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag Kunden mit einem bestimmten Mahnsta-
tus automatisch mit einer Sperre fiir weitere Lieferungen versehen werden (dazu existiert ein entspre-
chender Schalter in den Kundendaten, den Sie manuell setzen oder deaktivieren kdnnen), verwenden
Sie den Schalter ,,Automatische Liefersperre aktivieren*“ und tragen Sie die gewiinschte Mahnstufe
ein, ab der die Sperre bei dem Kunden durch den Mahnlauf gesetzt werden soll.

Beachten Sie bitte, dass bei der Ermittlung der hochsten Mahnstufe nur ,,Haupt-OP* beriicksichtigt
werden, nicht aber die Mahnstufen der VVerzugszinsen oder Mahngebihren, wenn diese als separate
,»Unter-OP* vorhanden und mahnféhig sind.

Achtung: Eine automatische Rickstellung der Liefersperre findet nicht statt, wenn die offenen
Posten ausgeglichen werden. Priifen Sie also regelméRig bei allen Kunden mit aktiver
Liefersperre, ob nicht inzwischen wieder ein ausgeglichenes Konto besteht. Auch ist zu
beachten, dass die Liefersperre nur bei neu anzulegenden Vorgéngen berlcksichtigt
wird — beim Fortfiihren bereits existierender Vorgange wird auch bei nachtraglich ein-
tretender Liefersperre nicht gewarnt!

Rechnungsdaten

In den Rechnungsdaten eines neuen Kunden von Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag werden alle hier vor-
genommenen Einstellungen bei Neuanlage eines Kunden automatisch vorgeschlagen, kénnen aber
anschlieRend beliebig geandert werden (vgl. RECHNUNGSDATEN DES KUNDEN).

Einstellungen Kunden

r
Wird ein neuer Kunde angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Vorgaben Rechnung

Zahungsweise | Barzahlung vl[...

Versandart Abholer V|
Rechnungsdaten

Preisgruppe 1| [Jeruttopreise

Kreditlimit 0,00

oK Abbrechen

Vorgaben Rechnung
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Die Vorgaben beziehen sich auf die Zahlungs- und Versandart von Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag.
Auch die Standard-Preisgruppe, die Ihnen bei der Kundenneuanlage vorgeschlagen wird, ist anzuge-
ben. Gelten fir Ihre Kunden tiberwiegend Bruttopreise, aktivieren Sie den Schalter BRUTTOPREISE.
Ist der Schalter nicht aktiviert, werden automatisch Nettopreise vorgeschlagen.

Zusatz Kunden

Bezeichnung Kundenfreifelder

Geben Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag die Bezeichnung der zwolf Freifelder, die Thnen in der
Maske ,,Adresse Zusatz“ im Kundenstamm zur Verfligung stehen, hier an.

Einstellungen Kunden
fiar
Wird ein neuer Kunde angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.
Kundendaten Freifelder
Zahlungskonditionen
Rechnungsdaten
Zusatz Kunden

Beim Kunden werden dann die hier vergebenen Titel vor den Freifeldern eingeblendet. Sollten Sie die
Bezeichnungen einmal umdefinieren oder umsortieren, denken Sie daran, dass ggf. bereits bei einzel-
nen Kunden Eintrage in diesen Informationsfeldern vorhanden sind und Sie die Angaben daher bei
den betroffenen Kunden Gberarbeiten mussen.

Sonstiges

Die Seite ,,Sonstiges* enthélt einige weitere Optionen, mit der Sie die Kundenverwaltung anpassen
konnen.
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Einstellungen Kunden

Einstellungen fiir Kundenstammdaten
Wird ein neuer Kunde angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Briefanrede
Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren ~| L.
Bezeichnung fiir zu Handen
[ strafenanschrift hat Prioritat vor Postfach
["]varnamen hinter den Nachnamen setzen

Sonstiges

en | Firmenstammdaten

Bei Neuanlage werden Firmenstammdaten zuerst angezeigt

Standardkunde im Kassenmodul

Wahlen Sie hier den Kunden aus, der auf dem Kassenbon ausgegeben werden soll wenn Sie bei
der Erfassung von Kassenvorgéngen keinen Kunden Auswshlen,

Standardkunde <BARVERKAUF >

oK Abbrechen

Briefanrede

Wihlen Sie hier die Briefanrede aus, die bei neuen Kunden zunéchst eingetragen werden soll.
Bezeichnung fiir ,,zu Hinden*

Bei der automatischen Erstellung der Postanschriften wird der Kontaktperson — wenn vorhanden — der
hier vorgenommene Eintrag vorangestellt. Wiinschen Sie eine andere Abkirzung als ,,z. H.“, tragen
Sie diese hier ein.

StralRenanschrift hat Vorrang vor Postfach

Bei der Erstellung der Postanschrift wird normalerweise immer zuerst das Postfach mit der entspre-
chenden Postleitzahl berlicksichtigt. Hier kann eingestellt werden, dass stattdessen bevorzugt die Stra-
Renanschrift verwendet und demnach auch die Postleitzahl des Postfachs eingesetzt wird.

Vornamen hinter den Nachnamen setzen

Wenn Sie winschen, dass in der automatisch erstellten/vorgeschlagenen Postanschrift der Vorname
hinter dem Nachnamen erscheint, aktivieren Sie diesen Schalter.

Personenstammdaten...

Bei der Neuanlage von Kunden ist standardméaBig die Erfassung als Einzelkunde (Person) eingestelit.
Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie zunéchst erstrangig Firmenkunden anlegen.

Standardkunde im Kassenmodul

StandardméRig wird hier der Kunde < BARVERKAUF> in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag vorge-
schlagen. Der Kunde wird fiir Vorgénge im Kassenmodul von Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag verwen-
det. Im Kassenmodul selbst kann natiirlich fiir einen Vorgang ein abweichender Kunde ausgewéhlt
werden.

Sie kdnnen Uber die rechts angebrachte Schaltflache einen vorhandenen Kunden aus der Kundensliste
auswaéhlen, der standardmaBig im Kassenmodul verwendet werden soll. Alternativ dazu tragen Sie in
das Eingabefeld eine beliebige Bezeichnung ein. Beim ersten Start des Kassenmoduls wird ein Kunde
mit dieser Bezeichnung der Kundenliste hinzugefugt.
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6.1.2 Lieferantenstammdaten

Die Bearbeitung und Bedeutung der einzelnen VVorgaben unter STAMMDATEN — VORGABEN
entspricht im Wesentlichen den Einstellungsmaglichkeiten der Angaben bei den Kundeneinstellungen

(s.0.).

6.1.3 Artikelstammdaten

In den Artikeleinstellungen von Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag unter STAMMDATEN — VORGA-
BEN werden Angaben flr die Verwaltung Ihrer Artikel voreingestellt, &hnlich den spéter folgenden
Vorgaben fur Kunden und Lieferanten.

Allgemeine Einstellungen fur Artikel

Die hier vorgegebenen Werte werden bei der Neuerfassung eines Artikels automatisch vorgeschlagen,
kénnen aber anschlielend individuell je Artikel auch wieder geandert werden.

Einstellungen Artikelstammdaten

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
Wird ein neuer Artiel angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Aligemein Steuercode (Vorgaben Artikel)

Inland 01~ [Voller Steuersatz]

Ausland 00 - [Steverfrei mit Vors

durchlaufender Posten  |17- <

Preise/Einheiten (Vorgaben Artikel) inheiten (Vorgaben Di )
Einheit ST hd | E5 Einheit Stiick v [
Gewichtseinheit Kiogramm v Genichtseinheit Kilogramm v
Nachkommastellen 2

[eruttopreise
Lagerartikel

oK Abbrechen

USt.-Satz / Steuersatz durchlaufender Posten

Wiéhlen Sie den Umsatzsteuersatz flir Inlands- und Auslandslieferungen (oder auch Bestellungen) aus
und geben Sie die gewiinschte Einheit vor.

Fur Artikel, die als sogenannte durchlaufende Posten fakturiert werden, kdnnen Sie hier den passen-
den Steuersatz auswéhlen.

Preise/Einheiten

Fir die Artikelverwaltung stehen mehrere Einheiten zur Auswahl. Sie kdnnen diese Vorschlagsliste
beliebig erweitern, indem Sie auf den Schalter [...] klicken. Uber den Schalter NEU konnen Sie dort
zusitzliche Eintrage definieren, mit ANDERN vorhandene Artikeleinheiten bearbeiten oder mit LO-
SCHEN aus der Vorgabeliste entfernen. Schlieflich wéhlen Sie hier die wohl gebrduchlichste Einheit
als Vorgabe fir Ihre Artikel aus.

In manchen Geschaftszweigen wird mit drei Nachkommastellen gerechnet. Im Feld NACHKOM-
MASTELLEN stellen Sie in diesem Fall die Abweichung vom Standard ein. Andere sinnvolle Werte
als 2 oder 3 sind hier ebenso mdglich.

Gelten fur Ihre Artikel Uberwiegend Bruttopreise, aktivieren Sie den Schalter BRUTTOPREISE;
andernfalls werden bei der Artikelneuanlage Nettopreise vorgeschlagen. Besteht lhr Artikelstamm
hauptsachlich aus Lagerartikeln, kdnnen Sie hier eine entsprechende Voreinstellung machen.
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Vorgabe Direktfakturierung

Analog zu den Artikelvorgaben fir Steuersatz- und Preiseinstellungen kdnnen Sie entsprechende
Vorgaben fur die Anlage von freien Positionen (Direktfakturierung) einstellen.

Aufschléage / Margen

Die Kalkulation in Sage 50 basiert wahlweise auf dem Prinzip der Aufschlagskalkulation oder auf
einer Preisfindung anhand einer voreingestellten Marge. Zu einem Einkaufspreis kann also entweder
ein prozentualer Aufschlag angegeben werden, aus dem sich dann der Verkaufspreis bildet, oder es
wird alternativ die Berechnung anhand einer Margenkalkulation vorgenommen.

Bei Wechsel der Berechnungsgrundlage von der voreingestellten Aufschlags- auf die Margenvariante
wechselt die Beschriftung der Spalte ,,%" unter ARTIKEL — PREISE und in der Kalkulation eines
Vorgangs von ,,Aufschlag % in ,,Marge %* (und umgekehrt). Zusatzlich werden alle Werte in der
Spalte ,,%* anhand der Differenz zwischen VK-Preis und EK-Preis auf die jeweilige Kalkulationsart
umgerechnet.

Die Marge einer Position bzw. eines Artikels errechnet sich aufgrund folgender Formel:

Marge in Prozent = 100 * [1 - (Einkaufspreis/Verkaufspreis)]

Der Verkaufspreis eines Artikels errechnet sich aufgrund folgender Formel:

Verkaufspreis = Einkaufspreis/(100 - Marge in Prozent) * 100
Geben Sie die Prozentwerte fur die Berechnung der funf Verkaufspreise auf dieser Seite vor, welche

die erste Preisberechnung bei der Neuanlage eines Artikels bestimmen, bevor Sie die Aufschldge oder
Preise dort individuell anpassen, um z.B. glatte VK-Preise zu erhalten.

Einstellungen Artikelstammdaten

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
Wird ein never Arfikel angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verendet.

VK-Preisberechnung
W @ rach Aufichlag aufEX () nach Marge auf EK
Preisaufschlsge

Aufschlag 1 100,00
Aufschisg 2 0,00
Aufschlag 3 80,00
Aufschlag 4 70,00

ERE I I

Aufschlag 5 60,00

Garantiezeit
Verkauf & Monate Verkauf Tage 0

Einkauf Monate Einkauf Tage 0

@

OK Abbrechen

Garantiezeiten
Auf derselben Seite konnen Sie die Garantiezeiten fur verkaufte und gekaufte Waren festlegen.

Seriennummern

AuBerdem konnen Sie unter ,,Fiihrende Nullen* angeben, wie viele Nullen einer neuen Seriennummer
vorangestellt werden sollen.
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Warengruppen

Mithilfe der Warengruppen kénnen Sie Artikel in beliebig viele Kategorien zusammenfassen. Hier in
den Einstellungen definieren Sie Warengruppen neu oder andern bzw. I6schen vorhandene und bisher
nicht verwendete Vorgaben.

Einstellungen Artikelstammdaten

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
wird ein neuer Artikel angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

‘Warengruppen Kontenzuweisung fir Artikel (Standard)
Konten Verkauf Steuercode
Inland

nung
W (
Warengruppen Sonderarticel £U Ausland

Hicht EU Ausland

Konten Einkauf
Artikel (Standard) Iniand
Neu Lisschen EU Ausland

Warengruppe Direktfakturierung Richt EU Ausland
v Kentenzuweisungen entfernen

Kostenstelle/-trager fur Artikel (Standard)

oK Abbrechen

In den Artikelstammdaten kénnen Sie dann auf die hier erstellte Liste zugreifen.

Fur Positionen per Direktfakturierung geben Sie auf Wunsch eine Warengruppe vor, der die Artikel
dann auf dem Ausdruck zugeordnet werden sollen.

Kontenzuweisung

Fur jede Warengruppe koénnen fuir den Verkauf bzw. den Einkauf separate Erlés- und Kostenkonten
ausgewdhlt werden, jeweils getrennt fur Inlandsvorgange sowie fur Auslandsvorgénge innerhalb und
aullerhalb der EU. Automatisch wird dabei der zugehdrige Steuercode angezeigt (mehr Informationen
hierzu finden Sie im Kapitel 11.3 "Kontenbearbeitung™). Die hier eingetragenen Steuercodes und
Sachkonten werden bei der Ubergabe einer Artikelposition an die Buchhaltung eingesetzt, wenn keine
gesonderten Einstellungen beim Artikel gefunden werden.

Hinweis: Das Erlés-/Kostenkonto beim Artikel hat VVorrang vor den Konten der Warengruppe!
Definieren Sie weder beim Artikel noch bei der Warengruppe eines Artikels Erlos-
/Kostenkonten, dann werden die Standardkonten aus den Steuersatzeinstellungen
verwendet.

Kostenstellen/Kostentrager

Bei aktivierter Kostenstellenrechnung (vgl. Kapitel ,,Kostenstellen/Kostentréger®) ist eine Auswahl
der Kostenstellen und Kostentréger in den jeweiligen Feldern méglich. Die Auswahl der Felder Kos-
tenstellen/-tréger ist abh&ngig von der aktuell gewéhlten Warengruppe und wird auch zur gewéhlten
Warengruppe abgespeichert.

Geben Sie fir alle debitorischen Vorgange die Kostenstellen/-trager fuir den Verkauf an. Bei allen
kreditorischen Vorgéngen missen die Kostenstellen/-tréger fiir den Einkauf verwendet werden.

Die eingestellten Werte werden automatisch in der Fakturierung berticksichtigt, wenn nicht anderslau-

tende Angaben beim Artikel oder in der Positionsbearbeitung gemacht wurden. Fehlt eine Zuordnung,
wird die/der definierte Sammelkostenstelle/-tréger verwendet.
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Beachten Sie bitte, dass die Zuweisungsmdglichkeit von Konten und Kostenstellen/Kostentragern nur
in Sage 50 Professional und Sage 50 Quantum zur Verfligung steht.

Zwischensummen

Jeder Artikel kann einer bestimmten Art von Zwischensumme zugeordnet werden. Wenn Sie eine
Vorgabe fiir neue Artikel abweichend von <keine Zwischensumme> machen wollen, wéhlen Sie den
entsprechenden Eintrag beim Artikel aus. Die Bezeichnungen der insgesamt 24 Zwischensummen
kdnnen beliebig definiert werden. Die Betrdge der Zwischensummen anhand zugeordneter Artikel
werden dann auf Wunsch bei der Erstellung eines Vorgangs im Ausdruck ausgegeben.

Einstellungen Artikelstammdaten X

Einstellungen fir Artikelstammdaten
Wird ein never Artikel engelegt, nerden diese Enstelungen als Vorgabe verwendet.

Allgemein Zwischensummen

Aufschlage / Margen

Warengruppen

Zwischensummen

Freifelder ene

Sonstiges Zum Aindern der Bezeichnung in das Engabefeld kicken,

Bezeichnungen der Artikelfreifelder

Analog zu den Freifeldern im Adressbereich (Kunden/Lieferanten) stellen Sie hier die Bezeichnungen
fur zusatzliche Informationsfelder unterschiedlichen Typs ein, die dann in der Bearbeitungsmaske der
Artikel vor den Eingabefeldern flr die Zusatzinformationen angezeigt werden.

Einstellungen Artikelstammdaten X

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
wird ein neuer Artikel angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Allgemein
Aufschige / Margen Freifeld 1 Rechenfeld 1 |Rechenfeld 1
Freifeld2  [Freffeld 2 | Rechenfeld 2 [Rechenfeld 2
Warengruppen
Freifeld 3 [Freifeld 3 | Rechenfeld 3 [Rechenfeld 3
Freifeld+  [Freffeld 4 | Rechenfeld 4 [Rechenfeld 4

Freifeld 5 [Freifeld 5 |

Frafelds  [Frefed 6 | optonsfeid 1 |Optionsfeld 1

Freifeld 7 [Freifeld 7 | Stendardwert []

Frafelds  [Frefeld s | Optonsfeld 2 |optionsfeld 2

Frefdde  |rrefeds | Standardnert [

Zwischensummen

Freifelder

Freifeld 10 [Freifeld 10

Freifeld 12 [Freifeld 12

|
Frafeld 11 [Freffeld 11 ]
|
|

Lstenfeid 1 [Lstenfeld 1

Standardwert| vl L

Uistenfeld 2 |Listenfeld 2 |

Standardwert| vl L

Fir die Eingabe von Textinformationen stehen bis zu 12 Freifelder (siehe 1.2 Standardlésung in meh-
reren Varianten) mit einer Lange von 40 Zeichen zur Verfligung.
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Zwei Listenfelder (siehe Standardldsung in mehreren Varianten) erlauben das Hnterlegen von Texten
mit einer L&nge von bis zu 80 Zeichen beim Artikel. Hierflr steht eine beliebig editierbare Liste von
Eintrdgen zur Verfugung, die fur die Verwendung im Artikelstamm zur Verfiigung stehen. Die Inhalte
der Listenfelder sind alphabetisch aufsteigend sortiert aufgelistet. Unmittelbar wéhrend der Textein-
gabe im Listenfeld wird der entsprechend Ubereinstimmende Texteintrag gesucht und kann damit
schnell ausgewahlt werden. Existiert der bendtigte Texteintrag noch nicht, wird der neue Text beim
Verlassen des Listenfeldes nach entsprechender Abfrage automatisch der Textliste als neuer Eintrag
hinzugeflgt.

Information

"‘-I Der Eintrag ‘Messeneuheit’ ist in nicht der Liste enthalten. Soll der Eintrag hinzugefiigt werden?

Mein

Alternativ ist die Textliste Uber die Auswahlschaltflachen neben den Listenfeldern zu bearbeiten.
Identische Eintrdge kdnnen nicht versehentlich mehrfach angelegt werden.

Listenfeld 1 bearbeiten

Mezzeneuheit

Sonderposten

Bndem Lozchen Heu

Wird ein bereits bestehender Eintrag geéndert, wird die Anderung automatisch auch fiir alle betroffe-
nen Artikel vorgenommen.

Listenfeld 1 &ndern

#ndem Sie den Eintrag des Listenfeldss 1.

Die Anderung wird auf slle Artikel angewendet. denen dieser Eintrag
bisher zugewiesen wurde.

Die Ligte der Eintrage wird nach der Bestatigung der Eingabe automatisch
alphabetizch aufsteigend neu sortiert.

Messeneuheit 2015

Abbrechen

Wird ein Texteintrag aus der Textliste geldscht, werden auch entsprechende Eintrage bei den betroffe-
nen Artikeln automatisch entfernt.
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Bestatigen

= | Durch das Loschen wird der Eintrag 'Messeneuheit 2015' bei allen Artikeln entfernt.

Die Liste der Eintrage wird nach der Bestatigung der Eingabe automatisch
alphabetisch aufsteigend neu sortiert.

Méchten Sie den Eintrag tatsichlich léschen?

Hinweis: Bei der Anderung oder Léschung eines Listeneintrags wird diese Anderung nur fiir
Eintrdge im Artikelstamm Ubernommen. Bereits in die Positionen der Vorgange
Ubertragene Artikel, denen der Eintrag bereits zugewiesen wurde, bleiben im
Schriftverkehr vollkommenm unveréndert erhalten.

In den vier zusatzlichen Rechenfeldern kdnnen Zahlwerte zwischen -999999999,9999 und
999999999,9999 beim Artikel hinterlegt werden. Neben den Ziffern 0 bis 9 kénenn daflr zusatzlich
die Zeichen Komma, Punkt und Minus verwendet werden.

Bei den beiden Optionsfeldern kann neben der Bezeichnung fur seine Bestimmung direkt ein Status
(aktiviert oder deaktiviert) als Standardvorgabe fiir neue Artikel hinterlgt werden.

Beachten Sie bitte, dass die Anzahl der Frei-, Listen-, Rechen- und Optionsfelder je nach installierter
Programmversion abweichen kann.

Sonstiges

Einstellungen Artikelstammdaten

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
Wird ein neuer Artiel angelegt, werden diese Enstellungen als Vorgabe verwendet.

Optionen
[ 1Doppeite Artikeinummer erlaubt
[ Artikeinummer automatisch hochzzhlen
Startwert Artkel-r, 0

Rabattgruppe v

Text fiir Nettorechnungen nach §13b UStG
Sanstiges

Die Umsatzsteuer fur diese umsatzsteuerpfiichtige Werkleistung schuldet der

oK Abbrechen

Optionen

Grundsatzlich ist eine doppelte Vergabe von gleichen Artikelnummern mdglich, dennoch schiitzt Sie
Sage 50 per Voreinstellung vor solchen doppelten Nummern bei der Erfassung neuer Artikel.

Wenn Sie méchten, dass lhre Artikelnummern automatisch hochgezéhlt werden, aktivieren Sie den
zweiten Schalter. Darunter finden Sie eine Option zur Einblendung von Einkaufspreisinformationen
direkt in die Ubersichtsliste des Artikelstamms.

Im Feld STARTWERT ARTIKELNUMMER wird die letzte vergebene Artikelnummer angezeigt.
Wenn Sie beim Einstieg in Sage 50 und bei manuell gefulltem Artikelstamm mit der Vergabe einer
bestimmten Artikelnummer beginnen mdchten, tragen Sie hier den gewiinschten Startwert ein, ab dem
dann hochgezahlt werden soll. Soll z.B. Thre erste vergebene Artikelnummer ,,100 sein, geben Sie als
Startwert ,,99“ ein.
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Vorgaben definieren

Hinweis: Die automatische Vergabe von Artikelnummern ist nur bei Verwendung von rein nume-
rischen Artikelnummern méglich.

Rabattgruppe

Wollen Sie bei der Neuanlage eines Artikels immer automatisch einen Artikelrabatt vergeben, kann
hier die gewiinschte Rabattgruppe ausgewahlt werden.

Nettorechnungen nach § 13b

Wenn Sie eine solche Nettorechnung erstellen, muss ein entsprechender Hinweistext auf der Rechung
aufgebracht werden. Diesen Text definieren Sie hier im Eingabefeld. Ihre Eingabe wird gespeichert
und steht als Variable im Druckdesigner zur Verfigung, sodass dieser nicht auf jedem Formular, son-
dern hier zentral gepflegt und ggf. geédndert werden kann.

Hinweis: In der dsterreichischen Programmversion bezieht sich diese Einstellung auf den Text fir
Nettorechnungen nach §19 UStG.

Lager

Ebenso wie die Warengruppen definieren Sie auch die Vorgaben fur die Auswahlliste, die IThnen im
Programmteil ARTIKEL — LAGERDATEN zur Verfiigung steht. Dort haben Sie zusétzlich die
Madglichkeit, die hier angegebenen Lager weiter zu unterteilen (vgl. Kapitel LAGERDATEN).

Einstellungen Artikelstammdaten

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
wird ein neuer Artikel angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Lagerverwaltung

Lager

oK Abbrechen

Hinweis: Mdochten Sie ein Lager entfernen, gelingt dies nur, wenn dort keine Besténde vorliegen!
Sollte also ein Lager nicht geléscht werden kénnen, buchen Sie in der Lagerverwaltung
zundchst alle noch darin befindlichen Artikel in ein anderes Lager um.

Konten

Wie bereits bei den VVorgaben fur die Warengruppen angesprochen, kann auch fiir einzelne Artikel
eine individuelle Zuordnung fir Erlés- und Kostenkonten in der Positionserfassung vorgenommen
werden. Weitere Hinweise finden Sie auch in der Beschreibung zum Artikelstamm. Analoge Eingabe-
felder definieren die gleichen Kontenvorgaben fir alle Artikel, die per Direktfakturierung unter Um-
gehung des Artikelstamms als Position auf einer Rechnung oder einer Gutschrift bzw. einer Waren-
eingangsrechnung erscheinen.
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Einstellungen Artikelstammdaten

Einstellungen fiir Artikelstammdaten
Wird ein neuer Artikel angelegt, werden diese Einstellungen als Vorgabe verwendet.

Konten (Vorgaben Artikel) Konten (Vorgaben Direktfakturierung)
Konten Verkaut Steuercode  Konten Verkauf Steuercode
Inland 8400 o1 Inland 8400 01

EU Ausland EU Ausiand

Nicht EU Ausland Nicht EU Ausland

Konten Einkauf Konten Einkauf
Iniand 3400 ] ot Inland 3400 ] fo
Konten £U Ausiand £U Ausiand

Nicht EU Ausland Nicht EU Ausland

oK Apbrechen

6.1.4 Einstellungen Schriftverkehr

Der Abschnitt ,,Schriftverkehr* des Einstellungsmeniis in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag enthélt alle
Optionen, die bei der Fakturierung und im Bestellwesen des Programms zum Einsatz kommen. Uber
zahlreiche Optionen kann hier das Verhalten des Programms verandert und an Ihre Bedirfnisse ange-
passt werden. Glucklicherweise ist aber ein Grof3teil der Schalter bereits so eingestellt, dass Sie mit
wenigen Handgriffen schon eine passende Umgebung fir Ihre Anforderungen herstellen kénnen.
Dennoch sollten Sie sich mit allen Optionen vertraut machen, um sich bei Bedarf auf die Kenntnis
einer entsprechenden Einstellméglichkeit verlassen zu kénnen.

Allgemeine Einstellungen fir Schriftverkehr

Rechnung/Gutschrift... nach Ausdruck sofort verbuchen

Das Aktivieren dieses Schalters fuhrt dazu, dass alle buchungsrelevanten Vorgange nach dem Druck
automatisch verbucht werden. Ein nachtrégliches Andern ist somit nicht mehr méglich (vgl. Kapitel
VORGANG BEIM DRUCK VERBUCHEN).

Kundenauswahl vor Positionsbearbeitung erzwingen

Wenn Sie mdchten, dass vor der Auswahl einer Position auf jeden Fall ein Kunde ausgewahlt werden
soll, aktivieren Sie diesen Schalter. Im Regelfall sollte diese Einstellung aktiviert sein, da bei der
nachfolgenden Positionsbearbeitung automatisch die kundenspezifischen Sonderpreise und -rabatte
Uberprift und verwendet werden.

Bei neuem Auftrag automatisch eine Position erzeugen

Ist dieser Schalter aktiviert, wird bei der Neuanlage eines Auftrags sofort die Positionsauswahl geoff-
net. Wird der Schalter deaktiviert, muss die erste Position mit der <EINFG>-Taste angelegt werden.

Beim Uberfiihren Lagerbestand des der Position zugewiesenen Lagers beriicksichti-
gen

Diese Option steht nur in Sage 50 Quantum zur Verfiigung. Uberfiihren Sie ein Angebot oder eine
Auftragsbestétigung in einen Lieferschein oder eine Rechnung, prift das Programm, ob der Bestand
des in den Positionsdaten hinterlegten Lagers < 0 werden wiirde. Sage 50 Quantum reduziert bei akti-
vierter Option in diesem Fall die Menge in dem Lieferschein bzw. der Rechnung auf die im ausge-
wahlten Lager verfligbare Menge.
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Vorgaben definieren

Durch diese Funktion ist ausgeschlossen, dass spéter bei der Zusammenstellung der Lieferung erst
dem Mitarbeiter im Lager aufféllt, dass der Bestand zur Erfilllung der Lieferung nicht ausreicht.

Text fur Nachliefermengen ausgeben
Diese Option steht nur in Sage 50 Quantum und Sage 50 Professional zur Verfuigung.

Uberfiihren Sie ein Angebot oder eine Auftragsbestatigung in einen Lieferschein oder eine Rechnung
und verringern die Menge im Zielvorgang, gibt Sage 50 im Lieferschein- bzw. Rechnungsformular
aus, welche Mengen noch ausstehen. In den Positionsdaten des Lieferscheins bzw. der Rechnung
kdnnen Sie Uber das Feld Termin Ihren Kunden dartiber informieren, wann Sie die Nachlieferung
vornehmen.

Den Text zur Nachlieferung kénnen Sie individuell anpassen. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
neben der Option Text fur Nachliefermengen ausgeben.

l Text fir Nachliefermengen ausgeben

Es offnet sich daraufhin ein Dialog, in dem Sie den auszugebenen Text anpassen kdnnen.

Vorlagetext fur den Druck der Rickstandsmengeinformation

Pl & 9 | Al v SAFKU|E=E

Riickstandsinformation _ y
Variablenlists
Zurzeit nicht lisferbar: SRickstandsmenge SHengeneinhstt ariablenliste

sRiickstandsmenge
sMengeneinheit
shiachliefertermin
SSatzNachlieferterminAnfan
SSatzNachlieferterminEnde

sSatzNachiieferterminanfang|
Die erfolgt voraussichtiich am
SSatzNachieferterminEnde

Zeile: 4 Spalte: 28

Anhand des mitgelieferten Beispieltextes wird folgend die Funktionsweise der in dem Dialog
verfligbaren Variablen dargestellt. Die Variablen kdnnen per Doppelklick aus der Variablenliste in
den Text ibernommen werden.

Grundsatzlich gilt, dass der gesamte Text wird nur dann ausgegeben wird, wenn die Menge einer
Position, die in einem Lieferschein oder einer Rechnung enthalten ist, geringer ist, als die Menge, die
aus dem zugrundeliegenden Angebot bzw. Auftragsbestatigung noch zu liefern ist.

Uber die Variable $Riickstandsmenge konnen Sie zu der Position die Differenz zwischen der aus
dem Angebot bzw. Auftragsbestétigung bereits gelieferten Menge und der aktuellen Menge des
Lieferscheins bzw. Rechnung ausgeben lassen. Die Variable $Mengeneinheit gibt die zu der Position
gehorende Mengeneinheit aus.

Der Inhalt zwischen den Variablen $SatzNachlieferterminAnfang und $SatzNachlieferterminEnde
wird nur dann im Formular ausgegeben, wenn in den Positionsdaten das Feld Termin nicht leer ist.

In unserem Beispiel wird hierdurch der Text ,,Die Nachlieferung erfolgt voraussichtlich am* ausgege-
ben.
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Aus dem Feld Termin der nachzuliefernden Position wird der Inhalt tiber die Variable $Nachliefer-
termin ausgegeben.

Beim Uberfiihren Restmengen mit Null stehen lassen

Wenn Sie méchten, dass Positionen von Auftragen, deren Menge null ist, beim Fortfiihren im Folge-
vorgang mit Menge null dargestellt werden, missen Sie diese Option auswéhlen.

Gesamtrabatt von Provision abziehen

Grundsétzlich werden Provisionen vom Umsatz bzw. vom Ertrag der fakturierten Positionen berech-
net. Normalerweise wird bei der Berechnung der Provision ein dem Kunden eingerdumter Gesamtra-
batt nicht bericksichtigt. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie dies dennoch wiinschen.

Versandkostenmeldung

Bei der Unterschreitung des Minimalbetrags, ab dem versandkostenfrei geliefert wird, erscheint in der
Vorgangserfassung normalerweise eine Meldung, die auf Wunsch hier deaktiviert werden kann.

Nr. der Eingangsrechnung als Buchungstext fiir die Ubergabe Buchhaltungen ver-
wenden

Bei Aktivierung dieser Option wird die im Dialog ,,Stammdaten einer Wareneingangsrechnung ein-

zutragende Rechnungsnummer der Lieferanten automatisch als Buchungstext des Eingangsbelegs an

die Buchhaltung tibergeben. Ist die Option nicht aktiviert, wird die Vorgangshnummer von Sage 50 als
Buchungstext ibergeben.

Einstellung Sammelrechnung

Aktivieren Sie den Schalter BEI SAMMELRECHNUNG UBERSCHRIFTPOSITION EINFUGEN,
wenn Sie mdchten, dass bei der Erstellung von Sammelrechnungen jeweils eine Position pro Teilliefe-
rung als Uberschrift eingefiigt wird, um die einzelnen Lieferungen auf der Rechnung kenntlich zu
machen.

Wurde diese Option aktiviert, wird in Sammelauftrédgen flr jeden fortgefuhrten Ursprungsauftrag ein
entsprechender Hinweistext (Alternativtext) innerhalb der Positionen eingefiigt. Die Gestaltung des
Uberschriftentextes kénnen Sie nach Ihren Wiinschen unter STAMMDATEN — VORGABEN —
SCHRIFTVERKEHR — SAMMELUBERSCHRIFT definieren.

Kundenvorgabe

Wenn Sie winschen, dass z.B. bei der Erfassung einer neuen Rechnung automatisch ein bestimmter
Kunde vorgeschlagen wird, kénnen Sie diesen vorgeben. Nach Aktivierung der Option ,,Bei Neuanla-
ge eines Vorgangs Kunden vorgeben* kann tiber die Schaltfliche mit den drei Punkten ein Kunde aus
dem Kundenstamm mittels der in der Werkzeugleiste sichtbaren Schaltfliche AUSWAHLEN (iber-
nommen werden.

Hier kann z.B. der zuvor anzulegende Kunde <BARVERKAUF> vorgewéhlt werden. Dies ist z.B.
dann sinnvoll, wenn Sie uberwiegend Laufkundschaft haben, bei denen keine namentliche Nennung
des Kundennamens auf der Rechnung erforderlich ist.

Uber die Schaltflache mit dem X wird ein vorgegebener Kunde wieder entfernt. Werden die Einstel-
lungen mit <OK> geschlossen und ist kein Kunde gewihlt, wird die aktivierte Option ,,Bei Neuanlage

eines Vorgangs Kunden vorgeben® automatisch deaktiviert.

Sonderpreisabfrage wahrend der Positionserfassung
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Bei aktiviertem Schalter wird wéhrend der Erfassung einer Artikelposition mittels eines abweichenden
Einzelpreises (EP) nachgefragt, ob dieser Preis als Sonderpreis bei diesem Kunden hinterlegt oder nur
fur diesen Vorgang verwendet werden soll. Ist der Schalter nicht aktiviert, wird der Preis nicht in der
Sonderpreisliste des Kunden hinterlegt.

Rabatteingabe wahrend der Positionserfassung

Wollen Sie den Positionsrabatt wahrend der Erfassung eingeben, muss dieser Schalter aktiviert sein.
Vergeben Sie selten oder nie Positionsrabatt — oder haben Sie bereits Artikelrabatte im Artikelstamm
hinterlegt und dem Kunden zugewiesen —, kann dieser Schalter zur schnelleren Erfassung neuer Vor-
géange ausgeschaltet werden. Grundsétzlich kann Rabatt auch noch nach der Positionseingabe im Posi-
tionsfenster erfasst werden (vgl. Abschnitt Positionsbearbeitung).

Lieferantenzuordnung bei Positionserfassung prifen

Jedem Artikel kdnnen bevorzugte Lieferanten und zugehdrige lieferantenspezifische Preise zugeord-
net werden. Ist die Option aktiviert, wird bei der Bestellung eines Artikels geprift, ob eine Zuordnung
zum Lieferanten bereits besteht. Ist dies nicht der Fall, kann die Zuordnung nach entsprechender Ab-
frage direkt wéahrend des Bestellvorgangs vorgenommen werden.

Alternativpositionsabfrage

Alternative Positionen kdnnen bei der der Erfassung eines VVorgangs automatisch einem anderen Arti-
kel (der vorhergehenden Position des Vorgangs) als mogliche Alternative zugefiigt werden.

Bestétigen

=% 5ol diese Alternativposition dem vorherigen Artikel
L ! dauerhaft als Alternativpasition zugewiesen werden?

Mein

Naturlich ist auch eine manuelle Zuordnung im Artikelstamm jederzeit moglich. Genutzt werden
kdnnen die Alternativartikel bei der Angebotserstellung und bei Erstellung von Lieferscheinen.

Kostenstellen/Kostentrager

Bei aktivierter Kostenstellenrechnung (vgl. Kapitel 17 ,,Kostenstellen/Kostentrager) ist eine Auswahl
der Kostenstellen und Kostentrager im Schriftverkehr moglich. Hier kdnnen Sie einstellen, ob die
Einstellung in der Positionsliste sichtbar sein soll und, wenn dies der Fall ist, ob eine Eingabe wahrend
der Positionseingabe erlaubt sein soll.

Positionsart bei neuer Position
Sie kénnen festlegen, welche Positionsart bei der Erfassung eines Auftrags vordefiniert sein soll. Zur

Auswahl stehen Thnen hier die Positionsart ,,PO*“ (= herkémmliche Artikelposition) oder ,,DF* (= freie
Position bzw. Direktfakturierung).

Positionsart bei neuer Position

(®) Artikelposition (PO) () Freie Position (DF)

,,DF“ ist ein Artikel, den Sie frei eingeben kénnen, d. h., er muss nicht im Artikelstamm vorhanden
sein.
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Tipp: Avrbeiten Sie also ohne Artikelstamm und beschreiben lhre Leistung bei jedem Vorgang
individuell, stellen Sie hier direkt die richtige Erfassungsart ein, statt dies bei jeder Posi-
tion erneut zu tun.

Automatische Wiedervorlage

Hier verfligen Sie Uber eine Wiedervorlagefunktion, mit der Sie die verschiedenen Vorgange inner-
halb eines bestimmten Zeitraumes automatisch wiederholen (kopieren) kénnen. Dazu kénnen Sie
zwischen monatlichem, zweimonatlichem, vierteljahrlichem, halbjahrlichem und jahrlichem Intervall
wahlen.

In der Vorgangsliste werden die falligen Wiedervorlage-Auftrage tiber den Mentpunkt VORGANG
— AUFTRAGE ZUR WIEDERVORLAGE HERAUSSUCHEN herausgesucht. Grundsatzlich sollten
Sie regelmaRig nach den falligen Wiedervorlage-Auftragen suchen. Um ein Vergessen der regelmafi-
gen Suche nach Wiedervorlage-Auftragen zu vermeiden, kénnen Sie (iber diesen Schalter festlegen,
dass die Suche nach Wiedervorlage-Auftragen automatisch immer beim Aufruf der Vorgangsliste
durchgefiihrt wird.

Versandkostenberechnung nach Gewicht

Madchten Sie statt einfachen Versandkosten pro Auftrag gewichtsabhéngige Versandkosten nutzen,
mussen Sie diesen Schalter aktivieren. lhnen steht dann bei den Versandarten eine Matrix pro Ver-
sandart zur Verfligung, in der Sie die Gewichtseinheiten hinterlegen kénnen. Weitere Informationen
zu den Konsequenzen der Aktivierung dieses Schalters finden Sie im Abschnitt zu den Versandarten.

Mobiler Sachbearbeiter

Ist Sage 50 flr die Nutzung von Apps eingerichtet, kann eine VVorgabe fiir die Zuordnung eines mobi-
len Sachbearbeiters eingestellt werden. Definieren Sie hier einen mobilen Sachbearbeiter (oder ,,Al-
le®), so ist jeder neue Vorgang (Angebot, Auftragsbestétigung, Lieferschein) ein mobiler Vorgang und
dem ausgewihlten Sachbearbeiter bzw. ,,allen* zugeordnet. In den Auftragsdaten kann der mobile
Sachbearbeiter (App User) bearbeitet werden, zudem der Start- bzw. Endtermin definiert und der
aktuelle Status des Vorgangs eingesehen werden.

Periodische Nummer zuriicksetzen

Die Vergabe der Vorgangsnummern wird automatisch vom Programm vorgenommen (s.u.). Mit die-
ser Option legen Sie fest, ob mit dem Beginn einer neuen Periode auch der Startwert fir die Numme-
rierung entsprechend zuriickgesetzt werden soll.

Kunden-/Lieferantenbemerkungen automatisch 6ffnen

Ist diese Option aktiviert, werden bei der Anlage eines neuen Vorgang die Bemerkungen zu dem aus-
gewdhlten Kunden/Lieferanten angezeigt (Lieferanten nicht in allen Programmderivaten verfiigbar).

Nummerngestaltung

Jedem Vorgang, wie z.B. Angebot, Lieferschein, Rechnung etc., wird eine eindeutige Nummer zuge-
ordnet. Auf dieser Seite bestimmen Sie den Aufbau Ihrer Rechnungs- und aller anderen VVorgangs-
nummern.

Gestaltung Vorgangsnummern
Hier kdnnen Sie u. a. die Gestaltung dieser Vorgangsnummern definieren. Die Schriftverkehrsnummer

ist in die Bereiche ,,Vorne®, ,,Mitte* und ,,Hinten eingeteilt. Zwischen diesen Bereichen kdnnen Sie
eines der drei moglichen Trennzeichen ,,#, ,,/ oder ,,-“ setzen bzw. den Bereich leer lassen.
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Aktivieren Sie <Leer>, bleibt der entsprechende Bereich der Schriftverkehrsnummer leer; mit ,,Sta-
tus* wird die jeweilige Vorgangsart, also ,,AU* fiir Auftragsbestitigung, ,,LI* fiir Lieferschein, ,,RE*
flr Rechnung etc., ausgegeben; ,,Datum® druckt das aktuelle Tagesdatum in der Form, die Sie unter
»Datum® (s. u.) angeben, ,,Nummer* die Schriftverkehrsnummer.

Hinweis: Jede Anderung der Schriftverkehrsnummer wird Ihnen sofort zur einfachen Kontrolle
unten angezeigt. Bereits vorhandene Vorgange werden allerdings bei Anpassungen der
Nummerngestaltung nicht nachtraglich geéndert.

Datum

Hier geben Sie die Gestaltung des Datums vor, das Sie in die Schriftverkehrsnummer tibernehmen
kodnnen.

Periodische Nummer

Wenn Sie periodische Schriftverkehrsnummern wiinschen, geben Sie an, in welchen Abschnitten (je
Tag, Woche, Monat oder Jahr) die Schriftverkehrsnummer neu hochgezéhlt werden sollen. Wiinschen
Sie, dass Schriftverkehrsnummern ohne Unterbrechung durchnummeriert werden, aktivieren Sie
,,Endlos®.

Hinweis: In Sage 50 kann eine Vorgangsnummer (z.B. Rechnungsnummer) nur einmal vergeben
werden. Wirde eine Kombination oder ein Wechsel von getroffenen Einstellungen dazu
flhren, dass eine Rechnungsnummer mehrfach vergeben wirde, wird Sage 50 die hier
getroffene Einstellung ignorieren und selbststandig die nachste freie Rechnungsnummer
ermitteln und verwenden!

Anzahl fihrende Nullen

Fir die Vorgangsnummern kann eine Gesamtstellenanzahl der periodischen Nummer eingestellt wer-
den, um z.B. in den Listen eine fortlaufende Sortierung zu erhalten. Stellen Sie hier beispielsweise
vier Stellen ein, wird durch Voranstellen von Nullen fir die periodische Nummer immer eine vierstel-
lige Zahl generiert. So erscheint z.B. statt ,,RE-17-201008* die Nummer ,,RE-0017-201008*.

Hinweis: Die Angabe oder Anderung der Einstellung ,fiihrende Nullen wirkt sich nicht auf

bestehende Vorgange aus. Sie wird ebenfalls nur berticksichtigt, wenn Nummer in der
,,Mitte“ oder ,,Hinten* bei der Gestaltung der Schriftverkehrsnummer verwendet wird.
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Einstellungen Schriftverkehr

Gestaltung Schriftverkehrsnummern Letzte laufende Hummern
 ———— Vorne T Mitte T Hinten Nummer Endos Tag  Monat Jzhr

Nummerngestaltung Odeers  ®  OStabs | @ ) <teer> Angebot
[ | @ status ? ) Status Auftrag
) Datum N - N ) Datum
( ONommer | C

Lieferschein

© Nummer
O vergang

Rechnung
Gutschrift

Ovorgang | O- | O Vorgang
Daum Pericdische Nummer

® 3ahr (® Endios

) Jahr Monat (OTag Mahnung

Storrierung

) Monat 1abr O monat Best.anfroge

() Jahr Monat Tag () 3ahr Bestelung

Warenlief,
Anzahl furende Nulen | 5 Wareneing.
Warenriick.
RE1554321 Seonstiges
Reparatur
Flal-kennung (max. 4Zsichen) R Ligfersch,

Egener Nummerrkreis fur Kassenrechnungen [m]

Eigenstandige Kiirzel je Kasse voranstellen

Kasse

ccococlpleoooeooooacoos oo

0
0
0
0
0
0
0
0
0
Jahreszahimit |2 v Stellen Best.storno 0
0
0
0
0
0
0
0
0

Anzahiungsrech.

Beriode zurtick oK Abbrechen

Filialkennung

Mit der Funktion zum Filialabgleich kdnnen Sie Auftrage mit den zugehdrigen Stammdaten zwischen
verschiedenen Filialen oder Mandanten austauschen. Durch die VVorgabe einer Filialkennung wird ein
eigener Nummernkreis fur jeden Einsatzort von Sage 50 definiert. Tragen Sie hier die jeweils ge-
winschte Filialkennung ein. Die gewéhlte Zeichenkombination wird den Schriftverkehrsnummern
vorangestellt, damit jeder Vorgang eindeutig einer Filiale zuzuordnen ist.

Nummernkreis flir Kassenrechnungen

Aktivieren Sie diese Option, um Rechnungen, die Uber das Kassenmodul erzeugt werden, in einem
eigenen Nummernkreis zu verwalten. Bei aktivierter Nummernkreisverwaltung erhalten diese Auftré-
ge das Kiirzel ,,KA“ fiir ,,Kasse* als Erfassungsart, andernfalls werden die Kassenrechnungen wie
Hreguldr erfasste Rechnungen mit entsprechendem Erfassungskiirzel ,,RE* gekennzeichnet.

Eigenstandige Kassenkiirzel

Bei aktivierter Option wird das jeweilige Kassenkurzel statt des Erfassungsartkirzels verwendet. Das
gilt auch fir den Fall, dass in der Nummerngestaltung die Ausgabe des Status abgewéhlt wurde.

Startwerte fur periodische Nummern

Im rechten Teil der Maske werden die letzten vergebenen periodischen Nummern der jeweiligen Vor-
gangsart angezeigt. Wenn Sie einen bestimmten Startwert vergeben méchten, also z.B. nachste Rech-
nungsnummer 100, tragen Sie unter ,,Rechnung* im entsprechenden Feld den Wert 99 ein. Beachten
Sie bitte, dass dieser Wert bei jahrlichen Schriftverkehrsnummern im Feld JAHR, bei monatlichen
Schriftverkehrsnummern im Feld MONAT etc. eingetragen werden muss.

Mit dem Schalter PERIODE ZURUCK kénnen die periodischen Schriftverkehrsnummern zuriickge-
setzt werden. Welcher Nummernkreis das ist, hdngt von der unter ,,Periodische Nummer* gewihlten
Nummernart ab.

Auch hier stellen Sie also nach einem Wechsel des Systems vor der Erfassung des ersten VVorgangs

ggf. die Startwerte ein, die sich aus den jeweils letzten Nummern lhrer bisherigen Auftragsbearbei-
tung ergeben.
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Text-/Rechenfelder

Hieruber legen Sie die Bezeichnung der vier Text- und vier Rechenfelder fest, die dann bei der Gestal-

tung von Vorgangsformularen zur Verfugung stehen.

Einstellungen Schriftverkehr

Nummerngestaltung

Text- und Rechenfelder
Sammeliiberschrift

Zahlungszielausgabe

Bezeichnungen
Textfeld 1
Textfeld 2
Textfeld 3
Textfeld 4

Einstellungen
TextRechenfeld 1
TextRechenfeld 2
TextRechenfeld 3
TextRechenfeld 4

Freifelder
Freifeld 1
Freifeld 2
Freifeld 3
Freifeld 4
Listenfeld 1
Standardwert
Ustenfeld 2

Standardwert

Thre Bestelung
Unser Zeichen

Unsere Nachricht

Portn
Verpadung
Versicherung

Bizuschiag

Freifeld 1
Freifeld 2
Freifeld 3
Freifeld 4
Listenfeld 1

Listenfeld 2

Stevercode  Berechnung

0 v

01 v

01 v

0 v

Netto

Netto

Netto

Erlgs-/Kosterkonten

<|le<ll<] [

Textfelder

Die Inhalte der Textfelder kénnen Sie spater bei der Bearbeitung eines VVorgangs unter STAMMDA-

TEN angeben.

Rechenfelder

Auch die Rechenfelder fiillen Sie entsprechend in den Rechnungsdaten eines Auftrags. Neben der
Bezeichnung der vier Rechenfelder kdnnen zusétzlich der gewiinschte Steuersatz und die betreffende
Berechnungsart angegeben werden. Uber die Auswahlliste ,,Steuer* kénnen Sie auf die zur Verfiigung
stehenden Steuersatze zugreifen. Als Berechnungsarten kénnen Sie zwischen ,,Netto®, ,,Brutto® bzw.

»~Auftragsabhdngig” und ,,Anteilig™ wahlen.

e Netto: Der eingegebene Betrag wird als Nettobetrag behandelt
e Brutto: Der eingegebene Betrag wird als Bruttobetrag behandelt

e Auftragsabhéngig: Der Betrag wird als Bruttobetrag angesehen, wenn der VVorgang als Brut-

tovorgang definiert ist; andernfalls als Nettobetrag.

o Anteilig: Der Steuerbetrag des Betrages wird anteilig nach den in dem Vorgang enthaltenen
Steuerbetragen berechnet.

Erl6s-/Kostenkonten

Genau wie fir einzelne Artikel auch kénnen Sie fir die summenrelevanten Rechenfelder separate
Konten definieren. Klicken Sie zur Angabe der Konten auf die Schalter hinter der Kontenanzeige und
wahlen Sie die passenden Konten aus der Liste aus.
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Erlos- / Kostenkonten Rechenfeld 1
Erlis- | Kostenkonten
Wizhlen Sie die Erlos- bew, Kostenkonten fiir Inland und Ausland
Konten Verkauf Stevercode Konten Einkauf Steuercode

Inland Inland
EU Ausland o~ EU Ausland

Nicht EU Ausland Nicht E Ausland

Freifelder, Listenfelder des Schriftverkehrs

Fur die Verwendung in den Kopfdaten des Schriftverkehrs kdnnen Freifelder sowie zwei zusétzliche
Listenfelder definiert werden.

Analog zu den Freifeldern im Artikelbereich stellen Sie hier die Bezeichnungen flr zusétzliche In-
formationsfelder unterschiedlichen Typs ein, die dann in Vorgangsstammdaten vor den Eingabefel-
dern fiir die Zusatzinformationen angezeigt werden. Fir die Eingabe von Textinformationen stehen
vier Freifelder mit einer Lange von 40 Zeichen zur Verfiigung.

Zwei Listenfelder erlauben das Hnterlegen von Texten mit einer Lange von bis zu 80 Zeichen flr den
Schriftverkehr. Hierflr steht eine beliebig editierbare Liste von Eintragen zur Verfligung, die fir die
Verwendung im Schriftverkehr zur Verfligung stehen. Die Inhalte der Listenfelder sind alphabetisch
aufsteigend sortiert aufgelistet. Unmittelbar wéahrend der Texteingabe im Listenfeld wird der entspre-
chend Ubereinstimmende Texteintrag gesucht und kann damit schnell ausgewahlt werden.

Alternativ ist die Textliste Uiber die Auswahlschaltflachen neben den Listenfeldern zu bearbeiten.

Listenfeld 1 bearbeiten
]
Messze 2015
Mesze 2016
Messe 2017
Andem Laschen Meu
oK

Die hier eingestellten VVorgaben der Listenfelder werden automatisch bei der Neuanlage eines Vor-
gangs Ubernommen.

Hinweis: Wird ein bereits bestehender Eintrag geéndert oder geldscht, hat dies keine Relevanz
flr bestehende Vorgénge.
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Listenfeld 1 bearbeiten Netto J
MNetto L

]
Messe 2016 EiT N
Messe 2017 Netto N

Listenfeld 1 &ndern

Andern Sie den Eintrag des Listenfeldes 1.

Die Anderung wird auf alle Artikel angewendet, denen dieser Eintrag
bisher zugewiesen wurde.

Diie Ligte der Eintrdge wird nach der Bestdtigung der Eingabe automatizch
alphabetizch aufsteigend neu sortiert.

| Messe 2019

Abbrechen

=3

Sammellberschriften definieren

Hier kdnnen die Hinweistexte, die beim Fortfihren mehrerer Ursprungsauftrage zu einem gemeinsa-
men Folgeauftrag (z.B. einer Sammelrechnung) als Positionsiiberschriften eingefligt werden, nach
eigenen Winschen gestaltet werden. Innerhalb der einzelnen Definitionen geben Sie wie bei den Zah-
lungszielen Text ein, den Sie fiir die Ausgabe mit den Daten des Ursprungsauftrags in Form von Vari-
ablen ergénzen konnen. Eine Liste der zur Verfiigung stehenden Variablen sehen Sie im unteren Fens-
terbereich.

Zahlungszielausgabe

Beim Ausdruck einer Rechnung kdnnen Sie die vereinbarten Zahlungsziele, die in den RECHUNGS-
DATEN des VVorgangs hinterlegt sind, Uber entsprechende Datenfelder ausdrucken. Idealerweise soll-
ten fur die Ausgabe aller Skontobedingungen die drei Datenfelder an geeigneter Stelle im Formular
positioniert werden:

~ Titel
|7 Gruppenkopfl0]: 56_AUF PSCHRIFT PR
0 Fasligkei - - - - - BOUte FARIILGE -« -« - e
* Detailbereich

“ GruppenfulA[0]: 5G_A CHRIFT_FK

-0 - ... 3 weisen darauf hin: dass mit Ubsrschraten der Falinkeit automatisch der Verzua sinseiz
- Zusammenfassung
Fur jedes dieser Datenfelder konnen Sie nun (getrennt fir Rechungen und andere VVorgénge) definie-
ren, welche Inhalte genau tber die genannten Datenfelder ausgedruckt werden sollen. Grundsétzlich
wird dabei der Inhalt der ,,Zeile 1* {iber das Datenfeld ,,Skonto Zahlbar Netto* ausgegeben; {iber
,,Skonto Zahlbar Skontol* bzw. ,,Skonto Zahlbar Skonto2* werden die Inhalte der ,,Zeile 2 bzw. der
,Zeile 3 gedruckt.
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Einstellungen Schriftverkehr X

LECTIIEON andere Vorgange

Nummerngestaltung Nettotage = 0 + Skontotage = 0
Text- und Rechenfelder Zele 1 ]

Sammeluberschrift MNettotage > 0 + Skontotage = 0

Zahlungszielausgabe Zele i |Nettoimnerhal von Stagnetto Tagen
zele2
Zele 3
MNettotage > 0 + Skontotage 1 >0
Zelet  |Nettoinnerhalh von Stagretto Tagen
Zele 2 $sklproz % innerhalb von $sktage 1 Tagen
zeie 3
MNettotage > 0 + Skontotage 2 > 0
Zele1  Nettoinnerhalb von Stagretto Tagen
Zele 2 $skiproz % on $sktage 1 Tagen
Zele 3 $sk2proz %

jon Ssktage2 Tagen

Variable einfiigen.. Standardwerte Hife

Die Definition und spatere Druckausgabe der Zahlungsziele wird nach verschiedenen Bedingungen
getrennt flir Rechnungen und sonstige VVorgange vorgenommen.

Nettotage = 0 und Skontotage = 0

Wourde in den Rechnungsdaten des Vorgangs kein Zahlungsziel definiert, wird nur die erste Zeile
ausgegeben.

Nettotage > 0 und Skontotage = 0

Bei Zahlungszielen ohne gewahrte Skontobedingungen findet die Definition dieser drei Zeilen Ver-
wendung.

Nettotage > 0 und Skontotage 1 >0

Wurde in den RECHNUNGSDATEN des Vorgangs ,,Skonto* gewéhrt, wird die Definition dieser drei
Zeilen fur den Ausdruck genutzt.

Nettotage > 0 und Skontotage 2 >0

Wurde eine zweite Skontobedingung im Auftrag hinterlegt, werden die drei genannten Datenfelder
beim Ausdruck mit den Inhalten dieser Definition gefulit.

Variablen verwenden

Innerhalb der einzelnen Definitionen kénnen Sie den unverénderlichen Textinhalt direkt eingeben. Fir
die Ausgabe der vorgangsbezogenen Werte, die bereits im Programm hinterlegt wurden, werden Vari-
ablen verwendet. Eine Liste der zur Verfiigung stehenden Variablen erhalten Sie tber die Schaltflache
VARIABLE EINFUGEN. Die gewiinschte Variable wird per Doppelklick oder iber die Schaltflache
EINFUGEN an der aktuellen Cursorposition in der Definitionszeile iibernommen.

Wenn Sie beim Ausprobieren der Variablen den Uberblick verloren haben, verwenden Sie einfach den

Schalter STANDARDWERTE, um die einzelnen Zahlungszielvorgaben wieder auf den Ausliefe-
rungszustand zurtickzustellen.
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Variable einflgen

Variable Sbetragnetto
Shetragsk1
shetragsk2
Snettofaelig
sk 1faelig
Sskiproz

sk 2faelig
Ssk2proz
Ssktagel
Ssktage2
Stagnetto
Swaehrung

6.1.5 Zahlarten

Die in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag maogliche Definition der Zahlarten, die in einem Auftrag zur
Verfugung stehen und bei Kunden und Lieferanten vorgewahlt werden kdnnen, erreichen Sie im
Hauptmenii unter STAMMDATEN — VORGABEN — ZAHLARTEN. Durch Doppelklick oder
,,Andern“ kénnen Sie eine vorhandene Zahlart #ndern; mit ,,Neu* legen Sie eine neue Zahlweise an. In
dem darauf angezeigten Dialog kénnen Sie verschiedene Eigenschaften dieser Zahlweise definieren.

Die auf diese Weise definierten Zahlarten stehen Ihnen in den Rechnungsdaten von Kunden bzw.
Bestelldaten von Lieferanten zur Verfligung. Zusétzlich zur Auswabhl finden Sie die Zahlarten eben-
falls in den Rechnungsdaten eines VVorgangs.

Zahlart bearbeiten
Bezeichnung der Zahlart
Mame |Uberweisung ] Lastschrift
Zahlungsweisen Zahlungskonditionen
Programmunterstiitzte Zahlungsneisen
(O Bargeldlos per Kreditkarte, Girocard Tage Netto ]
geldlos durch anzulegenden trag Skonto 1 0,00 | % innerhalb von 0| Tagen
(O Bargeld skonto 2 0,00 | %% innerhalb von 0| Tagen
Zahlungsein-fAusgang sofort auf Zahlungskonto buchen
Zahlungskanto
Sonstige Zahlweise
(0 2Zahiung wird manuel angewiesen
Kassenmodul Sage Shop
[Jzahlartin Kasse verwenden Vorgangsart fir Sage Shop  |Rechnung v
Bestelungen
Definieren Sie eine Vorgabe zur Bildung eines Verwendungszwecks fur zukinftige Hge.
Uber die Schaltflache konnen Sie Platzhalter fiir sich andernde Inhalte auswahlen,
oK Abbrechen

Bezeichnung der Zahlart

Sie haben die Mdglichkeit, beliebige Zahlarten zu definieren und jeder dieser Zahlart einen Zahlarttyp
zuzuordnen. Vergeben Sie bei ,,Zahlart* eine beliebige Bezeichnung (max. 30 Zeichen).

Zahlungsweise

Hier legen Sie fest, wie sich die Zahlart beim Verbuchen von buchungsrelevanten Vorgéngen verhal-
ten soll. Buchungsrelevante Vorgange sind:

Anzahlungsrechnung
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Rechnung

Wareneingangsrechnung

Gutschrift ohne Vorgangsbezug

aus einer Rechnung oder Anzahlungsrechnung fortgefuhrte Gutschrift
Stornierung ohne Vorgangsbezug

aus einer Rechnung oder Anzahlungsrechnung fortgefiihrte Stornierung
aus einer Wareneingangsrechnung fortgefiihrte Warenriicklieferung.

Folgende programmunterstitzte Zahlungsweisen stehen im Programm zur Verfligung:

Bargeldlos per Kreditkarte, Girocard: Dieser Zahlartentyp 6ffnet Cardware (sofern installiert),
sodass dariber die Kreditkarten-/Girocardzahlung durchgefiihrt werden kann (vgl. Kap. 6.2.11,
,Cardware-Einstellungen®.

Bargeldlos durch anzulegenden Zahlungsauftrag: Beim Buchen eines VVorgangs, der diesen Zahl-
arttyp enthalt, wird ein Onlinebankingauftrag angelegt. In Abhdngigkeit der beim Kunden/Lieferanten
eingestellten Daten wird dabei eine SEPA-Lastschrift bzw. eine Abbuchung/Einzug erzeugt.

Bargeld: Sage 50 fuhrt auf Nachfrage automatisch eine Zahlungsbuchung auf das Kassenkonto durch,
welches als Zahlungskonto diese Zahlart definiert ist (s.u.).

Daneben steht flr andere Zahlarten eine "Sonstige Zahlweise" zur Verfugung:

Zahlung wird manuell angewiesen: Bei diesem Zahlarttyp wird keine der oben genannten Funktio-
nen ausgefihrt.

Optionen

Zahlungsein-fAusgang sofort auf Zahlungskonto buchen

Zahlungskonto 1360

Zahlungen werden bei Auswahl der Zahlart ,,Barzahlung* sofort verbucht. Bei Auswahl des Zahlart-
typs ,,Bargeldlos per Kreditkarte, Girocard*“ kann mittels aktivierter Option Zahlung sofort buchen
festgelegt werden, dass die Zahlung ohne weitere Nachfrage beim Buchen eines VVorgangs sofort
gebucht werden soll. Andernfalls, bei deaktivierter Option, erhalten Sie beim Buchen eines Vorgangs
eine Abfrage, ob die Zahlung sofort gebucht werden soll.

Fur jede Zahlart, bei der die Zahlung sofort verbucht wird, muss das entsprechende Zahlungskonto
ausgewihlt werden. Fiir den Zahlarttyp ,,Barzahlung® wihlen Sie ein Kassenkonto aus, firr die Zahlart
»Kartenzahlung® miissen Sie ein Finanzkonto/Geldkonto auswéhlen.

Kassenmodul

Zahlungsarten, die Sie im Kassenmodul verwenden wollen, kdnnen per Option ,,Zahlart in Kasse
verwenden® gekennzeichnet werden. Im Menii ,,Zahlarten® des Kassenmoduls wird diese bzw. wer-
den mehrere Zahlarten dann mittels einer Tastenkombination angezeigt, Uber welche die Zahlart
schnell ausgewahlt werden kann.

Zahlungskonditionen

Tragen Sie die Zahlungsziele ein, die bei Auswahl dieser Zahlart automatisch tibernommen werden
sollen. Geben Sie dazu das Nettozahlungsziel und zwei getrennte Skontokonditionen ein. Die Fallig-
keit eines OP richtet sich nach den von Ihnen angegebenen Nettotagen, z.B. 30 Tage, und einer zu-
sétzlich ggf. in den Kundenstammdaten hinterlegten Schonfrist, den sogenannten Karenztagen, um
z.B. Laufzeiten bei Bankiiberweisungen, Wochenenden etc. zu beriicksichtigen. Ein ,,iiblicher* Wert
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sollte zwischen zwei und 14 Tagen liegen. Eine Rechnung wird also nach 30 Tagen netto plus zwei
Tagen Karenzzeit als féllig angezeigt bzw. kann angemahnt werden.

Vorgangsart fur Sage Shop Bestellungen
Diese Auswahl steht nur zur Verfligung, wenn die Schnittstelle zu Sage Shop eingerichtet ist.
Legen Sie hier die Vorgangsart (Auftragsbestatigung, Rechnung oder Lieferschein) fest, die bei der

Neuanlage von Vorgéngen aus Shopbestellungen verwendet werden soll, bei denen diese Zahlart
verwednet wird.

Zahlart bearbeiten

Bezeichnung der Zahlart
Name |Uberweisung / Lastschrift

Zahlungsweisen Zahlungskenditionen
Programmunterstiitzte Zahlungsweisen

() Bargeldos per Kreditkarte, Girocard Tage Netto 0
(®) Bargeldios durch anzulegenden Zahlungsaufirag Skonto 1 0,00 | % innerhalb ven 0| Tagen

() Bargeld Skonto 2 0,00 | % innerhalb von 0 | Tagen

Zahlungskento
Sonstige Zahlweise

() Zahlung wird manuell angewiesen

Kassenmodul Sage Shop

[ zahlart in Kasse verwenden Vorgangsart fir Sage Shop | Rechnung v
Bestelungen

Zahlari

Lieferschein
Definieren Sie eine Vorgabe zur Bidung eines Verwendungszecks fir zukiinftige ZahlungsaufRechnung
Uber die Schaltfiache kinnen Sie Platzhalter fir sich andernde Inhalte auswzhlen.

oK abbrechen

In Abhéngigkeit der vom Shopkunden bei der Bestellung gewéhlten Zahlweise wird nach dem Import
der Bestellung in Sage 50 geprft, ob bei der ausgewdahlten Zahlweise eine Belegart fir Shopbestel-
lungen ausgewahlt wurde. In diesem Fall wird die bei der Zahlweise hinterlegte Erfassungsart fiir die
Neuanlage des VVorgangs anstelle der in der Shopkonfiguration hinterlegten Standard- Erfassungsart
gewahlt. Auf diese Weise wird beispielsweise trotz standardmaRiger Neuanlage von Auftragsbestati-
gungen aus Online-Bestellungen bei Bestellungen mit der Zahlart ,,Rechnung 30 Tage* statt einer
Auftragsbestatigung unmittelbar eine Rechnung erstellt (vgl. Kap. ,,Sage Shop Konfiguration®).

Zahlartspezifischer Verwendungszweck

Eine Vorgabe fiir den Verwendungszweck bei Uberweisungen und Lastschriften kann in den Perso-
nenstammdaten (bei der Bankverbindung des Kunden bzw Lieferanten), bei der Definition der Zahlar-
ten oder an dieser Stelle in den Mandanteneinstellungen definiert werden. Mit den Uber den Aus-
wahlbutton neben dem Eingabefeld zur Verfiigung stehenden Variablen kénnen dabei vorgangsbezo-
gene Daten unmittelbar in den Verwendungszweck eingebunden werden, die bei der Verarbeitung der
Auftrdge automatisch in den zur Verfligung stehenden Verwendungszweckzeilen eingetragen wird.

Vorrangig wird die in den Personenstammdaten hinterlegte VVorgabe fur den Verwendungszweck
verwendet. Ist dort keine Definition eingetragen, wird - wenn vorhanden - die bei der Definition der
Zahlungsart eingestellte VVorgabe verwendet, ansonsten wird die in den Mandanteneinstellungen vor-
gegebene Definition fiir den Verwendungszweck herangezogen. Die manuelle Nachbearbeitung von
Zahlungsauftragen ist vor der Verarbeitung jederzeit mdglich.
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6.1.6 Voreinstellungen fiir Seriennummern

Ser enhummern

Seriennummern
Hier kiinnen Sie verschiedene Einstellungen festlegen die
Seriennummern betreffen,

Optionen

Anzahl Seriennummern darf Artikelmenge nicht iiberschreiten

Anzahl Seriennummern automatisch markieren

[ seriennummerniiste beim Fortfihren automatisch anzeigen

["] seriennummernliste nach dem Verbuchen anzeigen

K Abbrechen

Fur die Arbeit mit Seriennummern kénnen Sie an dieser Stelle folgende VVorgaben in Sage 50 bzw.
Sage 50 Auftrag machen:

e  Aktivieren Sie die Option ,,Anzahl der Seriennummern...*, wenn die Anzahl der Serien-
nummern der Artikelanzahl einer Position entsprechen muss. Entfernen Sie das Hakchen,
wenn Sie mehr Seriennummern einer Artikelmenge zuweisen méchten.

e Bei aktivierter Option werden automatisch Seriennummern in der Artikelmenge entspre-
chender Anzahl markiert.

e Wihlen Sie die gewinschten Optionen zum automatischen Anzeigen der Seriennummern-
liste.

6.1.7 Variantenvorlagen

In ihrer Grundstruktur nahezu identische Artikel in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag kénnen in unterge-
ordneten Merkmalen verschiedene Eigenschaften aufweisen. So ist es beispielsweise in der Textil-
branche erforderlich, zu einem Artikel verschiedene Merkmale (bei einem T-Shirt beispielsweise
GroRe und Farbe) sowie die zugehdrigen Auspragungen (S, M, X/rot, griin, blau, farblos) zu erfassen.

Bei einem Variantenoberartikel kénnen bis zu 5 verschiedene Variantenmerkmale mit einer jeweils
unbeschrénkten Anzahl von Ausprégungen verwaltet werden, denen einzelne Variantenunterartikel
mit den jeweiligen Eigenschaften zugeordnet sind. Eine genaue Ubersicht iiber die verfiigbaren Unter-
artikel eines Variantenoberartikels gibt die Variantenmatrix des jeweiligen Artikels.

Variantenmerkmale

Ein Variantenmerkmal beschreibt eine Klasse von Eigenschaften. Variantenmerkmale sind Eigen-
schaften wie Grolie, Farbe, Material. Insgesamt kénnen bis zu fiinf VVariantenmerkmale mit beliebig
vielen zugehdrigen Eigenschaften flr jede Variantenvorlage definiert werden.

Variantenauspragung

Eine Variantenauspragung ist genau ein Wert innerhalb eines Variantenmerkmals. Variantenauspra-
gungen des Variantenmerkmals ,,Farbe‘ sind beispielsweise ,,rot, griin und gelb®, aber auch ,,farblos*.
Jedem Variantenmerkmal konnen beliebig viele Eigenschaften zugeordnet werden.Die Ansicht der
einzelnen Variantenvorlagen lasst sich manuell per Mausklick auf das der Zeile vorangestellte Symbol
erweitern bzw. reduzieren, um die bei der Variantenvorlage vorhandenen Variantenmerkmale und
deren Ausprégungen anzuzeigen. Alternativ dazu kann die vollstandige Ansicht tiber ANSICHT —
ERWEITERN / ANSICHT — REDUZIEREN bzw. tber die gleichnamigen Funktionen des mit der
rechten Maustaste aufzurufenden Kontextmenus eingestellt werden.
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Fir die vereinfachte Anlage neuer Variantenartikel dienen Variantenvorlagen. Die vorhandenen Vari-
antenvorlagen sind innerhalb einer tGbersichtlichen Baumstruktur aufgelistet. In der obersten Hierar-
chieeben befinden sich die Variantenvorlagen, darunter die zugehdrigen Variantenmerkmale und
nochmals eingertickt darunter die dem jeweiligen Merkmal zugeordneten Eigenschaften.

Variantenvorlagen

ol + O [4 ® Y X
=0 Meu Kopieren Bearbeiten Ldschen Runter = Speichern Schliefien

4 Variantenvorlagen

«[Scure]

4 - Geschlecht
&~ Herren

4 - Grofle

» - Material
» -Farbe
4 -Verschluss

- Reifverschluss
- Schniirsenkel
- Klett

4 - Textilien

» - Grafle

» -Farbe

» - Material

Variantenvorlagen bearbeiten

In diesem Programmbereich kénnen beliebig viele Variantenvorlagen angelegt werden, die als Vorla-
ge fiir mehrere Variantenoberartikel verwendet werden kdnnen. Ein Beispiel fur eine Variantenvorla-
ge kann z. B. eine Vorlage mit der Bezeichnung ,, Textilien® sein. Hier konnten z. B. Variantenmerk-
male wie Farbe, Grofle und Material mit entsprechenden Auspragungen (beispielsweise die Grofien
XS bis XL) definiert werden.

Bei der spateren Auswahl einer VVorlage flr die Varianteneinstellung eines Artikels stehen maximal
die hier bereits definierten Mdglichkeiten zur Verfugung. Allein durch die spatere Zuordnung von
entsprechenden Variantenunterartikeln wird die Anzahl der Auspagungen auf die tatséchlich fur den
jeweiligen Artikel vorhandene Auswahl reduziert.

Markieren Sie die zu bearbeitende Variantenvorlage, um dann tber die Schaltflaiche NEU (bzw. mit
der <Einfg>-Taste) ein neues Variantenmerkmal anzulegen. Analog dazu wird eine neue Varianten-
ausprégung zu einem zuvor ausgewahlten Variantenmerkmal angelegt. Unmittelbar nach der Anlage
eines neuen Eintrags kann seine Bezeichnung editiert werden.

Uber die entsprechenden Schaltflichen bzw. Meniifunktionen lassen sich bestehende Merkmale und
Auspragungen anschlieBend kopieren, ihre Bezeichungen bearbeiten <F2> oder wieder 13schen
<Entf>. Die Reihenfolge innerhalb einer Hierarchieebene kann sowohl fiir Merkmale als auch fur die
Auspragungen mit der Funktion Hoch/Runter bzw. durch Verschieben des Eintrags bei gehaltener
Maustaste (,,Drag & Drop*) geandert werden.
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Wird eine Variantenvorlage markiert und bei gedriickter Maustaste auf den Eintrag ,,Variantenvorla-
gen“ gezogen, wird beim Loslassen (,,Drag & Drop*) der Maustaste eine neue Variantenvorlage er-
stellt. Hierbei werden alle Merkmale und die zugehdrigen Auspragungen ebenfalls kopiert. Die neue
Variantenvorlage wird direkt unterhalb der Quellvorlage angelegt und markiert.

Auf die gleiche Weise kdnnen einzelne Auspragungen per ,,Drag & Drop* in eine andere Varianten-
vorlage oder ein anderes Merkmal kopiert werden. Ziehen Sie einen Ordner mit Variantenmerkmalen
in eine andere Variantenvorlage, werden die enstprechenden Werte dort zusammengefiihrt und die
Liste der Auspragungen dort entsprechend ergéanzt.

Die Anderungen der Reihenfolge fiihren bei Speichern zur Anderung der Merkmale und Auspragun-
gen in den verknupften Variantenoberartikeln. Ein Merkmal oder eine Auspragung kann in der Vorla-
ge nur geldscht werden, wenn zu dem Merkmal bzw. zu der Ausprégung bei keinem mit der Vorlage
verbundenen Artikel eine Variante existiert.

Spater neu angelegte Merkmale und Auspréagungen werden nach dem Speichern in der Varianten-
matrix der einzelnen Variantenoerartikeln als ,,nicht angehakt” zur Verfiigung gestellt, die mit der
Vorlage verknipft sind. Durch Hinzufiigen von Merkmalen oder Auspragungen in den Variantenvor-
lagen werden also nicht automatisch neue Varianten der Artikel angelegt. Allerdings haben Sie die
Médglichkeit, durch das ,,Anhaken‘ der neu hinzugekommenen Merkmale und Auspragungen neue
Varianten entsprechend der neuen Merkmale/Auspragungen in der Variantenmatrix eines entspre-
chenden Artikels anzulegen.

Alle Anderungen werden grundsétzlich erst beim Speichern durchgefuhrt.

Das Loschen einer Variantenvorlage ist nur méglich, wenn dieser Vorlage keine Artikel zugeordnet
sind.

Variantenartikel anzeigen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine VVariantenvorlage und wihlen Sie hier ,,Artikel anzei-
gen“, 6ffnet sich eine neue Instanz der Artikelliste, die alle dieser VVorlage zugeordneten Varianteno-
berartikel und ihre enthaltenen Variantenunterartikel enthalt.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Auspragung und wihlen Sie hier ,,Artikel anzeigen®,
Offnet sich eine neue Instanz der Artikelliste mit den dieser VVorlage zugeordneten Oberartikeln sowie
den zugehorigen Unterartikeln, die der gewahlten Auspragung entsprechen. Hiermit kénnen bei-
spielsweise alle Artikel der Auspragung ,,Kupfer fiir eine Preiserh6hung selektiert werden.
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6.1.8 Voreinstellungen fir Chargen

Chargen X

Chargen

Hier kénnen Sie verschiedene Einstellungen festlegen die Chargen
betreffen.

‘Optionen
[IMach der Zuordnung automatisch verbuchen

Freifelder

Freifeldl Liefer- Temp {C=)
Freifeld2 |Lieferzet (ahimm)
Freifeld3 Freifeld 3
Freifeld4 Freifeld 4
Freifeld5 Freifeld 5
Freifelds Freifeld &

oK Abbrechen

Bei der Verwendung von Chargen in Sage 50 Quantum werden den Lagerbewegungen bestimmte
Chargen zugeordnet. Nach erfolgter Auswahl miissen die zugeordneten Chargen verbucht werden —
dies wird bei aktivierter Option ,,...automatisch verbuchen* vom Programm selbststindig vorge-
nommen.

Fir die Eingabe von zusatzlichen Informationen zu einer Charge stehen bei den Chargen sechs Frei-
felder zur Verfugung. Definieren Sie hier die Bezeichnung der Freifelder.

Kundengruppen/Lieferantengruppen

Uber die Kundengruppe, die Sie in den Adressdaten jedes Kunden von Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag
auswahlen, haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Kunden nach bestimmten Kriterien zu unterteilen. An
dieser Stelle geben Sie vor, welche Gruppen dazu zur Verfiigung stehen. Neben der Neuanlage von
Kundengruppen kénnen Sie hier auch vorhandene Bezeichnungen, Rabattvorgaben fiir Sage Shop
andern oder Gruppen lschen.

Kundengruppen o x

e+ 2 ® S X

LU Neu Bearbeiten Laschen Aktualisieren  Schiiefen

Bezei | Shop Rabatt 1 Shop Warenwert 1 Shop Rabatt 2 Shop Warenwert 2 Shop Rabatt 3 Shop Warenwert 3 Vorgabe Sepa Mandatsstatu:
Endk. 3,00 300,00 5,00 500,00 8,00 1.000,00 In Vorbersitung

GroBk 15,00 2.000,00 0.00 0.00 0.00 0.00 In Vorbersitung

Handli 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 In Vorbersitung

Neuk. 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 In Vorbersitung

Neuk. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 In Vorbersitung

Anzah der Eintrage: 5

Uber ,,Neu* 6ffnet sich ein Eingabedialog, der bei aktivierter Schnittstelle zu Sage Shop neben der
auch bei nicht aktivierter Schnittstelle zu Sage Shop mdglichen Angabe des Namens der Kundengrup-
pe die Angabe eines prozentualen Warenkorbrabatts in Abhéngigkeit vom Warenwert fiir Sage Shop
erlaubt. ,,Bearbeiten* 6ffnet den gleichen Dialog und gibt die Daten zur Bearbeitung frei.
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Kundengruppe bearbeiten

Kundengruppen
Bitte vergeben Sie eine Bezeichnung fiir die
Kundengruppe und bestimmen die Sage Shop
\Warenrabatte fiir diese Gruppe.

Bezeichnung Endkunde|

Sage Shop Warenkorbrabatte (brutto)
ab Warenwert 300,00 3,00 %
ab Warenwert 500,00 5,00 o

ab Warenwert 1000,00 8,00 =

Sage Shop Bestellungen Sepa Mandatanlage (Lastschrift)

[ e el Vorbereituna] v

oK Abbrechen

Das ,,Loschen® einer Kundengruppe ist nur mdglich, wenn diese nicht mit einer Kundengruppe aus
Sage Shop verbunden ist. Ist dies der Fall, so darf diese nicht geléscht werden, so lange die Zuord-
nung nicht vorher aufgehoben wurde.

In den Kundenstammdaten kénnen Sie spéter die zur Verfligung stehenden Kundengruppen aus einer
Liste zur Zuordnung beim Kunden auswahlen. Auf die so zugeordnete Information wird u. a. bei der
Fakturierung zugegriffen.

Im Gegensatz zu den vielfaltigen Definitionsmdglichkeiten kdnnen Sie bei der Neuanlage einer Liefe-
rantengruppe lediglich die Bezeichnung der Gruppe erfassen.

Lieferantengruppe bearbeiten

Lieferantengruppen
Bitte vergeben Sie eine Bezeichnung fiir die
Lieferantengruppe.

Bezeichnung Distributor|

oK Abbrechen

6.1.9 \Vorgabekontenrahmen
Die Verwaltung von Vorgabekontenrahmen ist in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung mdoglich.

Wenn Sie im Programm einen neuen Mandanten anlegen, kann im Assistenten ein VVorgabekonten-
rahmen ausgewahlt werden, der als ,,Mandantenkontenplan“ iibernommen wird. Er kann anschlieRend
bei jedem Mandanten individuell verdndert werden, indem Konten geéndert, geléscht oder hinzuge-
fligt werden.

Diese VVorgabekontenrahmen werden fur Mandanten mit Pflicht zur Einnahmenuberschussrechnung
oder Finanzbuchhaltung mit unterschiedlichen Merkmalen wie z.B. Auswertungskennzeichen verse-
hen und haben auch aufgrund der unterschiedlichen Art der Buchhaltung ggf. keinen tbereinstimmen-
den Umfang fur beide Mandantenarten. Daher werden VVorgabekontenrahmen getrennt fiir EAR- und
FIBU-Zwecke verwaltet. So erscheint ein Kontenrahmen, der sich am Standardkontenrahmen SKR03
orientiert, zweimal in der Liste — fiir jede ,,Buchhaltungsart* einmal.
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Kontenrahmen

i Zr ® a - x%
Suchen  Neu Kopieren Bearbeiten Loschen Aktualisieren Importieren Exportieren  SchiieBen

(o o |Beeg oo |
EAR SKRO3E DATEV SKR 03 EAR DATEV SKR 03 Gesellschaften (EAR)

EAR SKRO4E DATEV SKR 04 EAR DATEV SKR 04 Gesellschaften (EAR)

EAR Vereine Vereine DATEV SKR 98 Vereine

FIBU SKR03 DATEV SKR 03 DATEV SKR 03 Gesellschaften

FIBU SKR04 DATEV SKR 04 DATEV SKR 04 Gesellschaften

FIBU SKR70 DATEV SKR 70 DATEV SKR 70 Hotel und Gaststatten
FIBU SKR81 DATEV SKR 81 DATEV SKR 81 Arzte

FIBU SKR99 DATEV SKR 99 DATEV SKR 99 Vereine

Die Bearbeitungsfunktionen wie Léschen oder Andern von Stammdaten des Kontenrahmens oder
seiner zugeordneten Konten ist in dieser Verwaltung flr alle Eintrage deaktiviert, die mit dem Pro-
gramm ausgeliefert werden.

Wozu dienen Vorgabekontenrahmen?

Die Vorgabekontenrahmen werden laufend zusammen mit der Software aktualisiert und dienen so-
wohl der Neuanlage von Mandanten als auch der Pflege von Kontenrahmen, die bei vorhandenen
Mandanten aus dieser VVorlage abgeleitet wurden, indem eine VVorgabe gewahlt und beim Mandanten
dann individuell angepasst wurde.

Andern sich Merkmale, wie z.B. Auswertungspositionen, Sammelkonten oder andere Einstellungen zu
bestehenden Konten, kdnnen diese Veranderungen in einen Mandantenkontenrahmen tilbernommen
werden. Auch neue Konten, die durch gesetzliche Anderungen in einen Kontenrahmen tibernommen
werden, kénnen aus den aktualisierten VVorgaben bei einem Mandanten eingelesen werden und stehen
dann auch in dessen Kontenauswahl zum Bebuchen bereit.

Wie diese Aktualisierungen funktionieren und welche Merkmale ein Konto tber die Stammdaten des
Kontenrahmens hinaus besitzt, wird im Abschnitt Giber die Kontenrahmen des Mandanten im Kapitel
»Stammdaten* genauer beschrieben.

Hinweis: Alle Funktionen, die zur Definition eines eigenen VVorgabekontenrahmens im Folgenden
beschrieben sind, dienen bei mitgelieferten Vorgaben also nur der Ansicht der Informa-
tionen. Die Eingabefelder sind zu diesem Zweck alle deaktiviert. Zum SchlieRen eines
Bearbeitungsdialogs steht nur die Schaltfliche ABBRECHEN bereit, um zu signalisie-
ren, dass Anderungen nicht méglich sind.

Die folgende Abbildung zeigt den Bearbeitungsdialog fiir die Stammdaten eines Kontenrahmens fir
eine mitgelieferte Vorgabe.

Kontenrahmen, Stammdaten

SKRO3
DATEV SKR. 03
DATEV SKR 03 Gesellschaften

FIBU

oK Abbrechen
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Eigene Vorgaben definieren

Wenn Sie einen eigenen Kontenrahmen verwenden wollen, kénnen Sie ihn in Sage 50 bzw. Sage 50
Buchhaltung aus einem Vorgabekontenrahmen ableiten, nachdem Sie diesen bei der Anlage des Man-
danten aus der Liste der verfigbaren VVorgaben im Assistenten ausgewéhlt haben und anschlieRend
Uber das STAMMDATEN-Menu an lhre Bedirfnisse anpassen.

Dies hat aber einen entscheidenden Nachteil, wenn Sie diesen angepassten Kontenrahmen bei mehr
als einem Mandanten verwenden wollen, da die Arbeit des Zuschneidens nicht an einer VVorgabe,
sondern an einem bereits dem Mandanten zugeordneten Kontenplan geschehen ist.

Daher besteht in Sage 50 die Mdglichkeit, vor der Anlage des Mandanten hier in der VVorgabenverwal-
tung fiir Kontenrahmen einen eigenen Kontenplan zur Auswahl zu hinterlegen.

Sie haben dabei die Wahl zwischen der kompletten Neuanlage eines Kontenrahmens Uber die Funkti-
on NEU oder das Ubernehmen und Anpassen einer der VVorgaben via KOPIEREN.

Im zweiten Fall haben Sie einen entscheidenden Vorteil: Auch Mandanten, deren Kontenrahmen von

Ihrem selbst definierten Kontenplan abgeleitet sind, der wiederum aus einer der ausgelieferten VVorga-
ben entstammt, kbnnen von den angesprochenen Pflegefunktionen profitieren, die bei Aktualisierung

eines VVorgabekontenrahmens zur Verfugung stehen.

Stammdaten des Vorgabekontenrahmens

Nachdem ein neuer Kontenrahmen durch Kopie oder komplette Eigendefinition in Sage 50 bzw. Sage
50 Buchhaltung entstanden ist, sollten zunéchst die Stammdaten des Kontenrahmens eingetragen
werden. Wéhrend bei einer Kopie die Stammdaten des VVorgéngers tbernommen wurden und daher
die Bearbeitungsmaske fur die Stammdaten nicht automatisch ge6ffnet wird, geschieht dies bei der
kompletten Neuanlage, und Sie sehen einen leeren Definitionsdialog.

Im Fall der Kopie finden Sie den neuen Kontenrahmen am Ende der Liste, die Stammdaten des ko-
pierten Rahmens missen nun angepasst werden.

Kontenrahmen, Stammdaten

Kiirzel TGhE
Bezeichnung DATEV SKR 03
Kommentar DATEV SKR. 03 Gesellschaften

FIBU

oK Abbrechen

Wiahrend der Kontenrahmentyp und die Bilanzform bei kopierten VVorgaben bereits feststehen, haben
Sie bei der Neuanlage ,,von null an* die Moglichkeit auszuwéhlen, ob der Kontenrahmen fiir FIBU-
oder EAR-Mandanten zur Verfugung stehen soll und welche Bilanzform (relevant fir FIBU-
Mandanten) gewiinscht ist. Die Bilanzform bestimmt also fir FIBU-Grundsachkontenrahmen, wie der
zugehorige Aufbau (die Gliederung) der Bilanzstruktur in den Auswertungsvorgaben aussieht. Weite-
re Informationen hierzu finden Sie auch in der Beschreibung der Auswertungspositionsgestaltung im
Kapitel ,,Formulargestaltung*.

Zur Vervollstandigung der Stammdaten definieren Sie eine Bezeichnung und einen Kommentar fir

Ihre eigene Vorgabe, die die eindeutige Auswahl bei der Anlage eines Mandanten erlaubt. Auch das
Kirzel muss eindeutig vergeben werden; es darf also kein Kiirzel doppelt vorkommen.
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Fir den so angelegten Kontenrahmen kdnnen uber BEARBEITEN Einstellungen vorgenommen wer-
den, die bei Anlage eines neuen Mandanten und Verwendung dieses ,,eigenen* Kontenrahmens fur
diesen definiert werden kdnnen.

Kontenrahmen

S5 + @M ® S
Suchen Neu Kopieren JEEEWGENGIN Laschen | Aktualisieren
. Stammdaten bearbeiten...
A Konten bearbeiten...
EA Steuersatze bearbeiten

EA Kontenvorgaben bearbeiten

Fig Anlagegruppen bearbeiten
FIBU SKR04 DATEV SKR 04

Konten definieren

Uber BEARBEITEN — KONTEN BEARBEITEN gelangen Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhal-
tung zur Definition der enthaltenen Konten.

Kontenliste o x
Datei Bearbeiten Ansicht
je [4 n x

Suchen Ansicht Aktualisieren  Schliefien

Konto-N | Bezeichnung Kontoart ~
0025 EDV Software Anlagenkonto

0027 Software Anlagenkonto

0050 Grundsticke, Grndsticks Rechte und Bauten Anlagenkonto

0059 Grundstiicksanteil hausl. Arbeitszimmer Anlagenkonto

0100 Fabrikbauten Anlagenkonto

0149 Gebaudeanteil hausl. Arbeitszimmer Anlagenkonto

0210 Maschinen Anlagenkonto

0220 Maschinengebundene Werkzeuge Anlagenkonto

0260 Transportanlagen und Ahnliches Anlagenkonto

0320 PKW Anlagenkonto

0350 LKW Anlagenkonto

0380 Sonstige Transportmittel Anlagenkonto

0400 Betriebsausstattung Anlagenkonto

0410 Geschaftsausstattung Anlagenkonto
Anzahl Konten: 301

Haben Sie einen Kontenrahmen durch Kopie erzeugt, sehen Sie in der eingeblendeten Verwaltung der
Konten bereits Eintrage, andernfalls ist die Liste leer. Auf gewohnte Weise werden hier Daten gedn-
dert, geloscht (was zum ,,Abspecken‘ eines kopierten Vorgabekontenplans durch Loschen nicht ver-
wendeter Konten wohl die haufigste Form der Verwendung dieser Funktion darstellt) oder neu ange-
legt.

Die Informationen, die zu einem Konto definiert und bearbeitet werden kénnen, beschreibt (wie auch
die folgenden Informationen eines Vorgabekontenrahmens ,,Steuersitze* und ,,Anlagegruppen‘) der
Abschnitt iber die Mandantenkontenrahmen im Detail.

Zugehorige Steuersatze
Fur die Definition von Konten werden Informationen Uber die verwendeten Steuersétze bendétigt und
innerhalb der Definition der Steuersétze Verbindungen zum Kontenrahmen in Form von zugeordneten

Steuerkonten hergestellt. Daher ist die Definition von Steuersédtzen und Kontenrahmen voneinander
abhéangig. Zusammen mit den Stammdaten des VVorgabekontenrahmens, die seiner Beschreibung die-
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nen, und den im Kontenplan enthaltenen Konten wird daher fir jeden Kontenrahmen ein passender
Satz an Steuerinformationen gepflegt, die mit den gewiinschten VVorgaben fur Vorsteuer- und Umsatz-
steuerkonto ausgestattet werden.

Die Verwaltung wird analog zur Kontenliste iiber BEARBEITEN — STEUERSATZE BEARBEI-
TEN gedffnet. Mehr zu der hier moéglichen Definition von Steuersatzen finden Sie im Kapitel
»,Stammdaten®.

Kontenvorgaben definieren

Bei Anlage eines neuen Mandanten werden die Kontenvorgaben, z.B. fiir Sammel- und sonstige Kon-
ten des Mandanten, anhand des gewéhlten Kontenrahmens vorbelegt. Definieren Sie hier, welche
Konten bei Verwendung des selbst angelegten bzw. kopierten Kontenrahmens verwendet werden
sollen. Die Kontenvorgaben werden bei Anlage eines neuen Mandanten, bei dem dieser Kontenrah-
men ausgewahlt wird, verwendet.

Die Einstellungen kénnen fiir die mitgelieferten Kontenrahmen lediglich angesehen, aber nicht geén-
dert werden.

Verwendete Anlagegruppen

Die fur die Anlagenverwaltung notwendigen Anlagegruppen, die auch fir die Auswertung von Anla-
gen erforderlich sind, werden anhand von Konten des Kontenrahmens definiert.

Jedes Anlagegut benétigt die Zuordnung zu einer Anlagegruppe, welche wiederum zur Definition des
Anlagenkontos fur die Anlage dient. Wie auch bei den Steuersatzen besteht also bei den Anlagegrup-
pen eine Verbindung zum Kontenrahmen, die (iber die Auswahl von ANLAGEGRUPPEN BEAR-
BEITEN aus dem Meni des BEARBEITEN-Schalters flir jeden VVorgabekontenrahmen individuell
gestaltet werden kann.

Auch hier sei fur weiterfiihrende Informationen zu Anlagegruppen und der Anlagenverwaltung auf die
entsprechenden Kapitel verwiesen, in denen deren Einsatz erlautert wird.

Vorgaben austauschen: Import und Export der selbst definierten Kontenrah-
men

Wenn Sie einen eigenen Vorgabekontenrahmen erstellt haben, kann dieser in Sage 50 bzw. Sage 50
Buchhaltung zu unterschiedlichen Zwecken exportiert werden.

Der Export geschieht nach Angabe von Ordner und Dateiname im XML-Format. Die erstellte XML-
Datei enthalt (in lesbarer Form) alle Informationen, die zu den einzelnen oben beschriebenen Ab-
schnitten zu einem Vorgabekontenrahmen vorhanden sind.

Diese Exportdatei kann dazu verwendet werden, die selbst definierten Daten zu sichern und Gber die
Importfunktion wieder einspielen zu kdénnen, nachdem Sie z.B. Ihr System neu aufgesetzt haben und
nun auf Basis dieses Vorgabekontenrahmens neue Mandanten anlegen wollen.

Ebenfalls sinnvoll einsetzbar ist diese Funktion zur externen Erstellung von VVorgaben. Wenn Ihr
Steuerberater z.B. ebenfalls mit Sage 50 arbeitet, kann er Ihnen auf diese Weise einen fir lhre Be-
durfnisse zugeschnittenen Kontenrahmen zur Verfugung stellen. Als Steuerberater versorgen Sie um-
gekehrt Ihre Mandanten mit passenden Kontenplénen zur lokalen Buchfiihrung.

Import eines Kontenrahmens
Wenn Sie den IMPORT-Schalter in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung betétigen, fuhrt Sie ein Assis-

tent durch die Aufgabe, die Sie auf der zweiten Seite dadurch meistern, dass Sie den Ordner- und
Dateinamen der zu importierenden XML-Datei eintragen. Nach einem Klick auf WEITER sehen Sie
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die eingelesenen Stammdaten des Rahmens, die Sie vor dem Import in die Liste noch anpassen kon-

nen. Handelt es sich um eine VVorgabe, die Sie selbst exportiert haben und die schon in der Liste vor-
handen ist, passen Sie das Kiirzel zur Identifikation der VVorgabe an, bevor Sie den Vorgang abschlie-
Ren.

Import des Kontenrahmen X

Dateiname
Wahlen Sie eine Datei, aus der welcher der Grundsachkontenrahmen importiert
werden soll, Fahren Sie mit "Weiter” fort.

Geben Sie bitte den Dateinamen ein.

Dateiname

Ein erneuter Klick auf den WEITER-Schalter beendet den Import, und Sie finden die ibernommene
Vorgabe in der Liste wieder.

Export eines Kontenrahmens

SchlieRlich kénnen Sie auch einen Kontenrahmen exportieren. Sie werden einfach zur Angabe des
Speicherorts aufgefordert.

Information

B Grundsachkontenrahmen wurde
erforgreich in die Datei
C:\Users\okastner\DocumentsMein angepasster SKRO3. XML
exportiert,

6.1.10 Gebéaude-AfA Schablonen

Fur die Anlagenverwaltung in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung werden im Zusammenhang mit der
Abschreibung von Geb&uden verschiedene mehrstufige Abschreibungsmethoden benétigt, die als
Vorgabe in den Geb&ude-AfA-Schablonen definierbar sind.

Hinweis: Fur Osterreich werden keine Afa-Schablonen zur Verfugung gestellt, da derzeit keine
Sonderbegunstigungen in Osterreich vorhanden sind.

Gebé&ude-AfA Schablonen o x

+ 5] ® S X
Suchen  Neu Kopieren Bearbeiten Loschen  Aktudlisieren  SchlieBen

Gultigvon | Gilltig bis Bezeichnung Bemerkung

31031985 31121993 Degressiv 25 Jahre (10/5/2.5) §7Abs. 5 5.1 Ne. 1 ESG. Fur Wirtschaftsgebaude, die zum Betriebsvermogen gehoren und keinen Wohnzwecken dienen

26021989 31121995 Degressiv 40 Jahre (T/5/2/125)  § 7Abs. 5 S.2 Nr. 3a EStG. Fur Gebaude, die Wohnzwecken dienen 25
01012001 31122008 Linear 33 Jahre §7Abs 4 $.1 Nr1 EStG. Bauantrag nach dem 01.01.2001 0
31034985 31.12.2000 Linear 25 Jahre §7Abs.4S.1 Nt EStG. Bauantrag nach dem 31.03.1985 4
121924 31122005 Linear 50 Jahre §7Abs.4 5.1 Nr2a ESIG. Fertigstellung nach dem 31.12.1924 2
01011925 31122005 Linear 40 Jafre §7Abs 4 S.1 Nr2b ESIG. Fertigstellung vor dem 01.01.1925 25
01.0119%  31.12.2008 Degressiv 50 Jahre (5/2,6/126)  § 7.Abs.§ S.1 Nr3b EStG. Fur Gebaude, die Wohnzwecken dienen 2

7 AfA-Schablonen vorhanden
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Jede dieser Schablonen ist fiir einen begrenzten Zeitraum giiltig und bildet die gesetzlichen Anderun-
gen in diesem Bereich historisch nach, sodass in der Anlagenverwaltung je nach Anschaffungs- bzw.
Abschreibungsdatum das korrekte Schema fiir die Eckdaten der Abschreibung verwendet werden
kann.

Die hier eingetragenen Zeitraume bilden somit Nachschlagewerke fiir den Zeitpunkt der Anschaffung
der Anlageguter, fiir die die jeweilige Schablone nach gesetzlichen Vorschriften infrage kommt. Bei
der Erfassung entscheiden Sie selbst, welche Schablone firr welche Anlagegliter verwendet werden
soll, wenn zum erfassten Anschaffungszeitpunkt mehrere Schablonen Geltung besitzen.

Neue Schablone anlegen

Zur Erfassung einer neuen Schablone oder der Bearbeitung eines vorhandenen Eintrags (was bei den
vorgegebenen Daten allerdings nicht sinnvoll ist, da diese die geltende Rechtsprechung im Programm
»verankern“) wird eine Eingabemaske verwendet, in der Sie neben den allgemeinen Informationen
wie der Bezeichnung und beschreibenden Bemerkungen sowie der Gultigkeit den geltenden Restwert-
AfA-Satz fur diese Schablone definieren.

Daneben geben Sie die einzelnen Stufen der AfA und ihre Dauer an. Fur jede Stufe kann ein abwei-
chender AfA-Satz angegeben werden, der bei der Abschreibung innerhalb der erfassten Dauer der
Stufe zur Anwendung kommt, wenn Sage 50 die Abschreibungsbuchungen aus der Anlagenverwal-
tung erzeugt.

Die Summe dieser Eingaben fiir die Dauer bestimmt die Gesamtdauer der Abschreibung eines Gebdu-
des nach diesem Schema. Der unter ,,Restwert AfA-Satz* eingetragene Wert findet dann Anwendung,
wenn die tatsachliche Nutzungsdauer diese Summe der AfA-Stufen (berschreitet.

In der Regel ist aber die Erfassung neuer Schablonen durch den Anwender nicht erforderlich, da diese
Informationen zusammen mit allen anderen gesetzlichen Anderungen in die regelmaRig erscheinenden
Updates implementiert und nach der Installation einer neueren Version im Programm daher automa-
tisch weitergepflegt werden.

6.1.11 Kostenstellen/Kostentrager

Sage 50 verflgt Uber eine integrierte Kostenstellenrechnung. Die verschiedenen Kostenstellen und
Kostentrager werden den Buchungen Uber Eingabefelder bei der Buchungserfassung zugeordnet.

Alle Kostenstellen und Kostentrédger werden im Programm selbst nach der Struktur Ihres Unterneh-
mens von lhnen definiert. Dazu dienen die jeweiligen Verwaltungen, die im Meni STAMMDATEN
von Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung gefunden werden kénnen.

6.1.12 Postleitzahlen

Die beiden Verzeichnisse fur Post- und Bankleitzahlen (s.u.) dienen der Datenerfassung bei Adressen
und Bankverbindungen aller Art, also z.B. bei Mandanten, bei Kunden und Lieferanten, bei den An-
schriften vom Finanzamt und Steuerberater etc.

Die Verzeichnisse dienen der schnellen bzw. automatischen Auswahl von Ortsnamen nach Angabe
der Postleitzahl oder nach Ausfiilllen von Bankname und ggf. BIC, wenn Sie eine Bankleitzahl einge-
ben. Ebenso kénnen die Verzeichnisse verwendet werden, um z.B. die korrekte BLZ einer Bank zu
ermitteln, von der Sie nur den Ort und die Bezeichnung kennen, oder eine vorhandene Angabe zu
verifizieren.

Wihrend die zuvor beschriebenen Vorgaben aus jeweils nur ,,einer Spalte* bestehen, also nur einen
Begriff als Vorgabe fir ein Informationsfeld beinhalten, sind die Verzeichnisse aus mehreren Spalten
zusammengesetzt. Wéhrend das L6schen und die anderen Basisfunktionen wie in den anderen be-
schriebenen Verwaltungsbereichen ablaufen, ist bei der Anderung und Neuerfassung ein Dialog mit
mehreren Eingabefeldern erforderlich.
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Zur Bearbeitung eines Eintrags im PLZ-Verzeichnis kann so zu jeder Postleitzahl ein Ort und ein
Landerkiirzel angegeben werden.

Suche nach PLZ und Ort o x
Bearbeiten Ansicht

D + G 3 x
Suchen | Meu Bearbeiten Loschen | Aktualisieren Landerauswahl | Deutschiand ¥ schlieBen

Dresden

Dresden

01003 Dresden DE
01004 Ort bearbeiten X
01005

Ort bearbeiten
01006 Geben Sie das Land, die Postleitzahl sowie den Ort ein und schlicfien Siz

anschliefend den Dialog mit dem Button "OK",
01007 ?

01008

01009 Land

01010 PLZ 01002

01013 ort Dresden

01014

01031

01032 oK Abbrechen
01033

01034 Dresden DE
01035 Dresden DE
01036 Dresden DE

01037 Dresden DE v

Nur wenn das Landerkiirzel tbereinstimmt (bei leerem Kiirzel wird davon ausgegangen, dass es sich
um das Land handelt, das auch beim Mandanten definiert ist) und die PLZ stimmt, wird der Name des
Ortes bei der Eingabe vorgegeben. Andernfalls kann das Verzeichnis verwendet werden, um alle drei
Informationen aus der Liste hachzuschlagen und in eine Adresse zu ibernehmen.

6.1.13 Bankleitzahlen

Im BLZ-Verzeichnis sind vergleichsweise viele Datensatze gespeichert und es beinhaltet mehr als
19.000 Banken nebst BLZ und Ort sowie dem internationalen Bank-Identifikationscode, kurz BIC.
Das Verzeichnis wird vierteljahrlich aktualisiert und iber das InfoCenter zur Verflgung gestellt.

Bevor Sie das Verzeichnis 6ffnen, erscheint aufgrund der Datenmenge zunéchst ein Selektionsdialog,
Uber den die Anzahl der fiir die Liste aus der Datenbank abzurufenden Datensatze eingeschrankt wer-
den kann.

BLZ Selektion

Bankleitzahlen-Selektion

In diesem Dialog kénnen Sie Suchkriterien fiir die Anzeige der Bankleizahlen
angeben. So werden nur die fiir Sie relevanten Datensatze angezeigt.

BLZ | 12030000]

Bankname

BIC

FLZ

Ort

Abbrechen
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Da Sie bei der Suche nach einer Bank nie ,,mit leeren Hinden* dastehen, geben Sie hier die bekannten
Daten wie Anfang der BLZ, den Orts- und/oder den Banknamen ein und klicken Sie auf OK, um das
Verzeichnis zu 6ffnen.

In dem nun erscheinenden Verzeichnis werden je nach Eindeutigkeit des eingegebenen Suchbegriffes
bzw. der Teile von Suchbegriffen jetzt mehr oder weniger Datensétze in der Liste angezeigt, deren
Anzahl aus der Statusleiste zu entnehmen ist.

Bankleitzahlen o x
L+ 5] ® S X

Suchen  Neu Bearbeiten Laschen Aktualisieren  Schliefen

BLZ Bankname ort
12030000 Deutsche Kreditbk Magdeburg Magdeburg

DE 12030000 Deutsche Kreditbk Chemnitz 9111 Chemnitz, Sachs

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Leipzig 4109 Leipzig

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Dresden 1069 Dresden

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Suhl 98527 Suhl

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Gera 7548 Gera

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Berlin 1017 Berlin BYLADEM1001

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Halle 6122 Halle (saale)

DE 12030000 Deutsche Kreditbank (gf P2) 1017 Berlin

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Cottbus 3046 Cottbus

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Filoder 15230 Frankfurt (oder)

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Potsdam 14471 Potsdam

DE 12030000 Deutsche Kreditbk Neubrandb 17034 Neubrandenburg, Meckl

DE 12030000 Deutsche Kreditbk Schwerin 19063 Schwerin, Meckl

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Rostock 18057 Rostock

DE 12030000 Deutsche Kreditbank Erurt 99084 Erfurt

Anzahl der Banken: 16

Bei der Bearbeitung eines Eintrags oder bei der Neuanlage einer Bank tragen Sie die Informationen
ebenso wie bei der Suche in einen Erfassungsdialog ein und schlieflen die Eingabe mit OK ab. Dabei
mussen zumindest eine BLZ und ein Bankname eingetragen sein, damit der neue Satz im Verzeichnis
gespeichert werden kann.

6.1.14 Léanderliste
Die Liste der L&nder dient bei Anlage von Personenstammdaten als Eingabehilfe.

Lander o x
Je + 4 ® G X

Suchen = Meu Bearbeiten Loschen Aktualisieren  Schliefen

Kiirze | Bezeichnung Domine Vorwahl UStld.-Nr ~
GF Franzdsisch Guyana of 594

PF Franzdsisch Polynesien pf 689

T Franzdsische Gebiete im Indische  tf 290

GA Gabun ga 241

GM Gambia gm 220

GE Georgien ge 995

DE Deutschland de 49 DE

GH Ghana gh 233

Gl Gibraltar gi 350

GR Griechenland ar 30 EL

GL Granland gl 299

GD Grenada gd 1473

GP Guadeloupe ap 590

am q f A

241 Lander varhanden

Bei Neuanlage oder Anderung von Adressdaten wéhlen Sie einfach das entsprechende Land aus der
Liste in den Kunden- oder Lieferantenstammdaten aus.
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Bei der Bearbeitung eines Eintrags der Landerliste oder bei der Neuanlage eines Landes tragen Sie die
Informationen ebenso wie bei der Suche in einem Erfassungsdialog ein und schlieBen die Eingabe mit
OK abh. Dabei muss zumindest der Name des Landes eingetragen sein, damit der neue Satz in der Liste
gespeichert werden kann.

Land

Land bearbeiten

Kiirzel
Bezeichnung
Doméne
Vorwahl
USt-ID Kiirzel

Teilnehmerland SEPA

Daten eingeben und speichern mit "OK".

pE]
Deutschland
de
48
DE

oK

Abbrechen

Die Gbrigen Angaben zur Domaéne (Kirzel des Landes fur Internetadressen), die Landesvorwahl und
das Kiirzel fur Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern dient nur lhrer Information, sodass Sie in der
Landerdatenbank z.B. nachschlagen kénnen, ,,wohin“ eine Internetadresse gehort, wenn Sie das Do-
manenkirzel nicht kennen. Zusétzlich ist vermerkt, ob das jeweilige Land am SEPA-Standard flr

landerubergreifende Zahlungen teilnimmt.

Info: SEPA (Single Euro Payments Area) ist ein einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum, in
dem alle Zahlungen wie inlandische Zahlungen behandelt werden. Im SEPA wird nicht
mehr — wie derzeit — zwischen nationalen und grenzuberschreitenden Zahlungen unter-
schieden.

Die Landerliste wird bei Anderungen aktualisiert iber das InfoCenter zur Verfiigung gestellt. Durch-
gefiihrte Anderungen gehen bei einer Aktualisierung verloren.

6.1.15 Belegnummern

Hier kdnnen Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung das Vergabesystem der Belegnummern indivi-

duell anpassen.
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Belegnummernvergabe

Belegnummerautomatik
Definieren Sie die Zusammenstellung der Belegnummern,

Belegart Optionen
Eingangsrechnungen = 1 Automatische Vergabe der Belegnummer
Ausgangsrechnungen AR 14/ Automatik mit Trennung nach Kontoart
Zahlungseingang Bank BE 5 Automatik mit Trennung nach Zahlungsart
Zahlungseingang Kasse KE 0 Belegnummer mit fiihrenden Mullen

Zahlungsausgang Bank BA 1 Stellenanzahl (inklusive Kiirzel) 9

| Bel it zweistelliger Jahr hi
Zahlungsausgang Kasse KA 2 ieg mit Zweisteliger Jahreszal
Geldtransit GT 0

Sonstige Belege 50 2

oK Abbrechen

Fur jede Belegart kann ein maximal zweistelliges vorangestelltes Kiirzel zur Kennzeichnung des ,,Be-
legnummernkreises* angegeben werden. Dahinter bestimmen Sie die Startnummern. Die angezeigten
letzten Nummern, die bei ,,leerer Buchhaltung alle mit einer ,,0“ belegt sind, werden wihrend der
Erfassung von Buchungen vom Startwert aus automatisch erhoht und in dieser Ubersicht aktualisiert,
wenn Sie die Option AUTOMATISCHE VERGABE DER BELEGNUMMER aktivieren (Vorgabe).

Hinweis: Fur Buchungen, die aus der Fakturierung heraus erzeugt werden, wird die deaktivierte
Option ,,Automatische Vergabe der Belegnummer* ignoriert. Buchungen aus der Faktu-
rierung werden also immer eine Belegnummer erhalten, obwohl hier ggf. die automati-
sche Vergabe von Belegnummern deaktiviert wurde.

Optionen

Zunachst kann die getrennte Vergabe nach Zahlungsart und/oder Kontoart der Belegnummern defi-
niert werden.

Der Schalter ,,Trennung nach Zahlungsart* wird nur beriicksichtigt, wenn auch ,,Trennung nach Kon-
toart” aktiviert ist und differenziert wird zwischen Bank- und Kassenvorgéngen anhand des Schalters
,»Kassenkonto* in den Stammdaten eines Kontos. Diese Differenzierung steht nur fir FIBU-
Mandanten zur Auswahl.

Anhand des als Soll- oder Habenkonto erkannten Finanz- oder Kassenkontos wird das Kiirzel dann
entweder als ,,Zahlungsein- oder -ausgang Bank* bzw. ,,Zahlungsein- oder -ausgang Kasse* identifi-
ziert.

Fiir den Schalter ,, Trennung nach Kontoart“ ist die Kontoart- bzw. der Typ des Kontos von Soll- und
Habenkonto entscheidend fiir die Findung des richtigen Kiirzels. Die in den folgenden Ubersichten
gezeigten Kombinationen sorgen dabei firr die angegebenen Kirzel.

Kombinationen bei einem FIBU-Mandanten

Sollkonto Habenkonto Kiirzel
Finanzkonto Finanzkonto Geldtransit
Finanzkonto Kreditor Eingangsrechnungen
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Kostenkonto Kreditor Eingangsrechnungen
Finanzkonto Kostenkonto Eingangsrechnungen
Aktivkonto Kreditor Eingangsrechnungen
Erléskonto Anderes Konto Ausgangsrechnungen
Anderes Konto Erléskonto Ausgangsrechnungen
Finanzkonto (kein Debitor Zahlungseingang Bank
Kassenkonto)

Kassenkonto Debitor Zahlungseingang Bank

Anderes Konto

Finanzkonto (kein Kas-
senkonto)

Zahlungsausgang Bank

Anderes Konto

Kassenkonto

Zahlungsausgang Bank
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Kombinationen bei einem EAR-Mandanten

Konto Geldkonto Kiirzel

Geldkonto Geldkonto Geldtransit
Erléskonto Anderes Konto Ausgangsrechnungen
Ausgabenkonto Anderes Konto Eingangsrechnungen
Anlagenkonto Geldkonto Eingangsrechnungen

Trifft keine dieser Kombinationen zu, so wird das Kiirzel fiir ,,Sonstige Belege* verwendet.
Nummerngestaltung

Da Belegnummern in einem alphanumerischen Feld gespeichert werden und die Belegkdrzel flr eine
Sortierbarkeit nach Buchungsart gewdhrleisten, ist es wiinschenswert, die Auswahl BELEGNUM-
MERN MIT FUHRENDEN NULLEN aktiviert zu lassen. Andernfalls werden Belege, deren Nummer
z.B. mit ,,ER11...* beginnt, zwar korrekt nach der Buchung mit der Nummer ,,ER1...%, aber vor Bu-
chungen sortiert, die nach dem Kiirzel ,,ER“ mit einer ,,2* oder hoheren Werten beginnen. Um also
,»die Elf hinter die Neun und Zehn zu bekommen*, lassen Sie die fortlaufende Kennzeichnung der
Belegnummern mit fiihrenden Nullen aufftllen.

Je nachdem, wie viele Buchungen im System erfasst werden sollen, kann die Begrenzung des Be-
legnummernfelds ,,eng* werden, wenn zu Kiirzel und fortlaufender Nummer noch die komplette Jah-
reszahl in die Nummerierung tbernommen werden soll. Zu diesem Zweck wird die Jahresangabe
durch den Schalter BELEG MIT ZWEISTELLIGER JAHRESZAHL begrenzt, um mehr Platz fir die
fortlaufenden Nummern zu erhalten.

Sie schlieRen die Definition mit OK ab, wenn Sie Anderungen durchgefiihrt haben. Sollen die Beleg-
nummern z.B. durch das Programm mit neu definierten Kiirzeln vergeben werden (eine entsprechende
Dienstfunktion beschreibt das zugehdrige Kapitel) oder sollte nach einem Systemabsturz eine Liicke
in der Belegnummerierung entstanden sein und Sie missen die letzte Nummer einer Belegart manuell
zuriicksetzen, um diese Liicke zu schlieen, wird die nachste Nummer bei der ndchsten Buchungser-
fassung anhand der neuen Einstellungen vergeben.

6.1.16 Alarmworte

Bemerkungsfelder von Kunden und Lieferanten haben ein Bemerkungsfeld, in dem freie Informatio-
nen hinterlegt werden kdnnen. Diese Bemerkungsfelder kénnen Sperrvermerke oder besondere Infor-
mationen enthalten, die bei Nennung zur automatischen Anzeige der Bemerkung fiihrt.

Wenn Sie Anmerkungen mit bestimmten Begriffen wie ,,SPERRVERMERK* 0.A. versehen, kénnen
Sie durch Definition dieses oder weiterer ,,Alarmworte® in einer Liste definieren, dass die Bemer-
kungsfelder automatisch eingeblendet werden, wenn ein Kunde oder Lieferant z.B. fiir neue Vorgénge
ausgewahlt oder ein Artikel in die Positionsliste ibernommen werden soll.

6.1.17 Mengenformeln definieren

Mengenformeln bieten in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag eine Mdglichkeit, bestimmte Artikel nicht
einfach nach der Stiickzahl (inkl. Multiplikatoren) in einen Auftrag zu tbernehmen, sondern durch
beliebige Berechnungen die jeweilige Menge zu ermitteln.
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Formeleditor X

‘

Bearbeiten

+ ® | ® x

Meu Ldschen  Hilfe Schliefien

Bezeichnung Formel

Volumen in m* VIV2V3

Damit ist es z.B. mdglich, AufmaRberechnungen, wie sie in verschiedenen Handwerksberufen erfor-
derlich sind, durchzufiihren. Jede hier angelegte Formel kann einem bestimmten Artikel zugeordnet
werden, sodass die zur Berechnung erforderlichen Werte bei der Positionserfassung automatisch abge-
fragt werden, sobald das Mengenfeld gefillt werden soll.

Beispiel fur eine Formel:
Volumenberechnung (L&nge * Breite * Hohe)

Bei der Bearbeitung einer neuen oder vorhandenen Formel erscheint eine Eingabemaske, in der Sie
zuné&chst eine Bezeichnung fiir die Formel eingeben. In diesem Fall z. B. ,,Volumenberechnung*.
Darunter wird die eigentliche Formel definiert. Dazu stehen Thnen die ,,Platzhalter* oder ,,Variablen
V1-V12 zur Verfligung. Wird eine der zwdIf Variablen innerhalb dieses Eingabefeldes hinterlegt,
wird automatisch das Eingabefeld ,,Text* und ,,Zwischentext“ fiir diese Variable aktiviert, d. h. edi-
tierbar gemacht. Fir die Volumenberechnung bendtigt man drei Variable. Also geben Sie Folgendes
ein: V1 * V2 * V3. Wie in der Mathematik kénnen hier sémtliche Operatoren (+ - * /) sowie Klam-
mern verwendet werden. Mit dem Button ,,Formel testen® konnen Sie {iberpriifen, ob die eingegebene
Formel funktioniert. Die Variablen werden beim Test mit dem Wert 2.00 gefillt.

Formelstammdaten X

Formeldefinition

Fur die Mengenberechung eines Artikels steht Ihnen an dieser Stelle ein Modul zur Verfiigung mit dem Sie

bis zu 12 Werte kombinieren kénnen.
Bezeichnung
Farmel WIT2H3 Formel testen. ..
Text 1 Lange Zwischentext 1 |x Text2 |Breite Zwischentext2 X
Text 3 Hohe Zwischentext 3 Text 4 Zwischentext 4
Text 5 Zwischentext 5 Text6 Zwischentext &
Text 7 Zwischentext 7 Text 8 Zwischentext §
Text9 Zwischentext 9 Text 10 Zwischentext 10
Text 11 Zwischentext 11 Text 12 Zwischentext 12
Einzeleinheit m
Gesamteinheit |m?

Hilfe ok Abbrechen

Text 1 bis Text 12

Hier geben Sie die Bezeichnung fiir die einzelnen Variablen ein. Fiir das Beispiel ,,Raumberechnung*
ware dies z.B. Text 1 = Lénge, Text 2 = Breite und Text 3 = Hohe.
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Zwischentext 1 bis Zwischentext 12

In den Zwischentext muss der Operator eingetragen werden — zur Berechnung eines Rauminhalts wére
dies z.B. ein ,,** fiir die Multiplikation fiir Zwischentext 1 und Zwischentext 2.

Einzeleinheit/Gesamteinheit

Hier geben Sie die Einheit fiir einen einzelnen Wert — z.B. ,,m* flir Meter — und fiir das Ergebnis die
Gesamteinheit (z.B. ,,m** fiir Kubikmeter bei der Raumberechnung) ein.

In der Gestaltung der VVorgangsformulare steht Ihnen die Druckvariable ,,Druckformel zur Verfu-
gung, die sich aus der Formel, dem Zwischentext sowie Einzel- und Gesamteinheit bildet. Im Fall
einer Raumberechung wiirde in der Rechnung z.B. ,,2.00 m * 2.00 m * 2.00 m = 8 m*“ ausgedruckt
werden.

6.1.18 Textbausteine

Auf die unter STAMMDATEN — VORGABEN — TEXTBAUSTEINE definierten VVorgaben kon-
nen Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag aus jedem Textfenster wie z.B. in den Bemerkungsfeldern
der Kunden und bei der Fakturierung zugreifen.

Textbausteine

+ x

Neu SchlieBen

Danke fiir den Auftrag

Detailansicht
Bezeichnung Danke fiir den Auftrag

a7 | 4 | [ari “l[i EHAIF k ul[E]=
Vielen Dank fur Ihren Auftrag!

Zeile: 1 Spalte: 31

Oben sehen Sie die Liste der bereits existierenden Textbausteine. Darunter sehen Sie die Bezeichnung
und den Inhalt des aktuell ausgewéhlten Eintrags. Dort werden auch Titel und Inhalt eines neuen
Textbausteins eingegeben. Beim Einfuigen eines Textbausteins in ein Textfenster wird der Text an der
aktuellen Cursorposition eingeflgt.

Die Textbausteine sind formatierbar: eine eigene Werkzeugleiste oberhalb des Textfeldes ermdglicht
die Auswahl verschiedener Schriften, GroRen und Schriftattribute. Wahlweise kann die Absatzforma-
tierung links-/rechtsbiindig oder zentriert sowie als Aufzéhlung eingestellt werden.

s | 4 | Aial v [13 :A|FKQ||

Zudem erlaubt die Werkzeugleiste das Speichern und den Import von formatierten Textdateien im
* rtf-Format.

6.1.19 Uber den Schalter TEXTBAUSTEIN EINLESEN haben Sie Zu-
griff auf die bereits angelegten Textbausteine, die Sie entweder
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in den Einstellungen oder hier bei der Auswahl definieren kén-
nen. Buchungstexte

Fur die Anlage von Buchungen werden haufig wiederkehrende Buchungstexte verwendet. VVorlagen
flr Buchungstexte werden an dieser Stelle in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung zentral gesammelt
und editiert; diese Textvorlagen konnen Sie in allen relevanten Bereichen zur Verwendung heranzie-
hen. Hier haben Sie die Mdglichkeit, beliebige Buchungstexte neu anzulegen, zu editieren oder zu
l6schen.

Buchungstext bearbeiten o X
o + [4 ® G X
Suchen = Meu Bearbeiten Ldschen Aktualisieren  Schlieen
Buchungstexte Text-Nr.
manuelle Buchung vom 5D 1
Rechnungsnummer 2
JahriMenat/Tag: $J/SMIST 3
Einkommenssteuer 5P 4

Buchungstext editieren

Text-Nr, | 1

Buchungstext \manuelle Buchung vom $D

o

Anzahl der Buchungstexte: 4

Bei der Neuanlage bzw. beim Bearbeiten des Buchungstextes geben Sie zunéchst eine Textnummer
ein, mit der Sie die Position des Buchungstextes innerhalb der Textliste festlegen. Fiir den Bu-
chungstext selbst kdnnen Sie aktuelle Beziige mittels der nachfolgenden Kirzel in lhren Text einfu-
gen. Anstelle des eingegebenen Kiirzels wird beim Buchen der gewtiinschte Wert eingesetzt. Auf diese
Weise kénnen Sie beispielsweise das jeweils aktuelle Datum automatisch in den Buchungstext einfu-
gen lassen. Verwenden Sie folgende Variablen:

$D = Belegdatum

$T = Tag des Belegdatums

$M = Monat des Belegdatums

$J = Jahr des Belegdatums

$B = Belegnummer des Offenen Postens
$P = Buchungsperiode

Beispielsweise wird bei folgendem Text die Variable $D ...

Buchungstext editieren

Text-Nr. 1

Buchungstext \manuelle Buchung vom $D

Abbrechen

.. bei der Buchung durch das aktuelle Datum der Buchung wie folgt ersetzt.
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Buchungsliste - 2015 - Allgemeine Stapelerfassung

o + o 5 ® S B8 & A © Bv
Suchen  Neu Kopieren Bearbeiten Loschen = Aktualisieren  Steuer Makrobuchungen Saldenvortrage OP-Historie Kontoausziige Nur WAWI

Buchungs-Nr Belegdatum | Buchungstext Belegnummer Betrag | Konto | Gegen|

00000039 16.04.2015 manuelle Buchung vom 16.04.2015 AR0000013/15 100,00 10000 8400

Bei der Buchungserfassung kann grundsétzlich auf die hier hinterlegten Texte zuriickgegriffen wer-
den. Klicken Sie hierzu bei der Buchungserfassung einfach auf die Schaltflache mit den drei Punkten
neben dem Eingabefeld fiir den Buchungstext. Alternativ kdnnen Sie aus der Buchungsmaske auch
Uber den Shortkey <F2> auf die Liste der angelegten Buchungstexte zugreifen.

Fir die gemeinsame Nutzung von Buchungstexten bzw. fiir die erleichterte Ubernahme von Bu-
chungstexten aus anderen Mandanten steht im Meni DIENSTE zudem eine Importfunktion zur Ver-
fligung.

6.1.20 Versandarten

Auf Wunsch kdnnen Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Auftrag bei jeder Versandart, die in der Fakturie-
rung verwendet wird, die zu berechnenden Betrage flr Porto, Verpackung, Eilzuschlag etc. als Vorga-
be hinterlegen.

Versandarten -ox

Bearbeiten

+ [ ® @ x

Neu Bearbeiten Loschen = Hilfe Schliefen

Versandart Porto | Verpackung | Versichen | Eilzuschlag [
Mormale Sendung 0.00 0,00 0.00 0,00
Machnahme (Post) 0.00 0,00 0.00 0,00
Nachnahme (UPS) 0.00 0,00 0.00 0,00
Paketdienst 0,00 0,00 0,00 0,00
Express 0.00 0,00 0.00 0,00
Bahn 0.00 0,00 0.00 0,00
Abholer 0.00 0.00 0.00 0.00
Bote 0.00 0,00 0.00 0,00
Spedition 0,00 0,00 0,00 0,00

Versandarten: 9

Bei der Fakturierung werden dann (ber die in den Rechnungsdaten gewahlte VVersandart automatisch
die entsprechenden Versandkosten ermittelt und in die Text-/Rechenfelder des Auftrags ibernommen.

Versandart bearbeiten

Versandarten bearbeiten
Definieren Sie Ihre benétigten Versandarten, die Konditionen sowie einen
Auftragswert, ab dem diese Kosten nicht berechnet werden,

Bezeichnung Paketdienst

Porto Freiab
Verpackung Freiab

Versicherung Freiab 0,00

Eilzuschlag Frei ab 0,00

Hilfe o Abbrechen

Definieren Sie beispielsweise fir NACHNAHME im ersten Rechenfeld 12,00 € als Porto, so werden
bei jedem mit Nachnahme fakturierten VVorgang automatisch 12,00 € in das Portofeld iibernommen,
nachdem die Versandart ausgewahlt wurde.
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Zu jeder Versandart konnen Sie die Bezeichnung der Versandart und die dazugehdrigen Betrége fiir
Porto, Verpackung, Versicherung und Eilzuschlag eingeben. Optional geben Sie zusétzlich einen
Betrag im Feld FREI an, der bestimmt, ab welcher Auftragssumme der jeweilige Betrag/Aufschlag
entfallt.

Gewichtsabhangige Versandkostenberechnung

Wenn Sie statt mit ,,starren* Versandkosten gewichtsabhéngige Versandkostenberechnung benétigen,
kdnnen Sie dies in den erweiterten Schriftverkehrseinstellungen festlegen. Aktivieren Sie dazu den
Schalter in den allgemeinen Vorgaben zum SCHRIFTVERKEHR (vgl. Allgemeine Einstellungen fir
Schriftverkehr).

AnschlieBend kdnnen Sie in den VERSANDARTEN die einzelnen Arten bearbeiten und in einer
Matrix die Einheiten definieren.

Versandart bearbeiten

Versandarten bearbeiten
Definieren Sie Ihre bengtigten Versandarten, die Konditionen sowie einen Auftragswert, ab dem diese
Kosten nicht berechnet werden. Im linken unteren Bereich kénnen Sie mit den Buttons neue
Gewichtseinheiten anlegen, l&schen und bearbeiten.

Bezeichnung Paketdienst

-
0,50 Kilogramm 12,00 6,50 0,00 0,00
20,00 Kilogramm 12,00 8,00 0,00 0,00
100,00  Kilogramm 60,00 30,00 0,00 0,00

Ohne Berechnung ab Warenwert von 2500,00 2500,00 0,00 1,00

Neu Léschen Bearbeiten

Hife oK Abbrechen

Jedes Gewicht bezieht sich auf das Gesamtgewicht des Auftrags und definiert den Wert, bis zu dem
die einzelnen Kosten berechnet werden. Selbstverstdndlich kénnen sie flr die gesamte Versandart
einen Gesamtauftragswert eintragen, ab dem die Kosten entfallen.

Damit ein Gesamtgewicht ermittelt werden kann, miissen bei den Artikeln das Gewicht sowie die
dazugehorige Gewichtseinheit zugewiesen werden. Die Einstellung der Gewichtseinheit finden Sie in
den Artikelstammdaten unter ,,Kalkulation®. Sage 50 ermittelt anhand der Einheit automatisch das
Gesamtgewicht und zeigt dies in der entsprechenden Einheit an. Beispiel: 200 Gramm + 0,5 Kilo-
gramm wurden auf der Rechnung als 0,7 Kilogramm ausgewiesen. Berechnet wird intern immer in
Gramm. Wenn Sie grundsatzlich mit nur einer Einheit bei den Artikeln arbeiten, kénnen Sie in der
Artikelliste Gber den Menuipunkt BEARBEITEN — ALLEN ARTIKELN EINE GEWICHTSEIN-
HEIT ZUWEISEN jedem Artikel die gleiche Einheit zuordnen.

Optional geben Sie zusétzlich Betrdge in den Feldern unten an, die bestimmen, ab welcher Auftrags-
summe der jeweilige Betrag/Aufschlag entfélit.

6.1.21 Titel

Der Aufbau der Verwaltungen fur Titel, Anreden etc. ist generell immer gleich und bildet eine ,,Mi-
nimalausgabe“ der Verwaltungen fiir Mandanten, Server etc.

171



Einstellungen und Vorgaben

In jeder der Listen stehen die Standardsuch- und Sortierfunktionen zur Verfiigung. Uber das Kontext-
meni und die jeweiligen Funktionen des BEARBEITEN-Meniis oder die Symbolleiste kénnen neue
Eintrage erzeugt oder vorhandene Datensétze angepasst oder geléscht werden.

Titel bearbeiten

o + 4 ® G x

Suchen Meu Bearbeiten Ldschen Aktualisieren  Schliefien
Titel

Dipl. Ing.

Dr.

Prof.

Prof.Dr.

Anzahl der Titel: 4

Zur Neueingabe oder Bearbeitung tragen Sie die gewiinschte neue VVorgabe einfach in das Eingabefeld
ein und klicken Sie auf OK. Die Vorgabe wird in die Liste Gbernommen und steht z.B. bei der Anlage
eines Kunden im entsprechenden Feld zur Auswahl bereit. Eine VVorgabe kann nur dann geldscht wer-
den, wenn diese nicht verwendet wird. Nur dann, wenn keine Referenzen einer VVorgabe zu einer Ad-
resse eines Mandanten, Kunden oder Lieferanten bestehen, kdnnen Sie eine (nicht mehr benétigte)
Vorgabe aus der Liste ldschen.

6.1.22 Anreden

Die Verwaltung und Definition der Anreden weist keinerlei Unterschiede zur Titelverwaltung auf, nur
dass die hier definierten VVorgaben natirlich fir ein anderes Datenfeld einer Adresse (wie einem Man-
danten, eines Kunden etc.) verwendet werden. Auch fiir das Léschen einer vorhandenen Anrede gelten
die gleichen Regeln wie bei einem Titel.

6.1.23 Briefanreden

Fur die individuellen Briefanreden fir Kunden und Lieferanten kénnen VVorgaben verwaltet werden,
um diese unter Verwendung der Angaben eines Geschéftspartners in eine passende Anrede zu ,,ver-
wandeln®.

Briefanreden bearbeiten o x
o+ a

Suchen  Neu Bearbetten Loschen Aktualisieren SchlieBen

Briefanrede

Hallo /vorname

Liebe/vorname

Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrtefanrede titel fname

Briefanrede editieren x
Bitte &ndern Sie die bestehend Briefanrede.
Abbrechen

Anzahl der Briefanreden: 4

Dazu kann mit speziellen Variablen eine passende Briefanrede anhand der tbrigen Daten einer Adres-
se wie eines Lieferanten bzw. eines Kunden erstellt werden. Diese Variablen werden bei der Auswahl
einer Briefanredenvorgabe in die jeweiligen Feldwerte des Datensatzes ausgetauscht.

Waéhlt man beispielsweise bei einem Kunden, der im Feld ,,Nachname® auf der Seite ,,Stammdaten*
den Namen ,,Miiller” trigt, in der Liste der Vorgaben flr Briefanreden eine VVorgabe aus, die als

Sehr geehrter Herr /NAME
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definiert ist, so wird diese Vorgabe in der Liste mit bereits ausgetauschtem Nachnamen dargestellt.

Kunde - 10000 - Beckers Malerbetrieb GmbH

Briefanrede r geehrte Damen und Herren w ...

Sehr geehrte Damen und Herren
Sehr geehrter Herr Bedkers,

Postanschrift Postanschrift

Folgende Variablen kénnen zum Austausch gegen Feldinhalte bei der Definition einer Briefanreden-
vorgabe verwendet werden:

/VORNAME
INAME
/ANREDE
ITITEL

Die Variablen geben die Werte der gleichnamigen Stammdatenfelder im Kunden-Lieferantenstamm
aus, wenn kein Kontakt bei dem Kunden/Lieferanten hinterlegt ist. Ist ein Kontakt eingetragen, so
werden die Kontaktdaten zur Bildung der Briefanrede verwendet.

Am Beispiel einer vordefinierten Briefanrede wird die Verwendung der Variablen hier dargestellt:

Briefanrede editieren

Bitte dndern Sie die bestehende Briefanrede. |Sehr geehrtefanrede ftitel jname

Abbrechen

6.1.24 Bemerkungstypen

Die Bemerkungsfelder bei Personen und Firmen, die in den Stammdaten als Kunden oder Lieferanten
verwaltet werden, konnen Eintrdge verschiedener Kategorien haben, die als ,,Bemerkungstypen* defi-
niert werden.

Dabei kdnnen zu jedem Typ beliebig viele Eintrdge chronologisch sortiert existieren und die Bemer-
kungstypen zur Unterscheidung der jeweiligen Informationen dienen. Beispielsweise kann, wie bereits
zuvor bei der Definition der ,,Alarmbegriffe* beschrieben, fiir das automatische Offnen einer Bemer-
kung bei Erfassung eines neuen Vorgangs ein eigener Typ fiir ,,Sperrvermerke® definiert werden. Nur
wenn ein Sperrvermerk zu einer Person oder einer Firma bendtigt wird, wird dann eine Bemerkung
von diesem Typ angelegt und die Alarmbegriffe werden in einer entsprechenden Bemerkung abgelegt.

Die Verwendung der Bemerkungsfelder- und damit auch der -typen wird im Kapitel zu den Stammda-
ten néher beschrieben.
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Bemerkungstyp bearbeiten

+ 4 ® S X
Suchen Meu Bearbeiten Léschen Aktualisieren  Schliefien

Bemerkungstyp

Sperrgrund

Anzahl der Bemerkungstypen: 2

6.2 Programmeinstellungen

Die Programmeinstellungen beeinflussen das Verhalten des Programms. Hier werden also z.B. Optio-
nen bestimmt, die das allgemeine Erscheinungsbild und die Zusammenarbeit mit Drittprogrammen
betreffen, sowie Voreinstellungen flir den Druck oder zur Programmbedienung.

AuRerdem werden in den Programmeinstellungen bestimmte Parameter definiert, die zwar in Abhan-

gigkeit vom Mandanten gespeichert werden, aber eher das Programmverhalten selbst als den Mandan-
ten oder dessen Eigenschaften beschreiben. Als Beispiel sei an dieser Stelle das schon mehrfach ange-
sprochene Layout der Buchungsmaske genannt, die wahlweise eine vertikale oder horizontale Anord-

nung der Eingabefelder bietet.

Die jeweiligen Einstellungen sind auf unterschiedlichen Reitern eines mehrseitigen Dialogs angeord-
net. Die folgenden Abschnitte beschreiben die Mdglichkeiten nach der Reihenfolge der Tabreiter.

Uber die beiden Schalter OK und ABBRECHEN kann wie iiberall der Dialog geschlossen werden.
Dabei verwirft das Programm entweder die Eingaben oder speichert die neuen Einstellungen, die
teilweise sofort, teilweise erst nach einem Neustart oder erneutem Zugriff auf den Mandanten zur
Anwendung kommen.

Der letzte Schalter dient zum Einlesen der Standardwerte, mit denen das Programm ausgeliefert wird.
Sie kénnen diese Funktion verwenden, wenn Sie beim Ausprobieren der einzelnen Funktionen einen
Zustand im Programm eingestellt haben, der Ihnen nicht zusagt; dessen Ursache Sie aber durch die
Vielzahl der Anpassungen nicht genau identifizieren kénnen. In diesem Fall ist es hilfreich, die Ein-
stellungen auf den ,,Auslieferungszustand* zuriickstellen zu konnen.

| Standardwerte einlesen + |

Alle lokalen Einstellungen

Mur Dialogpositionen und Listenoptionen

Mur mandantenabhingige Einstellungen

Dabei haben Sie die Wahl, ob alle Optionen oder nur diejenigen Einstellungen zurtickgesetzt werden
sollen, die das Layout von Dialogen wie GroRe, Position, Reihenfolge und Breite sowie Sichtbarkeit
von Feldern betreffen. Dies ist dann empfehlenswert, wenn Sie bestimmte Dialoge durch die eigenen
Anpassungen nicht mehr sinnvoll bedienen oder einsetzen kénnen.

Auch ist es mdglich, nur Optionen zuriickzustellen, die vom Mandanten abhéngig sind. Diese Aus-
wabhl sollte dann zur Anwendung kommen, wenn ein Problem nur bei einem bestimmten Mandanten
und nicht unabhéngig davon auftritt, welcher Mandant aktuell ausgewdhlt ist. Dies lasst sich am ein-
fachsten tberprifen, indem Sie einen der vorhandenen Beispielmandanten 6ffnen und dort die Funkti-
on ausfuhren, bei der das Problem auftritt.

6.2.1 Allgemein
Auf der ersten Seite befinden sich allgemeine Optionen, die die Bedienung des Programms betreffen.
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Programmeinstellungen
Allgemein Programmende
() Keine Sicherheiteabfrage bei Programmende
(D) sicherheitsabfrage bei Programmende
(®) sicherheits- und Datensicherungsabfrage bei Programmende
Anzeige Buchungsliste / Buchungsjournal
[¥] Letzte Position in der Buchungsliste / im Buchungsjournal wiederherstellen
[[]Buchungsliste / Buchungsjournal nach Programmstart / Mandantenwechsel
automatisch ffnen
Importstapel
[]Zielsitzung fiir importierte Buchungen manuel wahlen
Programmumfang
[ rechteverwaltung aktiviersn
Sitzungsverwaltung aktivieren
[#] Monatsabschlussiibersicht aktiviersn
Standardwerte einlesen = oK Abbrechen

Unter ,,Programmende* auf der Seite ,,Allgemein® wird definiert, ob das Programm ohne Sicher-
heitsabfrage Uber Menil oder Symbolleiste beendet werden kann. Vor einem versehentlichen Beenden
mit <ESC> sind Sie in jedem Fall unabhéngig von diesen Einstellungen durch eine eigene Sicher-
heitsabfrage geschitzt. Wenn Sie die Sicherheitsfrage aktivieren, kann zusétzlich angegeben werden,
ob in dieser Abfrage eine Datensicherung vorgeschlagen werden soll. In diesem Fall kann vor jedem
Beenden des Programms eine aktuelle Sicherung durchgefiihrt werden. Weitere Informationen finden
Sie auch im Kapitel DATENSICHERUNG.

Anzeige Buchungsliste-/Buchungsjournal

In Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung kann das Journal der zuletzt bearbeiteten Sitzung — bzw. der
Stapel oder Dialogbereich bei deaktivierter Sitzungsverwaltung —auf Wunsch direkt nach dem Pro-
grammstart geladen werden. Zusétzlich kann auch die zuletzt erfasste Buchung wieder als aktuelle
Zeigerposition wiederhergestellt werden.

Auch wenn es in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung zur Erfassung von Buchungen nicht notwendig
ist, ein Journal (Buchungsliste) einzublenden, konnen Sie auf diese Weise auf Wunsch die Liste ,,dau-
erhaft* einblenden bzw. sich einen Klick beim Programmestart sparen, wenn Sie das Journal ohnehin
gern immer eingeblendet wissen.

Hinweis: Bei deaktivierter Option wird die Kontrollsumme nicht fortlaufend mitgefihrt.
Weitere Hinweise zur Kontrollsumme finden Sie im Abschnitt Buchungserfassung
unter ,,Kontrollsumme*.

Programmumfang

Wéhlen Sie die Option RECHTEVERWALTUNG AKTIVIEREN, wenn Sie eine Anmeldung der
Anwender beim Programmstart und eine damit verbundene Sicherheit flir Ihre Daten gewdhrleisten
wollen. Nach Aktivierung werden Sie zukunftig bei Programmstart nach Anwendername und Kenn-
wort gefragt. Bis zur Definition von speziellen Anwendern und Vergabe von Kennwdrtern kénnen Sie
den Anwender ,,Admin“ ohne Kennwort bei der Anmeldung verwenden. Weitere Informationen fin-
den Sie im Kapitel Rechteverwaltung.
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An dieser Stelle kdnnen Sie in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung ebenfalls die Sitzungsverwaltung
aktivieren: Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung bieten die Moglichkeit der Verwaltung von Buchungen
in unterschiedlichen Sitzungen. Die Sitzungsverwaltung kann dazu dienen, jedem Anwender ein eige-
nes Buchungsjournal oder auch eine separate Sitzung flr bestimmte Perioden einzurichten. Auf diese
Weise ist gewahrleistet, dass Sie passend zum Umfang der von lhnen im Lauf eines Geschéftsjahres
erfassten Daten selbst dafiir sorgen konnen, dass die Bildschirmlisten (,,Journale) im Programm nicht
unibersichtlich grof werden und zudem unnétig viel Zeit zum Abruf der Daten vom Server im Mehr-
platzbetrieb (und in gewissem Mal3e nattrlich auch im Einplatzbetrieb) benétigen.

Wenn beim Offnen der Programmeinstellungen die Sitzungsverwaltung bereits aktiviert ist, kann die
Option "Zielsitzung fir importierte Buchungen manuell wéahlen™ aktiviert werden. Beim Verbuchen
importierter Buchungen haben Sie bei aktivierter Option die Méglichkeit, die gewiinschte Zielsitzung
manuell zu wahlen. Weitere Informationen zum Import von Buchungen finden Sie im Abschnitt
Llmportfunktionen®.

Weitere Informationen zur Verwendung und Anlage von Sitzungen sowie den vom Programm auto-
matisch erzeugten Sitzungen erhalten Sie ebenso im gleichnamigen Abschnitt dieser Dokumentation.

Die Monatsabschlusstibersicht hilft in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung bei der regelmagigen
Erstellung und Kontrolle Ihrer Umsatzsteuervoranmeldung und der Zusammenfassenden Meldung
zum Monatsende. Die Ubersicht unterstiitzt Sie bei der Journalisierung Ihrer Buchungsbestande und
Erstellung von Exportdateien im Datev-Format. Aullerdem erhalten Sie Unterstutzung bei der Erstel-
lung und Kontrolle Ihrer regelméaRigen Datensicherungen.

6.2.2 Darstellung
Die Darstellungsoptionen auf dieser Seite betreffen das allgemeine Aussehen des Programms.

Hauptfenster

Hauptfenster
Regiezentrum anzeigen
Hauptsymbollziste anzeigen
Offene Dialoge anzeigen

Unter ,,Hauptfenster werden wie im Hauptmenii unter ANSICHT die einzelnen Bereiche wie das
Regiezentrum, die Hauptsymbolleiste und ,,offene Dialoge* als Vorgabe ein- und ausgeschaltet.

Cockpit

Cockpit
Mavigator anzeigen
Statistiken anzeigen
Termine anzeigen

Wiéhlen Sie zundchst die Anzeige-Einstellungen fir die einzelnen Bereiche des ,,Cockpit®. Hier kon-
nen Sie auch die Optionen der neuen ,,Cockpit-Funktion* voreinstellen. Der erweiterte Navigator
ermdglicht es Thnen, im Hauptfenster des Programms schnell tiber Buttons auf wichtige und viel ge-
nutzte Programmfunktionen zuzugreifen. So arbeiten Sie noch komfortabler als tiber die Mentsteue-
rung des Programms. AufRerdem bietet das Cockpit einen Statistikiiberblick sowie eine Terminverwal-
tung. Weitere Informationen zum Cockpit finden Sie im Kapitel ,,Cockpit*.
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6.2.3 Listendarstellung

Die Optionen zur Listendarstellung, die auch fir jede im Programm vorhandene Liste separat abwei-
chend von diesen Voreinstellungen (zur individuellen Listeneinstellung gleich mehr) definiert werden
kdnnen, sind je Anwender unterschiedlich, sodass jeder die Darstellung passend zu seinen Vorlieben
definieren kann.

Farbgebung

Farbgebung

(O Standard Farbe 11 [ wei
Zweifarbig
(_) Benutzerdefiniert Einfarbig (Farbe 1)

() Benuzerdefiniert Zweifarbig

Farbe 2: —

Der Block ,,Farbgebung* dient der Definition von Farben zur Unterscheidung der Datensétze in allen
Listen im Programm. Dabei besteht die Auswahl zwischen einer einfarbigen und einer zweifarbigen
Darstellung. Im Fall der zweifarbigen Variante wird jede zweite Zeile in einer anderen Farbe als die
vorherige angezeigt. Beide Varianten kénnen in Form von Standardvorgaben oder in benutzerdefinier-
ter Form gewahlt werden, wobei Letztere mit selbst gewahlten Farben versehen werden kénnen, die in
den Listen hinter den Optionsschaltern aus Listen auswahlbar sind.

Markierungen

Markierungen

Aktueller Datensatz: | [ Benutzerdefinie w Schriftfarbe | ] Weill v

Markierter Datensatz: | I Benutzerdefinie w Schriftfarbe | ] Weill v

AnschlieBend geben Sie die Farben fir die Darstellung des gerade aktiven Datensatzes in einer Liste
und die Markierungsfarbe an, die bei Verwendung der Markierungsfunktionen fiir mehrere Satze
verwendet werden soll. Wahlen Sie bei eigener Angabe von Farben sowohl Text- als auch Hinter-
grundfarbe der entsprechenden Zeilen so, dass ein gut lesbarer Kontrast entsteht.

Diese Farbeinstellungen kénnen je nach Wunsch pro Anwender definiert werden; genau wie die
Schriftarten, -farben und -gréRen fir den Inhalt der Listen und deren Uberschriften in der individuel-
len Listendarstellung einer einzelnen Liste.

Schriftarten

Zusétzlich ist die Definition der Schrift fiir die Uberschriften (Titel) und die Eintrage in den Spalten
flr alle Listen einzustellen, welche ebenso fir einzelne Listen individuell abgeéndert werden kann.

Schriftarten
Uberschrift von Listen A
schriftartin Listen  Text in Listen A
Erweitert
Spaltenbreite automatisch anpassen

Erweitert

Hier konnen Sie die Option ,,Spaltenbreite automatisch anpassen® aktivieren. Bei aktivierter Option
»Spaltenbreite automatisch anpassen* werden alle Spalten an die Gesamtbreite der Liste angepasst,
ein horizontales Scrollen ist dann nicht méglich. Wenn Sie diese Option deaktivieren, kdnnen Sie die
Spaltenbreiten individuell (unabhéngig von der Fenstergdlie) anpassen.

177



Einstellungen und Vorgaben

Individuelle Listendarstellung: Tabreiter ,,Darstellung“

Die Funktion zur weiterfiihrenden Gestaltung einer Liste wird iber das Kontextmeni (rechte Maustas-
te) aus einer Liste heraus tber die Auswahl LISTENDARSTELLUNG ANPASSEN individuell
,,uberschrieben®.

Das Standardlayout wird fiir einzelne Listen umdefiniert, indem Sie dort abweichende Einstellungen
vornehmen, nachdem auf der Seite ,,Darstellung* die Option ,,Eigenes Layout verwenden* eingeschal-
tet wurde.

Listendarstellung

Li p
Markieren Sie die Spalten, die in dieser Ansicht angezeigt werden sollen.
Verwenden Sie "Mach oben” und "Mach unten”, um die Reihenfolge der Spalten zu
andern.

Darstellung

Darstellungsart

(®) Layout der Programmeinstellungen verwenden

() Eigenes Layout verwenden
Farbgebung
Standard
®) Zweifarbig
Benutzerdefiniert Einfarbig (Farbe 1)
Benuzerdefiniert Zweifarbig
Markierungen
[ Benutzerdefinie

[ Benutzerdefinie

Individuelle Listendarstellung: Tabreiter Spaltendefinition

Auf der Seite ,,Spalten” ist es alternativ zur Verwendung der Maus in der Liste moglich, die Breite der
einzelnen Spalten durch Angabe des Wertes zu definieren. Wenn bestimmte Spalten einer Liste fir
Sie nicht interessant sind, blenden Sie diese ebenso uber die Listendarstellungsoptionen aus.
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Listendarstellung

Listendarstellung anpassen
Markieren Sie die Spalten, die in dieser Ansicht angezeigt werden sollen.
Verwenden Sie Mach oben” und "Mach unten”, um die Reihenfolge der Spalten zu
&ndern,

Spalten

i Suchbegriff —
Strasse Nach unten
i Land
7 pLz e —
o Ort
Name Ausblenden
‘orname
Suchbegriff 2 Alle Anzeigen
Zusatz
Anrede Alle Ausblenden
Briefanrede
Kontakt
Postfach
Postfach PLZ
Postl
nnnnn v

Die ausgewahlte Spalte soll | 120 Pixel breit sein,

[w] Spaltenbreite automatisch anpassen

oK Abbrechen

Dazu dienen sowohl die Optionsschalter vor den Spaltennamen als auch die Schalter (ALLE) AN-
ZEIGEN und (ALLE) AUSBLENDEN. Die beiden ersten Schalter definieren die Reihenfolge der
Felder in der Liste.

Bei aktivierter Option ,,Spaltenbreite automatisch anpassen werden alle Spalten an die Gesamt-
breite der Liste angepasst, ein horizontales Scrollen ist dann nicht mdglich. Wenn Sie diese Option
deaktivieren, kdnnen Sie die Spaltenbreiten individuell (unabhéngig von der Fenstergdlie) anpassen.

Sowohl die Reihenfolge als auch die Breite von Feldern kann allerdings auch ohne Verwendung des
Dialogs einfach direkt in der Liste eingestellt werden. Klicken Sie zur Anpassung der Spaltengréie
auf die vordere oder hintere Trennlinie zum angrenzenden Feld im Titelbereich und halten Sie die
Maustaste gedriickt, so kann die Breite der Spalte verandert werden und bleibt beim Loslassen der
Maustaste bestehen.

Zum Verschieben eines Feldes ,,fassen” Sie die Spalte im Titelbereich durch Klicken an und verschie-
ben Sie die Spalte nach rechts oder links in der Liste an die Stelle, an der sie eingefuigt werden soll.
Nach dem Loslassen der Maustaste wird die gewiinschte Reihenfolge hergestellt. Alle manuellen
Einstellungen werden beim néchsten Aufruf der entsprechenden Funktion, die zur Anzeige der Liste
fuhrt, erneut hergestellt.

6.2.4 Buchungsmaske

Die folgenden Seiten widmen sich ganz der Anpassung von Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung im
Bereich der Buchungserfassung an Ihre eigenen Wunsche und Bediirfnisse, um fortgeschrittenen An-
wendern ein méglichst zugiges Buchen zu ermdglichen und Einsteigern die notwendigen Hilfestellun-
gen zu geben.
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Allgemein
Nach Buchungseingabe die Maske nicht verlassen
[CIkaufmannische Betragseingabe
[ kontebezeichnung als Buchungstext iibernehmen
[CIkontenfavoritenliste zuerst &ffnen
Automatische Kontenauswahl fiir Eingabefelder
() Bei jedem Verlassen der Konteneingabe
(®) Nur beim ersten Verlassen der Konteneingabe
() Automatik deaktivieren
Layout Buchungserfassungsmaske
() Buchungszeilen
(®) Vertikale Erfassung
Erfassung never Buchungen

Betrége per Vorgabe Brutto erfassen

Allgemein

Den Anfang machen allgemeine Optionen zum Verhalten der Buchungsmaske. Anders als andere
Dialoge im Programm, die nach Klick auf OK oder ABBRECHEN geschlossen werden, da normaler-
weise deren ,,Arbeit getan* ist, kann die Buchungsmaske auf Wunsch nach OK offen gehalten werden,
um weitere Buchungen zu erfassen.

Die Option ,,Kaufminnische Betragseingabe“ steuert, ob Sie einen Dezimalpunkt eingeben wollen
oder immer zwei Stellen ohne Komma als Nachkommastellen akzeptiert werden sollen.

,Kontenbezeichnung als Buchungstext* belegt bei der Neuerfassung einer Buchung nach Auswahl
eines Kontos den Buchungstext je nach Konto vor. Diese Texte kénnen durch Eingabe oder Auswahl
eines anderen Textes jederzeit geadndert werden.

Automatische Kontenauswahl flir Eingabefelder

Fur die Erfassung von Konten als Konto und Gegenkonto bzw. Konto und Geldkonto bei Einnahmen-
Uberschussrechnung ist anzugeben, ob eine automatische Einblendung der Kontenliste zur Auswabhl
des Kontos erwiinscht ist. Kennen Sie Ihren Kontenrahmen gut genug, sollten Sie die Funktion deak-
tivieren. Andernfalls wird beim Verlassen eines ,,Konten-Eingabefelds* in der Buchungsmaske ohne
eine gultige Eingabe (also ein Konto, welches im Kontenrahmen verfugbar ist) die Liste eingeblendet,
um daraus ein Konto fiir das jeweilige Feld auszuwéhlen. Diese Auswahlautomatik erspart dem Ein-
steiger den Klick auf den Suchschalter hinter dem Eingabefeld, welcher ebenso zur Einblendung der
Liste flihrt.

Wenn Sie die Funktion verwenden wollen, kann die Einblendung entweder nur einmalig erfolgen
(beim ersten Mal, wenn Sie in einer Buchung das Feld ohne Eingabe verlassen) oder immer dann
»anspringen®, wenn eine Konteneingabe fehlt.

Layout Buchungsmaske

In dieser Dokumentation wird an mehreren Stellen von einer Unterscheidung zwischen einer vertika-
len und einer horizontalen Buchungserfassung gesprochen. Welche Form der Buchungserfassung in
Ihrem Fall zum Einsatz kommt, wird nicht zuletzt davon bestimmt, mit welchem Produkt Sie ggf.
vorher Buchungen erfasst haben.

Evtl. kennen Sie als Wechsler von einem anderen Buchhaltungsprogramm ein ,,vertikales* Layout der

Buchungsmaske, was bedeutet, dass die Informationen im Grofen und Ganzen untereinander oder
auch ,,spaltenorientiert” eingegeben werden.
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Dieses Layout wird iiber die Option ,,Vertikale Erfassung* aktiviert. Die Masken zur Erfassung von
Buchungen fiir EAR- und FIBU-Mandanten, die sich durch die verschiedenen Merkmale einer Bu-
chung fir beide Bereiche unterscheiden, sehen mit diesem Layout wie folgt aus.

Buchungserfas:

Funktionen

Brutto/Netto
Standarcbuchungen -
Menate sperren
Debitoren
Kreditoren
Sitzung wechseln
Steverberechnung

Sammelerfassung

Kontrollsumme:

Kontenauskunft

sun

g

Buchungserfassung (Stapelbuchungen, Erfasser: Admin)
Sitaung: "Allgemeine Stapelerfassung®
Buchungszeitraum: 01.01.2015 - 31.12.2015

Konto

Betrag (brutto)
Gegenkonto
Belegdatum
Belegnummer
Steuercode
Steuerfunktion
Buchungstext

Ust.-TDNr.

Kostenstelle

16.04.2015 Dornerstag

e W

Beleg aus WAWT

Kostentrager

Aufieien Soll- Habenspltt

©OK+ Belegarchiy ~ ok

abbrechen

In der horizontalen Alternative {iber ,,Buchungszeilen® ist dagegen ein zeilenorientierter Autbau ge-
waéhlt, sodass die Informationen von links nach rechts in mehreren Zeilen eingegeben werden. Auch
hierzu sollen zwei Beispiele je Mandantenart verdeutlichen, wie die Buchungsmaske aufgebaut ist.

Buchungserfa:

Geschaftsvorfalle
< Gexdefierte]
4 Offene Posten
i b-OP-Anlage
i b OP-tusgleich
4 Barzahiungen
> - Zahlungseingang
> - Zahlungsausgang

> -Lohn und Gehalt
> - Inventur

> Anlagenbuchungen
. - brige Buchungen

ssung

4 Sonstige Geschiftsvorfalle

» - Privatentnahme /-einlage und Eige

Buchungserfassung (Stapelbuchungen, Erfasser: Admin)

Sitzung: "Algemeine Stapelerfassung”

Buchungszeitraum: 01.01.2015 - 31.12.2015

Brutto/Netto Steuerberechnung Monate sperren Standardbuchungen v Sitzung wechseln

»

Konto Betrag (brutto)

0,00
Steuercode

-

Buchungstext

Umsatzsteuer-ID Hr.

.| |18.04.2015 [-]| (£
Steuerfunktion

-

Steuerinformation

Kostenstelle

Beleg aus WAWI

Kostentriger

|

Konto
Gegenkonto

Saldo
Saldo

0,00
0,00

B

Sol- Habenspl

it Aufteilen | | OK+ Belegarchiy ~

oK abbrechen

Welches Layout Sie bei der Erfassung am besten wéhlen, finden Sie am einfachsten heraus, indem Sie
beide Varianten eine Zeit lang ausprobieren. Jede der Varianten bietet die gleichen Funktionen und
Eingabefelder — nur eben auf unterschiedliche Weise. Die genaue Beschreibung der Dialoge folgt

spater in einem eigenen Kapitel zur Buchungserfassung.
Erfassung neuer Buchungen

Diese Option bestimmt, ob nach dem Start des Programms (je Mandant unterschiedlich definierbar)
bei der Buchungserfassung die Betrage als Brutto- oder Nettowerte eingegeben werden sollen. Ein
Schalter zum Wechsel der Erfassungsart steht in der Buchungsmaske zur Verfiigung und wird geméan
dieser Option voreingestellt.

6.2.5 Buchungserfassung

Auch auf der néchsten Seite dreht sich alles um die Anpassung der Erfassungsmaske in Sage 50 bzw.
Sage 50 Buchhaltung. So, wie Sie entscheiden, ob die Kostenstellen- und Kostentrégerinformationen
zum Umfang der Eingabefelder gehtren sollen, geben Sie auch selbst an, in welcher Reihenfolge die
Eingabe der Merkmale einer Buchung geschehen soll.
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Programmeinstellungen

Tabulatoren fiir Eingabe-Elemente
Verfiigbar Verwendet

Buchungserfassung 3

Umsatzsteuer-ID Nr. ¥

lach oben Nach unten

Wahlen Sie Eingabe-Elemente aus, die bei <TAB> oder <ENTER > in der Buchungsmaske
ausgewahlt werden sollen. Alle Elemente in der Liste "Verfiigbar™ kinnen nur per Hotkey oder
Maus angewahlt werden,

Die Reihenfolge, in der Sie die Informationen zur Buchung eingeben wollen, definieren Sie dber
die Schalter Mach oben” und Nach unten”.
Erfassung neuer Zahlungen
["Belegnummer aus OF bei Zahlung verwenden
[#] Abfrage zur Ubernahme des Buchunastextes bei Alt-OF aktivieren

Standardwerte einlesen = oK Abbrechen

Dadurch wird nicht direkt der Aufbau der Maske beeinflusst, sondern bestimmt, welches Feld als
Erstes ,,betreten wird, wenn Sie die Maske 6ffnen und in welcher Reihenfolge die Felder abgearbeitet
werden sollen, wenn Sie mittels der <TAB>-Taste von Feld zu Feld wechseln.

Uber die Auswahllisten ,,Verfiigbar* und ,,Verwendet* wird dazu zuniichst angegeben, welche Ele-
mente bei Eingabe in die Maske durch <TAB> erreicht werden (,,verwendet*) und welche nicht von
Thnen mit Eingaben versehen werden, sodass diese aus der Reihenfolge entfernt werden kénnen (,,ver-
fiigbar*). Per Vorgabe werden alle Felder der Maske in der Reihenfolge ihrer Anordnung in der Liste
der verwendeten Elemente gefiihrt. Sie kénnen dies Uber die Schalter zwischen den Listen andern und
auch die Reihenfolge der Elemente in der Liste ,,Verwendet* selbst bestimmen.

Die beiden Schalter OK und ABBRECHEN bilden dabei eine Einheit, wobei der Schalter OK immer
vor ABBRECHEN angesprungen wird, wenn Sie in der Maske auf <TAB> oder <ENTER> driicken,
damit keine Buchungseingaben versehentlich verworfen werden.

Erfassung neuer Zahlungen

Ist die Option ,,Belegnummer aus OP bei Zahlungen verwenden* aktiviert, so werden Zahlungsbu-
chungen auf OP mit einer Belegnummer aus der Fakturierung mit der daraus resultierenden Beleg-
nummer als Buchungsbelegnummer versehen.

Voraussetzung dafiir ist, dass die Gestaltung der Vorgangsnummern in Sage 50 so vorgenommen
wurde, dass maximal 12-stellige Vorgangsnummern (z.B. Rechnungsnummern) dort vergeben werden
(vgl. Abschnitt Nummerngestaltung).

Ist die Option ,,Abfrage zur Ubernahme des Buchungstextes bei Alt-OP aktivieren® gesetzt, erhalten
Sie beim Erfassen einer Zahlung zu einem offenen Posten die Mdglichkeit, den Buchungstext des
offenen Postens auch als Buchungstext in die Zahlungsbuchung zu Gibernehmen.

6.2.6 Terminverwaltung

Die Sage 50-Produkte verfiigen uber eine integrierte Terminverwaltung, zu der Sie auf einem separa-
ten Reiter einige Einstellungen vornehmen kénnen. Eine Beschreibung der Funktionen finden Sie im
Abschnitt EXTRAS — TERMINPLANER.

182



Programmeinstellungen

Terminlberwachung

Geben Sie zundchst ein, ob die im Kalender eingetragenen Termine iberwacht werden sollen. Nur bei
aktiver Option werden Erinnerungen fiir anstehende Termine angezeigt.

Programmeinstellungen

Terminiiberwachung
[#] Terminiiberwachung aktiv =

[#] Ubersicht aller Termine der néchsten |2
Tage beim Programmstart anzeigen

Arbeitswoche
[¥IMo  [#]Di [ mi [¥loo W [Isa [Iso
Beginntum 08:00 Endetum | 16:00

Terminverwaltung
I Offentliche Termine

Offentliche Termine im Metzwerk aktivieren
[¥]Neu angelegte Termine gelten per Vorgabe als “affentlich™
Synchronisierung

Abstand |30 |5 Minuten

Grenzwert [15 |2 Minuten

Standardwerte einlesen oK Abbrechen

Zusétzlich kénnen Sie Sage 50 veranlassen, bereits beim Programmestart auf Termine der néchsten
Tage separat hinzuweisen. Termine innerhalb des Giberwachten Zeitraums werden beim Programm-
start automatisch angezeigt, auf Wunsch passiert dies nur einmal pro Kalendertag. Diese Einstellung
hat keinen Einfluss auf die Anzeige der Termine im Cockpit. Dort kann lediglich gewahlt werden, ob
und wie die Anzeige 6ffentlicher Termine (siehe unten) geschehen soll. Verwenden Sie dazu den
Einstellungsdialog der Kalender- und Tagesterminansicht (Kontextmenii zum Offnen verwenden) im
Cockpit.

Arbeitswoche

Fur die Darstellung der im Kalender angezeigten Arbeitswoche kénnen Sie neben den Arbeitstagen
auch die gewunschten Arbeitszeiten festlegen. Der hier angegebene Zeitraum wird in der Tages- und
Arbeitswochenansicht in einer eigenen Farbe dargestellt, sodass einfach zwischen Terminen wahrend
und auf3erhalb der reguléren Arbeitszeit unterschieden werden kann.

Offentliche Termine und Synchronisierung

Auf Wunsch kann zusétzlich zu den ,,normalen* und privaten Terminen jeden Benutzers, die separat
jeweils auf dem lokalen Rechner gespeichert werden, eine 6ffentliche Termindatenbank aktiviert
werden. Dadurch konnen Termine bei der Neuanlage und Bearbeitung als ,,6ffentlich* deklariert wer-
den, sodass auch alle anderen Benutzer diesen Termin einsehen und Erinnerungsmeldungen dazu
erhalten kdnnen. Per Option kdnnen Sie einstellen, dass neue Termine grundsétzlich als 6ffentlicher
Termin deklariert sind, was jedoch fir jeden Termin nachtréglich bei der Bearbeitung wieder ange-
passt werden kann, wenn ein ,,privater Termin erzeugt werden soll.

Offentliche Termine werden nicht permanent von Sage 50 tiberwacht, da sich der stindige Zugriff auf

die offentliche Termindatenbank im Netzwerk negativ auf die Arbeitsgeschwindigkeit bei aktiviertem
Terminplaner auswirken wirde. Stattdessen kénnen Sie in den Einstellungen festlegen, in welchem
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Intervall nach neuen oder gednderten dffentlichen Terminen gesucht werden soll, um diese mit dem
Terminplaner abzugleichen.

Uber den ABSTAND definieren Sie, wie oft ein Datenabgleich mit der 6ffentlichen Termindatenbank
geschehen soll. Beim Terminabgleich brauchen jedoch nicht jedes Mal alle existierenden Termine
synchronisiert zu werden, da dies je nach vorhandener Datenmenge moglicherweise erhebliche Sys-
temressourcen in Anspruch nehmen wirde. Vielmehr geniigt ein Abgleich mit neuen oder seit dem
letzten Terminabgleich gednderten Terminen. Dazu kénnen Sie zusétzlich (iber die Zeitvorgabe
GRENZWERT einstellen, welche Termine bei jedem Abgleich berticksichtigt werden sollen.

Natrlich sind dies zunéchst die Termine, die seit dem letzten Abgleich neu erstellt oder gedndert
wurden; also sollte der Grenzwert mindestens denselben Zeitwert bekommen, den Sie bereits bei
ABSTAND eingetragen haben. Wenn alle Rechner im Netzwerk tatsachlich dieselbe Systemzeit be-
sitzen (beispielsweise durch automatische Ubernahme der Systemzeit eines Servers), brauchen Sie
keinen gréReren GRENZWERT einzugeben. Bei maglicherweise unterschiedlichen Systemzeiten auf
den verschiedenen Rechnern im Netzwerk ware es aber denkbar, dass von einem anderen Rechner mit
»hachgehender Systemuhr wihrend des letzten Synchronisierungsintervalls ein Termin angelegt oder
gedndert wurde, der nun in der Datenbank als ,,dlter* angelegt ist und daher beim Abgleich nicht be-
rucksichtigt wiirde. Um dies zu verhindern, kénnen Sie einen héheren Grenzwert einstellen und so
,hachtraglich® hinzugefiigte Termine, die eigentlich beim letzten Abgleich hétten beriicksichtigt wer-
den missen, sicher in die Synchronisation einbeziehen.

6.2.7 Selektionseinstellungen
Anzeige Stammdaten

Bei der Anzeige von Stammdaten kann — je nach eingestellter Datensatzmenge (s.u.) — nur ein Anteil
der tatsachlich existierenden Datensatze angezeigt werden. Natirlich kann in der erscheinenden Liste
gesucht werden, andererseits enthalt die angezeigte Liste nicht unbedingt den gesuchten Datensatz.
Insofern kann es sinnvoll sein, bereits vor der Anzeige der Stammdaten eine Selektion zu ermdégli-
chen. In diesem Fall sollten Sie diese Option aktivieren; andernfalls kann die gewiinschte Selektion
auch nachtraglich innerhalb der Stammdaten manuell durchgefiihrt werden.

Bei Eingabe einer Tastenfolge innerhalb der Stammdatentibersichten wird normalerweise ein entspre-
chender Datensatz innerhalb der angezeigten Daten gesucht. Aktivieren Sie die Option ,,Tastendruck

bewirkt ... Stammdatenselektion, um statt der Suche innerhalb der bereits ausgefiihrten Datenselek-

tion eine neue Selektion anhand der eingegebenen Zeichenfolge zu erstellen.
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F"Og"é.l““l““e nstellungen

Anzeige Stammdaten
Selektion gewiinschter Daten vor Anzeige von Stammdaten erméglichen

Tastendruck bewirkt keine Suche in angezeigten Stsmmdaten, sondern fiihrt eine neue
Stammdatenselektion durch

Selektion Historien
Historie vorselektiert 6ffnen

Alle Vorgangsarten v AleDa

Maximale Anzahl der Datensatze | 1000 v

Selektion / Suche Anzahl Datensitze pro Selektion

Kunden Alle f Ohne Begrenzung ~
Lieferanten Alle  Ohne Begrenzung v
Vertreter Alle f Ohne Begrenzung %
Artikel Alle f Ohne Begrenzung w
Vorgange Alle f Ohne Begrenzung
Seriennummern | 1000 v

Chargen Alle fOhne Begrenzung v

Standardwerte einlesen ~ oK Abbrechen

Selektion Historien

Bei deaktivierter Option ,,Historie vorselektiert 6ffnen” in Sage 50 bzw Sage 50 Auftrag, werden
beim Aufruf der Historien im Kunden- Lieferanten und Artikelstamm alle Positionen aller VVorgange
zu diesem Kunden, Lieferanten bzw. Artikel angezeigt. Bei sehr vielen Historieneintrdgen zu einem
bestimmten Kunden, Lieferanten oder Artikel kann die zum Aufruf des Dialoges benétigte Zeit ,,zu
lang® sein. Die Dauer, bis nach dem Aufruf des Dialoges Historieneintrdge angezeigt werden, kénnen
Sie verkirzen. Aktivieren Sie dazu die die Option ,,Historie vorselektiert 6ffnen” und begrenzen Sie
anschlieend tber die verschiedenen Filtermdglichkeiten die von vornherein anzuzeigende Anzahl
von Historieneintragen.

Die linke Auswahlliste enthilt die Eintrage ,,Alle” Keine“ und ,,Periode®. Die Eintrdge ,,Alle“ und
,Keine* beziehen sich auf die in den Historien selektierbaren Vorgangsarten (Rechnungen, Liefer-
scheine etc.). Bei Auswahl des Eintrags ,,Periode” werden alle Historieneintrdge beim Aufruf der
Historie angezeigt, die innerhalb des gewéhlten Zeitraums liegen. Den Zeitraum wahlen Sie nach
Klick auf die rechts angebrachte Auswahlschaltflache aus. Schliellich kénnen Sie zusatzlich die An-
zahl der anzuzeigenden Historieneintrdge grundsétzlich durch die Auswahl ,,Maximale Anzahl der
Datenséatze* beschranken.

Maximale Datensatzanzahl

Wenn Sie auf Stammdaten zugreifen, kénnen grundséatzlich alle Datensatze angezeigt werden. Je nach
vorhandener Datenmenge kann dies jedoch die Arbeitsgeschwindigkeit des Programms unnétig ver-
langsamen. Insofern wird empfohlen, die Anzahl der zunéchst anzuzeigenden Datensétze auf eine
sinnvolle Menge einzuschranken. Stellen Sie die Datenmenge beispielsweise auf 1.000, werden stan-
dardmiBig ,,nur* die ersten 1000 Datensitze angezeigt — vergleichsweise viele Datensétze, wenn man
bedenkt, dass in der Regel wohl nicht mehr als gerade einmal hdchstens etwa 25 Datensétze auf einer
Bildschirmseite angezeigt werden kénnen.

Stellen Sie fir die verflgbaren Bereiche wie ,, Kunden, ,,Lieferanten®, ,,Vertreter, ,, Artikel“ ,,\VVorgéan-
ge“, ,,Seriennummern‘ sowie ,,Chargen‘ daher eine, Ihrem tatsachlichen Bedarf entsprechende maxi-
male Anzahl der Datensétze ein, die bei einem Datenabruf angezeigt werden soll, um die Geschwin-
digkeit der Anzeige zu maximieren.
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6.2.8 Druckeinstellungen
Die Druckeinstellungen sind in in Sage 50 Buchhaltung nicht verfiigbar.

Programmeinstellungen X

Druck - Allgemein

Druckerdialog erscheint vor Ausdruck

Darstellun
d [¥] Druckgestaltung als volbild

Listendarstellung []Beim Vorgangsausdruck sofort die Vorschau anzeigen
Buchungsmaske Zusitzlich gaf. die ERechnung Daten in der Vorschau auf eigenem Register anzeigen
["]Bei vorgangsausdrucken Standardbriefbogen verwenden
Buchungserfassung
Wahrungskiirzel |€ Wiahrung in Worten [ELR
Terminverwaltun
4 Fax-Drucker | HP Officejet 6700 (Netzwerk) #:9 v
Selektion / Suche [[]schriftarten in POF-Dateien einbetten

Texte Original / Kopie
Text fiir Original (1. Ausdruck)

Text fiir Kopie (ab 2. Ausdruck) | Kopie

Font / Formatierung
Standardzeichensatz fiir neu eingefigte Felder Arial

Standardformatierung fir neu eingefigte numerische Felder | ##### #20.00
Betriebspriferarchiv
Druckarchiv

[¥] Alle Vorgangsausdrucke archivieren

Datensicherung

Standardwerte einlesen = oK Abbrechen

IDruck — Allgemein

Aktivieren Sie ,,Druckerdialog erscheint vor Ausdruck®, wird vor jeder Druckausgabe ein Dialog
angezeigt, in dem Sie z.B. auf einen anderen als den aktuell eingestellten Drucker zugreifen, die An-
zahl von Kopien festlegen, den Druck in eine Datei umleiten kénnen etc.

Druckgestaltung als Vollbild

Der Formulardesigner, mit dessen Hilfe Sie Ihre Formulare und Listen gestalten konnen, kann nach
dem Start als VVollbild oder als Fenster angezeigt werden. Ubersichtlicher ist sicherlich die voreinge-
stellte Vollbildansicht, die hier aber wahlweise auch deaktiviert werden kann.

Vorschau anzeigen

Standardmé&Rig wird beim Vorgangsausdruck zundchst eine VVorschau angezeigt, nach deren Kontrolle
Sie dann den Ausdruck bzw. Versand des VVorgangs per E-Mail oder Fax ausflihren kénnen. Alternativ
kénnen Sie diese Option deaktivieren, der Ausdruck erfolgt dann unmittelbar nach Auswahl des ge-
wiinschten Formulars.

Zusétzlich kénnen Sie einstellen, dass in der Formularvorschau die E-Rechnungsdaten in einem
eigenen Register angezeigt werden.

E-Rechnungsdaten in Vorschau anzeigen

Die Option ist nur bei aktivierter Zusatzfunktion ,,E-Rechnung / ZUGFeRD* verfligbar. Ist die Option
aktiviert, wird in der VVorschau einer Rechnung ein weiterer Reiter angezeigt.
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Druck Rechnung

Vorgangsformulare

[[Beispielformular Rechnung ] Druckvorschal | ERechnung Daten Vorschau
[ Beispielformular Rechnung - automationsfahig

Handbuch GmbH2

Rechnungsersteller

Globale ID
Name/Firmenname Handbuch GmbH2

In dieser VVorschau erhalten Sie die Informationen zu den Inhalten, die — unabhéngig von den im
Formular enthaltenen Daten — an den Rechnungsempféanger ibermittelt wer-
den.Standardbriefbogen verwenden

Hier haben Sie die Mdglichkeit, einen sogenannten Standardbriefbogen zu definieren (bestehend aus
fest vorgegebenen Kopf- und FuRRbereichen), auf den wahlweise in allen Vorgangsformularen — vom
Angebot bis zur Gutschrift — zurtickgegriffen werden kann. Ist der Schalter aktiviert, ist die Verwen-
dung des Standardbriefbogens weiterhin abhangig von der entsprechenden Einstellung des jeweiligen
Druckformulars, mit dessen Hilfe die hier gemachte Voreinstellung auch pro Formular bei Bedarf
umdefiniert werden kann (vgl. Abschnitt FORMULAR ,,.EINSTELLUNGEN).

Ist der Schalter nicht aktiviert, wird die bei jedem Formular individuell hinterlegte Gestaltung der
Kopf- und Fulbereiche verwendet.

SchlieBlich kénnen Sie das Wahrungskiirzel sowie die Bezeichnung der verwendeten Wéhrung hinter-
legen.

Auswahl des Fax-Druckers

Wahlen Sie zunéchst den Druckertreiber aus, ber den Sie alle Ausgaben per Fax steuern wollen.
Beim Versenden eines VVorgangs per Fax wird die entsprechende Faxnummer des Kunden bzw. Liefe-
ranten in die Zwischenablage kopiert. Gleichzeitig wird der Ausdruck tber den hier gewahlten Treiber
an lhre Faxsoftware tbergeben. Im anschlieBend erscheinenden Sendedialog Ihrer Faxsoftware kon-
nen Sie dann die Faxnummer mit der Tastenkombination <STRG>+<V> einfligen. Auch aus dem
internen Texteditor ist der Faxversand tber diesen Treiber méglich.

Hinweis: Faxsoftware ist oft Uber den in der zu versendenden Druckvorlage enthaltenen Befehl
steuerbar. Die Druckformulare kénnen flir das Versenden des Schriftverkehrs per Tele-
fax vorbereitet und mit entsprechenden Steuerzeichen versehen werden.

Steuerzeichen kénnen sowohl innerhalb eines Textfeldes als auch innerhalb eines ,,be-
rechneten Datenfeldes” in das Formular eingefiigt werden. Wenn die Steuerzeichen in
der Schriftfarbe des zu bedruckenden Papiers (also i. d. R. weilB) erstellt werden, er-
scheinen die Feldinhalte im normalen Ausdruck nicht sichtbar; das Erstellen separater
Faxformulare kann daher entfallen.

Beispiel: Aufbau und Syntax mdéglicher Steuerzeichen richten sich nach der Dokumentation lhrer
Faxsoftware. Verwenden Sie Tobit®-Faxware, kénnen Sie durch Formeln berechnete
Felder beispielsweise mit folgenden Inhalten in Ihre Formulare einfiigen:

‘@@nmr'+Adressdaten[' Telefax1']+'@ @' nmr =
ubergibt die Fax-
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Beispiel: nummer des Kunden.

Forme

Formel definieren
Definieren Sie die Formel und bestatigen Sie Ire Ang

Bezeichnung |Faxnummer formatieren|

Formel ' @@nmr' +Adressdaten[Telefax 1]+ @@’
Datenfeld einfiigen ...
Funktion einfiigen ...

Ergebristyp | Zeichenkette v

(fur Formatierung)

Obige Formel ergibt folgendes Resultat
@@nmr02161-3535-5505@@

Beispiel: ref =
wird bei Tobit im
‘@@ref '+SchriftverkehrAUFNR'|+'@ @' Feld BETREFF ange-
zeigt.
Bezeichnung |Betreff fiir Tobit
Formel le@ref ' +Schriftverkehr [AUFNR] + @@
Datenfeld einfligen ...

Funktion einfiigen ...

Ergebnistyp | Zeichenkette hd
(fur Formatierung)

Obige Formel ergibt folgendes Resultat
@@ref RE1500002@@

Schriftarten in PDF-Dateien einbetten

Wenn Sie diese Option aktivieren, so werden in PDF-Dateien, die Sie per E-Mail versenden, die von
Ihnen verwendeten Schriftarten eingebettet. Das Erscheinungsbild ist damit beim Empfanger auch
dann identisch, wenn verwendete Schriftarten im System des Empféangers nicht installiert wurden,
allerdings steigt dabei ggf. die Dateigréf3e der versendeten PDF-Datei.

Text fur Original und Kopie

In diesen Eingabefeldern kénnen Sie individuell einstellen, welche Texte auf dem Originalausdruck
(erster Druck eines Vorganges) und den Kopien (zweiter und folgender Druck) ausgegeben werden
sollen. Der hier gewdahlte Text kann dann innerhalb der Formulareinstellung mithilfe der Variable
,,Kopietext* aus der Datenquelle ,,Sonstige Daten‘ ausgegeben werden.

Formatierung

Wiéhlen Sie einen Standard-Zeichensatz fur die Neuerstellung von Formularen. Zur Auswahl der ge-
winschten Schriftart klicken Sie auf die Schaltflache und wahlen Sie Schrift, Schnitt, Farbe und Gro-
Be aus der Liste aus.

Formatierung fur numerische Felder
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Hier konnen Sie die ,,GroBe* der numerischen Felder und die Anzahl der Nachkommastellen fir die
Druckausgabe angeben. Preise bzw. Summen kénnen inkl. Nachkommastellen maximal zwdlfstellig
sein. Es sind bis zu drei Nachkommastellen méglich.

,» # ““ ist ein Platzhalter fiir eine positive oder negative Zahl. Ist der Wert gleich null, wird er nicht
ausgegeben.

,, 0 “ steht flir eine Zahl, auch wenn der Wert null ist.
» > - steht fur den Tausenderpunkt.
,, - - steht fiir das Komma.

Wiinschen Sie beispielsweise drei Nachkommastellen, tragen Sie ,#####,##0.000“ ein. Nach der
Bestatigung der Anderung mit OK werden Preis- und Summenfelder mit drei Nachkommastellen
ausgegeben.

Hinweis: Diese Einstellung bezieht sich auf alle numerischen Felder, die nicht programmin-
tern voreingestellt sind. So sind z.B. Einzel- und Gesamtpreis in einem Auftrag auf
zwei Nachkommastellen beschrénkt und werden von dieser Einstellung nicht betrof-
fen, sondern kénnen héchstens noch bei der Ausgabe auf dem Formular durch ent-
sprechende Formatierung auch mit einer anderen Anzahl von Stellen ausgegeben —
aber eben nicht berechnet — werden.

Archivierung des Ausdrucks

Bei jedem Ausdruck eines Vorgangs und im Mahnwesen besteht die Option, eine Kopie des Aus-
drucks zu archivieren. Dazu wird im Verzeichnis ARCHIV des gewahlten Mandanten fir jeden Aus-
druck eine Datei angelegt, die den Ausdruck enthélt. Den Vorgangsausdruck kénnen Sie jederzeit in
der Kunden-/Lieferantenhistorie einsehen und dort selbstverstédndlich auch erneut ausdrucken.

Fur Mahnungen ist die Option separat in den MANDANTENEINSTELLUNGEN unter Einstellungen

Mahnwesen aktivierbar. Ausdrucke erstellter Mahnungen werden in Sage 50 im digitalen Belegarchiv
beim Kunden angezeigt.

6.2.9 Telefonie
Die Einstellungen sind nur in in Sage 50 bzw Sage 50 Auftrag verfugbar.

Fur die ISDN-Rufnummernerkennung aktivieren Sie die Schnittstelle und tragen Sie bis zu drei Ruf-
nummern (MSN) ein, die Uberwacht werden sollen.
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Programmeinst

Allgemein
Darstellung
Listendarstellung
Buchungsmaske
Buchungserfassung
Terminverwaltung

Selektion / Suche

Telefonie

Cardware

Web / Proxy

Betriebspriferarchiv
Erweitert

Datensicherung

Standardwerte einlesen

ellungen X

TAPT
[] TAPI-Funktionen aktivieren
TAPI-Treiber Eigenschaften...

Kompatibilititsmodus | Standard

[ Betrieb an einer Nebenstele

1ISDH

[] 1sDN-Funktionen aktivieren

Bei Rufnummernidentifikation
®) Kunden- / Lieferantenliste &ffnen
Kunden- / Lieferantenstammdaten anzeigen
Mur Informationsfenster anzeigen

Anrufim Bemerkungsfeld eintragen

- oK Abbrechen

Auf Wunsch wird die Telefonnummer eines eingehenden Anrufes erkannt und die zugehérige Adresse
angezeigt. Zusatzlich kann der Anruf automatisch im Bemerkungsfeld protokolliert werden.

Hinweis:

Geben Sie Rufnummern nach Mdglichkeit grundsatzlich mit der zugehdrigen Vorwahl
ein — auch dann, wenn die Nummer zu lhrem eigenen Ortsnetz gehort und also dieselbe
Vorwahl wie lhre eigene Nummer besitzt, damit eine eindeutige Identifizierung stattfin-
den kann.

Bei der Rufnummernerkennung werden die Telefonnummern von hinten nach folgen-
dem Schema gesucht: Im ersten Schritt wird geprift, ob eine im Programm hinterlegte
Nummer direkt passt. Ist dies nicht der Fall, wird die letzte Ziffer durch eine ,,0° ersetzt
(TK-Anlage mit einstelliger Durchwahl) und wieder gesucht. Wird keine entsprechende
Rufnummer gefunden, wird die letzte Ziffer geloscht, die vorletzte durch eine ,,0¢ er-
setzt (TK-Anlage mit zweistelliger Durchwahl) und wieder gesucht. SchlieBlich werden
die letzten beiden Ziffern geloscht, und die drittletzte wird durch eine ,,0“ ersetzt (TK-
Anlage mit dreistelliger Durchwahl) und wieder gesucht.

6.2.10 Kasse

Die Einstellungen sind in Sage 50 Buchhaltung nicht verfgbar.

Uber die Schaltflache Kasse konfigurieren gelangen Sie zu den Geréteeinstellungen fiir die Touch-

Kasse, die im
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Programmeinstellungen X
Kasse
Folgende Einstellungen zur Kasse kiinnen vorgenommen werden:
Darstellung _ kundendisplay
Listendarstellung ~Kassenlade
- Drucker
SR U e Kasse konfigurieren
Buch erfas:
ungs sung sonstiges
Positionen kumulieren
[ sildschirmtastatur automatisch einblenden
Buchungen
[ sitzung fiir Kassenbuchungen anlegen
Web / Proxy
Betriebspriiferarchiv
Datensicherung
Standardwerte einlesen = oK Abbrechen

In vielen Féllen sollen im spater an der Kunden auzuhdndigenden Kassenbon der Touch-Kasse gleiche
Artikel mit ihrer Gesamtmenge angezeigt werden. Um Sage 50 anzuweisen, bei der Ubernahme eines
Artikels in den gleiche Positionen zusammen zu fassen — d.h. die Menge der vorhandenen Position um
eins zu erhéhen, aktivieren Sie in den Programmeinstellungen unter Kasse die Option Positionen
kumulieren. Falls keine automatische Erhéhung der Menge erfolgen soll, wenn der gleiche Artikel in
den virtuellen Kassenbon ibernommen wird, deaktivieren Sie die entsprechende Option.

Bei Einsatz eines Beruhrungsempfindlichen Bildschirms ist der Einsatz einer Tastatur nicht unbedingt
erforderlich. Falls keine Tastatur angeschlossen ist, kdnnen Sie Sage 50 anweisen, dass beim Finger-
tipp in ein alphanumerisches Eingabefeld automatisch die Bildschirmtaststur von Windows aufgerufen
wird, (iber die dann die Eingabe in das entsprechende Feld erfolgen kann.

Nach Aktivierung der Option ,,Sitzung fiir Kassenbuchungen anlegen* werden die im Kassenmodul
erzeugten Buchungsbelege nicht sofort in den Stapel ,,Hauptsitzungen* bzw. Dialogbereich iibertra-
gen. Stattdessen werden die Buchungen in eine automatisch erzeugte Buchungssitzung tbertragen und
kénnen somit vor dem Ubertrag in die Geschéftsbuchhaltung noch einmal gepriift werden.

6.2.11 CARDWARE-Einstellungen
Die Einstellungen sind in Sage 50 Buchhaltung nicht verfugbar.

In Verbindung mit der Software ,, CARDWARE® und der Kassenfunktion kdnnen Sie den Zahlbetrag
unmittelbar von Kredit- oder EC-Karten einziehen. Fiir die Ubertragung wird zusatzlich eine Anbin-
dung an das Telefonnetz (z.B. ein Modem oder eine ISDN-Karte) benotigt; zusatzlich ist auch der
Einsatz eines Kartenlesegerates moglich. Alternativ geben Sie die Kartennummern manuell iber die
Tastatur ein.
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Programmeinstellungen x

Cardware

D= Pfad zu CardWare

Terminal-ID

Listendarstellung
Belegdruck aktivieren
Buchungsmaske

Belegdrucker v
Buchungserfassung
Anzahl Ausdrucke

Beleg ECKarte (Lastschriftverfahren) |1

Funktionen

Diagnose aufrufen Kassenschnitt

Betriebspriferarchiv

Datensicherung

Standardwerte einlesen + oK Abbrechen

Neben dem Pfad des Installationsverzeichnisses (bei Standardinstallation
C:\PROGRAMME\CARDWARE) muss die verwendete Terminal-ID eingetragen sein. Fur den Test-
betrieb geben Sie die Nummer des Demoterminals ein (93999999). Unter dieser Terminal-1D erfolgen
keine realen Abbuchungen.

Waéhlen Sie zudem einen Drucker als Belegdrucker aus und aktivieren Sie den Belegdruck. Zusétzlich
kann die Anzahl der auszudruckenden Belege — getrennt nach EC- und Kreditkarte — vorgegeben
werden. Diese Einstellung ist insbesondere bei Verwendung von Druckern notwendig, die selber tiber
keine Kopienverwaltung verfiigen und daher sonst nur ein Exemplar drucken. Uber den Schalter DI-
AGNOSE koénnen Sie priifen, ob CARDWARE einwandfrei installiert ist und die hier gemachten
Angaben (z.B. der Pfad) korrekt sind. Im Fehlerfall wird ein entsprechender Hinweis ausgegeben.

Hinweis: Die Formulare fur den Ausdruck der Belege bei Kartenzahlung entsprechen dem vorge-
schriebenen Standardformat und kénnen nicht editiert werden.

Kassenschnitt

Damit die EC-Kartenzahlungen auf Ihrem Konto gutgeschrieben werden, ist unbedingt ein Kassen-
schnitt auszufiihren.

Wichtig: Wenn Sie keinen Kassenschnitt ausfiuhren, werden die Zahlungen nicht verarbeitet.
Beim ,,Kassenschnitt werden alle in CARDWARE vorhandenen und bisher nicht ver-
sendeten Scheckkarten-Transaktionen ausgefihrt. Die Gutschrift erfolgt in der Regel
innerhalb von ein bis drei Bankarbeitstagen nach Kassenschnitt. Andernfalls werden
Sie keine Zahlungen erhalten!

Transaktionstbersicht

Alle Transaktionen werden protokolliert. Klicken Sie doppelt auf die Statusanzeige von CARD-
WARE. Dort erhalten Sie eine Ubersicht iiber die erfolgten Transaktionen.
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= cardware V4.55 Copyright 2000-2011 by transact GmbH - Hotline: +49(0)89/89964320 = =

Dstei Buchungen [xtras Einstellungen Fenster Hiffe Ierminal-IDs

Datum | Ubrzeit [ Aktion | Karte [ Betiag|Eigebnis [ Betea]  Trace[verwendung ~
270415 1655 Diagnose Diagnose erfdgeich | 10000 594778

< >

Zahlung Stoma | Gutsshiit ‘ Kassenschritt

18:56 27.04.2015 TID: 93939399 Demoterminal - keine Abbuchung! CA R DWA R E | n Stal I | eren u n d
einrichten

CARDWARE wird mit den Gbrigen Programmen zusammen auf einer CD geliefert. Nach dem Einle-
gen der CD-ROM offnet sich automatisch das Auswahlmeni. In der Liste der Programme finden Sie
einen Eintrag fiir ,,Setups*. Der Aufruf der Installation erfolgt genau wie bei Sage 50. Die Bestellung
der Vollversion von CARDWARE und der Start des Setups selbst sind hier ber einen vorgeschalteten
Infodialog mdglich. Nach Beenden der Installation kénnen Sie CARDWARE (iber START — PRO-
GRAMME — CARDWARE starten.

Giifte:ard Deaktivienng

Brepaid Aufladung

Beim ersten Programmstart werden Sie durch die allgemeinen Einstellungen fir CARDWARE ge-
flhrt. Wéhlen Sie zuerst die Sprache (Deutsch), danach kénnen Sie wéhlen, ob lediglich ein Demo-
terminal installiert werden soll, mit dem Sie das Programm testen kénnen, ohne jedoch echte Buchun-
gen vorzunehmen (empfohlen). Anschliefend wahlen Sie lThren Standort (Deutschland) und die Ein-
stellungen zur Anwahl Gber Modem oder ISDN-Karte. Weitergehende Informationen zur Einrichtung
von CARDWARE finden Sie in der als PDF-Datei mitgelieferten Anleitung zu CARDWARE.

Allgemeine Einstellungen

Yerbindung deateserver] ﬁonstiges] ﬂéndlerpaﬂ-wort]

——

HTTP Prosyzerver [ohne Prosy Feld leer lazzen]: | Port: |

Uhrzeit des taglichen Kassenschnitts [SS:MM]: Deakliviersn

Intemetverbindung: | <<Standleitung: >

, " benutze TAPI-Schnittstelle
( d | " benutze CAPIZ.0 Schnittstelle fur |SDN
¢ benutze TCPAP

\‘Mlsbﬂnurhu

—

Prowp Uzername: |

Proxy Pazswort: |

| Eey einzpielan | Abbruch |

Bestétigen Sie die Einstellungen mit OK. Abschliefend geben Sie im folgenden Dialogfenster die
vierstellige Handler-ID ein. Diese lautet fir das Demoterminal 1003.

Cardware im Servermodus starten

Fur den Betrieb mit CARDWARE muss das Programm im Servermodus gestartet werden. Hierfur
muss das Programm mit dem Parameter ,, —S* aufgerufen werden. Die Befehlszeile fiir den korrekten
Aufruf lautet:

<PFAD>\cardware.exe —S.
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Haben Sie CARDWARE bereits wie oben beschrieben installiert, kdnnen Sie in der Verknlipfung den
Befehl zum Aufruf einfach anpassen. Klicken Sie das Icon CARDWARE mit der rechten Maustaste
an und wéhlen Sie im daraufhin erscheinenden Kontextmenii ,,Eigenschaften* aus. Unter ,,Ziel* fin-
den Sie den Eintrag zum Aufruf der mit dem Icon verbundenen Software, in diesem Fall die Zeile:

C:\Programme\cardware\cardware.exe.

Klicken Sie nun mit der Maus in diese Zeile und fligen Sie ein Leerfeld und zusatzlich den erforderli-
chen Parameter ,, -S* am Ende der Zeile an, sodass die Zeile folgenden Aufruf enthalt:

C:\Programme\cardware\cardware.exe —S.

Analog kénnen Sie mit dem Eintrag in der Windows-Startleiste verfahren. Wéhlen Sie START —
PROGRAMME — CARDWARE und Kklicken Sie dort mit der rechten Maustaste auf das Pro-
grammsymbol fur CARDWARE, um die Eigenschaften anzupassen. Speichern Sie die Anderung mit
OK. Starten Sie nun CARDWARE, wird das Programm automatisch im Servermodus aufgerufen. Am
rechten unteren Bildschirmrand erscheint das CARDWARE-Symbol neben der Uhrzeit in der Status-
anzeige. Die Erfassung von Kartenzahlungen ist nur méglich, wenn CARDWARE im Servermodus
gestartet wurde und das Symbol in der Statusanzeige erscheint.

6.2.12 Web/Proxy

Web

Uber das InfoCenter sollten Sie regelméRig nach neuen Programmfassungen suchen, damit Sie mog-
lichst zeitnah von Verbesserungen und Fehlerkorrekturen profitieren kénnen. Damit Sie den regelmé-
Rigen Check nicht vergessen, kann Sage 50 bei jedem Programmstart auf dem Server nachsehen, ob
eine neuere Fassung verfiigbar ist und bei Bedarf dann den Download anbieten. Schalten Sie die Opti-
on fiir den Updatecheck unter ,,Web* ab, sollten Sie selbst regelmaRig tber das InfoCenter priifen, ob
Aktualisierungen verfugbar sind.

Programmeinstellungen

Web
Automatische Updatepriifung bei Programmstart

Proxy

[IProxyserver verwenden
Adresse: Port: 0
Benutzer: Passwort:
Servicewelt
Benutzername [ E-Mailadresse: | 106392881

Passwort: A essssssssssses

Web / Proxy

Standardwerte einlesen ~ oK Abbrechen
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Proxy

Sollten Sie liber keinen unmittelbaren Internetzugang verfiigen, konnen Sie hier die Option ,,Proxy-
server verwenden® aktivieren und Thre Zugangsdaten nach den Vorgaben Thres Administrators hier
eintragen.

Sage ServiceWelt

Mit der Sage ServiceWelt bieten wir unseren Kunden einen ganz individuellen Service. Informieren
Sie sich Uber Ihre aktuellen Lizenzen oder schauen Sie bequem nach, wie viele Servicekontingente
Ihnen noch zur Verfiigung stehen. In der ServiceWelt finden Sie schnell und einfach die fiir Sie rele-
vanten Informationen und Kontaktdaten. Zudem gelangen Sie tber die ServiceWelt direkt zur Wis-
sensdatenbank und kdénnen alle Ihnen zustehenden Serviceleistungen in Anspruch nehmen. Erkundi-
gen Sie sich Gber sinnvolle Produkterweiterungen und aktuelle Angebote — auch diese Informationen
finden Sie in der ServiceWelt.

Mit Ihren Zugangsdaten kdnnen Sie sich entweder manuell Giber www.sageservicewelt.de anmelden
oder — bei im Programm hinterlegten Zugangsdaten — einfach aus dem Regiezentrum heraus mit Ihrer
ServiceWelt verbinden.

Der Eintrag Ihrer Zugangsdaten ist insbesondere dann erforderlich, wenn Sie mit SAGE Shop arbei-
ten.

Hinweis: Die Servicewelt ist fiir Osterreich nur eingeschrankt nutzbar.

6.2.13 Betriebspriferarchiv

Der Reiter steht nur zur Verfligung, wenn die Zusatzfunktion ,,Betriebspriiferarchiv* aktiviert ist (vgl.
1.3 “Optional zubuchbare Zusatzfunktionen). Um die Einrichtung des Betriebspriferarchivs in Sage
50 abschlielen zu kdnnen, ist zuvor die Aktivierung von Sage Drive erforderlich. Weitere Informatio-
nen zur Aktivierung von Sage Drive erhalten Sie unter http://www.sage-drive.de.

Programmeinstellungen

Sage Drive
Erstellen Sie Inr Betriebspriiferarchiv auf der sicheren Online-Plattform Sage Drive, Im Falle einer
Betriebspriifung kinnen Sie das Betriebspriiferarchiv als neuen Mandanten importieren.

Weitere Informationen zu Sage Drive.

Betriebspriiferarchiv verschliisseln
Vergeben Sie ein selbst gewahites Passwort fiir das Betriebspriferarchiv. Das Betriebspriferarchiv
kann spater nur mit diesem Passwort gebfnet werden.

Verschlisselungspasswort
Passwort wiederholen

[“]Passwort anzeigen

Einrichtung abschlieBen

Nach dem Klick auf die Schaltfiache geben Sie bitte Thre
Zugangsdaten fir Sage ID ein. Einrichtung abschliefien

Betriebspriiferarchiv

Standardwerte einlesen + oK Abbrechen

Vergeben Sie zur Verschlisselung der steuerrelevanten Daten, die im Betriebspriiferarchiv enthalten
sein werden, ein individuelles Passwort, welches zwischen acht und 30 Zeichen lang sein muss. Das
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Passwort muss mindestens einen Grof3- und einen Kleinbuchstaben, sowie ein Sonderzeichen oder
eine Zahl beinhalten.

Hinweis: Notieren Sie sich das Passwort gut — im Fall des Verlustes des Passworts besteht
auch fur Sage keine Mdglichkeit, dass Passwort zu rekonstruieren.

Um versehendliche Eingabefehler zu vermeiden, geben Sie das Passwort zweimal ein. Uber die
Option ,,Passwort anzeigen konnen Sie sich das Passwort im Klartext anzeigen lassen.

Falls Sie das Passwort zu einem spateren Zeitpunkt &ndern mdchten, steht Ihnen dazu die Funktion
»Passwort dndern” zur Verfiigung. Beim Ausfiihren der Funktion wird in einem Sicherheitshinweis
das bisher vergebene Passwort angezeigt.

Die Einrichtung des Betriebspriferarchivs in Sage 50 schlieen Sie durch die entsprechende Schalt-
flache ab.

Geben Sie in dem dargestellten Anmeldedialog Ihre Daten flr Sage ID ein, die Sie auch zur Aktivie-
rung von Sage Drive verwendet haben und bestatigen Sie die Eingabe mit ANMELDEN.

s Sage ID = B

Zur Nutzung von Sage Drive melden Sie sich bitte mit lhrer Sage
ID und lhrem Passwort an.

E-Mail | |

Passwort | |

Abbrechen Anmelden
BEEHRDZ

Im néchsten Dialog bestétigen Sie bitte, dass Sage 50 die Erlaubnis erhalten soll, Daten auf Sage Dri-
Ve zu speichern.

S Sage ID - O

Sage 50 méchte Daten mit folgendem Service austauschen:

Sage Drive

g Die Erlaubnis gilt fiir die Dauer der Programmsitzung.
Um fortzufahren, klicken Sie bitte auf "Erlauben’.

Verweigern Erlauben
EELImC o
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Um den sehr hohen Sicherheitsanforderungen von Sage Drive gerecht zu werden, wird nach einem
Zufallsprinzip folgender Dialog angezeigt:

Ei%epe0 S T |
Sicherheitskontrolle
Dt vorvolistandgen Sie das unten angezeigie CAPTCMA
" =
3 %
i °
Abbrec hon Weder
BmusTo

Sollte dieser Dialog angezeigt werden, lesen Sie die Zeichen aus dem sog. CAPTCHA-Dialog ab und
geben Sie die angezeigte Zeichenfolge in das unter dem Bild vorhandene Eingabefeld ein.

Eine Hinweismeldung zeigt den erfolgreichen Abschluss der Einrichtung von Sage Drive zur Speiche-
rung lhrer Betriebspriferarchive an.

Information X

¥ 1 Der Test war erfolgreich. Die Einrichtung wurde abgeschlossen,

Nach der erfolgreichen Einrichtung des Betriebspriiferachivs werden lhnen Sage 50 bzw. Sage 50
Buchhaltung

- nach der Ausfiihrung des Jahresabschlussassistenten,
- der Ubertragung der amtlichen EUR per ELSTER und
- dem Export an Sage E-Bilanz

die Maglichkeit geben, ein Betriebspriferarchiv beim darauffolgenden Programmende auf Sage Drive
abzulegen.

Erstellung eines Betriebspriiferarchivs empfohlen
Sie haben gerade einen Jahresabschluss durchgefiihrt. Um sicherzustellen, dass Sie bei einer spateren Betriebspriifung

die Daten in unveranderter Form vorweisen kénnen, empfiehlt sich die Erstellung eines Betriebspriiferarchivs auf Sage
Drive.

Aktivieren Sie die Option, um im Rahmen der Erstellung der nachsten Datensicherung zusatzlich ein Betriebspriiferarchiv
auf Sage Drive von Sage 50 Quantum abzulegen.

[¥| Betriebspriferarchiv zusatzlich auf Sage Drive speichern SchiieBen

Ebenfalls erst nach der erfolgreichen Einrichtung steht lhnen auch in Sage 50 Auftrag im Menii Extras
der Eintrag ,,Betriebspriiferarchive zur Verfligung. In der hieriber aufrufbaren Verwaltung der Be-
triebspriiferarchive kénnen Sie zu jedem Zeitpunkt auch ohne konkreten Anlass ein Bertiebspriiferar-
chiv erstellen, bestehende Archive importieren oder auch léschen. Weitere Informationen zu der Ver-
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waltung der Betriebspruferarchive erhalten Sie im Abschnitt 30.4 ,,Verwaltung der Betriebspriferar-
chive®.

Hinweis: Das Betriebspriiferarchiv ist fur Osterreich nicht verfiigbar.

6.2.14 Erweitert

Die weiteren Einstellungen, die hier in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung angepasst werden, betref-
fen das Programmverhalten in der OP-Verwaltung und Einstellungen zur Signatur fir ELSTER.

Zusammenfassung Offene Posten

Die hier zu veréndernde Einstellmdglichkeit beeinflusst in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung das
Verhalten der OP-Verwaltung beim Markieren von einzelnen offenen Posten in der Liste.

Genau wie in anderen Bereichen kdnnen einzelne Datensétze auch im OP-Bereich zur gemeinsamen

Verarbeitung durch verschiedene Funktionen markiert werden. Wenn in der OP-Verwaltung Markie-
rungen gesetzt werden, betrifft dies meistens einen Sammelvorgang wie das Zusammenfassen mehre-
rer OP oder das gemeinsame Ausziffern mehr als eines offenen Postens mittels einer Sammelzahlung.

Beide Falle sind darauf angewiesen, dass nur die Daten eines Kunden oder eines Lieferanten markiert
werden, wenn diese gemeinsam beglichen oder zu einem Datensatz zusammengefasst werden sollen.

Um die Auswahl zu erleichtern, kann hier ein praktischer automatischer Filter aktiviert werden. Dieser
sorgt dafiir, dass nach Markierung des ersten Datensatzes alle Daten ausgeblendet werden, die nicht
demselben Zahlungspflichtigen oder Empfanger zugeordnet sind. So vermeiden Sie erstens falsche
Markierungen und kénnen als Nebeneffekt auch aus einer tibersichtlicheren Liste auswahlen, ohne
selbst einen Filter setzen zu missen.

Wird die Funktion ausgefiihrt oder die letzte Markierung wieder per <LEERTASTE> oder Meniifunk-
tion entfernt, wird der Filter automatisch wieder deaktiviert.

Signatur fir ELSTER

Als Arbeitserleichterung insbesondere flir Steuerbiiros dient in Sage 50 bzw. Sage 50 Buchhaltung die
Funktion, fiir alle Mandanten die Ubertragung per ELSTER mit ihrer eigenen Signatur und einer ein-

heitlichen Signaturart durchzufiihren. Wéhlen Sie hier die gewtiinschte Signaturart fur die DatenUber-

tragung per ELSTER an das Finanzamt, alternativ stellen Sie ein, dass die in den jeweiligen Mandan-

teneinstellungen gewahlte Signaturart verwendet werden soll.

Signatur fiir ELSTER

Definieren Sie die Signatur, die fur ALLE Mandanten fir die Datenlbertragung per ELSTER an
das Finanzamt optional gelten soll.

Signaturart: Mandantenspezifische Einstellungen verwenden w

6.2.15 Datensicherung

Uber die Mandantenkonsole kénnen die Daten eines einzelnen Mandanten manuell gesichert werden
(vgl. Kap. 4.3.6 ,,Daten sichern/zuriicksichern®).

Ein Assistent flr die automatische Sicherung aller fiir den Mandanten relevanten Daten und Verzeich-

nisse fiihrt die Datensicherung selbststdndig und regelmaRig aus und garantiert eine zuverlassige
Rucksicherung der Daten im Notfall.
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Hinweis: Der automatisierte Sicherungsprozess kann ausschlieflich fiir Mandanten mit gewahl-
tem Servertyp ,,SageDB 5.0%, MySQL oder ACCESS verwendet werden!

Programmeinstellungen x
Allgemein Konfiguration
Folgende Einstellungen zur Datensicherung kinnen vergenommen werden:
Darstellung
= - Sicherungsverfahren

Listendarstellung - Zu sichernde Daten

- Speicheroptionen

- Passwortschutz
Buchungserfassung - Sicherungsintervall
Terminverwaltung
Selektion / Suche
Telefonie
Cardware
Web / Proxy
Betriebspriferarchiv
Enweitert
Datensicherung
Standardwerte einlesen

Nach dem Klick auf den Link <Datensicherungseinstellungen konfigurieren> kénnen Sie auf mehre-
ren Dialogseiten detaillierte Vorgaben zu Art und Umfang der zu erstellenden Datensicherung(en)
definieren.

Datensicherungsinhalt

Wiéhlen Sie zundchst die Mandanten aus, die Sie automatisch und regelméagig sichern mdochten.

Datensicherungseinstellungen X

Einstellungen Datensicherung
Hier kénnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

ETELETS EITLEW EI Speicheroptionen | Terminplanung | Benachrichtigung | Online-Backup

Mandanten

Auswahl der zu sichernden Mandanten:

Name Buchungsa Datenbanktyp

[l c/R Demomandant EAR MS Actess

[ FIBU Demomandant FIBU Access M5 Access

[~ Handbuch GmbH FIBU SageDE 5.0 SageDB

< >
| Alle auswahlen | | Keine auswahlen |

ung bei d
(@) Alle ausgewsahite Mandantsn () Mur aktiver Mandant

Um einen einzelnen Mandanten auszuwahlen, markieren Sie die Option vor dem gewinschten Man-
danten durch einen Mausklick. Um eine versehentlich gesetzte Markierung wieder zu entfernen, kli-
cken Sie die Option erneut an.
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Um alle Mandanten auszuwéhlen oder alle nicht auszuwdéhlen, betétigen Sie die entsprechende Schalt-
flache im unteren Bereich des Dialogs.

Speicheroptionen
Das Stammverzeichnis, in dem Sage 50 alle Datensicherungen ablegt, wird bei Aufruf des Dialogs

angezeigt. Sie kdnnen nattrlich ein anderes Verzeichnis nach dem Klick auf die Schaltflache mit den
drei Punkten auswahlen, in dem das Programm zukiinftige Datensicherungen ablegen soll.

Datensicherungseinstellungen

Einstellungen Datensicherung
Hier kénnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

Speicheroptionen |

Datensicherungsort

Stammyverzeichnis Datensicherung C:\sers'\okastner\Documents\Backups l:‘

Im Stammverzeichnis maximale Anzahl der Datensicherungen 0 |=
pro Mandant (0 - keine Begrenzung) =

Archiv
Als ZIP-Datei sichern [ z1P-Datei mit Passwort schiitzen
Passuort

Passwort wiederholen

Weitere mandantenbezogene Daten

Satelitendaten sichern  Unter Satelittendaten werden Daten verstanden, die nicht unmittelbar in der
Datenbank von Sage 50 gespeichert werden, aber einen sindeutigen Bezug zu dem
jeweiligen Mandanten haben (z.B.: Belegarchiv, Artikelbilder, usw.)

oK Abbrechen

Optional geben Sie an, wie viele ,,Versionen“ von Datensicherungen Sage 50 in dem angegebenen
Stammverzeichnis maximal speichern soll. Geben Sie einen Wert zwischen eins und 50 an, wird die
,ilteste” Datensicherung beim Uberschreiten der angegebenen Anzahl durch eine neuere Datensiche-
rung liberschrieben. Die Anzahl ,,0“ (Null) bedeutet, dass eine unbegrenzte Anzahl von Datensiche-
rungen von Sage 50 in diesem Verzeichnis erstellt wird.

Im Abschnitt Archiv definieren Sie, ob die zu erstellenden Datensicherungen in komprimierter Form
in ZIP-Datenarchiven (ZIP-Datei) gespeichert werden sollen.

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass das Komprimieren von Daten die Dauer erhoht, die zur
Erstellung einer Datensicherung bendétigt wird. Auch muss bis zu einer Wiederherstellung der Daten
im Falle eines Falles mehr Zeit als bei einer nicht komprimierten Datensicherung eingeplant werden,
da die Daten vor dem eigentlichen Zuriickspielen erst wieder dekomprimiert werden mussen.

Andererseits bietet das Komprimieren von Daten natirlich den Vorteil, dass die Sicherungen in der
Regel wesentlich weniger Platz auf einem Datentrager benétigen als nicht komprimierte Datensiche-
rungen.

Nachdem Sie definiert haben, dass die Datensicherungen als ZIP-Datenarchive erstellt werden sollen,
kdnnen Sie diese mit einem Passwort vor unbefugtem Zugriff schutzen.

Um Tippfehler bei der Vergabe des Passworts zu verhindern, muss das Passwort zur Sicherheit zwei-
mal eingegeben werden.

Wichtig: Das vergebene Passwort wird im Fall einer erforderlichen Datenricksicherung
zwingend bendtigt, um auf die Daten aus der ZIP-Datei zugreifen zu kdnnen. Sollte
das Passwort nicht vorliegen, besteht auch fir Sage keine Mdglichkeit, die Daten
wiederherzustellen!
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Terminplanung

Die gerade beschriebenen Vorgaben werden sowohl bei manuell als auch bei automatisch ausgefiihr-
ten Datensicherungen angewendet.

Um Datensicherungen automatisch von Sage 50 erstellen zu lassen, aktivieren Sie die Option ,,Auto-
matische Datensicherung®. Definieren Sie zusétzlich das Datum, zu dem die Sicherung erstmalig
automatisch erstellt werden soll. Zusétzlich definieren Sie die Haufigkeit, mit der Sage 50 eine Daten-
sicherung automatisch erstellen soll.

Wiéhlen Sie als regelméRigen Startzeitpunkt nach Mdéglichkeit eine Uhrzeit aus, zu dem mit dem Pro-
gramm in der Regel nicht mehr gearbeitet wird.

Datensicherungseinstellungen

Einstellungen Datensicherung
Hier kénnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

Terminplanung

Sicherungsverfahren

[[] Automatische Datensicherung

Startdatum

Startzeitpunkt (Uhrzeit) |1

Jede 1 . Woche wiederholen am:

Sonntag Montag Dienstag Mittwoch

Donnerstag Freitag Samstag

oK Abbrechen

Durch die hier vorgenommenen Einstellungen wird beim SchlieRen des Dialoges mit <OK> die Auf-
gabe ,,Sage Datensicherungsdienst™ in der Aufgabenverwaltung von Windows (vor Windows
7/Windows Vista auch bekannt als ,,Geplante Aufgaben® oder ,,Taskplaner*) angelegt oder geéndert.

Da die Aufgabe der Datensicherung von Sage 50 auch dann durchgefihrt werden kénnen muss, wenn
kein Anwender an dem Computer angemeldet ist, wird die Aufgabe mit dem Windows-Konto SYS-
TEM angelegt. Der Benutzer SYSTEM hat auf einem Windows-Computer uneingeschrénkte Rechte.
Auf diesen Sachverhalt weist Sie Ihr Betriebssystem mit einer entsprechenden Meldung hin, wenn Sie
in Sage 50 Einstellungen definieren, die die automatische Datensicherung betreffen.

Lassen Sie die in der Meldung abgefragte Anderung in der Aufgabenverwaltung von Windows zu, die
von Sage 50 initiiert wird. Andernfalls ist eine zeitgesteuerte Sicherung Ihrer Daten durch Sage 50
nicht moglich.

Benachrichtigung

Zur Durchfiihrung von automatischen Sicherungen wird Sage 50 in einem speziellen Modus gestartet.
Hierbei wird das Programm nicht wie gewohnt angezeigt, um unabsichtliche Eingriffe in den Siche-
rungsablauf zu verhindern.

Sollten die zu sichernden Daten aus irgendeinem Grund nicht ordnungsgemé&R gesichert werden kdn-
nen, kann Sage 50 Sie beim ndchsten Programmstart automatisch darauf hinweisen. Aktivieren Sie
dazu die Option ,,Warnung bei fehlerbehafteter Datensicherung®. Mochten Sie keine entsprechende
Meldung bei Programmstart im Falle eines Falls erhalten, so deaktivieren Sie die Option. Allerdings
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sollten Sie in diesem Fall mithilfe des Datensicherungsprotokolls regelmé&Rig priifen, ob die Datensi-
cherungen fehlerfrei erstellt wurden.

Datensicherungseinstellungen

Einstellungen Datensicherung
Hier kéinnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen,

Benachrichtigung

‘Warnung

Warnung bei fehlerbehafteter Datensicherung

Protokoll

[]Protokoll per E-Mail versenden E-Mail Test

Absender E-Mail Adresse backup@handbuchgmbh.de

Empfénger E-Mail Adresse | backup@handbuchgmbh.de

SMTP-Server smip. lund1.de Port | 465/
Server erfordert Authentifizierung

Username backup@handbuchgmbh.de

Passwort LITTYTT

Sichere Verbindung (TLS/SSL)

oK Abbrechen

Alternativ oder auch zusétzlich kénnen Sie sich die bei der automatischen Sicherung erstellten Proto-
kolle per E-Mail zusenden lassen.

Tragen Sie die zum Versand von E-Mails benétigten Daten fiir den SMTP-Server (auch ,,Postaus-
gangsserver genannt) im Abschnitt ,,Protokoll* ein.

Welche Daten hier einzugeben sind, ist in der Regel in den FAQs zum E-Mail-Versand der verschie-
denen E-Mail-Anbieter beschrieben.

Nachdem Sie alle Daten auf dieser Seite angegeben haben, betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,E-
Mail Test“. Hierduch wird an die eingegebene E-Mailadresse eine Test E-Mail gesendet.

Online-Backup

Bei Sage Online-Backup handelt es sich um eine Datensicherungslésung, die speziell auf die Bedrf-
nisse von kleinen Unternehmen, Selbststdndigen und Freiberuflern ausgelegt ist.

Wenn Sage Online-Backup eingerichtet ist, werden alle von Sage 50 erstellten Datensicherungen
automatisch zusatzlich auf Ihrem Onlinespeicherplatz gesichert.

Sage Online-Backup bietet Ihnen:

Datensicherung online

Automatische Sicherung Ihrer Unternehmensdaten

Echtzeitsicherung aller Geschaftsdokumente

Mobiler Zugriff von unterwegs

Einfache Nutzung durch direkte Integration in Sage 50

Premium-Service inklusive

Sicher vor Diebstahl, Feuer, Wasser und Hardwareausfall

Testen Sie Sage Online-Backup véllig unverbindlich und tiberzeugen Sie sich selbst. Mehr Informati-
onen zu Sage Online-Backup erhalten Sie nach dem Klick auf den Link ,,Weitere Informationen zu
Sage Online-Backup®.
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Fur Sage Online-Backup sind separate Zugangsdaten erforderlich, die Sie im Rahmen der Bestellung
Ihrer (Test-)Version von Sage Online-Backup erhalten.

Nachdem Sie die Daten erhalten haben, betétigen Sie die Schaltfliche ,,Online-Backup einrichten®.

Datensicherungseinstellungen

ung
Hier kéinnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

Datensicherungsinhalt | Speicheroptionen | Terminplanung | Benachrichtigung ReQIIEESEN Y]

Online-Backup

Mutzen Sie Online-Badkup, um Thre letzte Datensicherung online zu synchronisieren. Bei einem Systemausfall
steht Ihnen Thre synchronisierte Datensicherung online weiterhin zur Yerflgung.

Weitere Informationen zu Sage Online-Badkup

Status Online-Backup:
Online-Backup nicht installiert.

Online-Backup einrichten

[ kopie fiir Online-Backup deaktivieren

Sage 50 wird nach Bestétigung einer Sicherheitsabfrage den Download und die Installation des Sage
Online-Backup-Clients automatisch durchfiihren. Nach der Installation wird automatisch ein Eingabe-
dialog angezeigt, in dem Sie die Zugangsdaten fiir Sage Online-Backup eingeben.

Programmeinstellungen x

Datensicherungseinstellungen X

Einstellungen Datensicherung
Hier kiinnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

Datensicherungsinhalt | Speicheroptionen | Terminplanung | Benachrichtigung gL ERSEW AT

Online-Backup
Mutzen Sie Online-Backup, um Ihre letzte Datensicherung online zu synchronisieren. Bei einem Systemausfall
steht Thnen Ihre synchronisierte Datensicherung online weiterhin zur Verfiiguna,
Ve Login auf Sage Online-Backu 2
Weitere Informationen zu Sage Onling-B 09 9 P
.
Sage Online-Backup
Status Online-Backup: powered by M mes
OK. Online-Backup Client eingerichtet.
Bitte geben Sie Thre Zugangsdaten ein und Kicken Sie auf "Login™.
Online-Backup einrichten ;
E-Mail Adresse: | | |
Passwort: | |
Passwort merken I
Login | | Meuen Account anlegen ‘ ‘ Passwort vergessen |
Kopie fir Online-Backup deaktivieren
[ ko " Klicken Sie auf die Schaltfiache JPasswort vergessen™, um weitere
Informationen zu Sage Online-Backup zu erhalten.

Standardwerte einlesen ~
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Geben Sie die Zugangsdaten ein und wihlen Sie ,,Login“. Der Anmeldedialog von Sage Online-
Backup schlief3t sich, und die Einrichtung von Sage Online-Backup ist abgeschlossen.

Sofern Sie nicht die Option ,,Kopie fiir Sage Online-Backup deaktivieren* anhaken, wird jedes Mal,
wenn Sie ab jetzt eine Datensicherung in Sage 50 erstellen, diese Datensicherung zusatzlich auf Ihrem
Onlinespeicherplatz gesichert. Selbstverstandlich kdnnen Sie neben der Datensicherung von Sage 50
weitere Dokumente, Bilder und andere Daten mit Sage Online-Backup sichern. Hierzu finden Sie
wertvolle Informationen unter http://www.sage-onlinebackup.de.

6.3 Favoriten des Regiezentrums anpassen

Den letzten Abschnitt dieses Kapitels bilden die Favoriten, die im Regiezentrum angeboten werden.
Wie bereits in der Beschreibung des Programmaufbaus im Kapitel GRUNDLAGEN DER PRO-
GRAMMBEDIENUNG angesprochen, dienen die Favoriten als zentrale Stelle fiir den Aufruf aller
Programmfunktionen, die Sie hdufig benétigen und die nicht bereits an anderer ,,prominenter* Stelle
im Programm zur Verfugung stehen — sei es in der Symbolleiste oder dem Regiezentrum selbst.

Um die Seite ,,Favoriten” im Regiezentrum mit Leben zu fillen, klicken Sie mit der Maus den vor-
handenen Eintrag FAVORITEN ANPASSEN an. Sie finden diesen Befehl auch im Menii EXTRAS.
Alternativ dazu 6ffnen Sie das Kontextmen( der Seite durch Rechtsklick in den freien Bereich und
waéhlen die gleichnamige (einzige) Option aus.

Favoriten anpassen

Favoriten
Passen Sie bitte die Favoritengruppen und Faveritenfunktionen an.

Verfiigbare Funktionen Favoritengruppen
> -Datei PRIl Standard Neu
> - Ansicht
> - Auswertungen Loschen
> - Buchhaltung
4 -Fakturierung Umbenennen. ..
MNeuen Vorgang anlegen...

Favoritenfunktionen

Favoriten anpassen. ..
Kassenmodul... o
i - Aktionsvorgang planen...
> -Sage Shop

» - Stammdaten

» -Dienste

> Extras

> - Hilfe

w

Funktion zu Favariten hinzufiigen -= <- Funktion aus Favoriten entfernen

oK Abbrechen

Bevor Sie lhre Auswahl aus der Liste der verfligbaren Funktionen, die nach der Hauptmenstruktur
angeordnet sind, vornehmen koénnen, ist die Anlage mindestens einer Gruppe notwendig, unter deren
. Uberschrift die Funktionen auf der Favoritenseite zusammengefasst werden sollen.

Zur Verwaltung der Gruppen dienen die Schalter neben der Liste. Wenn Sie die Reihenfolge der
Gruppen, die der Reihenfolge der Darstellung auf der Seite des Regiezentrums entspricht, anpassen
wollen, klicken Sie eine Bezeichnung einer Gruppe mit der Maus an und ,,zichen Sie“ diese an die
gewiinschte Position, wo Sie diese ,,fallen lassen* konnen (,,drag & drop*).

Ist eine Gruppe angelegt oder eine der angelegten Gruppen in der Liste ausgewéhlt, werden darunter
alle Funktionen aufgelistet, welche dieser Gruppe zugeordnet sind. Zur Auswahl der Funktionen wah-
len Sie diese aus der strukturierten Liste mit Doppelklick aus oder markieren Sie die gewiinschte
Funktion und verwenden Sie die Schaltflache zum Hinzufigen.
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Ausgewihlte Funktionen ,,verschwinden® nicht aus der Liste der verfligbaren Funktionen, sodass
diese auch in einer anderen Gruppe erneut ausgewahlt werden kdnnen. Das doppelte Hinzuftigen zur
selben Gruppe ist hingegen nicht moglich.

Genau wie Sie Funktionen zu einer Gruppe hinzufligen, kdnnen diese wieder aus den Favoriten ent-

fernt werden. Wenn die Zusammenstellung der gewiinschten Funktionen abgeschlossen ist, beenden

Sie die Definition Uber OK. Die Seite ,,Favoriten* des Regiezentrums wird geméaR lhrer Auswahl mit
den Funktionen befiillt, die nun mit einem Mausklick zur Verfligung stehen.
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»
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Abschnitte des Kapitels

Stammdaten des Artikels
Preisgestaltung
Artikelrabatte
Lagerdaten

Kalkulation
Lagerbestand

Varianten

Stucklisten
Artikel-/Lieferantenzuordnung
Seriennummern

Inventur
Druck/Auswertungen

Verbrauchs- und Bedarfsanalyse

Artikelstammdaten



Selektion der gewinschten Artikel

7 Artikelstammdaten

Nach dem notwendigen Vertrautmachen mit der grundlegenden Funktionsweise von Sage 50 bzw. Sage 50 Auf-
trag ist es nun Zeit, sich dem Kern der Auftragsbearbeitung zu nahern. Bevor aber die erste Rechnung geschrie-
ben ist, fehlen noch die dazu erforderlichen wesentlichen Stammdaten des Programms: Artikel und Kunden.

Dieses Kapitel widmet sich eingehend dem Artikelstamm und stellt Ihnen alle Méglichkeiten vor, die Sie zur
Verwaltung und Auswertung lhrer Artikeldaten haben; seien es Waren oder Dienstleistungen, Lagerartikel oder
durchlaufende Positionen, mit festen Preisen oder Mengenstaffeln. Die Artikelverwaltung in Sage 50 bietet viele
Optionen, die sich auf einen einzelnen Datensatz beziehen. Dies ist fur eine Standardsoftware, die in mdglichst
vielen Bereichen nutzbar sein soll, auch erforderlich.

Umso wichtiger ist es, dass Sie sich zundchst mit den einzelnen Datenfeldern und Menufunktionen vertraut ma-
chen, damit Sie entscheiden kénnen, welche Eingabefelder und Bearbeitungsfunktionen fiir Sie relevant sind
(oder es werden kdnnten).

Uber den Schalter in der Werkzeugleiste oder den Meniipunkt STAMMDATEN — ARTIKEL 6ffnen Sie die
Acrtikelliste.

7.1 Selektion der gewlnschten Artikel

Vor der Anzeige der Ubersicht kann ein Selektionsdialog eingeblendet werden, iiber den eine ,,Vorauswahl“ der
anzuzeigenden Daten mdglich ist (s. Kapitel ,,Selektionseinstellungen®).

Je nachdem, wie viele Artikel Sie verwalten, kann das Abrufen sémtlicher Artikel und der verbundenen Daten
aus der Datenbank eine Menge Zeit in Anspruch nehmen — vor allem wenn Sie mehrere Hunderttausend Artikel
verwalten. Dadurch, dass im Programm keine stdndige Verbindung zur Datenbank besteht, sondern zur Wahrung
der Bediengeschwindigkeit auch bei hohen Datenmengen nur die Daten abgerufen werden, die fiir Ihre Arbeit
bendtigt werden, ist also bei vielen Stammdatensatzen eine Auswahl durchaus sinnvoll, sodass Sie dieses Ver-
halten auch bei Kunden, Lieferanten und — in abgewandelter Form — in der VVorgangsliste wiederfinden.

Die Anzahl der nach der Selektion angezeigten Artikel ist je nach Voreinstellung auf eine maximale Anzahl
festgelegt. Eine Erhdhung des Wertes ist nur dann sinnvoll, wenn Sie sehr viele Artikel haben, die in der Be-
zeichnung relativ dhnlich sind. Eine Anpassung der nach einer Selektion anzuzeigenden Artikel kann in den
Programmeinstellungen unter ,,Selektionseinstellungen vorgenommen werden.

SQL-Selektion

Lrhkﬂl-{\lr w | |kLs-3002]

Erweitert... Abbrechen

Um kurzfristig die Menge der anzuzeigenden Artikel zu andern, wéhlen Sie die Anzahl in der Werkzeugleiste im
gedffneten Artikelstamm aus.

G v X
ktualisieren | Selektion BRGNS
100
1000
10000

®| Alle / Ohne Begrenzung
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Alternativ hierzu verwenden Sie im Artikelstamm die Menifunktion ANZAHL MAXIMALE DATENSATZE
im Menii ANSICHT.

7.1.1 Einfache Selektion

Im Selektionsdialog (dieser ist auch jederzeit aus der Artikelliste heraus mit <Umsch+F2> aufzurufen) wéhlen
Sie aus einer Liste zwischen mehreren Feldern fiir die Suche und geben einen beliebigen Begriff ein, nach dem
die Abfrage der Daten eingeschrankt werden soll.

Dabei wird immer nach Ubereinstimmungen ,,beginnt mit* in der angegebenen Spalte gesucht.

Wenn nicht genau bekannt ist, in welchem Feld der gesuchte Wert enthalten ist, hilft die Suche in den Standard-
feldern. Hierbei werden alle Felder nach dem angegebenen Begriff durchsucht, die auch einzeln als Suchkriteri-
um definiert werden kdnnen.

SQL-Selektion

(é\\lle Standardfelder> ~

Erweitert... Abbrechen

Um Artikel mit einem Teilwert zu selektieren (Feld enthdlt...), kann der gesuchte Wert in Prozentzeichen einge-
schlossen werden. Die Suche nach einem eingegebenen Suchbegriff %leucht% liefert als Ergebnis sowohl
,,Leuchte als auch ,,Aulenleuchte* und ,,Leuchtmittel*.

7.1.2 Standardselektion
Muittels der Standardselektion (erreichbar Uber <Umsch+F3> oder das Menii ANSICHT — SELEKTION —
EINFACHE SELEKTION) werden die Bedingungen der meistgenutzen Suchfelder miteinander verknupft: ne-
ben der Suche nach einem angegebenen Suchbegriff in einem der zur Verfiigung stehenden Felder kénnen Sie
auch fur mehrere Bedingungen eingeben, um die Artikelselektion zu prézisieren — gefunden werden schlieBlich
nur Artikel, die allen Kriterien entsprechen.

QL-Selektion

Suchbegriff Da
Artikel-r. 10
\Warengruppe
Bestell-r.

EAMN-Mummer

7.1.3 Erweiterte Selektion

Mit <Umsch+F4> oder Uber das Meni ANSICHT — SELEKTION — ERWEITERTE SELEKTION 6ffnet sich
eine ausfihrlichere Selektionsmaske, in der auch mehrere logisch verkniipfbare Bedingungen erfasst werden
kénnen und in der Sie die Vergleichsart selbst angeben.

Hier kann neben den Ublichen Selektionsvergleichsoperatoren ,,beginnt mit* und ,,enthdlt* zusdtzlich nach den
Kriterien ,,endet auf™, ,,ist leer” und ,,ist nicht leer* gesucht werden. Auch Funktionen zum Loschen, Laden und
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Speichern bestehender Bedingungen stehen zur Verfiigung, iber die komplexere Selektionskriterien wieder
verwendet werden.

SQL-Selektion
( Datenfeld Vergleich Wert ) Verkniipfung
~ | | Artikel-Nr. v | |beginntmit v | |1 w | |UND Y]
~ | | Warengruppe v | |gleich ~| |01 v v
Laden Speichern Léschen SQL-Editor Abbrechen

Suchen Sie z.B. nach Artikeln, mit denen Sie schon einen bestimmten Umsatz gemacht haben, geben Sie hier
,»grofer als* oder ,,groBer/gleich an. Im Feld WERT wird dann der gewuinschte Umsatz eingetragen.

Auf diese Weise ist es auch kein Problem, nach leeren Feldern zu suchen. So finden sie schnell alle Eintrage, bei
denen im ausgewéhlten Feld kein Eintrag vorgenommen wurde — unter ,,Vergleich” wird ,,ist leer” angegeben.
Die Suche nach leeren Feldinhalten eignet sich besonders dazu, die Artikeldaten in bestimmten Bereichen nach-
traglich zu vervollstandigen.

Um mehrere Filterbedingungen miteinander zu kombinieren, wahlen Sie unter VERKNUPFUNG ,,UND* oder
,,ODER* und geben anschlieBend die néchste Filterbedingung an. Eingegebene Selektionshbedingungen kdnnen
dauerhaft abgespeichert werden. Uber ,,SPEICHERN* gelangen Sie in das Dateifenster. Geben Sie einen Selek-
tionsnamen ein und bestétigen Sie Ihre Eingabe tGiber SPEICHERN. Bei spateren Selektionen kdnnen Sie tber
LADEN wieder auf Ihre Selektionskriterien zurtickgreifen.

Um stark verzweigte oder komplexere Selektionen anzufertigen, bietet der Schalter SQL-EDITOR flr SQL-
erfahrene Anwender die Moglichkeit, die Abfrage manuell Gber SQL-Anweisungen zu definieren.

Hinweise zum SQL-Editor

Wenn Sie mit der Abfrage von Daten per SQL vertraut sind und die Eingabe eines eigenen (komplexeren) Ab-
fragebefehls wiinschen, klicken Sie auf den Schalter SQL-EDITOR. Dadurch wird die ggf. bereits in der Einga-
bemaske definierte Bedingung in ein passendes SQL-Statement umgestellt. Im Editor geben Sie entweder Er-
génzungen zum erstellten Statement an oder tragen ein komplett eigenes SQL -Statement zur Abfrage der Daten-
bank ein. Hierbei wird allerdings nur ein Teil der kompletten Abfrage, die Bedingung zur Einschrankung der
Daten, angezeigt, also der eigentliche ,,Selektionsteil*. Die zu selektierenden Felder und die Tabelle werden
automatisch beim Absetzen der Anfrage an die Datenbank hinzugefiigt, um lhnen die Anderung und Definition
eigener Abfragen zu erleichtern.

Hinweis: Waurde bislang noch kein Artikel angelegt, beispielsweise nach der Neuinstallation von oder dem
Anlegen eines neuen (also leeren) Mandanten, kann kein Artikeldatensatz angezeigt werden, die
Liste ist also leer. Sage 50 quittiert dies mit einer Nachfrage, ob die Selektion mit neuen Kriterien
wiederholt werden soll. Beantworten Sie diese Frage mit NEIN, um in die leere Artikelliste zu ge-
langen, in der Sie dann lhren ersten Artikel erfassen kénnen.

7.1.4 Selektionen Uber Selektionsreiter

Einzelne Anfangsbuchstaben oder -ziffern von Suchbegriffen bzw. Artikelnummern selektieren Sie auch einfach
Uber das Selektionsregister oberhalb der Liste, welches Sie im Menit ANSICHT aktivieren kdnnen. MaRgeblich
fiir die Abfrage der Daten ist die von Thnen gewihlte Spalte fiir die Sortierung: Nach dem aktuellen ,,Sortierfeld*
wird anhand des gewahlten Anfangsbuchstabens (oder der Ziffer) die Ansicht der Artikel aktualisiert.

Eine Besonderheit stellt das ,,Sternchen‘ im Selektionsreiter dar.
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Artikelstammdaten

£ + 4 ® Qv = = [@] ) v &
Suchen Meu Kopieren Bearbeiten L@schen —Neuer Vorgang @ Drucken Export Aktualisieren  Selektion Max: Alle  Lager Hi
4 Kataloge m Artikelnumm¢ = | Suchbegriff Warengruppe
Alle Artikel

Nichtzugeordnete Artikel L EL-10000 Unterputzsteckdose Ariane Artikel (Standard)
Elektroinstallation
4-Haus und Garten

Nach dem Klick auf das Sternchen wird die maximale Anzahl von Artikeln in der Liste angezeigt. Die maximale
Anzahl legen Sie grundsétzlich in den Programmeinstellungen unter SELEKTION fest oder &ndern Sie Uber das
Menii ANSICHT — ANZAHL MAXIMALE DATENSATZE.

7.1.5 Permanente Filter

SchlieRlich besteht auch die Wahl, ob bestimmte Artikel permanent aus der Liste ausgeblendet werden sollen —
unabhangig von weiteren Bedingungen oder vom Umfang der Datenabfrage. Dabei handelt es sich um bestimm-
te Merkmale eines Artikels, die als Filterkriterium angegeben werden kénnen und die im folgenden Abschnitt
iiber die Details eines Artikels erldutert werden. Ist ein solcher ,,permanenter Filter” durch Klick auf den MenU-
punkt ANSICHT — FILTER ausgewdahlt, wird dieser auch beim nachsten Offnen des Artikelstamms wiederher-
gestellt und schrénkt die Ansicht der Daten ein, indem z.B. passive Artikel dauerhaft ausgeblendet werden.

Hinweis: Diese Filter finden Sie auch oberhalb der Artikelliste, wo Aktivierung und Deaktivierung
einfach per Mausklick mdglich ist.

Filter: Passive Artikel ausblenden Artikel mit Fakturierungssperre ausblenden Variantenunterartikel ausblenden Nur Favoriten anzeigen

Ist mit dem Mandanten ein Sage Shop verknupft, stehen weitere permanenten Filter zur Verfugung:

Sage Shop Sage Shop nicht kduflich Sage Shop hochladen

Sage Shop:

Ist der Filter eingeschaltet, werden alle Artikel in der Liste angezeigt, bei denen die Option ,,Sage Shop Artikel*
auf der Stammdatenseite aktiviert ist.

Sage Shop nicht kauflich:

Wenn der Filter aktiviert ist, werden die Artikel angezeigt, bei denen die Option ,,Sage Shop Artikel* auf der
Stammdatenseite aktiviert ist und bei denen die Option ,,K&uflich im Shop* auf der Seite ,,Sage Shop Artikelda-
ten® nicht aktiviert ist.

Sage Shop hochladen:

Hiertiber selektieren Sie alle Artikel, bei denen die Option ,,Sage Shop Artikel” auf der Stammdatenseite akti-
viert ist und deren Daten sich seit dem letzten Datenabgleich mit dem Sage Shop geédndert haben.

Beispiele hierfiir sind: Vorgenommene Preisinderungen, gedndertes oder entferntes Artikelbild oder auch Ande-
rungen an der Artikelbeschreibung.

Ebenfalls werden Artikel angezeigt, die als ,,Sage Shop Artikel* gekennzeichnet sind und entweder Stiicklisten-
artikel sind oder Bestandteil einer Stiickliste sind, deren Inhalt Sie geéndert haben.

7.2 Artikelliste

Die Liste ist beim ersten Aufruf automatisch nach Artikelnummern sortiert; im Fall einer Neuanlage ist dies
allerdings aufgrund fehlender Eintrage eher uninteressant. Spéter wird bei jedem Aufruf der Liste die zuletzt von
Ihnen gewahlte Sortierung wiederhergestellt.
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Unterhalb der Liste sehen Sie in einer Detailansicht die wichtigsten Stammdaten des aktuellen Artikels der
Liste. Diese kann bei Bedarf an Ihre Bedlrfnisse angepasst werden.

Artikelstammdaten B x
Lo+ ® B O®  Gr | & @ G ¥ 2 B x
Suchen  Neu Kopieren Bsarbsten Loschen Neuer Vorgang  Drucken Export ARuclsiern Selekion Mamc Alle  Lager Historie Schbeben
Filter: Passive Artikel ausblenden Artikel ausblenden blendan Nur Favoriten anzeigen Sage Shop Sage Shap nicht kaufich Sage Shop hochiaden
4 Kataloge Suchbegriff Wa
] Suchbogri arengruppe
Nichtzugsordnste Adikel L EL10000 Unterputzsteckdosa Arians Actkel (Standard)
Elelarainstallation L EL-10002 Schalter Betamax Artikel (Standard)
- Haus und Garten
Haushal L EL10003 Dimmer Casimir Adtikel (Standard)
Garten L KLS3000 Gantenspaten Ergonamic Akl (Standard)
# Startseil
greresd L Ksa00t Campingaua ¥5 it Canvastasche ikl (Standard)
Schuhe L Ks30e2 Astschere Ambass 70 cm Atike! (Standard)
ZR:::‘““ L KLS-3003 Straflenbesen Trasso S0cm Adikel (Standard)
Ausristung L MB-20000 Lurch 10250 Drehwolf Atikel (Standard)
Artikel L MB-20001 Dr. Oetker Halzteigroller 42em Adikel [Standard)
Standardartikel
L MB-20002 Zenkes 3485 Backblech Atikel (Standard)
1 B w G ¥
Detailansicht L x
Bestand: 0 000 VK Brutto: 18 50 Zusatztext: Lagesartikel  Ja
Rasendert: 0,000 VK Netto: 1555 Bild Hein
Bastellt: 0,000 Preis vom Attematitext: Aionspreis:  Nein
Verfigbar: 0,000 Lager.  Hauptiager

7.2.1 Detailansicht anpassen

Diese Titelzeile der Detailansicht enthélt ein Icon furr ihre Administration. Diese Menibefehle sind identisch mit
den Meniibefehlen des Kontextmenis innerhalb der Detailansicht, das Sie mit der rechten Maustaste dort aufru-
fen kénnen.

Die Gestaltung der Detailansicht kann nach individuellen Erfordernissen beliebig angepasst werden.

Artikel (Standard)

v

L=k

Lagerartikel: Ja
Bild:  Nein

Aktionspreis:  Mein

Nach Klick auf das dargestellte Symbol ANPASSEN 6ffnet sich ein Editierdialog.

Detailanzeige anpassen X
Spalten Verfiigbare Felder Felder der Spalte 1
Abbuchungseinheit [P
2 Aktionspreis N
3 Alteilssteuer
+ Alternativiext
Artikelnummer <
Beschreibung
e Bestandswarnung
= Bestellnummer
Léschen Bild
Bruttopreise
Zuriicksetzen Duchlaufender Posten

Eannummer W Feldhihe 1 =

oK Abbrechen

Hier legen Sie die Anzahl der gewiinschten Spalten und Zeilen fest. Fiir jedes Feld kann iiber FELDHOHE auch
definiert werden, wie viele Zeilen ausgegeben werden sollen. Auf diese Weise stellen Sie z.B. auch mehrzeilige
Eintrage im Zusatztext eines Artikels dar.

Eine Liste zeigt die fir die Anzeige verfugbaren Datenfelder. Wéhlen Sie zunéchst unter ,,Spalten* die zu bear-

beitende Spalte aus und ordnen Sie die gewinschten , verfugbaren Felder* den Feldern dieser Spalte zu. Wieder-
holen Sie dieses VVorgehen flr weitere Spalten, die Sie ggf. Gber ,,Neue* der Detailansicht hinzufiigen kénnen.
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Denken Sie bei der Gestaltung daran, dass unterhalb der Liste mdglicherweise (je nach eingestellter Fenstergro-
Re) nur ein begrenzter Platz nutzbar ist. Beim Verschieben der Fenstergrdfle wird daher die Detailansicht entge-
gen der Ansichtseinstellung dennoch ausgeblendet, wenn die gewéhlte Fensterhéhe eine Darstellung nicht zu-
lasst. Analog werden bei zu schmal eingestellter FenstergroRe nicht darstellbare Spalten ignoriert. Sollte also die
Darstellung nicht mit Ihren Einstellungen (ibereinstimmen, sollten Sie das Fenster maximieren.

Detailansicht speichern und wieder einlesen

Eigene Definitionen fir die Detailansicht kdnnen gespeichert und wieder eingelesen werden. Damit kdnnen Sie
einerseits optimale Einstellungen fur jeden Anwender speichern, andererseits kdnnen je nach der aktuellen Auf-
gabenstellung geeignete Datenfelder angezeigt werden. Speichern Sie die jeweils aktuelle Definition tiber DE-
TAILANSICHT — SPEICHERN; (iber das Menil EINLESEN aktivieren Sie die gew(inschte Darstellung.

7.2.2 Statusanzeige

Der Status eines Artikels wird anhand von Kennungen in der ersten Spalte der Liste dargestellt. Solche ,,Status-
spalten finden Sie auch in anderen Bereichen des Programms wieder. Lagerartikel erkennen Sie hier an einem
,, L in der Spalte ,,Status* der Artikelliste. Mogliche Statuskiirzel fiir Artikel sind:

L Lagerartikel,
ST fr Stucklistenartikel,
S fur Seriennummernartikel,

VO Variantenoberartikel,
VU Variantenunterartikel.

7.2.3 Sortierung/Reihenfolge der Daten

In weiteren Spalten der Artikelliste werden die Artikelnummer, der Suchbegriff und die zugehdérige Warengrup-
pe angezeigt. Die Sortierung lasst sich durch Mausklick auf die gewiinschte Spalteniiberschrift nach Artikel-
nummer, Suchbegriff oder Warengruppe einstellen oder tiber die Liste in der Werkzeugleiste auswéhlen.

Zusatzlich konnen die einzelnen Spalten an andere Positionen verschoben werden. Halten Sie dazu die linke
Maustaste auf der gewiinschten Spalteniiberschrift fest und verschieben Sie die Spalte bei gehaltener Maustaste.

Grundsétzlich ist die Listendarstellung iber das Kontextmen( einstellbar: Die Funktion zur weiterfiihrenden
Gestaltung einer Liste wird tber das Kontextmeni (rechte Maustaste) aus einer Liste heraus tber die Auswahl
LISTENDARSTELLUNG ANPASSEN aufgerufen.

Listendarstellung

Listendarstellung anpassen
Markieren Sie die Spalten, die in dieser Ansicht angezeigt werden sollen,
erwenden Sie Mach oben”™und "Mach unten”, um die Reihenfolge der Spalten zu
andern.

Spalten

Auf der Seite ,,Spalten” ist es alternativ zur Verwendung der Maus in der Liste moglich, die Breite der einzelnen
Spalten zu definieren. Wenn bestimmte Spalten einer Liste fiir Sie nicht interessant sind, blenden Sie diese eben-
so Uber die Listendarstellungsoptionen aus.

Auf der Seite ,,Darstellung* kann das Standardlayout der Liste individuell eingestellt werden. Weitere Informati-
onen hierzu finden Sie im Kapitel ,,Listendarstellung“.

7.2.4 Artikel erfassen

Uber die Symbolleiste, das BEARBEITEN-Meni oder einfach durch Betatigen der Taste <EINFG> legen Sie
einen neuen Artikeldatensatz an. Die einzelnen Felder der jeweiligen Erfassungsmasken werden ausfihrlich in
den folgenden Abschnitten beschrieben.
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7.2.5 Artikel kopieren

Wollen Sie bereits erfasste Daten eines Artikels als Grundlage fr die Anlage eines neuen Datensatzes verwen-
den, konnen Sie den jeweils aktuellen Datensatz kopieren, d. h., ein neuer Datensatz wird angelegt und die Daten
und Einstellungen des vorherigen Artikels werden in diesen neuen Datensatz kopiert. Zum Aufruf verwenden Sie
auch hier entweder das Menl, die Symbolleiste oder die Tastenkombination <STRG> + <EINFG>. Ist die auto-
matische Vergabe der Artikelnummern aktiviert, wird bei einem kopierten Datensatz die néchste Artikelnummer
vorgeschlagen (siehe Kapitel ARTIKELSTAMMDATEN).

Diese Kopierfunktion stellt bei der schnellen Anlage von neuen Artikeln eine grof3e Arbeitserleichterung dar, da
oft nur noch wenige Werte, z.B. Preise etc., verdndert werden missen.

Hinweis: Wird ein Variantenoberartikel kopiert, verliert die Kopie den Bezug zu der Variantenvorlage
des Quellartikels und auch die Eigenschaft, dass sie ein Variantenoberartikel ist. Entsprechend
werden keine zusdtzlichen Artikelvarianten angelegt.

7.2.6 Artikel 16schen

Wollen Sie einen Datensatz aus der Artikelliste 16schen, verwenden Sie einfach die Taste <ENTF>. Méchten Sie
mehrere Datensétze gleichzeitig 16schen, missen diese Datensatze zuvor markiert werden. Wenn Sie dann den
Menipunkt BEARBEITEN — MARKIERUNG — ALLE MARKIERTEN ARTIKEL LOSCHEN wiahlen,
werden alle markierten Datensétze gleichzeitig geléscht.

Hinweis: Zu lhrer Sicherheit erscheint eine Abfrage, ob auch wirklich geléscht werden soll. Ebenso ist das
Ldschen von Artikeln nur dann moglich, wenn diese nicht bereits in einem Auftrag als Position
verwendet wurden. Andernfalls erscheint ein entsprechender Hinweis.

7.2.7 Artikeldaten drucken

Uber das AUSWERTEN-Menii kénnen Sie Ihre Artikel in Listenform auf dem Drucker oder z.B. als PDF aus-
geben. An gleicher Stelle haben Sie zudem Zugriff auf weitere Auswertungen und die Etikettenverwaltung. So
kann hieruber z.B. eine Bestellvorschlagsliste in Abh&ngigkeit von verschiedenen Bestandszahlen erstellt wer-
den. Weitere Informationen hierzu folgen im Abschnitt zu den Auswertungen

Das Untermenil ETIKETTEN des AUSWERTEN-Mens hilft dabei, Ihre Artikeldaten auf Etiketten oder z.B.
auch ganzseitigen Datenblattern auszugeben. Zusammen mit der im BEARBEITEN-Menii méglichen Ubergabe
der Daten an Word und Excel stehen zudem auch die Etikettendruckfunktionen von MS-Office zur Verfligung,
wenn Sie dort bereits fertige Designs vorliegen haben. Ausfiihrliche Informationen zum Thema ,,Druck® finden
Sie im Kapitel Formulargestaltung.

7.2.8 Markierungen

Fur die weitere Bearbeitung (Listendruck, gemeinsame Daten&nderung etc.) kdnnen auch Artikel in der Liste
markiert werden. Dazu dient der Mentipunkt BEARBEITEN — MARKIERUNG mit seinen Funktionen. Einen
einzelnen Datensatz markieren Sie hier — wie tberall sonst auch, wo Markierungen méglich sind — mit der
<LEERTASTE>. Die Verwendung der Markierungsfunktionen ist im Grundlagenabschnitt eingehend erléutert.

7.3 Artikelkataloge

Sage 50 verfiigt zur Verwaltung von Artikeln sogenannte Kataloge, die die Ubersichtlichkeit der Artikelstamm-
daten innerhalb eines Suchbaumes optimieren und als Such- und Strukturierungshilfe dienen, damit die Artikel-
stammdaten gruppiert, klassifiziert und schneller aufgefunden werden kénnen.

Die Kataloge entsprechen nicht den Warengruppen, da es unterhalb der Kataloge weitere Unterkataloge geben
kann, was mit einer Darstellung der Warengruppen innerhalb von Sage 50 nicht mdglich ist. Auch ist innerhalb
von Sage 50 jeder Artikel nur genau einer Warengruppe zuzuordnen, wahrend ein Artikel méglicherweise meh-
reren Kategorien gleichzeitig angehdren soll.

Gleichzeitig dienen die Kataloge auch zur Verdffentlichung der Artikel an geeigneter Position im Webshop.
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Hinweis: Die Anzeige der Artikelkataloge konnen Sie lber ANSICHT — KATALOGE ein- oder
ausschalten.

Die Katalogansicht hat die Struktur eines Explorers. Auf der linken Seite befindet sich der Kataloghaum, und auf
der rechten Seite werden die dem ausgewéhlten Katalog zugewiesenen Artikel innerhalb der Artikelliste darge-
stellt. Die zur Verfligung stehenden Filter werden bei der Anzeige der Artikel beriicksichtigt.

7.3.1 Katalogstruktur bearbeiten

Die erste Ebene der Katalogstruktur zeigt grundsatzlich einen Ordner, der alle Artikel enthalt, und einen zweiten
Ordner, der alle bislang noch keinem Katalog zugeordneten Artikel enthalt. Diese Kataloge kénnen nicht bear-
beitet oder geldscht werden, auch kénnen keine Artikel manuell zugeordnet werden.

Nur bei verbundenem Sage Shop wird aulerdem der Katalogordner ,,Startseite (Sage Shop)* angezeigt. Dies ist
ein Ubergeordneter Katalog mit besonderen Eigenschaften:

Der Katalog ,,Startseite (Sage Shop)“ kann nicht bearbeitet werden
Der Katalog ,,Startseite (Sage Shop)“ kann nicht geléscht werden
Nur Unterordner werden zum Sage Shop Ubertragen

Nur Unterordner kénnen auf sichtbar / nicht sichtbar gesetzt werden.

Artikelstammdaten

4 + @ [4 (
Suchen = Neu Kopieren Bearbeiten Lds|
4 Kataloge

Alle Artikel
- Michtzugeordnete Artikel
Elektroinstallation
a-Haus und Garten
:-Haushalt
.. Garten
4 Startseite
i Jacken
> Schuhe
i Rucksacke
b Zelte
> - Ausriistung
- Artikel
*.. Standardartikel

B [z =6 [

Unterhalb des angezeigten Katalogbaumes finden Sie eine separate Toolbar fiir die Bearbeitung der Kata-
logstruktur mit folgenden Schaltflachen und Funktionen:

) Katalogstruktur bearbeiten - die Option schitzt vor ungewolltem Bearbeiten von Kata-
logordnern. Ist die Option gesetzt, konnen Anderungen an der Katalogstruktur vorgenom-
men werden und die gleichzeitige Bearbeitung der Kataloge durch andere Benutzer ge-
sperrt. Nach dem SchlieBen der Artikelliste wird der ,,Bearbeiten-Modus* automatisch

beendet.
+ Neu — legt einen neuen Katalog unterhalb des gewahlten Ordners an.
|:|_f Umbenennen — mit dieser Funktion kann die Beschriftung des gewahlten Katalogs direkt

im Baum editiert werden.

() Loschen — léscht den ausgewahlten Ordner. Alle dem Ordner zugewiesenen Unterordner
und alle enthaltenen Artikelzuordnungen werden dabei ebenfalls geldscht.
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[=2]

Hoch/Runter — bewegt den Katalog innerhalb der gleichen Hierarchieebene nach oben
bwz. unten. Ist der Ordner bereits ganz nach oben oder unten verschoben, ist die entspre-
chende Funktion inaktiv. Alternativ kénnen die Kataloge auch einfach mit der Maus per
Drag & Drop an die gewiinschte Stelle verschoben werden.

Sichtbarkeit — diese Option ist nur bei verbundenem Sage Shop verflighar und setzt den
Status des Katalogs im Onlineshop auf ,,sichtbar oder ,,nicht sichtbar*. Zur besseren
Ubersicht werden sichtbare Kataloge griin, nicht sichtbare als graue Ordner dargestellt.

Unterkataloge einbeziehen — blendet Artikel der Unterkataoge ein und aus. Bei mehreren
Katalogebenen kann es zusétzlich sinnvoll sein, fur die eigene Suche zusétzlich die Artikel
der Unterkataloge mit anzuzeigen. Wahlen Sie ANSICHT — PERMANENTE FILTER —
UNTERKATALOGE EINBEZIEHEN, damit zusatzlich zu den Artikeln des ausgewéhlten
Katalogordners auch die Artikel der untergeordneten Kataloge angezeigt werden.

Sage Shop Kataloge abrufen — diese Option ist nur bei verbundenem Sage Shop verfiig-
bar. Zusétzlich zur den in Sage 50 angelegten Katalogen wird die vollstdndige Kata-
logstruktur aus dem Sage Shop eingelesen.

kénnen nur Katalogordner vom Typ Seite/Katalog

Sage Shop Artikel sortieren — diese Option ist nur bei verbundenem Sage Shop verfiig-
bar. Nach Auswahl dieses Modus werden nur Sage Shop Artikel in der Artikelliste ent-
sprechend der Sortierung im Sage Shop angezeigt.

Nach Anderung der Reihenfolge wird diese beim nachsten Stammdatenabgleich im Shop
tibernommen.

Wihrend der aktivierten Option ,,Sage Shop Artikel sortieren* werden grundsitzlich nur

Artikel des aktuellen Katalogs angezeigt, die ggf. gleichfalls gesetzte Option ,,Artikel der
Unterordner anzeigen** wird ignoriert.

7.3.2 Artikelzuweisungen bearbeiten

Uber das gleichnamige Kontext-Menii, das Sie mit der rechten Maustaste aufrufen, kénnen Sie einen oder meh-
rere zuvor markierte Artikel bestimmten Katalogen zuweisen. Die Funktion ruft einen Dialog auf, in dem Sie die
gewlinschten Kataloge markieren kénnen, denen die aktuelle Artikelauswahl zugeordnet werden soll.

X) Gv

& E) =
schen  Meuer Vorgang = Drucken Export Aktualisieren Selektion Max: Alle | Lag|

= G ¥ @v &

Katalogzuordnungen

EL-10000
EL-10002
EL-10003

KLS-3000

KLS-3001
KLS-3002
KLS-3003
MB-20000
MB-20001
MB-20002

(N e — — —

MB-20003

o - Bitte wahlen Sie die Kataloge aus, denen die markierten
Unterputzsteckdose Ariane
[erektroinstaliation
Schalter Betamax 4 [JHaus und Garten
Dimmer Casimir - Eltoushaie
- [earten
Gartenspaten Ergonomic [Cstartseit
#acke
Campingaxt X5 mit Canvastas) M Ds‘iﬁuhna
Astschere Amboss 70 cm o Dds: ;?:gen Sie Thre Schuhe richtig
+[ORuckss
Straltenbesen Trasso 50cm 2 Ozelte
i [ zeltpfiege und Tipps zum Aufbau
Lurch 10250 Drehwolf ¢ [l1personen-zehe
Dr. Qetker Holzteigroller 42¢n [CFamiienzeite
4 [ausristung
Zenker 3485 Backblech i e[efegemitte!
K. 1251 5 s Cartiel
aiser prungform * [standardartkel

Ebenso kdnnen Sie Artikel Uber das mit der rechten Maustaste aufgerufene Kontextmeni die Katalogzuordnun-

gen fur einen odere mehrere zuvor markierte Artikel wieder entfernen.

Hinweis:

Wird ein Artikel neu angelegt, so wird der Artikel immer ohne Katalogzuordnung angelegt. Ist
jedoch bereits eine Katalogselektion durchgefiihrt, so scheint der neu angelegte Artikel dem
aktuellen Katalog hinzugefligt zu werden. Dies geschieht jedoch nur deswegen, weil er der
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aktuellen Liste hinzugefugt wird. Eine erneute Katalogselektion bzw. das Aktualisieren der
Ansicht zeigt die tatséchlich im aktuellen Katalog enthaltenen Artikel, der neue Artikel wird
nicht aufgelistet.

Wird ein oder mehrere Artikel aus einem Katalog entfernt, werden diese Artikel zundchst
durchgestrichen angezeigt.

v =
G iy

o ¥ o =
& = G ¥ @ = O x
siten Loschen  Meuer Vorgang  Drucken Export Aktualisieren  Selektion Max: Alle Lager Historie  SchlieBen

Wl stat | Adtikelnummer ~

Eine erneute Katalogselektion bzw. das Aktualisieren der Ansicht zeigt auch hier nur die
tatséchlich im aktuellen Katalog enthaltenen Artikel, die geldschten Artikel werden dann nicht
mehr aufgelistet.

Drag & Drop Artikelzuordnungen

Analog zur Katalogbearbeitung kénnen auch Artikel mit der Maus mittels Drag & Drop auf einen Katalogordner
verschoben werden. Klicken Sie hierfir mit der Maus auf den gewinschten Artikel (oder einen der zuvor mar-
kierten Artikel) und ziehen Sie den oder die Artikel bei gehaltener Maustaste zur entsprechenden Zuordnung auf
den gewdlnschten Katalog.

Hinweis: Zusétzlich besteht auch in den Artikelstammdaten selbst die Mdglichkeit, den Artikel einem
oder mehreren Katalogen gemeinsam zuzuweisen (vgl. Kapitel ,,Sage Shop Artikeldaten®).
Zusatzlich lassen sich auch Katalogeinstellungen gemeinsam flr mehrere, innerhalb der
Artikelliste markierte Sage Shop Artikel durchfiihren, vgl. Kapitel ,,.Sage Shop
Stapelverarbeitung®).

7.3.3 Abgleich von Katalogstrukturen mit Sage Shop

Die Katalogordnerverwaltung und Zuordnung von Artikeln sollte vorrangig in Sage 50 vorgenommen werden.
Dabei konnen in Sage 50 ausschlieBlich Katalogordner angelegt werden, die an Sage Shop mit dem Typ ,,Sei-
te/Katalog™ angelegt werden.

Wihlen Sie zunidchst ,,Kataloge abrufen, um die im Sage Shop eingerichteten Kataloge in Sage 50 anzuzeigen.
Zusétzlich zu allen bereits in Sage 50 existierenden Artikelkatalogen werden daraufhin alle existierenden Kata-
loge aus Sage Shop in ihrer dem Shop entsprechenden Baumstruktur angezeigt. Der Katalogordner ,,Startseite®
aus dem Sage Shop wird dabei zwingend als Stammordner (oberste Ebene) unterhalb vom Ordner ,,Kataloge*
mit der Bezeichnung ,,Startseite (Sage Shop)* angelegt und die iibrigen Kataloge unterhalb dieses Ordners einge-
flgt.

Da im Sage Shop alle Ordner, unabhéngig von der Art ihres Typs, frei strukturiert sein kénnen, werden grund-
sétzlich alle Ordner aus Sage Shop importiert, auch diejenigen, die nicht dem Typ ,,Seite/Katalog™ entsprechen
und daher nicht mit Sage 50 selbst editiert werden kénnen. Diese Ordner werden in Sage 50 auschlieRlich wah-
rend der Bearbeitung der Katalogstruktur angezeigt, damit die relevanten Kataloge an der gewiinschten Stelle im
Katalogbaum positioniert werden kénnen.

7.4  Artikel bearbeiten

Einen Eintrag der Artikelliste 6ffnen Sie per Doppelklick, mit <ENTER>, iiber Menii BEARBEITEN — ARTI-
KEL BEARBEITEN oder (iber die Schaltfliche BEARBEITEN zur Bearbeitung. Es erscheint der gleiche Dialog
wie auch bei der Neuanlage eines Artikels, in welchem Sie die einzelnen Angaben zum aktuellen Datensatz
einsehen und bearbeiten.
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Stammdaten des Artikels

Artikel - EL-10002-0001 - Schalter Betamax X
Stammdaten Allgemein
Artikeltext Artkelnummer [F-10002-0001] |
Suchbegriff |5chalter Betamax |
Einheiten
S