Checkliste zur Abnahme erstellter Formulare

Um die Funktionen und Anzeigemdoglichkeiten erstellter Formulare zu prifen, sollten Sie
nachfolgende Schritte durchfuihren. Dies verringert die Zahl der Durchlaufe (Korrekturschleifen)
erheblich und damit auch lhren Zeitaufwand. Zudem werden evtl. auftretende Fehler friher
erkannt, was lhren Kunden zugutekommt.

1. Zunéachst importieren Sie die Rechnung in der Formularverwaltung, wenn diese nicht bereits
durch uns per Fernwartung in IThren Mandanten integriert wurde. Sollten Sie mehrere
Formulare bestellt haben, beginnen Sie bitte zunachst mit der Rechnung, da dies das
Ursprungsformular ist. Auf den Folgeseiten finden Sie eine Anleitung fir den Import.

2. Legen Sie einen neuen Vorgang ,,Rechnung“ an. Da diese nicht geléscht, sondern nur
storniert werden kann, speichern Sie den Vorgang nicht, sondern driicken zur Voransicht auf
Infodruck.

Tipp: Sollten Sie einen Ubungsmandanten haben, konnen Sie dort selbstverstandlich das
Formular ebenfalls importieren und dort auch die erstellten Rechnungen speichern.

a. Legen Sie so viele Artikel in den Rechnungsvorgang, bis die Rechnung zwei Seiten
benétigt. Hier kénnen Sie dann Bereiche wie ,zweite Seite oben“, Ubertrag oder die
FulRgestaltung des Ausdrucks prifen.

b. Sollten Sie Artikel mit langen Artikelnummern haben, also z.B. Variantenartikel, dann
prifen Sie bitte, ob die Artikelnummer komplett angezeigt, also nicht abgeschnitten,
wird.

c. Legen Sie von einem Artikel eine gréR3ere Menge (die in der Praxis bei lhnen
vorkommen kann) in den Vorgang. Hiermit prifen Sie ob Menge oder auch
Gesamtsumme aufgrund der Lange nicht abgeschnitten wird.

d. Legen Sie Artikel verschiedener MwSt-Séatze (in der Regel 7 und 19%) in einen
Vorgang. Hiermit prufen Sie die korrekte Ausgabe.

e. Falls Sie Kunde au3erhalb Deutschlands haben, erzeugen Sie einen entsprechenden
Vorgang. Wahlen Sie idealerweise einen EU-Kunden mit eingetragener USt-ID und
einen aul3erhalb der EU, z.B. USA.

f. Wenn Sie gelegentlich mit Anzahlungsrechnungen arbeiten, prifen Sie auch einen
solchen Vorgang, da hier besondere Formularbereiche angesprochen werden, die
Anzahlungssummen sowie die Restforderung ausweisen.

3. Erst nachdem diese Funktionalitét gepruft und fur in Ordnung befunden wurde, sollten die
weiteren Formulare erstellt und entsprechend importiert werden.

4. Sollten alle Formulare Ihren Wiinschen entsprechen, so geben Sie uns bitte Riickmeldung,
damit wir den Vorgang abschlieRen kénnen und im Falle, dass Sie uns Uber Sage beauftragt
haben, auch Sage entsprechend informieren kdnnen. Erst dann wird der Vorgang auch dort
geschlossen.
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Anleitung zum Import erstellter Formulare

Wie starte ich den Editor bzw. die Formularverwaltung?
Es gibt wie so oft in Sage 50 mehrere Moglichkeiten eine Funktion aufzurufen.

Die erste ist der direkte Aufruf tiber
Auswertungen > Formulargestaltung > Auswertungsformulare gestalten

Sage 50 Quantum - Sage-Formularsenice

sage 5(  Usten Buchhaltung ? wngskste  Kassenbuch v  Rechnung
Suchhaltungsauswertungen periodisch >
Module Buchhaltungsauswertungen aligemein >

Waremwirtschaftsauswertungen periodisch > w

Formulargestaltung

Fakiuneng  sugwertungen aus dem Archiv anzeigen... Buchungsetiketten gestaken...
Zuordnungen der Vorgangsdruckformulare Sndern... Mahnformulare gestalten...
Sage 50 Adressen I 00| Auswertungspositionen gestalten...

Es 6ffnet sich die Ordnerstruktur, in der alle Formulare und Berichte zu finden sind. Fiir die gdngigsten
Formulare der Warenwirtschaft wie Angebot, Auftragsbestatigung oder Rechnung muss dann der

entsprechende Pfad gedffnet werden. Im Beispiel eines Angebotes ist dies:

Warenwirtschaft > Vorgangsliste > Vorgangsliste Dokumentendruck > Angebot

Sage 50 Quantum - HPH-Software GmbH

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilfe

Sam 50 Mandanten OP-Verwaltung Buchen Buchungsliste Kassenbuch v Rechnung v  Vorgangsliste Artikel
Module Auswertungen
I N SO TE SO S -

Kopieren Bearbeiten Umbenennen Léschen Exportieren Importieren Einstellungen Druckjobs —Aktualisieren = Si

Buchhaltung
- Buchhaltur Dieses Formular wurde aus der Datei "E:\HPH-Software GmbH - Rechnung.r]
Fakturierung v - Warenwirtschaft
> - Artikels
Kontaktmanagement > -Kundenstamm
> - Lieferantenstamm
Sage 50 Adressen > -Vertreterstamm
3 o ) > KFZ-Stamm
Lohn- und Gehaltsabrechnung v
> -Vorgangsliste Auswertungen
SageOne Lohn&Gehalt | Vorgangsliste Dokumentendruck
i Jorgangslste Angebot|
Sage HR Personalabrechnung erieformuiar Anbot
Online-Verkaufsplatz ispielformular Angebot - ionsfahig
HPH-Software GmbH - Angebot
HPH-Soft GmbH - bot NETTO

Sage Shop
HPH-Software GmbH - Angebot ohne Summe
i > -Vorgangsliste Anzahlungsrechnung

E-Bilanz
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Ein anderer und meist gangigerer Weg, die Verwaltung zu 6ffnen ist direkt aus dem Druckdialog bzw. der
Druckvorschau heraus. Hierzu kann in der Vorgangsliste ein entsprechender Vorgang, im nachfolgenden
Beispiel eine Rechnung, geoffnet werden.

Vorgangsliste & x
L2 4+ @ & 5€ = [#] * v A i) x
Suchen Meu Kopieren Drucken Uberfuhrenin Umsatz Mailen Kunden Lieerooer  Altualhsieren  Selektion... Max: Alle Filtsr Vorgang Datencbergabe an Microsoft Pxcel  SchbeBen
FILRE/17/000¢ Testi 13022017 1821.20 N
oK FILAF/17/0001  FILALVI7/0005  Smith, John / Schaumburg 06.022017 250.00 Hein Ja
FILAUMTA00¢ Smith, John / Schaumburg 06.02.2017 500.00 Hein
OK  FILAF/TIO00T  FILAWTIONNS  Osterburg. Jan / Mosrmerland 06022017 100.00 Hen i
oK FILAF/17/0001  FILALV17/0005  Osterburg. Jan / Moormerland 06.02.2017 42017 Hemn Ja
FILAUATA00¢ Osterburg. Jan / Moormeriand 06.02.2017 1.000.00 Hein
FILST/201610¢  FILRE/201610/  Jaspers, Hans-Peter / Viersen 18.10.2016 753082 Hen Hen
FILGUR01610 Jaspers, Hans-Peter / Viersen 18.10.2016 753052 Hen Hen
oK FILRE/201610. Jaspers. Hans-Peter / Viersen 18.10.2016 753082 Ja Ja
oK FILRL201611/  FILRA/201611/  Janusch GbR / Manchengladbach 21.1.2016 £.000.00 Ja a2
FILBE/6/000; HPH-Sofware G / Minchengladbach 29112016 355 000.00 Hesn
GUNTINS  RENTIO0074  Bocks OHG/ Monchengladbach 10.04.2017 129,50 o e
RE/7/00073 ANATI00022 Bocks OHG / Manchengladbach 10.04.2017 920 He:n Hean
oK ANATO00ZZ Bocks OHG / Monchengladsach 10.04.2017 920 i s

Durch Doppelklick auf diese (grun markierte) Rechnung 6ffnet sich die Vorgangserfassung, aus der die
Druckvorschau gestartet werden kann.

Hinweis: Die Druckvorschau erscheint nicht, wenn Sie in den Programmeinstellungen unter Druck >
Druckerdialog erscheint vor dem Ausdruck deaktiviert haben.

Vorgangserfassung - <Rechnung RE/17/00074> - Bocks OHG / Ménchengladbach /

Rechnung Auftrag: |RE/17/00074

Zahlungsart: |Rechnung 7} Kunde: IBocicsOH(§< 0 h anzeigen |

echnung RE/17/00074 wurde

+ &1 ® o) = BEv 5
Neu Bearbeiten Loschen = Speichern | Infodruck A hi i il in... Netto 129'90 EUR

Positionen (17)

Art Artikel/Bestell/EAN Nr. Suchbegriff Menge | Einhe
PO 6 Graubrot 1,000 Stk.
PO ‘wbrot Weissbrot 1,000 Stk
PO mehrkorn Mehrkornbrétchen 12,000 Stk
PO zimt Zimtschnecke 5,000 Stk.
PO 505019 Zimtschnecke 6,000 Stk
PO nueck Nussecke 5,000 Stk
PO mahd mandel 4,000 Stk.
PO Tk 7-Komn 12,000 Stk
PO Semmel Semmel 30,000 Stk

Durch Klicken auf die Button Infodruck bzw. Abschliel3en, erscheint das Vorschaufenster.

Druck Rechnung -ox

Vorgangsformulare 4 von1 ) - EI%

441 Basisformular - Rechnung NEU
[} HPH-Software GmbH - Rechnung

| Formularverwaltung
Optionen
[Junterartikel fiir jeden Stiicklistenartikel
[seri (fir Seri tikel)

Steuercode / Warenwert - Summenblock
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Ein Klick auf den links befindlichen Button Formularverwaltung startet diese.
Innerhalb der Formularverwaltung kénnen Formulare kopiert, Im- oder exportiert aber auch deren

Eigenschaften verandert werden. Dies geschieht entweder Giber das Meni Bearbeiten oder die darunter
befindlichen Buttons.

Auswertungen

Bearbeiten Ansicht

Formular kopieren ® = bl fol & G X
nen Loschen Exportieren Importieren Einstellungen Druckjobs —Aktualisieren = SchlieBen
Formular bearbeiten...

Dieses Formular wurde aus der Datei "E:\HPH-Software GmbH - Rechnung.rtm” am 13.01.2016 unj
Formular umbenennen...

Formular l6schen

Formular exportieren...

Formular importieren...

Formulareinstellungen...
uck

Druckjobs definieren...
| s & i 3 - varnannsisre anzanminnsrechniinn

Alternativ klicken Sie auf den Button Importieren.

Auswertungen

N Ansicht

o (4 (1 ® oy u L =) G X
Kopieren Bearbeiten Umbenennen Ldschen Exportieren Importieren Einstellungen Druckjobs — Aktualisieren = Schliefien

Es offnet sich ein Fenster, in dem die Formulardatei (endet mit .rtm) 6ffnen bzw. importieren kénnen.

E Impert von Auswertungsformularen X
Suchen in: | [ Desktop v| @ F e m-
e - K - A
* r = “ CarPartner_Mord_GmbH548...
Schnellzugriff : Tools . Foxit Reader PDF Document
e c AL
- e Checkliste check-up.png
Deskt = Formularfreigabe.pdf =T =1 PNG-Datei
Eskep i Foxit Reader PDF Document 842 KB
’ Dokumnente - Verknipfung HPH-5chulungsbeispiel -
m Verknipfung Rechnung.rtm
Bibliotheken ] 742 Bytes RTM-Datei

© @ Sage 50 Auftrag (=5 = Sage 50
o! " 55  Datenblatt.pdf WLl Verkniipfung
S . -

- ™ Foxit Reader PDF Document I— 1,16 KB

Dieser PC
Thunderbird
G Werknapfung
1,35KB ]
Metzwerk
Dateiname: | HPH-5Schulungsbeispiel - Rechnung im W | | Offnen I
Dateityp: *tm > | | Abbrechen |
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Nun ist das importierte Formular in der Vorschau wahlbar.

Druck Rechnung
Vorgangsformulare
MBeispielformular Rechnung
uﬂBeispidFomular Rechnung - automationsfahig
HPH i |
Kopie von Beispielformular Rechnung
Schulung
‘Schulurg GmoH, H|
Beckers Malg
Herrn Becke|
Postfach 58 |
20095 Hamb|
Rechnuny
RE1700(
Ihr Zeichen
back-01 Me]

Sie kénnen nun die in der Checkliste angegebenen Prifungen durchfiihren und das Formular freigeben.

Nutzliche Links und Informationen:

Telefonnummer HPH Software: 02161 8219064
Maildresse HPH Formularservice: formularservice@hph-software.de
Link zur HPH Fernwartung: https://get.teamviewer.com/yhayeua
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